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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH HA TINH Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
$6: J443 /QD-UBND Hé Tinh, ngayA4 thang 7 ndm 2016
QUYLET PINH

Vé viée cdng b& Thii tuc hanh chinh lién thong thuoc tham quyén quén 1y
ciia nganh Tai nguyén va Mbi trwong ap dung tai UBND cap huyén,
cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHOU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin cr Luat T4 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

‘ Cin cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tyc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mdt s diéu cla cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thti tuc hanh chinh;

Cin cilr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngdy 07/02/2014 ciia B Tu phép vé
huéng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soat thit tuc hanh chinh;

Xét d& nghi coa Giam dbc S¢ Tai nguyén va M6i trudng tai Vin ban sd
1658/ TNMT-KSTT ngay 30/6/2016; cua Giam dbc S& Tu phap tai Vin ban so
350/STP-KSTT ngay 30/5/2016,

QUYLT DINH:
Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 26 (hal muoi sau) thi tyc hanh
chinh thuc hién lién thong thugc thAm quyén quéan ly cta nganh Tai nguyén va Moi
truong ap dung tai UBND cép huyén, cip xa trén dia ban tinh Ha Tinh.
(C6 Danh myc va ndi dung cu thé kém theo)
Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc k& tir ngay ban hanh; thay thé c4c thi tuc
hanh chinh tai Quyét dinh sb 2692/QD-UBND ngay 13/7/2015 cua UBND tinh.
Pidu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac so, ban,
nganh; Chu tich UBND cac huyén, thanh pho, thi x@; Chu tich UBND cac x4,
phuong, thi trén va cac td chue, ca nhén co lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; e (U TICH
- Cuc Kidm soat TTHC- B Tu phap; N
- Chu tich, cac PCT UBND tinl;
- Chanh, Pho VP/UB tinh;
- S¢& Tu phép;
- Trang Website tinh;
- Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh;
- Luu: VT.NC), NL»

Giri + VB gify: TP khong nhan VBDT,
+ Pién tir: Thanh phéao con Iai. Ping NgQC Son
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THU TUC HANH CHINH LIEN THONG THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG AP DUNG TAI UBND CAP

HUYEN, CAP XA TREN DIA BAN TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 /QD UBND ngay /7/2016 cua Chii tich UBND tinh)

PHAN 1. DANH MyUC THU TYC HANH CHINH LIEN THONG
1. Danh myc thi tuc hanh chinh lién théng

STT

Tén thi tyc hanh chinh lién théng

L. Linh vye dat dai

Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, c4 nhén; giao dat cho cdng dong
dan cu dbi véi trudng hop giao dat, cho thué dat khéng théng qua hinh
thire déu gia quyén st dung dét

Giao dét, cho thué dét théng qua hinh thire déu gia quyén sir dung dét déi

2 v6i h gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudce ngoal dugce so hitu nha & tai Viét Nam.

3 Chuyen muyc dich sir dung dét phai dwoc phép cla co quan nha nudc c6
tham quyén dbi véi ho gia dinh, ca nhén

4 Ding ky quyén sir dung dat 1in du

5 Ding ky dét dai lin dadu déi véi truong hep duge nha nuéc giao dit dé
quan ly

6 Diang ky va cép Glay chung nhén quyen sir dung dat, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dét 14n dau.
Ding ky, céap Glay chimg nhén quyen stir dung dat, quyén s& hitu nha &

7 va tai san khac gin lién voi dat 1an dau dbi vai tr uong hop cht sé hitu tai
san dong thoi la ngudi s dung dit
Ping ky, cép gldy chung nhén quyen sir dung dit, quyen $¢ hitu nha &

8 va tai san khéc gén lién voi ddt 14n ddu ddi véi tai san gén lién voi dit ma
chii s& hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dét

9 Cép Glay chimg nhén quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san
khac gin lién véi dét cho ngudi da dang ky quyén str dung dit 14n ddu

10 Pang ky, bo sung ddi voi tai san gén lién véi dat coa ngudi sir dung dat

da duge cép Gidy chimg nhén
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Pang ky, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhugng quyen su
dung dat, mua nha 0, cong trinh xéy dung trong cac dir 4n phét trién nha
0.

12

Pang ky, cap Gidy chimg nhén quyén st dung dAt, quyén sé& hitu nha &
va tai san khac gén lién voi dat dbi voi trudmg hop di chuyén quyén st
dung dét trude ngay 01/7/2014 ma bén nhan chuyén quyén st dung dat
chi ¢6 Gidy ching nhan cia bén chuyén quyén st dung d4t hodc hop
dbng, gidy to vé chuyén quyén st dung dét theo quy dinh

13

Cép dbi Gidy chung nhén quyén su dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién vaéi dat

14

Cép lai Gidy chimg nhén do bi mét hodc cép lai trang b sung do bi mét

15

Dinh chinh Gidy ching nhén di cap

16

Tach thua hodic hop thira dat

17

Dang ky bién dong quyén sir dung dht, quyén s& hitu tai san gén lién voi
dht trong cac truong hop chuyén nhugng, cho thué, cho thué lai, thira ké,
tang cho, gbp von bang quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién

voi dit; chuyén quyén sir dung dat, quyén s@ hitu tai san gin lién voi dat
ctia vo hodc chong thanh coa chung vo va chong

18

Bén hodc gop vén bing tai san gin lién voi d4t thué ciia Nha nuée theo
hinh thire thué dat tra tién thué dat hang nam

19

Xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén str dung dit,
quyén s hitu tai san gan lien voi dat

20

Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lien vdi

.

dht trong cac trudng hop gial quyét tranh chip, khiéu nai, té cdo vé dat

dai; xtr Iy no hgp dong thé chéap, gop vbn; ké bién, ddu gia quyén sir
dung dét, tai san gén lidn voi dAt dé thi hanh an; thoa thuin hop nht
hodc phén chia quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dét ctia h gia
dinh, cuia vg va chong, ctia nhom nguoi st dung dat

21

DPing ky bién dong vé sir dung dét, tai san ghn lidn véi dét do thay doi
thong tin vé ngudi duge clp Gidy chimg nhén (ddi tén hodc gidy to phap
nhén, giéy t& nhan than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16t
nhién; thay doi v& han ché quyén st dung dAt; thay doi vé nghia vy tai
chinh; thay déi vé tii san gén lién v dat so voi ndi dung da ding ky,

I~




cap Giay ching nhin

Dang ky bién dong d6i vai tmorng hgp chuyen tir hinh thirc thué dat tra
tién hang ndm sang thue dat tra tién mét lan cho ca thoi gian thué hogc tur

22 glao dat khong thu tién sg dung dét sang hinh thirc thué dat hodc tir thué
dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dat
Dang ky xac Iap quyen st dung han ché thira dét 1ién ké sau khl duge cip
23 | Gidy ching nhén lan dau va dang ky thay ddi, chdm dut quyén sir dung
han ché thira dét 1ién ké
24 | Gia han str dung dét ngoai khu c¢éng nghé cao, khu kinh té
Xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép cua ¢ gia dinh, cd nhén khi
25
hét han sir dung dat dbi vai trudng hop ¢é nhu cau
26 Thu héi Gidy ching nhén dé cip khong ding quy dinh ctia phép luft dat

dai do ngudi str dung dat, chii s& hitu tai san gin lién voi dat phat hién

R e
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PHAN IL NOI DUNG CUA THU TUYC, NHOM THU TUC HANH CHINH

’

LIEN THONG THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN

F -

VA MOI TRUONG AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN, CAP XA TREN DIA
BAN TINH HA TINH

I LINH VUC DAT DAI

1. Giao dit, cho thué dat cho hd gia dinh, ci nhin; giao dit cho cfng
dbng din cu dbi voi trudmg hop giao dht, cho thué dit khong thong qua hinh
thivc d4u gia quyén sir dung dat

1. Trinh tu thyc hién:

Bude 1: Nop hé so.

) H gia dinh, ca nhan, cong dﬁ‘mg dan cu ndp ho so tal B pl}éfm tiép nhén va
tra két qué cia Uy ban nhan dén cap huyén. Céan bd cong chiic tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra tinh day du cua hod so:

+ Néu hd so day du, hop 1&: Thue hién viéc tiép nhén hd so;

+ Néu hd so chua ddy du hoic khong hop 18: hudng din bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinb.

Budc 2: Xt ly ho so.

Phong Tai nguyén va Mbi truong tham tra hd so va lap thi tuc trinh UBND
huyén ban hanh Quy€t dinh giao dat, cho thué dat.

Truong hop hd so di diéu kién dé xem xét giao dat, cho thué dét thi Phong
Tai nguyén va Moi truong gwri thong tin dia chinh cua thira dat xin giao dat, thué
dét cho co quan thué d€ xac dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.
Co quan thug ¢ trach nhiém thong bao cho hd gia dinh, c4 nhén dén ké khai va
thuc hién nghia vu tai chinh vé ddt va chuyén két qua thyc hién nghia vy tai chir}h
cho Phong Tai nguyén va Moi truong. Sau khi ho gia dinh, c4 nhan thyc hién day
& nghia vy tai chinh theo quy dinh Phong Tai nguyén va Mbi trudng trinh Uy

4

ban nhan dan cAp huyén quyet dinh giao dat, cho thué dét theo quy dinh, 0 chirc
ky hgp dong thué dat (doi yéi truong hop thué dat), ban giao dat tai thuc dia, chi
dao Van phong DKQSD dat ciing cap cap nhat, chinh ly co s& dir lidu dat dai, hé
so dia chinh.

Buédc 3: Tra két qua.

’ 'Dén hen Hb gia dinh, ca nhan, cong dong dan cur dén noi tiép nhén hd so dé

jay két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudoi nhén phai xut trinh phiéu bién nhin ho so va
ky vao so theo ddi ho so.

+ Truong hop dén nhéan thay thi phai co gidy iy quyén (c6 xac nhén cua co
quan hozc UBND cép x3) va gidy chimg minh nhén dan cua ngudi dugce Uy quyén.



Ghi chi: Trudmg hop hé so khong du diéu kién giai quyét thi co quan giai
quyét hd so ¢6 trach nhiém tra lai hd so trong thoi han khdng qua 3 ngay lam viée
va thong bao 16 1y do khong du diéu kién giai quyét.

2. Céach thace thuc hién: Truc tlep tai try s& co quan hanh chinh Nha nudéec.
3. Thanh phan, s6 lugng hd so;

a) Thanh phén hd so, gdm cé:

- Pon xin giao d4t, cho thué dat.

- Trich luc ban db dia chinh thira d4t hosc trich do dja chinh thira dat (Phong
Tai nguyen va Moi trudng ¢6 trach nhiém cung cap trich luc ban dd dia chinh thira
dat doi voi nhung noi dd cé ban dd dja chinh hodic thuc hién trich do dia chinh thira
dat theo yéu cu cia ngudi xin giao dét, thué dar).

- Vin ban tham dinh nhu cau st dung dat.

b) S6 lwgng ho so: 1 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dd hd so hop 1é (khong ké
thoi gian ngudi sir dung dat thue hién nghia vu tai chinh).

Trong dé:

+ B phén tiép nhan va tra két qué | ngay;

+ Phong Tai nguyén va Mdi trutng 8 ngay;

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Lénh dao UBND huyén 1 ngay

- Khong qué 30 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén di hd so hop 18 ddi véi cac

xd mién nii, hai ddo, ving siu, vung xa, viing c¢é diéu kién kinh t¢ - xa héi kho
khén.

Trong do:

- B4 phén tiép nhén va tra két qua 1 ngay;

- Phong Tai nguyén va Méi truong 18 ngay;
- Chi cuc thué 10 ngay;

- Lanh dao UBND cip huyén 1 ngay;

5. i tugng thyc hién thi tyc hanh chinh: Hb gia dinh, c4 nhan, cong déng
din cu

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc: Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
- Co quan phéi hop thye hién thi tuc; Chi cuc thué.
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7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat (dbi véi trudng hop giao dat).

- Quyét dinh cho thué dét, hop dong thué dht (46 véi truomg hop thué dat).

- Giao dét trén thyc dia va trao Gidy chimg nhan quyén sir dung, dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi duge giao dat, cho thué
dat.

8. Lé phi (néu cd):

a) Phi tham dinh cip quyén stt dung dat,

Noi dung Don vi tinh Mire thu
_ DAt lam nha & khu vuc d6 thi dong/hd so 100.000
- Bét lam nha & khu vuc ndng thon ddng/hd so 30.000
- Pét 1am nha cho td chirc ddng/hd so 500.000
- Dét sir dung vao myc dich san xuét kinh doanh
+Dudi 1 ha ddng/hd so 1.000.000
+ Tur | ha dén dudi 5 ha ddng/hd so 2.000.000
+ Tir 5 ha dén duéi 10 ha dbng/hd so 3.000.000
+ Trén 10 ha ddng/hd so 5.000.000

b) L& phi cap gidy chimg nhén:

- Tai céc phuong: 25.000 dong/GCN.

_ Tai cac khu vuc khac: 12.500 dong/GCN.

¢) Déi tugng duge mién 1§ phi cép gidy chimg nhan,

- Mién nép 1¢ phi cép giéy chimng nhan d6i véi Pru‘dng hop da duge cé'ip‘ gidy
ching nhén quyen st dung dat, gidy chimg nhén quyen so hitu nha & va quyén sir
dung dét &, gidy ching nhén quyén s& hitu nha &, gidy chimg nhén quyen s& hitu
cong trinh xay dung trude ngay Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009
cia Chinh phu quy dinh vige cap gidy chimg nhin quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dht c6 hidu luc thi hanh (ngay
10/12/2009) ma c6 nhu cau cap doi giay ching nhén.

- Mién 1& phi cép gifly chimg nhan doi véi hd gia dinh, cd nhan & nong thon.

Trudng hop hd gia dinh, ca nhdn tai cdc quin thudc thanh phé truc thudc
Trung uong va céc phuong ndi thanh thude thanh pho, thi x4 truc thuge tinh dugc
cAp gidy ching nhan ¢ nong thon thi khong duge mién 1& phi cip giay chirng nhan.

9. Tén mAu don, miu t& khai (néu c6 va dinh kém):

- Pon xin giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
tu 6 30/2014/TT-BTNMT.



- Quyét dinh giao dit theo MAu sé 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT,

- Quyét dinh cho thué dét theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6
30/2014/TT-BTNMT.

- Hop dong cho thué dét theo MAu s6 04 ban hanh kém theo Théng tu sé
30/2014/TT-BTNMT.,

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

11. Can e phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Pét dai ngay 29/11/2013.

- Nghij dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu cia Luét Pit dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bé Tai nguyén va
MB@i trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dit,
thu hdi dét.

Quyet dinh sb 40/2013/Qb-UBND ngay [13/9/2013 cua UBND tinh ban
hanh quy dinh trinh tu, thu tuc ddu tu cdc dy 4n ¢ sir dung dét trén dia ban tinh Ha
Tinh.

- Quyet dinh s6 17/2015/QD-UBND ngay 27/4/2015 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh tam théi trinh ty, thd tuc chap thuan chi truong diu tu cic dv 4n
dau tu cd s dung dét trén dia ban tinh Ha Tinh.

Quyet dinh s 33/2007/QD-UBND ngay 25/7/2007 cia UBND tinh Ha
Tinh vé viée didu chinh, bd sung muc thy, ty 1& phan tram trich dé lai cho don Vi
thu mét s6 loai phi, 1& phi; phan bd phi béo vé méi tr wdng d6i voi khai thac khoang
san trén dia ban tinh;

- Quyét dinh sé 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh quy
dinh mirc thu, ché do thu ndp, quan ly va si dung 1& phi dia chinh trén dja ban tinh
Ha Tinh.
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MAu s6 01, Don xin giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muyec dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Thing tu sé 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B6 Tai
nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1ap — Ty do— Hanh phic

., NEAY..... thang ....ndm ...

PON ‘...

Kinh gi: Uy ban nhan dan 2 e
1. Ngudi xin giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén myc dich s dung dée

.....................................................................................................................................

3, Dia chi 18N D&l
4. Dia AIAM KNU QAL oo

8. Cam két str dung dt dang muyc dich, chdp hanh ding céc quy dinh cia phap luat
d4t dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day da, ding han;

CAc cam Kt KNAC (IEU CO)urrrraree ettt

Nguoi lam don

(ky va ghi ¥6 ho tén)

' Ghi r& dom xin giao dét hodc xin thué dét hode xin chuyén myc dich si dung dét

2 Ghi 15 tén UBND cép ¢6 thim quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung dt

7 Ghi 8 ho, tén ca nhén xin st dung d&t/ca nhan dai dién cho hd gia dinh/cd nhan dai dién cho td chirc; ghi thng tin
v cé nhan (sb, ngay/thang/nam, co quan cap Ching minh nhén dan hogc HG chidu...); ghi théng tin vé t6 chie
(Quyét dinh thanh ldp co quan, & chirc sy nghiép/van ban cdng nhan td chirc tén gido/ddng ky Kinh doant/Gidy
chimg ahan dAu t ddi voi doanh nghigp/td ehae kinh té...)

* Trudmg hep da dugc cdp gidy chimg nhan dAu tu hodic véin ban chip thuﬁn)dﬁu tur thi ghi rd myc dich sk dung dat

aé thire hién dy én dhu tu theo gidy chimg nhén dau tu hojic cép viin ban chap thuén dau tu



Miu s6 02. Quyét dinh giao dat

(Ban hanh kém theo Thong tw $6 30/2014/TT-BINMT ngay 02/6/2014 ciia Bé Tai
nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phic
S6: ... ., ngay..... thang ... am
QUYET PINH

A en . A
Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

Can ctr Luét T chic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cui Luét Dat dai ngay 29/11/2013;

Cén cir Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Pét dai;

Can ot Thong tr s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi trudng quy dinh v& hé so giao dAt, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung
dat, thu hdi dat;

Can cir Ké hoach sur dung d4t hang nam cla ...... dugc phé duyét tai Quyét
dinh sd ........... cua Uy ban nhandan ......... ;

Xét d& nghi ctia S& (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai TO trinh sb ...
ngay...thang...ndm.....,

QUYET DINH:

Didu 1: Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dag) ...m° dat tal
x&/phudng/thi trén ... huyen/quan/thl xd/thanh phd thude tinh..., tinh/thanh pho
truc thuéce Trung ucmg . dé sir dung vio muc dich ....Thoi han st dung dat la ..

k& tir ngdy... thang ... nam ... *

Vi tri, ranh gidi khu dét duge xac dinh theo t& trich luc ban dd dia chinh (hodic
to trich do dja chinh) s6 ..., ty l¢ ... do ... l4p ngay ... thang ... ndm ... va di dugc
... thdm dinh.

Hinh thirc giao dat

...............................................

Gia dat, tién str dung dat phai ndp .....oveenne (d6i voi trudng hop giao dét co
thu tién str dung dat).”

) Ghi: dén ngay... thang ... nam ...ddi véi t:uémg hgp gmo dt c6 thdi hen.
“ Ghi 18 cic trudng hop giao d4t khong thu tién sir dung dév/giao dat c6 thu tién sit dung dau‘chuyen tir thué dét
sang giao ddt/chuyén tir giao dit khdng thu tidn sir dung dét sang giao dt ¢6 thu tién sir dung dat..
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Nhitng han ché vé quyén clia ngudi st dung A4t (NEU COY: vovneei v

Pidu 2: Glao .ooooeveiieeveeaenn td chire thuc hién céc cdng vige sau day:

1. Thong bao cho ngudi duoc giao dét nop tién st dung d4t, phi va 1& phi theo
quy dinh cta phap luit;

2. Xac dinh cu thé mbc gioi va giao dat trén thuc dia,

3. Trao Gidy ching nhan quyén st dung dat cho ngudi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh Iy hd so dia chinh.

Pidu 3: Quyét dinh ndy co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vén phong Uy ban nhén dén ........... .. va ngudi duge giao dat ¢ tén
tal Piéu | chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phc‘mg Uy ban nhandan................... chiu trach nhiém dua Quyét dinh

nay 1én Cong thong tin dién thcua .../

Noi nhiin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHUTICH
(Ky, ghi 10 ho (én, dong ddiv)

™ Péi véi trudmeg hop khang ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gia dir cu thé.
10



MAu s6 03. Quyét dinh cho thué dat

(Ban hanh kém theo Thong tu s0 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bé Tai
. i ) nguyén va Méi truong)
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: .... . HEOY..... thang ... ndm ...

QUYET PINH

Vé viée cho thué dat ...

UY BAN NHAN DAN ...
Can cir Luat Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cir Luat Dét dai ngay 29/11/2013;

Can cir Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s& didu ciia Luat Dét dai;

Cin cr Thong tu s6 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cia B Tai nguyén
v Moi trudmg quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, thu hoi dat;

Can cu Ké hoach sur dung dit hang nim coa ...... duge phé duyét tai Quyét
dinhs6 ........... ctia Uy bannhandan ......... ;

Xét dé nghi cia S& (Phong) Tai nguyén va Mdi trudng tai To trinth s ...
ngdy...thang...nam.....,

QUYET PINH:

Pidu 1: Cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dugc thué déy) thué ...m* dat
tai x&/phuong/thi trén . huyen/quan/thl xd/thanh pho thude tinh... tmh/thanh phé
trire thuge Trung wong .. . d& sr dung vao myc dich ..

Thoi han sir dyng dat 1a ..., ké tir ngay... thang ... ndm ...dén ngdy... théng
.. nham .

Vi tri, ranh gidi khu dét dugc xac dinh theo to trich lye ban dd dia chinh (hoac
td trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... ......14p ngdy ... thang ... ndm . .va da
duge .... thim dinh.

Hinh thie thud dat: @
Gia dit, tién thué dAt phai ndp ....overrreeeeeeriirmririinienn

Nhiing han ché vé quyén clia ngudi sir dung dat (n€u €O): ..oevevnninnenee

% Ghi 13: Tra tién thué dat hang nam hay ta tidn thué dét mét 1an cho ca theri gian thué; chuyén tir giao dét sang thué
dét....

11
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DIEU 22 GIA0. .t eeieeeie et ¢6 trach nhiém td
chire thue hién cac cong viée sau day:

1. Thong bao cho ngudi dugc thué dat nop tién thué dét, phi va 1¢ phi theo
quy dinh ctia phap luat;

2. Ky hop ddng thué dat vOi...oceeieninniess

3. X4c dinh cu thé méc giéi va giao dat trén thuc dia;

4. Trao gidy ching nhan quyén sir dung d4t cho nguoi st dung ¢4t da hoan
thanh nghfa vu tai chinh theo quy dinh;

5. Chinh ly ho so dia chinh.

Pidu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhén dan .........ccoon va ngudi duge thué dat ¢o
tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Van phong Uy ban nhdn ddn .............. chiu trach nhiém dua Quyét dinh nay
lén Cong thong tindién treua .oovvvneninen /.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(K, ghi rd ho tén, dong ddu)
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Méu s6 04. Hop ddng cho thué dat

(Ban hanh kem theo Thong tw 56 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B Tai
nguyén va Moi truong)

HOP PONG THUE DAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dic 1ap - Tu do - Hanh phie

S6: ... o REAY.... thang ... dm

HQP DPONG THUL DAT
Can cir Luat Dét dai ngay 29/11/2013;

Cén cir Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cha Luat it dai;

Cin ct Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngdy 02/6/2014 cua Bo Tai nguyen
va Moi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dét, thu hoi dat;

Cén cu Quyét dinh sb............. ngdy...thdng ...ndm...cua Uy ban nhéan
dén........ v& viéc cho thu dat.. .............. K
Hom nay, ngay .. thiang ... ndm .. tal ..o, )

chiing t01 gom:
I. Bén cho thué dit:
IL BAI thUe Gt LAt oo cee e eee s st e eses bbb aantrebesrer e b nssasreas

(Doz véi ho gia dinh thi gh: tén chu h, dia chi noi dang ky ho khau thwong
trii; i voi cd nhdn thi ghi 1én cd nhdn, dia chi noi ddang ky h khdu thuong tru, 50
ching minh nhan ddn, tai khoan (néu c6), doi véi 10 chiic thi ghi tén 16 chite, dia
chi tru s chinh, ho tén va chie vu nguoi dai dién, s6 tai khodn.....).

ITI. Hai Bén théa thuin ky hop dong thué dit voéi cac didu, khodn sau
day:

Pidu 1. Ban cho thué dat cho Bén thué dét thud khu dat nhu sau:

1. Dién tich dit ............ m* (ghi 1 bang s6 va bdng chil, don vi la mét
vuong)

Tai ... (ghi tén xd/phuong/thi t an; huyén/qudn/thi xd/thanh phé thude tinh;
tinh/thanh phé truc thude Trung uong noi c6 dat cho thué).

? Ghi thém van ban cong nhin kéi qua ddu thdu; Quyét dinh cong nhan két qua tring dau gid quyén sir dung dig
Gidy chimg nhén diu tu ...

13
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2. Vi trf, ranh gidi khu dAt duoc xdc dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(ho#ic t& trich do dia chinh) 86 .., ty 18 .. do .. e lap ngdy ... thang ... ndm
... dd dugce ... tham dinh.

3. Thoi han thué dét ...  (ghi ¥3 56 ndm hodc so thang thué ddr bing sé va
béang chit phit hop voi thoi han thué dat), ké tir ngdy ... thdng ... nam ... dén ngay ...
thang ... ndm ...

Didu 2. Bén thué dit ¢6 trach nhigm tra tién thué d4t theo quy dinh sau:

1. Gia dat tinh tidn thud dAt 1a ... ddng/m*/nim, (ghi béne 6 va bang chib).
g fes g g

3. Phuong thite ndp tidn thué dat: ..o.ooooveevereccenn

4. Noi ndp ti8n thud dat: ..o

5. Viéc cho thué dat khéng lam mét quyén clia Nha nuoc la dai dién chu s&
hiru dét dai va moi taj nguyén nam trong long dat.

Bi'éu 3. Vigc sur dung dat trén khu dét thué phai phu hop véi muc dich sir
dung dit da ghi tai Diéu | cia Hop dong nay ...

.k )\. ) L " L4 )
Didu 4. Quyén va nghia vy clia cac bén

1. Bén cho thué dit bao dam viée sir dung dat clia Bén thué dat trong thoi gian
thuc hién hop dong, khong dugce chuyén giao quyén sir dung khu dét trén cho bén

¢

thir ba, chdp hanh quyet dinh thu hoéi dét theo quy dinh ciia phdp luét vé dat dai;

2. Trong thoi gian thuc hign hop ddng, Bén thué d4t co cac quyén va nghia vu
theo quy dinh cua phép luat vé dét dai.

Trudng hgp Bén thué dAt bi thay @i do chia tach, sap nhép, chuyén doi doanh
nghiép, ban tai san gén lidn v&i dat thué thi td chic, ca nhan duge hinh thanh hop
phap sau khi Bén thué dit bi thay ddi s& thuc hién tiép quyén va nghia vu cua Bén
thué dét trong théi gian con lai cia Hop dong nay.

3. Trong thoi han hop dong con hiéu lyc thi hanh, néu Bén thué dét tra lai
toan bd hoiic mot phan khu dat thué trude thoi han thi phai théng bao cho Bén cho

r

thué dat bidt trade it nhat 12 6 thang. Bén cho thué dat tra 15i cho Bén thué dét

1

trong thoi gian 03 thang, ké tir ngdy nhén dugc dé nghi cla Bén thue dat. Thoi

1

diém két thuc hop dong tinh dén ngay ban giao mat bang.
. A ' ~ . 4 n " ’ ~ A . i
4. Cac quyén va nghia vu khac theo thoa thuén cua cac Bén (néu co) '
Pidu 5. Hop dong thué dat cham dit trong céc truong hop sau:

1. Hét thoi han thué dét ma khong duoc gia han thué tiép;

19 Ghi thém theo Gidy chitng nhdn ddu t....d0i véi trdng hop bén thué ddt ¢6 Gidy chimg nhdn dau tir
" Phgi dam bao phit hop voi quy dink ciia phdp lugt ve dat dai var phdp fugt khae ¢6 lién quan
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2. Do dé nghi cia mdt bén hodc cac bén tham gia hop ddng va duge co quan
nhd nude ¢6 thadm quyén cho thué dat chip thuan;

3. Bén thué dat bi phé sdn hoiic bj phat mai tai san hodac giai thé;

4. Bén thué dét bi co quan nha nude ¢ tham quyén thu hoi dit theo quy dinh
cta phap ludt vé dat dai.

Didu 6. Viéc giai quyét tai san gin lién véi dit sau khi két thic Hop dong nay
dugce thye hién theo quy dinh cia phdp luat.

Pidu 7. Hai Bén cam két thuc hién ding quy dinh ctia hop dong ndy, néu Bén

ndao khong thyc hién thi phai bdi thuong cho viéc vi pham hop ddng gay ra theo
quy dinh cua phap luat.

A y n . 2
Cam k&t khac (08U c6) 7 oo

.....................................................................................................................

Piéu 8. Hop dong ndy dugc 1ap thanh 04 ban ¢o lg,la tri phap [y nhu nhau, mbi
Bén giix 01 ban va gli dén co quan thué, kho bac nha nudce noi thu tién thué dat.,

Hop ddng nay 6 hiéu lyc ké t ngay. ..ooocvveeeer i, /.
Bén thué dit Bén cho thué dit
(Ky, ghi ré ho, tén, dong déu (néu cd) (Ky, ghi ré ho, tén va dong déu)

2 pai dam bao phit hop voi guy dinh cia phdp ludt vé ddit dai va phap ludt khde 6 lidn quan
15
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2. Giao dit, cho thué dat thong qua hinh thire déu gia quyén sir dung
d4t d6i véi hd gia dinh, cd nhan, cdng dong din cw, ngudi Viét Nam dinh cw &
nwéc ngodi duge s¢ hiru nha & tai Viét Nam.

1. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Nop ho so.

’ Hb gia dinh, ¢4 nhén, cOng dﬁng dan cu ngp ho so tai BO phén tiép nhén va
tra ket quéa cua Uy ban nhan dan cap huyén. Can b0 ¢dng chuc tiép nhén co trach
nhiém kiém tra tinh day du cua hd so:

+ Néu hd so day di, hop 1&: Thyc hién vige tiép nhén ho so;

\ + Néu hé so chua dﬁy da hoac khong hop 1€: hudng dan bb sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Xu 1y hd so.

Phong Tai nguyén va Moi truong thdm tra hé so va lap thi tuc trinh UBND
huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat

Truong hop hd so da didu kién dé xem xét giao d4t, cho thué dat thi Phong
Tai nguyén va Mbi truong giri thong tin dia chinh cuia thira dét xin giao dét, thué
dat cho co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat.
Co quan thué c6 trach nhigm thong bao cho h gia dinh, c4 nhan dén ké khai va
thue hién nghia vu tai chinh v& dit va chuyén két qua thyc hién nghia vy tai chinh
cho Phong Tai nguyén va Mol truong. Sau khi ho gia dinh, ca nhan thyc hién day
a0 nghfa vy tai chinh theo quy dinh Phong Tai nguyén va Mai trudng trinh Uy
ban nhan dan cip huyén quyét dinh giao dét, cho thué dat theo quy dinh, t6 chie
ky hop ddng thué dét (doi véi trudng hop thué dét), ban giao dét tai thyc dia, chi
dao Vin phong DKQSD ¢4t cing cAp cép nhat, chinh ly co s& dit 1iéu dét dai, ho
so dia chinh.

Buéc 3: Tra két qua.

' 'Dén hen H gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cur dén noi tiép nhan hd so dé
lay két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhan phai xuat trinh phiéu bién nhan ho so va
ky vao sb theo dBi ho so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai ¢ gidy ny quyén (cd xac nhén cla co
quan hoic UBND cap xf) va gidy chimg minh nhén déan cua ngudi duge Uy quyén.

' Ghi chu: Truong hop hd so khong du didu kién giai quyét thi co quan gial
quyét ho so ¢o trach nhiém trd lai ho so trong thoi han khong qué 3 ngay lam viée
va thong bao o 1y do khong du diéu kién giai quyét.

2. Cach thie thue hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nuoc.

3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a) Thanh phan ho so, gbm cd:
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- Pon xin giao dat, cho thué dét (ban chinh);

- Quyét dinh céng nhan két qua tring déu gia quyén sir dung dét (ban sao);

- Chimng tir thue hién viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dét theo két qua
tring dau gia quyén st dung dat (ban sao coé ching thyc hodc ban sao keém ban
chinh dé d4i chicu);

b) S& tuong hd so: 1 bd.

4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qué 12 ngay lam viéc k& tir khi nhén ¢ hé so hop 1¢ (khong ké thoi
gian nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh).

Trong dé:

+ Bo phén tiép nhan va tra két qua 1 ngay;
+ Phong Tai nguyén va Moi truong 5 ngay;
+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Léanh dao UBND huyén | ngay

- Khéng qud 25 ngay lam viée ké tir khi nhan da ho so hop 1€ doi véi cac xa
mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, vung c6 diéu kién kinh t¢ - x& héi kho khan.

Trong do:

- Bo phan tiép nhén va trd két qua | ngay,

- Phong Tai nguyén va Moi trudng 13 ngay;
- Chi cuc thué 10 ngay;

- Lanh dao UBND c4p huyén 1 ngay;

5. Db tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hé gia dinh, ca nhén, cng df“Jng
dan cu

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thi tuc: Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

- Co quan phdi hop thuc hién thi tuc: Chi cuc thué.

7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat (d6i véi trudng hop giao dit).

- Quyét dinh cho thué dit, hop df)ng thué dat (481 voi trudng hop thué dét).

17



- Giao dat trén thyc dia va trao Gidy ching nhin quyén si dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lien véi dat cho ngudi duge giao dat, cho thué
dat.

8. L& phi (néu co):

a) Phi thdm dinh cAp quyén sir dung dat,

I Noi dung Pon vi tinh Mic thu
- DAt 1am nha & khu vuc do thi ddng/hd so 100.000
- DAt lam nha & khu vye ndng thén ddng/hd so 30.000
- Dét 1am nha cho té chirc ddng/hd so 500.000

- Dét st dung vao muc dich san xuat kinh doanh

+Dudil ha dong/hd so 1.000.000
+ Tir 1 ha dén dudi 5 ha ddng/hd so 2.000.000
+ Tu § ha dén dudi 10 ha ddng/hd so 3.000.000
+Trén 10 ha | ddng/hé so 5.000.000

b) L€ phi cap gidy chung nhan:

- Tal céc phuong: 25.000 dong/GCN.

_Tai chc khu vy khac: 12.500 dong/GCN.

¢) Déi trong duge mién 1€ phi cp gidy chimg nhén.

- Mién nop 1& phi chp gidy chimg nhén ddi voi truong hop da duge cép gidy
chirng nhén quyén st dung dit, gidy chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sur
dung dit &, gidy chimg nhén quyén s& hiru nha o, gidly chimg nhén quyén s& hitu
cong trinh xéy dung trudc ngay Nghi dinh s& 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009
cla Chinh phi quy dinh viée chp gidy ching nhén quyén su dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat co hiéu luc thi hanh (ngay
10/12/2009) ma ¢6 nhu ciu chp déi giay ching nhan.

- Mi3n 18 phi chp gidy chimg nhan d6i voi ho gia dinh, ca nhan & nong thon.

Truong hop hé gia dinh, c4 nhéan tai cac quén thudc thanh phé truc thude
Trung uong va cac phudng néi thanh thude thanh pho, thi xé truc thude tinh duge
chp gidy ching nhdn ¢ nong thén thi khdng dirge mién 1¢ phi cap gidy chung nhén.

9. Tén mau don, maun to khai (néu co va dinh kém):

- Don Xin giao dat, cho thué dat theo MAiu s 01 ban hanh kém theo Théng
tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
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- Quyét dinh giao dét theo MAu sb 02 ban hanh kém theo Thong tur sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho thué dét theo M3u sb 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Hop ddng cho thué dét theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Théng tur sb
30/2014/TT-BTNMT.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
11. Céan ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh;
- Luét Dét dai ngay 29/11/2013;.
- Nghi \dinh 56 43/20}4/ND—CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B6 Tai nguyén va
Mai trudmg quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat,
thu héi dat.

- Thong tu lién tich s6 14/2015/TTLT-BTNMT-BTP ngay 04/4/2015 clia Bo
Tai nguyén va Méi trudng va Bé tu phap quy dinh viée td chire thuc hién déu gia
quyén sir dung dét dé giao dét co thu tién st dung dat hoic cho thué dat.

- Quyét dinh s6 40/2013/QD-UBND ngay 13/9/2013 cia UBND tinh ban
hanh quy dinh trinh ty, thi tuc diu tu cac du an ¢o su dung dat trén dia ban tinh Ha
Tinh.

- Quyét dinh s6 17/2015/QD-UBND ngay 27/4/2015 clia UBND tinh ban
hanh quy dinh tam thoi trinh tu, thu tuc chép thudn chi truong dau tur cac dy 4n
déu tu ¢ sir dung dét trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Quyét dinh s 33/2007/QD-UBND ngay 25/7/2007 cia UBND tinh Ha
Tinh vé vige didu chinh, bd sung mue thu, ty 1& phan tram trich dé lai cho don vi

thu mot s loai phi, 1& phi; phan bd phi bao vé méi truong ddi véi khai thac khoang ‘
san trén dia ban tinh;

- Quyét dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu nép, quan ly va st dung i€ phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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MAZu s 01. Don xin giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dyng
dat
(Ban hanh kém theo Thong fur s 30/2014/TT-BTNMT ngdy 02/6/2014 ciia Bé Tai
nguyén va Moéi truong)

CONG HOA XA HQO1 CHU NGHIA VIET NAM
Péc Iap - Ty do — Hanh phac

. Mgay. thang ...ndnr ..

PON "“....

Kinh gui: Uy ban nhan dén M s
I. Nguoi xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dae P

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................

8. Cam két sur dung dat ding muc dich, ?hé{lp’ hanh dung cac quy dinh cta phap luat
dit dai, ndp tién st dung dav/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

Cac cam K&t KHAC (MU CO)urirerrrrnrirrrerosisisiiesiise e b

Nguoi lam don
(ky va ghi rd ho tén)

' Ghi 13 don xin giao dit hojc xin thué dét hosc xin chuyén myc dich sir dung dit

* Ghi rd tén UBND cép c6 thdm quyén giao dit, cho thué dat, cho phiép chuy&n mye dich st dung dt

15 Ghi r& ho, t8n ca nhan xin sir dung dit/ca nhan dai dién cho hd gia dinh/cé nhdn dai dién cho 16 chuc; ghi théng
tin vé& c4 nhan (s8, ngay/thang/nim, co quan cép Chirng minh nhin dan hoc 1o chiéu...); ghi théng tin vé td chirc
(Quyét dinh thanh Wp co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan td chirc tdn gido/ddng ky kinh doanh/Gidy
chimg nhén dau tw d6i voi doanh nghiép/id chire kinh té...)

' Truemg hop da dugce chp gidy chimg nhin dhu tu holic van ban chip thudn dau tu thi ghi rd myc dich sir dung dat

dé thuc hién dy 4n du tr theo gidy chimg nhan ddu t hofic ¢ip van ban chép thudn diu tr
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Miu sb 02. Quyét dinh giao dit
(Ban hénh kém theo Thong tu s 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poe 1ip - Ty do - Hanh phuc

S6: ... ., MgAY..... (hdng ....ndm ...

QUYET DINH
Vé viée giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

Can ¢t Luét T6 chie Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cir Luét Dat dai ngay 29/11/2013;

Céan cu Nghi dinh sé{ 43‘/2014/ND—CP’ngély 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s0 diéu cua Ludt Dat dai;

Can ctr Thong tu sb 3\0/2\014/TT-B’[}“NMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén
va Mai truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich sur dung
dat, thu hoi dat;

Can ¢t Ké hoach st dung d4t hang ndm cla ...... duoc phé duyét tai Quyét
dinhsd ........... clia Uy ban nhan dan ......... ;

Xét d& nghi cla S& (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai TO trinh s ..
ngay...thang...nam.....,
QUYET PINH:
Pidu 1: Giao cho ... (¢hi tén va dia chi ciia ngudi duoc giao dat) ...m° dét tai
xd/phudng/thi trén .., huyf:n/quén/thi xd/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc Trung wong ... dé st dung vao muyc dich ...

Thoi han sir dung dét la ..., ké tir ngay... thang ... nam ... (7

Vi tri, ranh giéi khu dat duge xac dinh theo t& trich luc ban do dia chinh (holic
t& trich do dja chinh) 86 ..., ty 1& ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ... va da dugce
.... tham dinh.

Hinh thire giao dat Y

(D Ghi: dén ngay... thang ... nam .. 40 voi tudng hop giao dAt c6 thsi han.
U8) Ghi 13 cac trudmg hop giao dAt khong thu tién sir dung dav/giao dt ¢ thu tién sit dung divchuyén 10 thué dat

sang giao dét/chuyén tir giao dét khong thu tién sir dung dat sang giao dhl co thu tién sir dung dét....
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Gia dat, tién sir dung dét phai ndp ............. (d6i véi trudng hop giao dét ¢b
thu tién sir dung dat) "

Nhirng han ché vé quyén clGa ngudi st dung dAt (NEU CO) oovvvnn i

Ditn 2: Glao ..ot td chire thue hién cac cong viée sau day:

1. Thong bao cho nguoi dugc giao dAt ndp tién sir dung dét, phi va 1& phi theo
quy dinh cta phap ludt;

2. X4c dinh cu thé mbc gidi va giao dat trén thuc dia;

3. Trao Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t cho nguoi sir dung dét da hoan
thanh nghia vy tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh 1y hé so dia chinh.

Didu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky.

Chanh Van phong Uy ban nhén dén ........... ... va ngui dugc giao dat ¢6 tén
tai Didu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vién phong Uy ban nhin dan...........c....o chiu trach nhiém dua Quyét dinh
ndy 1én Cong thong tin diéntlr cha .../

Noi nhn: TM. 0Y BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ghi r& ho tén, déng ddu)

(19 Bai vai trirdmg hop khong ban hanh riéng quyél dinh phé duyét gia dét cy thé.
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MAu s6 03. Quyét dinh cho thud dat
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bé Tai

i . R nguyén va Moi iruong)
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI1 CHU NGHIA VIET NAM

Poc Iap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... e REAY.... thdng . ndm ...

QUYLT PINH

k ) ~ A
Ve viée cho thué dat ...

UY BAN NHAN DAN ...
Cin ¢t Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cin ctr Ludt Dit dai ngay 29/11/2013;

Can cir Nghi dinh so 43/2014/Nb-CP ngay 15/5/2014 ciua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cha Luat Dét dai;

Cin ctr Thong tu s6 3072014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B Tai nguyén
va Méi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thud d4t, chuyén muc dich st dung
dat, thu hoi dat;

Cin cir K& hoach st dung dat hang ndm cla ...... dugc phé duyét tai Quyét
dinhsd........... cia Uy bannhandan ......... ;

Xét d& nghi cia S& (Phong) Tai nguyén va Moi trudng tai To trinh 6 ...
ngay...thang...nam..
QUYLT DINH:

Didu 1: Cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi duoc thué da) thué ...m° dat
tai xa/phuong/thi trén . huyen/quan/thl xd/thanh pho thudce tinh... tmh/thanh phd
tryc thude Trung uong .. . dé str dung vao muyc dich ..

Thoi han st dung dat 1a ..., ké tir ngay... thang ... ndm ...dén ngay... thang
... nam ...

Vi tri, ranh gi6i khu dat dugce xac dinh theo t& trich luc ban dd dla chinh (hoac
to trich do dia chinh) $6 ..., ty 1& ... do ... ......18p ngdy ... thang ... nam ... va da
duoc .... tham dinh.

Hinh thie thué dat @,
Gi4 dat, tién thud dAt phai 0P ..vvevereereereiiriineeens

Nhiing han ché vé quyén cha ngudi sir dung dat (NEUCO)Y: vv e

20 Ghi r3: Tra tién thué dit hang ném hay ta tién thud g4t mot 1an cho ca thoi gian thué; chuyén tir giao dét sang
thug dét....
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DIidU 23 GO0 eeeeeeiieeeeee e c6 trdch nhiém t0
chirc thue hién cic cong viée sau day:

I. Théng bdo cho nguoi dugc thué dit ndp tién thué dit, phi va 1§ phi theo
quy dinh ctia phéap luat;

2. Ky hgp déng thué At VG e

3. X4c dinh cuy thé mébc gidi va giao dat trén thuc dia;

4. Trao gidy ching nhén quyén sir dung dat cho nguoi sir dung dét da hoan
thanh nghia vy tai chinh theo quy dinh;

5. Chinh 1y hé so dia chinh.
Pidu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vé&n phong Uy ban nhan dan e va nguoi dugce thué dat co
tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dén .............. chiu trach nhiém dua Quyét dinh nay
[én Cong théng tindiénturcda ...ooovvninnnn /.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH ,
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)
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MAu sé 04. Hop dong cho thué dat

(Ban hanh kem theo Théng tir 6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bé Tai
nguyén va Moi truong)
HQP DPONG THUL PAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Ty do - Hanh phuc

$6: ... oy RQAY..... thang ....ndm ...

HOP DONG THUE DAT
Can cir Luat Dat dai ngay 29/11/2013;

Can cr Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu clhia Luat Pét dai;

Can cir Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B Tai nguyén
va Méi truong quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung
dit, thu hdi dat;

Can cu Quyét dinh s6............. ngay...thang ...nam...cia Uy ban nhin
dan........vé viéc cho thud dat................. !
Hém nay, ngdy .. thang .. ndm .. tal ..o ,

ching t6i gom:
I. Bén cho thué dit:

.........................................................................................

L1, BEI CUE GAT I3t oo es e eere e e s e s tsanesseasesaereenaesestneeenssersesane

(Doz voi h¢ gia dinh thi ghi tén chu h¢, dia chi noi dang ky ho khau thuong
tril; d6i voi ed mhan thi ghi tén ca nhdn, dia chi not ding ky ho khdu thuong tri, so
chimg minh nhén dén, tai khodn (néu cd); doi voi 10 chuc thi ghi tén 16 chiie, dia
chi tru so chinh, ho tén va chiic vy nguoi dai dién, s6 tai khodn.....).

IIL. Hai Bén thoa thudin ky hgp dong thué dit vai cac didu, khoan sau
day:
Pidu 1. Bén cho thué dit cho Bén thué dat thué khu dat nhu sau:

1. Dién tich dat .............. m® (ghi ¥3 bang s6 va bang chiy, don vi la mét
vudng)

Tai ... (ghi tén xd/phuong/thi t an, huyén/qudn/thi xd/thanh pho thuge tinh;
tmh/thanh pho truc thuée Trung wong noi co dat cho thué),

2. V] tri, ranh gidi khu dat duoce x4c dinh theo to trich luc ban dd dia chinh
(hogc to trich do dja chinh) s6 .., ty i€ ........ do ... ceeiees tdp ngay ... thang ... ndm
.. da duoc ... tham dinh.

! Ghi them van ban cong nhdn két qua d4u thiu; Quyét dinh cong nhan két qué tring ddu gia quyén sir dung da;
Giay chang nhén ddu tw ...
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3. Thii han thué dit ..  (ghi 6 sé nim hodc s6 thang thué dét bang sé va
bang chit phit hop voi thoi han thué dar), ké tr ngay ... thang ... nam ... den ngay ...
thang ... ndm ...

4, Muc dich sur dung AT THUB e ierre e

Pidu 2. Bén thué dét c6 trach nhiém tra tién thué dat theo quy dinh sau:

| Gia dAt tinh tién thué dét 13 ... déng/m’/ndm, (ghi bang s6 var bing chit).

7 Tidn thué dat duoc tinh t ngdy ... thang .. NAM. e

3. Phuong thirc ndp tidn thué dat: .o

4. NOi nOp tidn thud GAt: ooovreeeisvirrrmmmmsis

5. Viéc cho thué dét khong lam mat quyén cia Nha nude 1a dai dién chi sd
hitu dét dai va moi tai nguyén ndm trong long dat.

Piéu 3. Viéc sk dung dat teén khu dat thué phai phi hop voi muc dich sir

A - . . . A . n . k!
dung dét da ghi tai Diéu | coa Hop dong nay ...
Diéu 4. Quyén v& nghia vy clia cac bén
1. Bén cho thué dit bio dam viéc su dung dat cia Bén thué dét trong thoi gian
thue hién hop dong, khéng dugc chuyén giao quyén sir dung khu dat trén cho bén
thir ba, chap hanh quyét dinh thu hoi dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai;

2. Trong thoi gian thuc hién hop dong, Bén thué dht co cac quyén va nghia vu
theo quy dinh cta phép ludt vé dat dal.

Truong hop Bén thué dht bi thay doi do chia tach, sdp nhap, chuyén doi doanh

nghiép, ban tai san gén lién voi dAt thué.....ocooeceeererrensnnn thi 10 chirc, ¢4 nhan duoc
hinh thanh hop phép sau khi Bén thué dat bi thay doi s& thuc hién tiep quyén va

:

nghia vy ctia Bén thué dét trong thai gian con lai coa Hop dong nay.

3. Trong thoi han hop déng con hiéu lyc thi hanh, néu Bén thué dét tra lai
toan bd hodc mot phan khu dat thué trude thai han thi phai théng bdo cho Bén cho
thué dat biét trudce it nhat 13 6 thang. Bén cho thué dit tra 101 cho Bén thué dat

trong thoi gian 03 thang, ke Lir ngay nhan duoc d& nghi cia Bén thué dat. Thoi
didm két thac hop dong tinh dén ngay ban giao mit bang.

’ A 3 ~ + » ~ g v ”~ A ry 2
4. Cac quyén va nghia vy khac theo thoa thudn cua cac Bén (néu c0) !
Pidu 5. Hop dong thué dat cham dut trong cac trudng hop sau:

1. Hét thoi han thué dat ma khong duge gia han thué tiép;

2. Do dé nghi ctia mdt bén hojic cac bén tham gia hgp d6ng va dugc co quan
nha nudce ¢b tham quyén cho thué dat chap thuan;

3. Bén thué dét bi pha san hodc bi phat mai tai san hodic gidi thé;

2 Ghi thém theo Gidy ching nhén ddy tir....d6i voi treong hop bén thue dit ¢6 Gidy chitng nhin dau tw
23 phai dam béo phit hap vai quy dinft ciia phdp Tt vé ddt dai va php lugt khdc c6 lien quan
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4. Bén thué dat bi co quan nha nuée c6 thim quyén thu hdi dét theo quy dinh
cua phép luat vé dat dai.

Piéu 6. Viée giai quyét tai san gén lién v6i dét sau khi két thiic Hop ddng nay
duoc thye hién theo quy dinh cia phéap luét,

Diéu 7. Hai Bén cam két thuc hién ding quy dinh cua hop dong nay, néu Bén

ndo khdng thuc hién thi phai bdi thudng cho viéc vi pham hop ddng gay ra theo
quy dinh cia phép luét.

l: r 1( L4 24
Cam két khac (n€uco)} “ .o,

.....................................................................................................................

Picu 8. Hop déng nay dugc lap thanh 04 ban c6 gia trj phéap ly nhu nhau, moi
Bén giir 01 ban va gri dén co quan thué, kho bac nha nuéc noi thu tién thué dat,

Hop dong nay c6 hiu luc k& tr ngay.....oovevvvveniviieeeieiee, /.
Bén thué dit Bén cho thué dat
(Ky, ghi ¥d ho, tén, dong ddu (néu co) (Ky, ghi r3 ho, tén va dong daw)

¥ Phai dam bao phit hop voi quy dinh ciia phap tudt vé ddt dai va phdp ludt khdc ¢6 lién quan
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3. Chuyén muc dich sir dyng dat phai dwoc phép ciia co' quan nha nude
r A A A N N . ~

c¢6 thAm quyén doi vai ho gia dinh, ca nhan.

1. Trinh tu thuc hién:

Bude 1 : Nop ho so.

Ho gia dinh, cd nhén, cdng ddng dan cu ndp ho so tai Bo phén tiép nhén va
tra két qua chia Uy ban nhan dan cap huyén. Can b3 cong chirc tiep nhan cd trach
nhiém kiém tra tinh day du ctia ho so:

+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Thye hién viée tiép nhén ho so;

+ Néu hd so chua ddy di hoac khang hop 1&: hudng dén bo sung, hoan thign
hé so theo quy dinh.

Budc 2: Xir Iy hd so.

Phong: Tai nguyén va Mbi trirdng cé trach nhiém thfim tra hd so; kiém tra
thuc dia, thAim dinh vé€ su phtt hop quy hoach va nhu cu chuyén muc dich s dung
dét.

Trudmg hop hd so di didu kién dé cho phép chuyén ddi muc dich su dung
dAt thi Phong Tai nguyén va M6i truong g thong tin dia chinh cua thua dat can
chuyén mye dich st dung dat cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh cla phap luit. Co quan thué c6 trach nhiém thdng bao cho h gia dinh, ca
nhan dén ké khai va thuc hién nghia vu tai chinh vé dit va chuyén két qua thuc
hién nghia vu tai chinh cho Phong Tai nguyén va M6i trudmg. Sau khi hd gia dinh,
c4 nhan thuc hién day di nghia vu tai chinh theo quy dinh Phong Tai nguyén va
M&ai truong trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép chuyén muc
dich st dung dét, chi dao Vin phong PKQSD dat cling cAp cp nhat, chinh Iy co
56 dir lidu dat dai, hd so dia chinh.

Trudmg hop hd gia dinh, cd nhén xin chuyén muc dich sir dung dit néng
nghiép dé st dung vao muc dich thuong mai, dich vu vai dién tich tir 0,5 héc ta trd

]

ién thi Uy ban nhan dén cap huyén trinh Uy ban nhén dan cp tinh chap thuan
trude khi Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép chuyén muc dich su
dung dat.

Budc 3: Tra két qua.

Pén hen Ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu dén noi tiép nhan hd so dé
lay két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhén phai xudt trinh phiéu bién nhan hd so va
ky vao s6 theo ddi ho so.

+ Trudmg hop dén nhén thay thi phai co gidy uy quyén (cé xéac nhin cua co

quan hogc UBND cép x&) va gidy chimg minh nhan dén cva ngudi duge uy quyén.

Ghi chu: Truong hep hd so khéng du didu kién giai quyét thi co quan giéi
quyét hd so c6 trach nhiém tra lai ho so trong thoi han khéng qua 3 ngay lam vige
va thong béo 16 ly do khong du dicu kién giai quyét.
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2. Céch thire thuc hién: Tryuc tiép tai tru sé co quan hanh chinh Nha nude.
3. Thanh phén, s6 lwong hé so:

a) Thanh phén ho so, gdm c6:

- Don xin phép chuyén myc dich sir dung dat.

- Gidy chung nhén quyen su dung dat hosc Gidy ching nhén quyen sO hiru
nha & va quyén su dung dat ¢ hodc Gmy ching nhdn quyén su dung dat, quyén s
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat,

4. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 13 ngdy lam viée k& tr khi nhan di hd so hop I& (khéng ké
thoi gian thye hién nghia vy tai chinh cia ngudi s dung dat).

Trong dé:

+ B4 phén tiép nhan va tra két qua 1 ngay;
+ Phong Tai nguyén va Moi trudng 6 ngay;
+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Lanh dao UBND cép huyén 1 ngdy;

- Khéng qua 25 ngay lam vigc ké tir khi nhén dd hé so hop 18 dbi voi cac xa
mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, ving co didu kién kinh t& - x& hoi kho khan.

Trong dé:

+ B phén tiép nhan va tra két qua | ngay;

+ Phong Tai nguyén va Moi trudng 13 ngay;

+ Chi cuc thué 10 ngay;

+ Lanh dao UBND cap huyén 1 ngay;

5. D41 tuong thue hién tho tue hanh chinh: HO gia dinh, ca nhén.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha we: Phong Tai nguyén va Moi trudng,.

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

7. Két quéa thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich st dung dat.

8. Lé phi (néu cd): Khong
9. Tén mau don, miu to khai (néu ¢6 va dinh kém):

- Don xin phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu 6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dAt theo MAu sb 05 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

10. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢0): Khong
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11, Can ctr phéap 1y cta th tuc hanh chinh:
- Luat Pt dai ngay 29/11/2013;.
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s& diéu cia Luat Dat dai.
- Théng tv s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B& Tai nguyén va

L)

Mai trudng quy dinh vé hd so giao déat, cho thué dat, chuyén muc dich s dung dit,
thu hoi dat.
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MAu s6 01. Pon xin giano dit/cho thué dit/cho phép chuyén muyc dich siv dung dat
(Ban hanh kem theo Thong tur 56 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B Tai
nguyén va Méi truong)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1§p — Ty do — Hanh phac

., hgay..... thang ... .ndm ...

PON %....

Kinh givi: Uy ban nhan dan ®® ................
I. Ngudi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat ¥

..............

. Bia chi/tri 86 Chinhiu. v
. Dia chi lién h¢.... .
DA QIAM KITU AL oottt ettt ee s b s s ettt b
DHEN HCH (Nt rreereeivneeerie sttt ss s e as et

i s . 28
. Bé st dung vao muc dich: ... ST PP NPT

CThol han ST dUng: ..o i s

. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh diing cac quy dinh cla phap luat
dit dai, ndp tién st dung dav/tién thué dat (néu co) day da, dung han;

OO*--]O‘\(J\-D*-DJI\J

CAc cam K&t KBAC (116U CO).ourrririiririeireerreeteese et ess s sennsanes
Nguoi lam don

(ky va ghi rd ho tén)

* Ghi rs don xin giao dét hofic xin thué ddt hojc xin chuyen myc dich str dyng aht

% Ghi rd tén UBND cép ¢6 thim quyén giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dyng dél

7 Ghl rd ho, 1t8n ¢a nhéan xin st dung dét/ca nhdn dai dién cho hé gia dinh/cd nhén dai dién cho 16 chirc; ghi thc‘mg
tin vé ¢4 nhén (56, ngdy/thang/ndm, co guan cap Chirng minh nhan dan hodc H chidu...); ghi théng tin vé 16 chirc
(Quyét dinh thanh I8p co quan, t6 chirc sy nghigp/véin ban cong nhin td chire ton gido/dang ky kinb doanh/Gidy
chimg nhan d4u tr di véi doanh nghiép/td chirc kinh té...}

% Trub‘ng hop da duge chp gidy chung nhin dbu Iu ho§c van ban chip thuan dau tu thi ghi 18 myc dich sir dyng dét
dé thyc hién dir 4n ddu tu theo g,lay chitng nhan dau tr hodic cap van ban chip thuan dau tu
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MZu s6 05. Quyét dinh cho phép chuyén muyc dich str dyng dat
(Ban hanh kém theo Thing tw o6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai
. i . nguyén va Moi truong) ]
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQ! CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Ty do - Hanh phiic

S6: ... oy REAY..... thang ondm ...

QUYET DINH ,
V& viée cho phép chuyén muyc dich sir dung dat

UV BAN NHAN DAN ...oooenninnns

Can cir Luat Td chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Luat Dét dai ngdy 29/11/2013;

Cain ot Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bat dai;

Can ct Thong tu sb 30/25)15}/TT-BTNMT ngay 02/@/2014 cua B Tai
nguyén va M6i trudmg quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
sir dung dat, thu hoi dat;

Céan cu Ké hoach su dung dat hang ndm cda ...... dugc phé duyét tai Quyét
dinhsd ... cta Uy bannhadndan ......... ;

Xét d& nghi cta S6 (Phong) Tai nguyén va Méi truong tai T& trinh s6 ...
ngdy...thang...ndm.....,

QUYET DINH:
Diéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi duoc giao dat) ...dugc

3

chuyén muc dich st dung dat tai xa/phudng/thi trdn ..., huyén/quén/thi xd/thanh

phé thude tinh....... , tinh/thanh phé truc thude Trung uong ...... dé st dung vao
muc dich ...

Vi tri, ranh gioi khu dit dugce xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hodc
& trich do dia chinh) 80 ..., ty 1& ... do o voviiienenns lap ngay ... thang ... nam ..va
da duoc ... tham dinh.

Thoi han st dung 1 STOTUO OOV OPORPRPIPIRTS

Gig dAt tinh tidn st dung dAr/tién thué dat phai AP eviiee e

Han ché trong viéc su dung dit sau Kkhi chuyén muc dich s dung

A . ) . " n A
DIAU 22 GHA0. 1 et eeeae et et ¢ trach nhiém to
chire thue hién cac cong viéc sau day:

2 Ghi- B véi trudng hop khong ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gid dét cu thé.
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1. Hu6ng dén.......ngudi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

2. Xac dinh cy thé mde gidi va giao dit trén thyc dia;

3. Trao Gidy ching nhan quyén sir dung dét cho ngudi sir dung dat d3 hoan
thanh nghia vy tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh ly hd so dia chinh.
Pidu 3: Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngdy...thang... nam. ..

Chanh Van phong Uy ban nhén dan ....... , ... va ngudi duoc sir dung dat cd
tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dmh nay./.

Nui nhin TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky. ghi 13 ho tén va dong dau)
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4. Pang Ky quyén st dung dit 1in ddu.

1. Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Nop hd so.

Hé gia dinh, ca nhén, cong dong dan cur, ngudi Vigt Nam dinh cu & nudc
ngoai duge sd hitu nha & gan lién véi quyén sit dung dat ¢ ta{i Viét Nam ndp ho so
tai BO phén tiép nhén va tra ket qua cua Uy ban nhan déan cap huyén hodc ndp ho
so tai BO phan tiép nhén va ua két qua ctia Uy ban nhin dén cap x4. Can b cong
chirc tiép nhén cé trach nhiém kiém tra tinh day du cta ho so:

+ Néu hé so dé“ly du, hop 1&: Thyc hién viéc tiép nhén ho so;

o Néu hd so chua ddy di hodc khong hop 18: huong dan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

Budce 2: X ly ho so:

a) Truomg hop ndp hé so tai B& phén tiép nhan va tré‘két qua cua Uy ban
nhén dan cép xa thi chuyén ho so dén cong chire dia chinh dé thyc hién céc cong
viéc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/@/2014.
Sau khi thuc hién xong cong chire dia chinh ¢é trach nhigm guri ho so den Van
phong Ping ky quyén str dung dat cap huyén.

. b) Trudng hop nop hS_ so tai B phan tiép nhén va tra két qua cua UBND
cap huyén ho so duogc chuyén dén Vin phong Déng ky quyén sir dung dat cap

-

huyén va chuyén cho UBND cép x4 noi 6 dit dé thuc hién cac cdng viée quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP 1}géty 15/5/2014. Sau khi thuc
hig¢n xong cong chuc dia chinh ¢é trach nhiém gui ho so dén Vin phong Diing ky
quyén st dung dat cip huyén.

. ©) Sau khi nhan hd so do UBND cép xa chuyén dén Van phong Déng ky
quyén str dung dat cap huyén ¢4 trach nhiém thuc hién cac ni dung cdng viéc quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 70 Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014.

d) Két qua xr ly duoge chuyén dén noi tiép nhan ho so.

Bude 3: Tra két qua.

Pén hen Ho gia dinh, ca nhin, cong dér}g dén cu, ngudl Viét Nam d'm'h cu o
nurde ngoal dugc s& hitu nha ¢ tai Viét Nam dén noi tiép nhan ho so dé 1ay két qua.

+ Khi dén nhan két qua nguoi nhin phai xuét trinh phiéu bién nhén hd so va
ky vao so theo doi ho so.

+ Trudng hop dén nhan thay thi phéi ¢o gidy uy quyén (c6 xac nhén cua co
quan hoiic UBND cép xa) va gidy chirng minh nhdn dén ciia ngudi duge ty quyén.

~ Ghi chu: Truong hop hé so khong du diéu kién giai quyét thi co quan giai

quyét hd so o trach nhiém tra lai ho so va thong béo 1o ly do khong du didu kién
giai quyet.

2. Céach thirc thye hién: Trire tiép tai try s¢ co quan hanh chinh Nha nudc.
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3. Thanh phan, sb luong hé so:
3.1. Thanh phan hé so, bao gom:

1) DBon déng ky, Ldp Gidy chiing nhiin quyen sir dung dit, quyén sé hitu nha
¢ va tai san khéc gén lién voi dat theo Mau sb 04a/DK (kém theo cic mau sb
04b/DK, 04¢/DK néu ¢o).

2) Mot trong céc loal glay td vé quyén st dung dét (neu cd), ndp ban sao ¢o
chiing thyc hodic ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu, cy thé:

a) Glay 10 vé quyen duoce sir dung dét trude ngdy 15/10/1993 do co quan ¢o
thim quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh séch dét dai cua Nha nude Viét
Nam dan cha Cong hoa, Chinh phi Cach mang lam thoi Cong hoa mién Nam Viét
Nam va Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

b) Glay chimg nhan quyén si dung dét tam thai duge co quan nha nude ¢o
thAm quyén cip hodc cé tén trong S6 ding ky rudng d4t, S6 dia chinh trude ngay
15/10/1993;

c) Glay to hop phap vé thira ké, taing cho quyén si dung dat hodc tai san gan
lién vé&i dat; gidy to giao nha tinh nghfa, nha tinh thuong gén lién voi dét;

d) Gidly to chuyén nhugng quyen sir dung dat, mua ban nha & gan lién véi
dat & trude ngay 15/10/1993 duge Uy ban nhan dén cAp x@ xéc nhén 13 dd sir dung
trude ngay 15/10/1993;

d) Gidy to thanh ly, héa gid nha & gén lién voi dat &; gidy t& mua nha &
thudc s& hiru nha nude theo quy dinh cua phap luat;

e) Glay td v quyen su dung dét do co quan ¢6 thim quyén thude ché 4o cii
cip cho nguoi sir dung dat, bao gom:

- Béng khodn dién tho.

- Vin ty doan méi bat dong san (gom nha & va dat ¢) co6 chiing nhén cua co
quan thudc ché dd cii.

- Van ty mua ban nha ¢, ting cho nha ¢, doi nha &, thua ké nha 6 ma gan
lién va&i dat ¢ ¢6 ching nhén cla co quan thudc ché dé ci.

- Ban di chiic hodc gidy thoa thuan twong phan di san vé nha & duoc co quan
thudc che dd cii ching nhan.

- Gidy phép cho xdy cat nha & hoic gidy phép hop thirc hoa kién tric cla co
quan thude ché dé cili cap.

- Ban 4n cla co quan Toa an cta ché do ¢l di ¢6 higu lyc thi hanh,

- Cac loai gidy t& khac ching minh vig¢c tao lap nha o, dat & nay dugc Uy
ban nhan dén cip tinh noi ¢o dét & cong nhan.

g) Mot trong cac gidy to ldp trude ngdy 15/10/1993 ¢6 tén ngudi sir dung
dat, bao gobm:

-S4 muc ké dat, sb kién dién lap trudce ngay 18/12/1980.
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- Mt trong cac pidy to duge 1dp trong qua trinh thuc hién diing ky ruong dat
theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10/11/1980 chia Thu tuéng Chinh phi vé cong tac do
dac, phan hang va dang ky thong ké rudng dat trong ca nudc do co quan nha nudc
dang quan ly, co tén ngudi st dung dat bao gon:

+ Bién ban xét duyét ciia Hoi ddng dang ky rudng dat cip xd xéc dinh ngudi
dang sir dung dat 12 hop phap;

~ +Ban tbng hop céc trudng hop sur dung dat hop phap do Uy ban nhan dan
cap x4 hodc Hol ddng ding ky rudng dat cap xa hodc co quan quan ly dat dai cap
huyén, cap tinh 1ap;

+ Pon xin dang ky cluyén sty dung rudng dat dbi voi trudng hop khong co
bidn ban xét duyét va Ban tong hgp cac trudng hop str dung dat hop phép.

- Dy an hoiic danh sach hodc van ban vé viéc di dan di xdy dung khu kinh té
méi, di dan tai dinh cu duoc Uy ban nhén déan cap huyén, cp tinh hodie co quan
nha nude ¢d tham quyén phé duyét.

- Gidy to cta ndng trudng, lam trudng quoc doanh vé viée giao dat cho
nguoi lao ddng trong ndng trudng, lam trudng ¢é lam nha & (néu co).

_ Gidy to ¢6 ndi dung vé quyéen s6 hiiu nha &, cong trinh; vé viéc xay dung,
sira chita nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cdp huyén, cép tinh hogc co
quan quan ly nha nudc v€ nha &, xay dung chimg nhén hofic cho phép.

- Gidy t& tam giao dit ciia Uy ban nhan dan cAp huyén, cAp tinh; Don dé
nghi duoc st dung dat duoc Uy ban nhan dén cip xd, hop tac x@ ndng nghi€p phé
duyét, chap thuan trudc ngly 01/7/1980 hoic duoc Uy ban nhan dén cép huyén,
cap tinh phé duyét, chép thuén.

- G_iéy t& cha co quan nha nudc co thdm quyén vé viéc giao dét cho co quan,
6 chire d& bé tri dat cho can b, cong nhan vién tu lam nha & hodc xay dung nha &
dé phan (cdp) cho can bd, cdng nhén vién béng von khong thudc ngn sach nha
nuée hotic do can bd, cong nhan vién ty dong gop xay dung. Truong hop x4y dung
nha & bang von ngan sach nha nuoe thi phai ban giao quy nha & d6 cho co quan
quan ly nha & cia dia phuong dé quan ly, kinh doanh theo quy dinh cdia phap luat.

h) Ban sao cac gidy 10 lap trude ngdy 15/10/1993 c6 tén ngudi st dung dat
néu tai diém (g) c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cAp huyén, cap tinh hodc co
quan quéan ly chuyén nganh cip huyén, chp tinh ddi voi trudng hop ban poc gidy to
nay da bi thét lac va co quan nha nudc khong con luu gile ho so quan ly viée cép
loai gidy to do.

1) Mot trong cac gidy to vé quyén st dung dat ndu tai cac diém a, b, ¢, d, d,
e, g va h trén diy ma trén gidly to d6 ghi tén ngudi khac, kem theo gidy t& vé viée
chuyén quyén sir dung dét co chit ky cla céc bén co lien quan.

k) HO gia dinh, ca nhén duge su dung dét theo ban dn hoéc quyét dinh cua
Toa an nhéan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an, van ban cdng
nhan két qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chip, khiéu nai, td cdo vé
dét dai cta co quan nha nudc ¢o tham quyén da dugc thi hanh.
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[} Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat co quyét dinh giao dat, cho thué dt
clia ¢o quan nha nudce ¢o tham quysn tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

m) Gidy xac nhan la dat st dung chung cho cong ddng ddi vai trudng hop
cong dong dan cu dang su dung dat.

3) Chimg tlr thue hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viée mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu ¢é (ban sao da
chimg thue hodic ban sao va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra
dbi chidu va xac nhan vao ban sao).

4) Hop dong hodc vén ban théa thuan hodc quyet dinh cua Toa an nhén dan
vé viée xac lap quyen sir dung han ché thira dit lién k&, kém theo so d6 thé hién vi
tri, kich thuge phan dién tich thia dit ma ngudi si dung thira dat lién ké duge
quyen su dung han ché (d6i vai trudng hop co ding ky quyen str dung han ché dbi
véi thira dat lién ké).

3.2. S6 lugng hd s0: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1§, trong do:
+ Bo phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ Uy ban nhan dén cap xa: 17 ngay (trong dé ¢6 15 ngay thue hién niém yét
cong khai két qua tai try s& UBND cép xa va khu dan cu noi ¢6 dat);

+ Van phong PKQSD dat cap huyén 02 ngay;

- Khéng qué 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ doi véi cac
x3 mién nui, hai ddo, viing siu, ving xa, ving cé didu kién kinh té - xd hdi khd
khan.

+ B phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ Uy ban nhén dén cap xa: 25 ngdy (trong do ¢6 15 ngay thuc hién niém yét
cong khai két qua tai tru s& UBND cép xd va khu dén cu noi ¢6 dat);

+ Vin phong DPKQSD dat cép huyén 04 ngay;

5. Poi tugng thyc hién tha tyc hanh chinh: Ho gia dinh, cé nhin, cong déng
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge s¢ hilu nha ¢ gan lién voi
quyen su dung 44t & tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp x4 va Van
phong Péng ky quyén sir dung dat cap huyén.

7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- C4p nhat thdng tin véo hd so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai.
- Théng bao két qua dang ky.

8. L& phi (néu ¢6): Khong,

9. Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va duoc dinh kém sau thu tuc):
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- MAu sb 04a/DK: Don dang ky, qéip Giéyy chimg nhan quyén su dung dit,
quyén s& hitu nha ¢ va (ai san khac gin lién véi dat.

- Mau sé'} 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thiva dat, chu s& hitu
chung tai san gan lién voi dat.

- Mau sb 04¢/PK: Danh sach cac thira dét ndng nghiép cia cung mot nguai
st dung, ngudi duge giao quéan ly dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT va
cong khai trén Trang thong tin dién tu ctia B Tai nguyén va Mdi truong, Tong cuc
Quéan ly dat dai va S& Tai nguyén va Moi truong Ha Tinh Ha Tinh).

10. Yéu cau thurc hidn thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

11. Cén ct phap 1y cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phil vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu cla Ludt Dat dai.

- Thong tu $6 2{1/2(‘314/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
M6i trudmg quy dinh vé ho so dia chinh.

- Théng tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia B Tai nguyén va
Méi truong Ve vige quy dinh chi tiét mot s6 dicu cua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP
va Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 04a/PK
Déce lip - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

DA kiém t d d
DON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYENSU' | iy di, .rfr';?g, ?.'E]go”

DUNG DAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC | nhét voi gifly 10 xudt

GAN LIEN vOI DAT trinh.
Vao 56 tiép nhan hé so

56:......Quyén....

Kinh BUL it e Ngay...../ ..., /
Ngu‘ﬁri nhin b so

(Ky va ghi rd ho, 1én)

L PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY .
(Xem ky huong dan viet don trude khi ké khai; kh(mg Idy xod, sta chiia trén don)

1. Nguwoi sir dung dét, cha s6 hitu Qi sén giin licn voi dat, ngudi quin ly dat
L TEN (VIBH CRIT iR HOS oo

..............................................................................................................................................

(Ddnh ddu
2. B¢ nghi: - Dang ky QSDD H bang ky quycn quan ly dit Hw‘w )

- Cip GCN dbi véi dit Cdp GCN dbi véi tai san trén dat g lua
chon)

3, Thita a6 AAng Ky 2 e

3.1 Thira dat s8: ... 13.2.Toban 46 sb: oo, ;

3. DIa Chi AL oo e b OO ;

3.4, Dién tieh: .ovvvereenio m?; ST dung chung: .......c........ m?; sir dung riéng: ... m?;

3.5. St dung vao muc dich: v (W thod didme ooeveee :

3.6. Thoi han dé nghi duorc 5u AUIE AL vt et ;

3.7. Nguon BOC ST AUNE Wittt s st es et ese s e s et erereeenn ;

3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi voi thira dét sb....... SCUA (i , nf1 dung quyen

1L N o T P TOPUTN ;

s 0 - 3 Y S T P . - v - P L '
4. Tai san gan lien voi dat (Chi ké khai néu c¢6 nhu cau duge chitng nhdn quyén 0 hitu tai san)

4.1. Nha &, céng trinh xay ding khic:

a) Loai nha &, ¢ong trinh oot ettt e ettt et s e s et ne e er st et st s et s eeaeae st teseesttaeneted
b) Dién tich xay dung: ..., (m?);

¢) Dién tich san (d6i véi nha) hole cOng sUlt (d01 vai cong (rinh kRACY: .ooorosneeoninesiorissssisonend
d) S& hiru chung: ..o, 0%, SO NTU FIENES oo eeeae o)
Y KBt CAUL. vvveet e e 2 €) SO LANED v s
) Thoi NAN SE MTU ABN: 1.viiiiiee ettt ss e sttt st s sttt esees s e

(Truong hop ¢o nhiéy nhé &, cdng irink xdy dung khdc thi chi ké khai cde thong tin chung va
!ung dién tich cia cée nha ¢, cong trinh xdy ding, dong thoi Idp danh sdch nha 6, cong trinh kém
theo don)

4.2. Rirng san xudit 16 rieng trong: 4.3, Ciiy liiu niim:
a) Loai cdy chil Yéu: vooveveeiiensivnnnnn, ; a) Loai cay cho yéu:............ ;
by Dign tich: ..........c.ccooonnnin. m%; b) Dién tich: ................ m?;
¢) Ngubn géc tao lap: ¢} So hitu chung:.......... m?,
- Ty tréng romg: |:| S& hitu riéng:...ovveviine. m?;
- Nha nuée giao khong thu tidn: [] d) Thdi han s hiu  dén:
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d) S& hite chung: ....... m°, S& hitu riéng: ... m?;
d) Thoihan s httuden: ......oooeerzieerreener

................

- Nha nudce giao cd thu tién: D
- Nhan chuyén quyén: E

~ Ngudn von trong, nhin quyen: .........coeees
!

5. Nhitng giay t0 08D Kem theo: ..o

............................................................................................................................................................

...................................................................................................................

...........................................

D& ghi KRAC t .. eveess s e

Tor xin cam doan ndi dung ké Khai trén don 4 din

nhiém trirde phap ludt.
e, REQY L thdng ondM

Ngui vict don
(KY, ghi rd ho tén va dong ddin néu ci)

I, XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, TH] TRAN”
(X nhin d6i voi truong hop hg gia dinh cd nhdn, cdng dong ddn cu; ngudi Viét Num dinh cw o

nudc ngoai s¢ hitu vha 6. (i tridng hop mua nhda, dét chia 16 chire ddu i xdy dung nha ¢ dé
ban)
1. Noi dung ké khai so vai hién trang: ...
2. Nguén gbc sir dung QAL v
1. Thoi didm st dung dét vao muc dich dBng Kyt
4 Thon didm tao 1ap tai san gén 180 voT QAL L oo
5. Tinh trang tranh chép it dai, tai san gan BEN VO dALL e
6. Su phii hop vt quy hoach sir dung dit, quy hoach xdy dUmE: oo
7 NGE AUNE KRAC 1ot aesv it
Ngay... ... thang..... nan ...... Ngay....... thang .. .. nam ...

TM. Uy ban nhin dén
Cha tich
(Ky tén, dong daw)

Cong chiee dia chinh
(Ky, ghi ro ho, 1tn)

(Trudmg hop c6 gidy 10 vé quyén st dung ddt, quyén so i 1ai san gan lién vai ddt thi khéng xdc
nhén cde néi dung tai cde Diém 2.3, 4, 3, 6 vit 7 Muc nay: dang kp riéng ve dat thi khong xac
nhén ndi dung Diém 4, ddng ky riéng 1ii san thi khong xdc nhdn nii dung Diém 2 v Diém 3 Muc

nay )

L. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAL

...........................................................................................................................................................

(Phai néu ré co di hay khing dii diéu kién cdp GCN, Iy do vé cdn cit phdp Iy dp dung: trucng
hop thita ddt ¢6 vuon, 6o gan lien nha ¢ thi phai xac dinh rd dién tich dét ¢ dwoe cong nhdn va

cdn cit phap Iy)

Ngay....... thang... .. nim ...
Gidm dbc
(Ky tén, dong ddu)

Ngdy....... thang ... nam ...
Ngudi ki¢m tra
(Ky, ghi rd ho, tén va chic viy)
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Huong diin:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nim sinh, so gfr:.'y CMND; h{ giu dinh ghi chit “F1§ ong’ " (hodc "H
ba"), sau do ghi ho tén, ndm sinh, $6 gidy chimg minh nhin dan (néu ¢6) cua hai vy chong chii
ho (ngudi ¢6 chung quyén s dung dat ciia ho). T6 chite ghi tén va quyét dinh thénh lgp hodc
gidy ding ky kinh doanh, gidy phép ddu e (gém (én va s6, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca
nhdn mudc ngoai va nguwdi Viét Nam dinh cu 0 nwéc ngodi ghi ho (én, ndm sinh, quéc tich, $6 va
ngay cdp, noi cdp hg chiéu. Triudng hop nhiéu chii cimg stv dung ddt, cimg s6 hitu t4i san thi ke
khai tén cdc chi do vao danh sdch kém theo).

(2) Trucng hop dang ky nhiéu thiva dit ndng nghiép mé khong dé nghi cdp gidy hodc dé nghi
cap chung mot GCN nhiéu thiva ddét nong nghiép thi 1gi dong ddu cia diém 3 muc | chi ghi tong
56 thiva va ké khai tung thira vao danh sdach kém theu (Mdu 04¢/DK).

(3) Ghi cy thé: dwoe Nha nude giao o thu ffen hay giao khéng thu tién hay cho thué ira titn
mdt lan hay thué (rd tién hang ndim hodc nguén gdc khde,

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cdn hd chung cu, véin phong, nha xudng, nhé kho, ...
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5. Ping ky dit dai Hin ddu dbi véi trwong hep dwoce nha nwde giao dat de
quan ly.

1. Trinh tu thuc higén:

Bude 1: Nop hd so

Nguoi duge Nha nude giao quan ly dat ndp h(:'i so tai Bo phén tiép nhén va tra
ket qua clia Uy ban nhan dén cap huyén hodic ndp ho so tai Bo phén tiép nhan va tra
két qua coa Uy ban nhin dan cép x4, Can bd cong chirc tiép nhén cb trach nhiém
kiém tra tinh day da cua ho so:

+ Néu hd so ddy da, hop 1&: Thue hién viée tiép nhan hd so;

+ Néu hd so chua dﬁy dt hodc khong hop 1&: hudng dén bé sung, hoan thién hé
so theo quy dinh.

Budc 2: Xi ly hd so

Sau khi tiép nhan hé so duge chuyén dén Vin phong Bang ky quyén sir dung
dét cAp huyén dé tham muu giai quyét, Van phong BKQSD dit cap huyén thuc hién
chc ndi dung cong viée quy dinh tai bieu 71 Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cha Chinh phi. Két qua giai quyét duge chuyén dén bd phan tiép nhdn va
tra két qua.

Bude 3: Tra két qua.

Pén hen ngudi ndp hé so dén noi tiép nhén hd so dé 14y két qua.

+ Khi dén nhan két qua nguoi nhan phai xudt trinh phiéu bién nhan hd so va ky
vao sO theo ddi ho so.

+ Trudng hop dén nhan thay thi phéi ¢ gidy Uy quyén (¢ xéc nhédn cua co

A '

quan hofic UBND cép xa) va gidy chimg minh nhén dén cta ngudi duge vy quyén.

Ghi chi: Truong hop hé so khong du didu kién gia quyét thi co quan giai
quyét ho so ¢o trach nhiém tra lai hd so va théng bao 3 1y do khong du diéu kién gial
quyeét.

2. Cach thic thyc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nude.

3. Thanh phén, s6 luong hd so:

3.1. Thanh phan hd so, bao gdm:

i) Don dang ky, cap Giﬁy chirng nhén quyén st dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khéc gan lidn véi dat theo MAu sb 04a/DK (kém theo cdc mau 56 04b/DK,
04¢c/DK néu co).

~2) Vén ban clia co quan nha nude cd tham quyén vé viéc giao dat & quan 1y
(néu co).
3) So dd hodc trich do dia chinh thua dat, khu dat dugc giao quéan ly (néu co).
3.2. S lwong ho so: 01 (bd).
4. Thoi han giai quyét:
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- Khéng qua 06 ngay lam viée, ké tir ngay nhén d hé so hop 1é, trong dé:
+ B6 phan tiép nhdn va tra két qua 01 ngay;

+ Uy ban nhan dan cép x4: 02 ngay;

+ Van phong PKQSD dat cép huyén 03 ngay;

- Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hep 1€, doi voi cac xd
mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung ¢6 diéu kién kinh t&€ - x& hdi khé khan,

+ B0 phan tiép nhén va tra két qua 01 ngay;

+ Uy ban nhdn din cép xi: 04 ngay;

+ Van phong BPKQSD dit cép huyén 05 ngay;

5. Déi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Cong déng dén cu.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Dang ky quyén sir dung
dat cap huyén.

7. Két qua thue hién thiz tuc hanh chinh:

- Cap nhdt thong tin vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Thong béo két qua dang ky cia Vian phong Dang ky quyén st dung dat cap
huyén.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9, Tén mau don, méau t& khai (néu ¢é va dugc dinh kém sau thd tuc):

- Méu sé 04a/DK: Pon dang ky, cap Glay chung nhén quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dét.

- Mau s6 04b/DK: Danh séch ngudi str dung chung thira dat, chi s& hitu chung
tai san gan lién voi dat.

- MAu sb 04c¢/DK: Danh sach céc thia dat ndng nghiép clia cling mot nguoi sit
dung, ngudi dugc giao quan ly dat.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT vi cong
khai trén Trang thong tin dién tir cia B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan
Iy dat dai va S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Tinh Ha Tinh).

10. Yéu cu thuc hién thu tyc hanh chinh (néu c6): Khong.
11. Cén cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé& quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu clia Luét Pit dai.

- Thong tu sp 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé ho so dia chinh.
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CONG HOA XA HQ! CHOU NGHIA VIET NAM MAu s6 04a/DK
Djc lip - Ty do - Hanh phiic PHAN GHI CUA NGUOT|

NHAN HO SO
. . : ] . . \ .. | Bakiém trandi dung don
PON DA‘NG KY, QAP glAy CHU‘N(I,} NHAN QI{YEN SI’J diy du, rd rang, thong
DUNG DAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC | nhdt voi gifly o xuét

GAN LIEN VO1 AT trinh. .
Vio sb tigp nhin ho so
, .. 50:......Quyén....
€111 11 L PRP RS EIR U LR s S S S

Ngudi ahin hd so
(Ky vér ghi r ho, tén)

1 PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY .
(Xem k§ bueng ddn viét don trudc khi ké khai; khong tdy xod, sia chita trén dow)

T

vz m F{ L — P o . Y .y ) . A
1. Ngurdi st dung dat, chil 5o hivu tai san gin lidn voi dit, ngudi quin ly dat
1.1, TN (Vit CREF i ROGY .. cvvveeieecenaeiis st

..............................................................................................................................................

1.2. bia chi thudng trd NP PO PP TP TP P TP OO OO PE PPy PP RS TPPSSSTIPTRRTSLIS ,

2. P& nghi: - Dang ky QSDD Dang ky quyén quan ly dat (i;)amfz r;fau \,
- Cép GCN dbi vai dat CAp GCN déi voi ti san trén dat z‘;‘;n‘)’ trong lua

B TIES TAEGRNE KY 0 o ovemeonsetaemamietase et cans s s

3.0 Thira dAt $87 oo overeernne oo - 3.2, TO AN dd 807 .oovvveiiriearnreern ]

3.3 DA ChE TB1E ovrevssvreerreesess e ers s ;

3.4, Diéntich: ... m?: sit dung chung: ..eevees m?; strdung riéng: ..o m’;

3.5, Str dung vao muc diCh: o , {r thoi BN e :

3.6. Thoi han dé nghi duoe sir dung R L CRTTTR U U SO S OO PP PSP IS SRR ;

3.7, NEUOR £OC S AURE Moo s ;

3.8.Co quyén su dung han ché déi voi thia datsé....... LCUA e , ot dung quyén

U UG e s et er et L L ;

L

v 7 1y Y rREN P . - . ~ A Py oo
4. Tai san gan kien voi dat (Chi ké khai néu 6 nhi cau duoc chimg nhdn quyén 6 hitu 14d san)

4.1. Nha 6, cong trink xiy dywng khdc:

a) Loai nha ¢, coéng TP U OO PP P PSP
b) Dién tich xay dung: e (m*);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hole cbng SUAL (1 voi cong trinh KRACY: o
d) S& Rty ChUNG: Lo M, SO R FIENE: Lo
Q) KEL GBI .o cmie e L €) S tANET oo s
) THOT RAN S0 DU Q0! et o s

(Triong hop c6 whidu nha 0, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai coc théng tin chung va
téng dién tich cia cdc nha 0, cong trinh xdy ding, dong thoi ldp danh sdch nha 6, cong trinh kém
theo don)

4.2. Rirng sdn xudt a rieng trong: 4.3. Cay ldu nanu:
a) Loal cdy chit yu: ..o ;
. . 2
by Dién tich: ..o m*; . .
¢) Ngudn S tao lan: a) Loai cy chu yéui........o..s ;
n goc 1ao fap: b) Dién tich: «..ooovvueeen m?’;
2

- Ty trong rung:

- Nha nude giao khéng thu tién:

- Nha nuéc giao ¢6 thu tién:

- Nhén chuyén quyén:

- Ngu6n von trong, nhén quyén:
d) S& hitu chung: ....... 1112, S& hitu rigéng: ... m;

@ S hitu réng:. e m;
L]
L

ot
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...........................................................................
............................................................................................................................................................

6. C6 nhu clu ghi ng adi vai loai ng,hm vutaichinh: ...
Dé nghj khac :

Té1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thét, néu sai t6i hoan todn ¢hiu trich nhiém
trude phéap {uft.

............................................................................................

., Rgay ... thang ... ndm ......
N e P A
Nguwdi vict don
(Ky, ghi rd ho tén va dong ddn néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PIIUONG, THI TRAN”
(Xde rhin déi voi truong hop hé gia dinh cd nhdn, cing dong dan cue; nguoi Vigt Nam dinh cu 0
nubc ngodi s6 hivu nhé 6, (riv irudng hop nua nhé, dat cia 16 chivc dau te xdy dung nha ¢ dé
bdn)
1. N6i dung ké khai so véi hi¢n trang: ...
2. Ngubn géc ST AUNE AL oottt e b e
3. Thoi diém st dung dét vao mycdichdangky ...
4. Thoi diém tao 14p tai san gan lién voi ddl .....................................................
5. Tinh trang tranh chap dit dai, tai sin gn H&n voi QL. ...ovvri oo
6. Su phit hgp véi quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: .....ooeeooeeerioeeeiese e,
TN dung Khac 1 .. e

Ngay...... thang... ... RAM . Ngay... ... thang... ... nam ..,
Cong chire dia chinh TM, Uy ban nhin din
(Ky, ghi rd ho, 1én) Chii tich

(Ky tén, dong déw)

(Tricong hop cd gidy 16 vé quyen st dung ddi, quyén s¢ hitu 164 san gan lién voi day thi khéng xdc
nrhdn cdc nfi dung tai cac Diém 2, 3, 4, 5, 6 v 7 Muc nay; dang ky riéng vé ddt thi khong xdc
nhén ndi dung Diém 4; dang ky riéng (& san thi khéng xdc nhin ngi dung Diém 2 v Diém 3 Muc

nay )
I11. Y KIEN CUA CO QUAN BANG KY DAT DAI

............................................................................................................................................................

(Phdi néu rd c6 du huy khing du diéu kign cdp GCN, Iy do va can cir phap Iy dp dung; truong
hop thira ddt ¢d vudn, av gdn lién nha & thi phdi xde dinh ré dién tich dét ¢ duoc cong nhin vé
cdn ctr phap ly)

Ngay.......thang...... nam ... Ngay..... thang...... adm ...
Nguol lucm tra Gidm dbc
(Ky, ghi rd hg, 1én va chire vy (Ky 1én, dong daw)

Huéng din:

(1} Cd nhan ghi ho (én, ndm sinh, su gidy CMND: h¢ gia dinh ghi chiv “Hg ong” (hode "HO
ba"), sau do ghi ho tén, ndm sinh, s6 gidy chirng ininh nhdn dan (néu ¢d) cua hai vgr chong chii ho
(ngudi co chung quyen st dunyg ddt cia ho). 16 chiic ghi 1én va quyét dinh thanh Idp hodc gidy
ddng ky kinh doanh, gtay phép ddu ti (gim (én va s6, ngay ky, co quan ky van bdn). Cd nhan nude
ngodi va ngudi Viét Nam djnh cie & wwoe ngodai ghi ko tén, ndm sinh, quoc tich, so va ngay cdp, noi
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cdp ho chiéu. Trueong hop nhicu chii ciing sir dung dit, cing so hitu tad san thi ké khai tén cdc chu
dé vao danh sdch kém theo).

(2) Truong hop ding ky nhitu thira dat nong nghiép ma khong dé nghi cdp gidy hodc dé nghi
cdp chung mét GCN nhidy thica ddt nbng nghiép thi tgi dong déu cita diém 3 muc [ chi ghi i6ng s6

thira v& ké khai ting thita vao danh sdch kém theo (M 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoe Nha muede givo co thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué trd tién mot
lan hay thué tra tién hang ndm hodc ngudn goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & ring 16, can hg chung cu, van phaing, nhd xwwang, nha kho, ...
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6. Ping ky va cap Gidy chirng nhén quyén sit dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai sdn khac gin lidn véi dat 1n dau.

1. Trinh tir thue hién:

Budc 1: Nop hé so.

H{ gia dinh, ¢4 nhén, cng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi
dugce s¢ hitu nha o gén lién véi quyen sur dung dat & tai Viét Nam nép hd so tai Bo
phén tlep nhén va tra l<et qua cua Uy ban nhéan dén cap huyén hodc nop hd so tai B

phan tiép nhan va ua két qua cda Uy ban nhén dén cap xa. Cén bd cdng chirc tiép
nhéan ¢6 trach nhiém kiém tra tinh day du cta hd so:

+ Néu hé so day dua, hop 1é: Thyc hién viéc tlep nhén hd so;

+ Néu hd so chua day di hoac khéng hop 1é: hudng ddn bb sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Bude 2: X0 iy hé so:

a) Truong hop np hd 50 tal BY phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan
dan cap xa thi chuyen hd so dén cdng chuce dia chinh dé thyc hién cac cong viée quy
dinh tai Khoan 2 Biéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND- -CP ngay 15/5/2014. Sau khi thuc
hién xong cong chire dia chinh c¢ trach nhiém giri hé so dén Van phong Dang ky
quyén s dung dat cap huyén.

b) Truong hop nop hé so tai B phan tiép nhan va tré két qua cia UBND cap
huy¢n hd sa duoc chuyen dén Vin phong Béng ky quyén str dung dat cAp huyén va
chuyen cho UBND cép xd noi ¢o dit dé thuc hién cac cong viée quy dinh tai Khoan 2
Didu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014. Sau khi thyc hién xong cong
chue dia chinh ¢6 trach nhi¢m gui hd so dén Van phong Dang ky quyén sir dung dat
cép huyén.

c) Sau khi nhan hé so do UBND cap xa chuyén dén Van phong Dang ky quyén
str dung dat cap huyén cé trach nhiém thue hién cac ndi dung cong viéc quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 va gui Phicu chuyen
théng tin dia chinh cua thira dat dén Chi cuc thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
¢d).

d) Chi cuc thué ¢6 trach nhiém thong bao nguoi st dung dat 1én ké khai thué va
thdng bdo ndp thué. Sau khi ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh Chi cue thue gui ho so dén Vin phong BKQSD dat cap huyén. Van phong
PKQSD dét cdp huyén hoan chinh hé so giri dén Phong Tai nguyén va Méi trudng
cap huyén.

d) Phong Tai nguyén va Moi trudng cé trach nhiém thyc hién cac ndi dung
cong viéc quy dinh tar Khoan 4 Piéu 70 Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014,

e) Két qua xir }y dugc chuyén dén noi tiép nhan hd so.

Bude 3: Tra két qua.
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Pén hen Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan eu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nuée ngoai duge so hitu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhan hd so dé lay ket qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhén phai xudt trinh phiéu bién nhén hd so va ky
vao so theo doi hd so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai ¢ gidy Uy quyén (c6 xdc nhan cua co
quan hoic UBND cap x) va gidy chung minh nhan dan cua nguai duge vy quyen.

Ghi chu: Truong hop hd so khong dud didu kién giai quyét thi co quan gidi
quyét ho so co trach nhiém tra lai ho so va thong béo o Iy do khong du diéu kign gial
quyeét.

5 Céch thire thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nudec.

3, Thanh phén, s6 lugng hd so:

3.1. Thanh phén hd so, bao goém:

1) Pon dang ky, cp Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gén lién voi dét theo Mau sb 04a/DK (kém theo cac mau 56 04b/DK,
04c/DK néu co).

2) Mét trong céc loal gié}y to vé quyén sur dung dat néu c6 (ndp ban sao dé
chimg thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé cén b tiép nhén ho so kiém tra
441 chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh), cu thé:

a) Gidy to vé quyén duoc sir dung dit trude ngay 15/10/1993 do co quan cod
tham quyén cap trong qua irinh thuc hién chinh séch dat dai ctia Nha nude Viét Nam
dan cha Cong hoa, Chinh phu Céach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va
Nha nuéc Cong hoa x& hdl chu nghia Viét Nam;

b) Gidy ching nhén quyén st dung dat tam thoi duge co quan nha nuoe ¢
thdm quyén cap hodc ¢o tén trong SO ding ky rudng dat, S& dia chinh trudc ngay
15/10/1993;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, tang cho quyén su dung dit ho#c tai san gan
lidn véi dét; gidy to giao nha tinh nghta, nha tinh thuong gan lien voi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyen st dung dAt, mua bannha & gin lidn v6i dat o
trudc ngay 15/10/1993 dugc Uy ban nhan dén cap xa x4c nhan la di s dung trude
ngay 15/10/1993;

d) Gidy to thanh 1y, héa gia nha & gin lidn voi dét &; gidy to mua nha & thude
s& hitu nha nude theo quy dinh cia phap luit;

e) Gidy to vé quyén str dung, d4t do co quan ¢cd tham quyén thude ché dd ci cip
cho ngudi sir dung dat;

- Bang khoan didn tho.

- Van ty doan mai bit dong san (gé“)m nha & va dat &) co chung nhén cla co
quan thugc ché do cil.

_ Vin tu mua ban nha 0, tang cho nha &, dbi nha &, thia ké nha & ma gén lién
v&i dat & co chung nhan ctia co quan thudc ché do cl.
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- Ban di chuc hodc gidy thoa thuén twong phéan di san vé nha & duge co quan
thude ché dd cii chimg nhan.

- Gidy phép cho xay cit nha & hodc gidy phép hop thic héa kién tric cia co
quan thugc ché d6 cii cap.

- Ban an cta co quan Toa én cua ché do cli da c6 hiéu luc thi hanh.

- Cac loai gidy t& khac chitg minh viée tao lap nha o, dét & nay duge Uy ban
nhan dan cép tinh noi c¢6 dét & cong nhan.

£) Mdt trong céc gidy to lap trude ngay 15/10/1993 ¢6 tén ngudi sir dung di,
bao gom:

- 86 muyc ké dat, sb kién dién Jap trude ngay 18/12/1980.

- Mot trong cac gidy t& dugc 1&p trong qud trinh thuc hién ding ky rugng dat
theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10/11/1980 cda Thu tuéng Chinh phit vé cdng tac do
dac, phén hang va ding ky théng ké rudng dat trong ¢d nudc do co quan nha nudc
dang quan ly, 6 tén ngudi st dung dét bao gom:

+ Bién ban xét duyét clia Hoi dong ding ky ruéng dat cp xd xac dinh nguoi
dang st dung dt 13 hop phap;

+ Béan tong hop cac truong hop st dung dat hop phap do Uy ban nhén dan cip
x8 hodc Hoi dong ding ky rudng dat cdp x4 hodc co quan quan ly dét dai cap huyén,
cép tinh lap;

+ Don xin dang ky quyén st dung rudng dit déi véi trudng hop khong ¢6 bién
ban xét duyét va Ban tong hop céc truong hop st dung dat hop phép.

- Dy 4n hofc danh sach hodc van ban vé viéc di dén di xdy dung khu kinh té
méi, di dan tai dinh cu duge Uy ban nhén dén chp huyén, ¢ip tinh hodc co quan nha
nuée co tham quyén phé duyét.

- Gidy to clia nbng truomg, 1am trudng quéc doanh vé viée giao dit cho nguoi
lao dong trong néng trudng, lAm truong dé lam nha & (néu ¢o).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén s& hitu nha &, cong trinh; vé viée x&y dung, sua
chita nha ¢, cbng trinh dugc Uy ban nhén dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan
Iy nha nudc vé nha ¢, xay dung chimg nhan hoic cho phép.

- Gidy to tam giao dat cuia Uy ban nhén dén cap huyén, cép tinh; Bon dé nghi
dugc sir dung dit duge Uy ban nhan dan cap xd, hop tac x& ndng nghiép phe duyét,
chap thudn trude ngay 01/7/1980 hodc duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh phé
duyét, chip thuan.

- Glay t& cla co quan nha nudce ¢6 thdm quyén vé vide giao dat cho co quan, td
chitc dé bd tri dit cho can bo, céng nhén vién ty lam nha ¢ hodc xdy dung nha & dé
phén (cap) cho cén b, cong nhin vién bang von khong thudc ngan sach nha nudc
hogc do can by, cong nhan vién tu dong gop xdy dung. Trudng hop xdy dung nha &
béng vén ngén sdch nha nude thi phai ban giao quy nha & doé cho co quan quan ly nha
& cla dia phuong dé quan ly, kinh doanh theo quy dinh cua phap luét.
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h) Ban sao cac gidy to lap trude ngay 15/10/1993 ¢6 tén ngudi sir dung dat néu
tai diém g ¢ x4c nhan cua Uy ban nhan dan cdp huyén, cap tinh hodc co quan quan ly
chuyén nganh cap huyén, cap tinh 481 véi truong hop ban goc gidy to nay da bi that lac
va co quan nha nudc khong con luu gift hd so quan ly vige cap loai giay to do.

i) Mot trong cac gidy 1o vé quyén sir dung dét néu tai cac diéma, b, ¢, d, d, e,
g va h trén ddy ma trén gidy t& do ghi tén ngudi khae, kém theo giay 1o ve viée
chuyén quyén sir dung dat ¢b chir ky cta cée bén co lién quan.

k) H gia dinh, ca nhén dugc sir dung d4t theo ban an hoéc quyét dinh cua Toa
4n nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an, van ban cong nhan két

r r

qué hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chép, khiéu nai, té cdo vé dit dai cla
co quan nha nude c6 tham quyen da duogc thi hanh.

1) Ho gia dinh, ca nhan dang su dung dat co quyét dinh giao dét, cho thué dat
clia co quan nha nuée ¢6 thdm quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

m) Gidy xac nhén la dét st dung chung cho cng ddng dbi voi truong hop cong
ddng dan cu dang su dung dat.

3) Chimg tir thue hién nghia vy tai chinh; gidy t& lién quan dén vige mién,
giam nghta vy tai chinh vé dét dai, tai san gén lién véi dat néu cd (ban sao da c6 cong

chitng hodc chimg thuc hoic ban sao va xuat trinh ban chinh dé can bd tiép nhén hd
s kiém tra d@6i chiéu va xdc nhéan vao ban sao hodc ban chinh dbi véi trudng hop ¢6
2 ban chinh).

3.2, S& lwong hd so: 01 (bo).
4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qué 30 ngay lam viée, ke tir ngay nhdn du hd so hop 18 (khong ké thoi
gian thuc hién nghta vy tai chinh ciia ngudi s dung dat); trong dé:

+ B phan tiép nhén va tra két qua 01 ngay;

+ Uy ban nhén dén cap xi; 18 ngay (trong d6 cé 15 ngay thuc hién niém yét
cong khai ket qua tai try sO UBND cép x3 va khu dén cu noi c6 dat);

+ Vian phong DPKQSD dit cAp huyén 05 ngay;

+ Chi cuc thué 05 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Moi tudng cap huyén 01 ngay;
+ Lanh dao UBND cap huyén 01 ngay;

- Khéng qua 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 18 dol voi cac xa
mién ndi, hai déo, ving sau, ving xa, vung 6 didu kién kinh t& - x&hdi kho khan.

+ B& phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ Uy ban nhén dén chp xd: 23 ngay (trong d6 c6 15 ngay thuc hién niém yét
cong khai két qua tai tro s6 UBND cép xi va khu dan cu noi ¢6 dat);

+ Van phong DPXQSD @At cap huyén 09 ngay;
+ Chi cuc thué 05 ngay;
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+ Phong Tai nguyén va Mai trudng cdp huyén 01 ngay;
+ Lanh dao UBND cép huyén 01 ngay;
5. Bbi tugng thuc hién thd tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhin, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
dugc s& hitu nha o gin lién vé6i quyén sir dung dét & tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhén déan cip huyén; Uy ban
nhén dén cip x4; Chi cuc Thué,

7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Cép nhét thong tin thira dat ding ky vao hé so dia chinh, co s& dit lidu dét
dal.

. - Giay ching nhan QSD dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gn lidn voi

dat.

8. Phi, 1& phi (néu c6):

a) Mirc thu 1¢ phi cdp gidy chimg nhan:

- Tai cc phuéng: 25.000 ddng/GCN.

- Tai céc khu vyc khéc: 12.500 dong/GCN.

b) Béi turgng thu:

- Ho gia dinh, ¢4 nhan c6 hd khiu tai khu vuce db thi.

- Cong dong dan cw, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge sé hitu nha &
gan lién véi quyén sir dung dat & taj Viét Nam

¢) Péi tugng durge midn (8 phi cép gidy chung nhan.

- Mién nop 1€ phi cap glay chimg nhén ddi véi truong hop di dugc cap gidy
ching nhén quyén sir dung dt, gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha & va quyen st
dung dét &, gidy chimg nhan quyén s& hiru nha @, gidy ching nhan quyén s& hitu
cong trinh xdy dung trude ngay Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP ngay 1971072009 cida
Chinh phu quy dinh viéc cap glay chiing nhan quyén st dung dét, quyén s hitu nha ¢
va tai san khéc gén lidn véi dét c6 higu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢é nhu ciu
cap déi gidy chirng nhan.

- Mién 18 phi cip gidy ching nhan déi véi ho gia dinh, cd nhan ¢ ndng thon.

Trudng hop ho gia dinh, ca nhan tai cac quan thude thanh phé truc thude - Trung
uong va cac phucmg ndi thanh thude thanh pho, thi x& truc thude tinh duoc cap gidy
chimg nhén ¢ ndng thén thi khéng dugc mién 1¢ phi cap gidy chimg nhan.

9. Tén mau don, méu t& khai (néu c¢6 va duge dinh kém sau tha tc);

- Miu s6 04a/DK: Don ding ky, cap Glay chimg nhén quyén sir dung da,
quyén s hitu nha & va tai san khac gén lién voi dét.

- Mau s6 04b/DK: Danh séch ngudi st dung chung thira dat, cha s hitu chung
tai san gén lién voi dat,
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~ MAu s6 04¢/DK: Danh sdch cac thira ¢4t néng nghiép cua cing mot nguoi su
dung, ngudi dugc giao quan ly dat.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT cua Bo
Tai nguyén va Mbi trudng; dugc cong khai trén Trang thdng tin dién tir cha B Tai
nguyén va Méi trudng, Tong cuc Quan ly dét dai va S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha
Tinh Ha Tinh).

10. Yéu chu thue hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong.

11. Can ctr phap ly ctia th tye hanh chinh:

- Luat DAt dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014 ciia Chinh phi vé quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu cha Ludt Dat dai.

- Thong tu sfa 23/2014/TT,—BTNMT ngdy 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Mol
trudng quy dinh ve GCNQSD dat, QSHNO va tai san khac gan lien véi dat.

- Thong tu s\é 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cha B¢ Tai nguyén va Moi
trutmg quy dinh vé ho so dia chinh.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciha B Tai nguyén va
MOoi trudng vé viée quy dinh chi tiét mot sb diu cua Nghi dinh s 43/2014/NB-CP
va Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

- Quyé:[ dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND tinh quy dinh
mue thu, ché do thu ndp, quan ly va str dung 1€ phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.

_ Quyét dinh s6 72/2014/QD-UBND ngay 24/10/2014 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh vé& han murc dién tich giao dat &; han muc dién tich giao dat chua su
dung dé sur dung vao muc dich néng nghiép; han miic cong nhan dién tich dat & doi
véi thira dat ¢o vuon ao; han muc cong nhan dét nong nghiép do ty khai hoang va
dién tich 161 thiéu cua thia dét & sau khi tach thira trén dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/PK
Ddc lip - Ty do - Hanh phiic PIIAN GHI CUA NGUDI
NHAN 10 80

Pa kiém 1ra ni dung don
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG BAT ddy 40, 18 rang, thdng nhit

vl gifiy t xudl trinl
QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT Vdo‘sg iy i 50
. Quyén._,.
o o I T OO SO U OO OO Ngﬂy s L

Ngl.m nhin hf so
TRV v gl re e, iéng

L PHAN KE KHAI CUA NGUOQI PANG KY

(Xem k¥ huomg din viét don trede ki ké khai, khdng tdv xod, sira chiva irén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii sé hiru tai san gfin lien vai dé, ngudi quan ly dat
L1 T8N (Wil CHIE N ROGY . e e e

............................................................................................................................................

1.2. Dia chi thudmg tr0 H s L e e
(Ddnh
diu
2. Pé nghi: - biéng ky QSDb Dang ky quyen quan ly dét véo 6
- CAp GCN dbi vai dét BCap GCN déi vai tai san trén dat B iréng
lwa
chon)
3. Thim dat ding ky ™ ...
3.1.Thita dat 88 ....vvvivvircieeiieciee e, ;3.2 Toban dd sb: ..ovoiveeviiiiiiian ;
3.3 DI CRI LAI: oot et s a et nea e s}
3.4. Diéntich: .............. m’; sit dung chung: ... mz; sudung riéng: ... n12;
3.5. St dung vA0 MUC dich: w......oeeieeereceerrirererneireesinseeeen ,tir thoi diém: o
3.6. Thoi han dé& nghi duroe St dung dA6: .oo.ooooeieseee e ;
3.7.NGUOR 88 ST AUNE Moot ettt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi vai thira dit sé....... COR oo, ndi dung quyén sir
8 = P ]
4, Tai san gf’m lien véi dit (Chi ké khai néu c6 nhu cdu dupe chitng nhan quyén s hifu 16i san)
4.1. Nha 6, céng trinh xdy dung khic:
a) Loai nha &, cONE NN ettt
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);
¢) Dién tich san (46 voi nhd) hoAC CONGE SUAL (67 V67 cONG trinh KHGEY. .vvereveeereseiseessissir e cossesesreoe
d) S& hiru chung: ... M2, G NTU FIBNZ: oo e eeenns

VKA CAUL oo, 1 e) 86 lf?mg: .........................................................

g) Thoi han s& hitu dén: . e
(Truedng hop e nhiéu nhé 6, cong :rmh xdy d:mg k}mc .'h.' chr a‘re kha.f cie fhof?g tin chamg va .-'ong dwn uch ciia cde
nha 6, cong irinkh xdy dng; ddng thoi Igp danh sdach nhé 6, cong trink kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Ciiy liu nim:
a) Loai cy chits YU v.vvverinnereeeinne, ;
byDiéntich: ......cooiviinn, m’;
c) Ngudn gbe tao lép: a) Loai cay chi yéu:......... ;
- Ty trdng rimng;: b) Dién tich: ............. n12
- Nha nuéc giao khong thu tién: ¢) S& hitu chung:....... m,
- Nha mrdc glao ¢d thu tién: So hiu riéng:. - mz;
- Nhéan chuyen quyen d} Thoi h:m sé&r huu dén:
- Ngudn vén tréng, nlnn quyen ..................................
d) S& hitu chung: ....... , SO hituriéng: ....... n13;
4) Thoi han s& hiru dén: ...............................
S. Nhirng gidy t0 D3P K theor .....ooooiivieiieiei it e ee e

...........................................................................................................................................................................




T
H
1
i
i
’

}
E
i
i
H
i
4

o e o ok ok, T et A et e P

el B Lo

D& 00 KBAC oo ooscoseesers s e

T5i xin cam doan ndi dung ké khai trén don {3 dung sy thit, neu sai toi hoan toan chiu trach nhi¢ém
trude phap luét.
v, MGAY .. thdng L ondnt ..
Ngudi viét don
(Kp, ghi rii ko 1én va dong dau néi o)

I XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN"
(Xdc nhdn doi voi truong hop hé gia dink cd nhdn, cong dong, dén cur; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuoc
ngodi 56 hitu nha ¢, i truong hop nua nha, dat cia (0 chie ddu xdy dung nha 6 dé ban)

1. Noi dung ké khai 50 v&i TG TEANEE v o evmevrssssen s nimm s
2. Ngudn géc st dung d{z’lt: ..................................................................................................
3. Thoi diém st dung dat vao muyc dich dang Ky toooovniriveermmimereremmms e

4 Thoi diém ta0 14p (31 50 gAn 1in VOT dAt Looiris oo

5. Tinh trang tranh chap dat dai, (ai san gan 180 VAT QAL .o e
6. Su phil hgp voi quy hoaeh sir dung dat, quy hoach xay AURED eveeaeeien e

7 NG AUNE KIAC 1.1 e eeeaemsasise e oo m s
Ngay......thang... ... nam ... Neay...... thang... ... nanm ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi ro ho, 1én} Chii tich

(Ky 1én, dong da)

(Trucmg hop co gidy 16 vé quyén sir dung A1, quyeén s¢ hivu 1 san gan lien véi ddt thi khdng xdc nhan cde ndi dung
tai cde Diém 2, 3, 4,3, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng ve dal thi khong xde nhén ngi dung Diém 4; dang ky riéng 1Gi
san thi khong xdc nhdn ngi dung Diém 2 vg Diém 3 Muc nay)

I ¥ KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

(Phai néu rd ¢6 di hay khong dt didu kién cdp GCN, Iy do va can cii phap Iy dp dung; trudng hop thira ddt ¢ vicon,
ao gan lién nha & thi phai xdc dink 13 dién iich dat & duge cong nhdn vé odin ar phdp V)

Ngay.......thang...... nan ... Ngdop... ... thang... ... ndm ...
Nguidi Kiém tra Giam doc
(Ky, ghi 16 hy, 1én va ehic viy) (Ky tén, dong ddu)

Hiedng dén:

(1) Cet nhdn ghi ho tén, ndm sinh. 50 gi(’fy CMND; hé gia dinh ghi chir "HE ong " thode “HE ba "), sau do
ghi ho 1én, ndm sinh, $6 gidy chumg minh nhan ddn (néu c6) ciia hai va chong chit hé (ngudi c6 chung quyén
sir dung ddt clia hg). Té chire ghi tén va yuyét dinh thimh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau

ne (gém 1én va 56, ngdy ky, co quan ky viin ban). Cd nhdn nidc ngoai va ngudi Vigr Nam dinh cur 0 nuoc
ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, 6 va ngdy cap, noi cdp ho chiéu. Trucng hop nhiéy chi cimg sur dung
ddt, cimg s¢ hitu téi san thi ké khai (én cde chit d6 vao danh sdch kém theo).

" A

(2) Trucng hop ddng ky nhibu thira dat nong nghiép ma khong dé nghi edp gig?'y hodc dé nghi cdp chung

13 .

mot GCN nhiéy thira dat ndng nghiép thi tei dong diu cria diém 3 muc I chi ghi téng s6 thira va ké khai himg
thira vio danh sdch kém theo (Mdu (4c/DK).
(3) Ghi cu thé: duge Nha mede giao c6 thir tién hay gico khéng thi tién hay cho thué tra tién mot ldn hay

thué tra tién hang ndm hodc nguon goe khac.
(4) Ghi cu thé: Nha o riéng le, can ho chung cur, vén phong, nha xiong, nha kho, ...

58



6$

YO WD) 102 0pA 10nSU

Zew11 ono yo11 UBp op0Y (05) 31 & 1y8 1y 1onBu Suny vno nyy os ‘Sunp ns :w\m:b 20Ny yo1 U 200y (94) 27 &3 20np yuip ovx doy uondj -
‘onyo 01 100 10p) 7y npp NOO ‘Yurop iy

y m:&.q .@6 apoy dpy yuvyy yuip ‘G\?@ ‘(upyu po ‘yuip pid oY 104 19p) nRIYO QR 2Py ININD (D15 & 24. 111 m_:aﬁ WD I/ pa9 ¢y 102000 -

uip 1wp 1on3u Sugiys Oa 1oy ugl 143 toyd yuip v13 Oy ‘nj npp NOO ‘uvop
yury QO upp dpioy opoy dpy yuoys yuip 124N N2y oy ININD Ap13 oay) np Avp 1S 20np IDp 104 uzl] upd ups 1] ‘1P Suip ns _.ohm.: uaj -

N2 Junys pyu wpp 1pp doy Suonj i ‘upyu p2 ‘yuip vid gy onyd 01 02
wios 2poy upktt v Yuip vi3 oY nRYU DOY 2143 O NIATYU SUNYD DD IDP LOA U] ups ups 11 pp vhy} doy 3ugn.i 1oa 19p Surp dp dou nppy -

:ugp Suony

o1 {6) (g) {£) {9) (<) (r} (£ 4] {0
dego weu ; JBp
deouenboy |, 77 0 01 Ae1F 8o t O
. d O | upw ‘Redn| IS M e yurs 10A u31] ued ups m
u) £34 P 1IYH np elg | ; T e T 6 at)
JED LOA UQI| UES UES (83 NNY 08 BYYD ‘yep Bunp | WEN | 183 NOY 08 DYD YEp 03
ns 5.:@: eno ugy) uegu ‘ugya deqd 0 Aero gunp.osionfuugy | ¥
raneranan H——.:H raswrrra EO\/\ZE reveany - .:mx Q@Z—._”r_.t ......... “m.um @Wv Em.wﬁ— h.urH. cenmrrren “©m w.@ﬁw Nﬁ_ﬁ—u ~@rﬁ
(o> vy m:o..c 0 opa :3@ yupp) D JEP 104 U1 U ugs Iey 3unyo nny 9S _H_ Jep engp Sunyo Sunp ng
(Fromrmmm s B e B0 Hm@ 10A U] U3 Ugs 18] gA fep TP 4] Fugp uo 0oy W)

LY@ IOANIATTINYO NVS IVL ONNHD AQH 0§ NHD
zyva v\bm& DNAHD ONAA LS TONION HOV'S BNV

XQ/990 95 "W




09

P DI N1y Ay Supp

(oo ntt - npp Buop uzi O o4 13 0 £3)
wop 1914 10NN : jpp &) upnb ov18 20nu ViU 201p 1onSu doy Buon pa NOH [0 Sunyo dpo npd niju 9o
...... Supyy o Apdu oo daySu Buou Jpp by} NN Suip ns ronSu doy Buonj oy Sunp ns Apu ngp I 1D

I e —— I A —— |

0 C3] (s} ) U
0Ss 0% i}
n

. ygp Bunp os , . (L) . ¥ Y
ep Sunp ns 203 uond YE, - o Sufip ns ya1p an [ D &Nyl 1o el op u B .
1P o p s 300 UOE SN gy Loy L, 14y P 0s (1P dN A yor) udi(l yep enyy {2 vi(d op ugq JEp

{g}

P Qﬁmu benresaun ﬁ@%zﬂ P mvﬁ
ens 1Ep 104 UYL URS UgS 18] vA [P 1gp £ Bugp Lo 031 wasy)

P T L T L ]

A ................................................ :
XTNYN0 OVID 2014 109N ‘DN 1S IQNON LOW ON(1D V(1D

1y@ VAHL DYD HOYS HNVA

ME/AP0 05 NEW

o LT VLT .
R BTt AR g e gl

TR i gt e, A IR SR LA i USRI 2




7. Dang ky, C‘Ip Glay chung nhan quyen sir dung dat, quyén s6 hiru nha &
va tii sdn khic gin lién véi dat lan diu ddi vai truong hop chii sé hitu ti san
ddng thoi 13 nguoi si dung dit.

1. Trinh tu thuc hién:
Bude 1: Nop hé so

H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai
dugc sé hitu nha ¢ gén lién voi quyén sir dung dat o tal Viét Nam ndp hé so tai BS
phéan tlep nhan va tra két qué cla Uy ban nhén déan cap huyén hodc nép hd so tai Bé
phan tiép nhén va tra két qua cla Uy ban nhén din cap xd. Can bé céng chirc tiép
nhén ¢6 trach nhiém kiém tra tinh ddy di ctia hd so:

+ Néu hd so day dua, hop 1é: Thuce hién viéc tlep nhan hd so;

+ Néu hd so chua ddy da hogc khong hop 18: huéng din bd sung, hoan thién hé
s¢ theo quy dinh.

Budc 2: Xir ly hd so:

-a) Truong hop ndp hé so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan
dan cap xa thi chuyén ho so dén cOng chuc dia chinh dé thuc hién céc cong viéc quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 70 Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Sau khi thyc

hién xong cdng chirc dia chinh c6 trach nhiém g hd so dén Vian phong Piang ky
quyén sir dung dat cap huyén.

b) Trudng hop ndp hé so tai B phan tiép nhan va tré két qua cia UBND cép
huyén hé so duge chuyen dén Vin phong Dang ky quyen str dung dat cap huyén va
chuyen cho UBND ¢ép x& noi c6 dat dé thuc hién céc cong viée quy dinh tai Khoan 2
Pidu 70 Nghi dinh sb 43/2014/NDP-CP ngdy 15/5/2014. Sau khi thuc hi¢n xong cong
chire dia chinh ¢6 trach nhig¢m gii hé so dén Vian phong Ding ky quyén sir dung dét
cap huyén.

¢) Sau khi nhan hé so do UBND cép xa chuyén dén Vin phong Ding ky quyén
str dung dat cap huyén c¢ trach nhiém thuc hién cac noi dung cong viéc quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, trong do cin g

Phiéu lay y klen co quan quan 1y nha nude déi véi loai tal san do néu nhu tai san
khéng ¢o glay t& hodc hién trang tai san co thay déi so vai gidy 1o,

d) Sau khi c¢é y'klen cla co quan quan ly nha nude déi véi loai tai san d6. Vin
phong DKQSD dét cap huyén hoan chinh hd so gri dén Phong Tai nguyén va Mo
truong cap huyén.

d) Phong Tai nguyén va Mdi trudng 6 trach nhi¢m thyuc hién cdc ndi dung
cong viéc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 70 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014,

e) Két qua xit ly dugc chuyén dén noi tiép nhan ho so.
Buac 3: Tra két qua.

Dén hen Ho gia dinh, cé nhan, cdng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nuée ngoai duge sa hitu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhan hd so dé ldy két qua.
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+ Khi dén nhan két qua ngudi nhén phai xuit trinh phiéu bién nhan hd so va ky
vao so theo dd1 ho so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai ¢ gidy Oy quyén (cO xac nhan cua co
quan hodic UBND cép x&) va gidy chimg minh nhén dan cha ngudi duge iy quyén.

~ Ghi chi: Trudng hop hd so khéng du didu kién giai quyét thi co quan gial

quyét ho so c6 trach nhiém tra lai ho so va thdng bao 18 ly do khong du dieu kién giai
quyét.

2. Cach thire thyuc hién: Truc tiép tal tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc

3. Thanh ph?m, s6 luong hé so:

3.1. Thanh phén hd so, bao gom:

1) bon dang ky, cép Gi?iy chiing nhan quyén sur dung dat, quyérl s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dét theo MAu sb 04a/DK (kém theo céc mau s 04b/DK,
04¢/PK, 04d/DK néu cd);

2) Mét trong céc loai gidy to vé quyén su dung d4t néu co (ban sao mdt trong
cac gidy to dd c6 cong chimg hodc chimg thyc holic ban sao giay t& va xudt trinh ban

chinh dé can b tiep nhan hd so kiém tra dbi chidu va xac nhan vao ban sao hofic ban
chinh) nhu sau:

a) Giay to vé& quyén dugc sir dung dat trude ngay 15/10/1993 do co quan cod
thdm quyén cap trong qua trinh thye hién chinh sach dat dai ctia Nha mude Vigt Nam
dan cht Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va
Nha nude Cong hoa x& hdi chu nghia Viét Nam;

~b) Gidy chung nhén quyén su dung dat tam thoi duge co quan nha nudce co
thim quyén cap hodc c¢6 tén trong Sb ding ky rufng dat, S dia chinh trudc ngay
15/10/1993;

¢) Gidy to hop phéap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dét hodc tai san gan
lidn véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lien véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén su dung dét, mua ban nha & gin lidn voi dat &
rrude ngay 15/10/1993 duge Uy ban nhén dan cép xd x4c nhan 1a da st dung trude
ngdy 15/10/1993;

d) Gidy to thanh 1y, hoa gia nha & ofn lién vai dat &; gidy to mua nha & thude
s& hitu niha nuée theo quy dinh cta phap luat;

¢) Gidy to vé quyén st dung dat do co quan c6 thim quyén thude ché do cii cép
cho nguoi st dung dat;

- Bing khodn dién tho.

- Van ty doan mdi bt déng san (gfjm nha & va dit &) c6 ching nhén cua co
quan thude ché dg cll.

- Vin tu mua bén nha 0, tang cho nha &, déi nha ¢, thia ké nha & ma gén lién
véi dat & ¢o chimg nhéan cua co quan thudc ché dé ci.
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- Ban di chic hoic gidy thda thuan tuong phén di san vé nha & duoc co quan
thudc ché d¢ cii chimg nhan.

- Gidy phép cho xay cét nha & hoac giay phép hop thic héa kién triic cla co
quan thude ché do cii cap.

- Ban an cta co quan Toa 4n cha ché d6 cii d3 ¢6 hidu luc thi hanh.

- Céac Joai gidy t& khéc ching minh viéc tao 14p nha &, dat & nay duoc Uy ban
nhén dan c4p tinh noi c6 dit & cong nhan.

&) Mot trong céc gidy to lap trude ngay 15/10/1993 ¢6 tén ngudi st dung dat,
bao gbm:

- S0 myc ké dt, s kién dién 1ap trude ngay 18/12/1980.

- Mot trong céc gidy t& duge lap trong qué trinh thuc hién dang ky rudng dat
theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10/11/1980 ctia Thi tuéng Chinh pha vé cbng tac do
dac, phan hang va ding ky théng ké rudng dat trong ca nudc do co quan nha nudc
dang quan ly, c6 tén nguoi str dung dat bao gom:

+ Bién béan xét duyét cia Hoi dong dang ky rudng dat cép xi xac dinh nguol
dang sit dung dét 1a hop phéap;

+ Ban tong hop céc trudng hop st dung dat hop phap do Uy ban nhén déan cp
xa hoac Hoi dbng dang ky rudng dat cip xa hodc co quan quan ly dat dai cép huyén,
cap tinh lap;

+ Don xin dang ky quyén st dung rudng dat déi voi trudng hop khong c¢é bién
ban xét duyét va Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap.

- Dy én hofic danh sach hoic van ban vé viéc di dén di xay dung khu kinh té
moi, di dén tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cip huyén, cap tinh hodc co quan nha
nude ¢6 thim quyén phé duyét.

- Gidy t& clia ndng truong, lam trudng quéc doanh vé viée giao dét cho nguoi
lao ddng trong ndng trudmg, [am trudng dé lam nha & (néu co).

- Gidy t& ¢6 ndi dung vé quyén s& hitu nha g, céng trinh; vé viée xdy dung, stra
chita nha &, cong trinh dugc Uy ban nhén dan cdp huyén, cap tinh hodc co quan quan
Iy nha nude v€ nha 6, xdy dung chimg nhén hodc cho phép.

- Gidy t& tam giao dat cta Uy ban nhan dén cép huyén, cdp tinh; Don dé nghi
dugc str dung dat duge Uy ban nhén dan cap X3, hop tac xa nong nghi¢p phé duyét,
chép thuan trude ngay 01/7/1980 hodc duge Uy ban nhan dén cap huyén, cap tinh phé
duyét, chap thuén.

- Glay t& clia co quan nha nudc c¢é thdm quyén vé viée giao dét cho co quan, t§
chirc dé b tri dit cho can bd, céng nhan vién ty 1am nha & hodc xay dung nha & dé
phén (cdp) cho can b, cdng nhén vién bang von khéng thude ngan sach nha nude
hoéic do can by, cdng nhén vién tu dong gop xay dung. Trudng hop xdy dung nha &
bang vén ngan sach nha nuéc thi phéi ban giao quy nha & dé cho co quan quan ly nha
& ciia dia phwong dé quan ly, kinh doanh theo quy dinh cua phéap luét.
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h) Ban sao cac gidy 1o 1ap trudce ngay 15/10/1993 ¢6 tén nguol su dung dat néu
tai diém g ¢6 xédc nhén cua Uy ban nhén dén cap huyén, cap tinh hodc co quan quan ly

chuyén nganh cap huyén, cap tinh d6i voi truong hop ban gbc gidy 1 ndy da bi thét lac
va co quan nha nudce khong con luu gitr ho so quén ly viéc cap loai gidy to do.

i) Mt trong céc gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac diéma, b, ¢, d, d, ¢,
g va h trén ddy ma trén gidy 15 d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé Viec
chuyén quyén sir dung dét c6 chirky cua cac bén cd lién quan.

k) Hd gia dinh, c4 nhén dugc sir dung dét theo ban 4n hoic quyét dinh c¢ta Toa

4n nhan dan, quyét dinh thi hanh én ciia co quan thi hanh an, van ban cong nhan két

qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 céo vé dat dai cla
co quan nha nudce ¢é tham quyén da duge thi hanh.

1) H gia dinh, ca nhén dang su dung dét co quyét d}inh g1a0 d4t, cho thué dat
cila co quan nha nude ¢ tham quyén tir ngdy 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

. m) Gidy xac nhan 12 dgfit str dung chung cho ¢éng dbng dbi véi trudmg hop cong
dong dan cu dang su dung dat.

3) Mot trong céc loal gidy to vé quyén so hitu tai san gin lién voi dat neu ¢o
(ban sao mot trong cac gidy t& dd ¢ cong chimg ho#ic chimg thuc hodc ban sao giay
t& va xuit trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhén

vao ban sao hodc ban chinh) nhu sau:
* Déi v6i truong hop tai san la nha 6
a) Ho gia dinh, ¢4 nhan trong nud6c phai ¢6 mot trong cac loai gidy t& sau:

- Giay phép xay dung nha & ddi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phép ludt vé x8y dung. Trudng hop nha & dé xy dung khong ding
véi gidy phép xay dung dugc chp thi phéi co y kién bang vin ban cla co quan c6
tham quyén cp phép xay dung xac nhan dign tich xay dung khéng ding gidy phép
khong anh huong dén an toan cong trinh va nay phi hop véi quy hoach xay dung da
duoc co quan cé thAm quyé‘n phé duyet,

' - Hop ddng mua ban nha & thudc s& hitu nha nuéc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05/7/1994 ctia Chinh phii vé mua bén va kinh doanh nha o hodc gidy
t& vé thanh 1y, hod gia nha & thudc s& hitu nha nude tr trude ngay 05/7/1994;

_ Gidy t& vé giao hojic tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s& hitu nha & do co quan €0 thdm quyén cdp qua cic thoi ky ma
nha dét d6 khong thude dién Nha nudce xdc 1ap s& hitu toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét sb 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 cua Québc hoi khoa XI vé nha dat do
Nha nudc dd quan ly, bd tri str dung trong qué trinh thyc hién céc chinh sach vé quan
ly nha dat va chinh sach cai tao xa héi chi nghia trude ngay 01/7/1991, Nghi quyét so
755/2005/NQ-UBTVQH1 1 ngay 02/4/2005 cia Uy ban Thuong vy Quéc hdi quy
dinh viéc giai quyét d6i voi mot s trudng hop cu thé v& nha dét trong qud trinh thuc
hién cac chinh sdch quan ly nha d4t va chinh sach cai tao x4 hdi chl nghia trudc ngay
01/7/1991; '
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- Gidy t& vé mua ban hodc nhan ting cho hodc dbi hodc nhén thira ké nha & da
¢d chung nhén cia cdng chimg hodc ching thuc cia Uy ban nhan dén cap cb tham
quyén theo quy dinh cua phap ludt. Truong hep nha & do mua, nhin ting cho, ddi,
nhan thira ké ke tu ngay 01/7/2006 thi phéi cé van ban vé giao dich dé theo quy dinh
clia phap luat vé nha &. Trudng hop nha & do mua cia doanh nghiép dAu tur xay dung
dé ban thi phai c6 hop ddng mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hodc quyét dinh cia Toa én nhan dan hoéc gidy to cla co quan nha
nuée ¢6 thdm quyén giai quyét duoc quyén s& hiru nha & da ¢6 hiéu [uc phap luat;

- Trucmg hop ngudi d8 nghi chimg nhan quyén sé& hiru nha & ¢6 mot trong
nhiing giay to quy dinh ma trén gidy t& dé ghi tén nguot khac thi phai ¢é mét trong
céc gidy t& vé mua bén, nhén ting cho, ddi, nhin thira ké nha & trude ngay 01/7/2006
¢6 chit ky coa céc bén c6 lién quan va phai duge Uy ban nhén dan cdp x4 xac nhén;
truong hop nha & do mua, nhén tang cho, déi, nhan thira ké nha & trude ngay
01/7/2006 ma khoéng cé gidy t& vé viéc d@ mua béan, nhan ting cho, déi, nhdn thira ké
nha ¢ co chir ky cua cdc bén ¢é lién quan thi phéi duge Uy ban nhan dan cap xa xac
nhén vé thoi diém mua, nhén téng cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ do. Truong hop ngudi
dé nghj ching nhan quyén so hitu nha & co mot trong nhiing gidly t& theo quy dinh
ma hién trang nha ¢ khdng phu hop véi gidy & d6 thi phan nha o khong pht hgp voi
gidy to phal duoc Uy ban nhan dén cip xa xéc nhin ve nha & khong thude trudng hop
phai xin gidy phép xay dung va dap img diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha
¢ xdy dung trude ngay 01/7/2006;

- Tr chmg hop cd nhén trong nudce khéng ¢é mét trong nhiing gidy to vé quyén
s& hiru nha ¢ thi phai c6 gidy & x4c nhan cla Uy ban nhan dan cip x4 vé& nha & da
hodn thanh x4y dung trude ngay 01/7/2006, duge xdy dung trude khi ¢é quy hoach
sir dung dét, quy hoach xay dung hoidc phar phu hop quy hogch d6i voi trudng hop
xfy dyng sau khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy
hoach diém dén cu néng thon theo quy dinh cia phap luat, Truong hcp nha & hoan
thanh xay dung ké tir ngay 01/7/2006 tr& vé sau thi phai c6 gidy t& xac nhdn cla Uy
ban nhén dén cap x& vé nha & khong thudc trudng hop phii xin gidy phép xay dung
va dap Gng diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha & xay dung trudc ngay
01/7/2006; truong hop nha & thude doi tuong phai xin phép xay dung ma khéng xin
phép thi phai ¢ gidy t& cta co quan quén ly vé xdy dung cap huyén chap thuén cho
tén tai nha & do.

b) Ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai s& hitu nha & tai Viét Nam phai ¢o
cac gidy t& sau:

- Gidy t& vé& mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thira ké nha & hodc duge
sO hittu nha & théng qua hinh thire khac theo quy dinh cla phéap ludt vé nha &;

- M6t trong céc gidy t& clia bén chuyén quyén.

* Péi véi trudng hop tai san 1a cong trinh xdy dung:

- Gidy phép xay dung cong trinh dbi vai trudng hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh cua phap lugt vé xay dyng. Truong hop cong trinh da xdy dung khong

dung voi glay phep xdy dung dugc cdp thi phdi ¢6 ¥ kién bing van ban cua cO quan
c6 thdm quyén cép phép xdy dung xdc nhén dién tich xdy dung khdng ding gidy phép
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khong anh hudng dén an toan ¢dng trinh va nay phi hop véi quy hoach xay dung da

n

dugc co quan co tham quyén phé duyét;

_ Gidy 1 va s& hitu cdng trinh xay dung do co quan c6 tham quyén clp qua chc
thoi k¥, trir truong hop Nha nuée da quan ly, bo tri st dung;

- Gidy t& mua béan hodc tang cho hogc thua ké cong trinh xdy dyng theo quy
dinh cla phap luat dd duoc cong chumng hodc chimg thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhén dan hodc co quan nha nuéc c6 tham quyén giai
quyét duge quyén s& hitu cdng trinh xdy dung da c6 hiéu luc phép luét;

- Trudng hop ngudl dé nghi chimg nhén quyén s& hitu cong trinh xdy dung cd
mot trong nhimg gidy t& quy dinh tai cac Didm a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy 10
d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong céc giéy t& mua ban, ting cho, dbi, thira
ké cong trinh xdy dung trude ngay 01/7/2004 c6 chit ky cla céc bén co lién quan va
dugc Uy ban nhan dan tu cép <3 trd 1én xac nhan; truong hop mua, nhén tang cho,
d51, nhan thira ké cong trinh xdy dung trude ngay 01/7/2004 ma khong c6 gidy to vé
viéc di mua ban, nhan tang cho, ddi, nhén thira ké c6 chir ky cla cic bén co 1ién quan
thi phai dugc Uy ban nhén dan chp x& xac nhan vao don dé nghi cap Gidy ching
nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lidn véi dat vé thoi
diém mua, nhén téng cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hgp ngudi dé nghi chimg nhén quyén s& hitu cdng trinh ¢6 mdt trong
nhimg giéy 1 vé quyén s& hitu cong trinh ma hién wang cong trinh khéng phu hop
vGi gisy to d6 hoge thi phan cdng trinh khong phit hop vdi gidy to phai dugc Uy ban
nhan dan cap xd xéc nhén cdng rinh da hoan thanh xdy dung trudc ngay 01/7/2004
va cong trinh duge x8y dung rude khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dung hodc phai phu hop quy hoach déi voi truong hop xay dung sau khi ¢é quy
hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Trudng hop c& nhan trong nrde khong cd mdt trong nhitng giéy 1o vé quyén
s& hitu cong trinh thi phai duge Uy ban nhan dan cAp x3 xac nhdn cbng trinh da hoan
thanh xay dung truéc ngay 0 1/7/2004 va cong trinh duge xdy dung trude khi cé quy
hoach st dung d4t, quy hoach xay dung hoac phai pht hop quy hoach dbi véi trudng
hop xéy dung sau khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung,.

Truomg hgp cdng trinh hoén thanh x4y dung tir ngay 01/7/2004 thi phai co gidy
t& xac nhéan cua Uy ban nhan dén chp x3 vé cong trinh xdy dung khong thudc trudng
hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung didu kién vé quy hoach nhu trudng hop
x4y dyng truéc ngay 01/7/2004: trudng hop cdng trinh thudc dbi tuong phai xin phép
xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy t& clia co quan quan ly vé xay dung cip
huyén chép thuin cho tdn tai cong trinh do.

* Pbi voi trudng hop ching nhan tai san rimg san xudt 1a rimg tréng;

- Gidy chimg nhén hoac mot trong cdc giay to vé quyén st dung dét, quyén s&
huu tal san gan lién voi dat néu tai Khoan 2 trén diy ma trong dé xac dinh Nha nuoc
giao dét, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rung sén xuat;

_ Giy t& vé giao rumg san xuat 1a rung trong;
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- Hop dong hogic van ban vé viéc mua bén ho#c ting cho hodc thira ké déi véi

rimg san xuat 1a rung trdng da duoc cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cua
phap luat;

- Ban an, quyet dinh cla Toa 4n nhan dan hodc glay t0 cda co quan nha nudc

¢6 thim quyen giai quyét duoc quyén s& hitu rung san xuat la ring trong d 6 hiéu
luc phéap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu khéng cé gidy t& vé
quyén s& hitu rung ma da trong rung san xuat bang von cia minh thi phai duge Vén
phong ding ky quyén sir dung dét xac nhan c6 du diéu kién duge céng nhan quyén sir
dung dat theo quy dinh cla phap luat dét dai.

* Péi voi truong hop ching nhan quyén sé hitu cdy lau ndm:

- Giay chiing nhén hodc mdt trong cic gidy to vé quyen sir dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat, cho thué dat, cbng nhén
quyen str dung dét dé trong cdy lau ndm phi hop voi myc dich st dung dt ghi trén
glay to do;

- Hop dong hoac vin ban vé viéc mua ban hosc ting cho hodic thira ké déi voi
céy lau ndm da duge cong chimg hodc chung thue theo quy dinh:

- Ban an, quyét dinh cua Toa 4n nhdn dan hosc gidy to cha co quan nha nude
¢6 thdm quyén giai quyét duge quyén s& hiru cdy lau ndm da c6 hiéu lyc phap luét;

- Truorng hop hé gia dinh, c4 nhan, cong déng déan cu khéng cé gidy to vé
quyén sé hitu cdy lau nim néy trén day thi phai dugc Van phong dang ky quyén sir
dung dét xdc nhén c¢6 du diéu kién dugc cong nhin quyén sir dung dét theo quy dinh
cla phép luat dit dai;

4) So dd vé tai san gan lién véi dét (trir truong hop trong gidy t& quyén s& hitu
tai sdn gén 1ién véi dat da co so dd tai san pht hgp v6i hién trang);

5) Chimg tir thue hién nghia vu tai chinh; gidy t& lién quan dén vidc mién,
giam nghla vu tai chinh néu ¢6 (ban sao da ¢6 cong ching hoéc ching thuc hoac ban
sao va xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra déi chidu va xac nhén
vao ban sao hodc ban chinh d6i véi truong hop ¢6 2 ban chinh).

3.2. 86 lwong hd so: 01 (bd).
4. Thoi han gial quyét:

- Khéng qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dd hd so hop 1é (khong ké thoi
gian thyc hign nghia vy tai chinh cda ngudi st dung dat); trong dé:

+ B0 phan tiép nhan va tra két qua | ngay;

+ Uy ban nhan dan chp xa: 18 ngay (trong do co 15 ngay thuc hién niém yét
cdng khai két qua tai tru s UBND cap xi va khu dan cu noi cé dat);

+ Vin phong PKQSD dét cp huyén 5 ngay;
+ Chi cyc thué 5 ngay;
+ Phong Tai nguyén va Mbi trudng cdp huyén | ngay;
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+ Lanh dao UBND cap huyén 1 ngay;
- Khong qua 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18 ddi véi cac xa

midn ndi, hai dao, vung sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 ho1 khé khan.

+ B6 phan tiép nhén va tra ket qua 01 ngay;

+ Uy ban nhan dén cap xA: 20 ngay (trong d6 co 15 ngay thuc hién niém yét
cong khai ket qua tai tru sO UBND cép x4 va khu dan cur noi ¢o dat);

+ Vin phong PKQSD dat cp huyén 12 ngay;

+ Chi cuc thué 05 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Méi truong cép huyén 01 ngay;

+ Lanh dao UBND cép huyén 01 ngay;

5. Pbi twong thuc hién thl tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ¢4 nhan, cng dong
dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngodi dugce s§ hitu nha & gan lién véi quyén
sur dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh va co quan phdi hop (néu co):

- Co quan co tham quyen quyét dinh: Uy ban nhén dén cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién:

+ (Jy ban nhén dan cp xa.

+ Vin phong Pang ky quyén sir dung dét cap huyén;

+ Chi cuc Thué;

+ Phong Tai nguyén va Méi truong cép huyén,

- Co quan phdi hop thuc hién: Co quan quan ly nha nudc vé nha &, ¢dng trinh
x4y dyng, nong nghigp co lién quan.

7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lép hd so dé Nha nudc quén ly.

- Gidy chimg nhan.

8. Lé phi (néu ¢é):

a) Mitc thu |€ phi cép gidy ching nhan:

_ Tai cac phudng: 100.000 dong/GCN.

- Tai cac khu vuc khéc: 50.000 déng/GCN.

b) Déi tugng thu:

- H5 gia dinh, ¢4 nhan cO hd khéu tai khu vye d6 thi.

- Cong ddng dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai dugc s& hitu nha &
gan lién véi quyen sir dung dat ¢ tai Viét Nam

¢) bBoi tugng dugc mién 1é phi cip gidy ching nhén.
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- Mién ndp 1€ phi cap giéy chung nhén déi véi trudng hop da dugce cip gidy
ching nhén quyén sir dung dat, gidy chirng nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st
dung dat &, gidy ching nhan quyén s& hiwu nha 0, gidy chitng nhan quyén sé hitu
cOng trinh xay dyng trude ngay Nghi dinh s6 88/.2009/NB-CP’ ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh viéc cap gidy ching nhén quyen si dung dat, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gn lien vdi dat cé hidu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢6 nhu cdu
cap doi gidy ching nhan.

- Mién 1€ phi cdp gidy chimg nhan déi véi ho gia dinh, ¢4 nhan & néng thon.

Trudng hop hd gia dinh, ¢4 nhan tai céc quan thudc thanh phé true thugc Trung
uwong va cac phudng ndi thanh thude thémhyhﬁ, thi x4 truc thude tinh duge cap giay
chimg nhén & néng thon thi khéng duge mién 18 phi cép gidy ching nhin.

9. Tén mau don, mau t& khai (néu ¢c6 va duge dinh kém sau th tuc):

- Méu s6 04a/DK: Don déng,ky,‘cép Gié"}y chimg nhin quyén sir dung dét,
quyén sé& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Mgu ‘s{:") 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thia dat, chii s&r hitu chung
tai san gan lién vai dat.

| - Mau sb 04¢/DK: Danh sach céc thira dit ndng nghiép cua cung mot ngudi s
dung, ngudi dugc giao quan ly dat.

- Mau 56 04d/PK: Danh séch tai san gén lién voi dit wén cling mot thira dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ciia BS Tai
nguyén va Moi trudng; duge cong khai trén Trang théng tin dién tir ctia B6 Tai nguyén
va Moi trudmg, Tong cuc Quan ly dat dai va S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Tinh),

10. Yéu cdu thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):

) _D("Szl v6i trudng hop chung nhén quyén s& hitu rong sén xudt 1a rimg trong thi
von dé trong rimg, tién d3 trd cho viéc nhén chuyén nhuong rimg hofc tién ndp cho
Nha nudce khi duge giao rimg ¢6 thu tién khéng c6 ngudn goc tir ngén sach nha nuée.

11. Cén cir phéap ly cta tha tue hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 29/11/2013,

- Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngdy 15/5/2014 ciia Chinh phi v& quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cOa Ludt Pt dai.

- Théng tu gé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truomng quy dinh vé GCNQSD dat, QSHNO va tai san khac gin lién véi dat.

- Théng tu s:c'") 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cGa B Tai nguyén va Méi
truong quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciia B Tai nguyén va
Mbi trudmg vé viéc quy dinh chi tiét mot sd diéu cia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
va Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

- Quyét dinh sb 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND tinh quy dinh
murc thu, ché do thu ndp, quan Iy va st dung 1& phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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:5! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 04a/DK
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic PHAN GIIIC[B\ NGUOINHAN
; 50
; Pa kiém tra ni dung don d&y ail,
i PON PANG KY, CAP GIAY CHU ‘NG NHAN QUYEN SU DUNG DAT, | rorng :héng nhdt voi gidy to
- xuit rinh,
QUYEN SO HO'U NHA 0 VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOl DAT Vao Somp hin 1d 50
H Quyen
: T R TRl N
: Ngwﬁ'l nlmn hu su
i PR vt mhi ek s, 1t}
; 1. PHAN KE KHAI CUA NGU 01 DANG KY
E {Xem kj heong dén viér don trude khi ké khai; khong ray xod, sam chita trén don)
3 1. Ngudi str dung dat, chi sé hitu tii sin gan litn voi dat, ngudi quan ly dit
1.1, TR (VIGt CHIEF I BOUN (v
S T EERU S
12 Biachi thuomg trd 7 o
3 {Prinh
: ddu
3 2. b nghi: - Dang ky QSbb L] bang ky quyen quan ly dht D vio 6
- Cip GCN dbi voi dat DCap GCN dbi v6i tal san uén dét ] tréng
lva
: chon)
; 3. Thira dat dang Y 0 et
; 3L Thia G4 SO: o.ovvvvvervimir e en v . 3.2. Td ban A 88T o :
3.3. DA CRE 851 cevrseessnasssssg s msississ s misss i ;
i 3.4. Dién tich: . m?: sirdung chung: o m?; sl dung FENE: oo m’;
3.5. Str dung vao muc dlch ................................................ tir thod diém: oo ;
3.6, Thi han dé ng}u duge su dung QAL oo et ;
37 Nguon gbe sir dung et}
3.8. C6 quyén sir dung han che dou vai 1Inra d;u 6. LOUR ceveie e , Noi dung quyen sur
: QUIE. . eeme ottt L ;
4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu cé nhu cdu dupc chimg nhdn quyén s0 hitu Lai san)
4.1. Nha ¢, cong trinh my dyng khac:
a) Loai nha &, céng trinh" B e
b) Dién tich x4y dung: ......cooos (m*y;
¢) Dién tich san (d6i véi nhar) hode cdng sudl (37 v6i €Ong 1rinh KHACY. vvceercsimnsscmessinsmissiscss e
] d) 8o hiru chung: . e MY, SOTRTU TIENG! (s
3 @) KL CALLE oo S €Y S LANG! ooevrerrreremnnm e
g) Théi han s& hitu Q11 oo eee s e R T
(Trudng hop 6 whién nha o, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cac thong tin chung va 16ng dign tich cua cac
nha 0, cong irinh xdy dimg; dong thai lap danh sdck nhé 0. cong ir inh kém theo don)
. 4.2. Rirng sin xudt 1a rieng frong: 4.3. Ciy liu nanm:
a) Loai cdy cho yéu‘ ....................... S o
1 b) Dign tich: oo m’;
L c) Iiguon ghe tao 1ap: a) Loai cdy chu YU e vireeanes :
- lytrongr ung: 3
. b) Dién tich: ..o m’;
: - Nha nuée giao khong thu tién:
¢) S& hitu chungl..onen m’,
; - Nha nudc giao b lhu tién: 7
- Nhan chuyen quyen S& hitu riéng:. e T
d) Théri han 50 huu dcn ..........
; - Nguon vén trong, nhan quyén: . .
! d) SO hiru chung: ... m?, S& huu rlen&,: T o
d) Thoi han s& hifu dBne i
i 5. Nhung IRy 10 NP KM THE0T ___.oooooereessmsno s s
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6 Co nhu ciu ghl ne dcn vii loa; nglua vu tai chmh ..................................................
D& NEHIKNAC t .uviiiiiiiiiiii ey

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, ndu saj t5i hoan todn chiu trach nhiém
trurde phép luat.
., hgay ... thang ... ndm ......
Nguwdi viét don
(K¥. ghi rd hy tén va dong dau néu cd)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THf TRAN®
(Xde nhin d6i véi trudng hop ho gia dinh cd nhdn, cdng d’ong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuoe
ngodi o hitu nhé 6, trix truong hop mua wha, ddi cia 16 chre déiu 1e xdy dumg nha & dé ban)

1. NO1 dung ké khai 50 VO RN ITANE. 1.vivviveieiiiiieir et eeee s st st ev et asessseassseeeseeeesanns
2. Ngudn géc S AUNG BAL: oot
3. Thoi diém sir dung dat vao myc dich dang ky fooo
4. Thoi diém tao lap tai san gin lidn voi dat .....................................................
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai sin gin 1ién v6i QA e
6. Su ph hop vét quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung: ......o.ooovi v,
NG UG KRAC Ioe
Ngay... ... thang ... ... nam ... Ngay....... thang... ... nim ......
Cong chic dia chinh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghi r3 ho, (én) Chit tich
(Ky tén, ddng dau)

(Truong hgp o6 gidy 10 vé quyén sir dung ddt, quyen so hifu tai san gdn lién voi dat thi khéng xde nhin ce ngi dung
tai cdc Diém 2, 3,4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé ddt 1hi khing xdc nhdn ngi dung Diém 4: ding ky riéng 1ai
san thi khing xdc nhédn ngi dung Diem 2 va Diém 3 Muc niy )

HI. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

............................................................................................................................................................

(Phaf néu ré co du lmy khos?q c?u dret: k:{m cap GCN !p cfo va cdn it phap ;"y ap dzmg trumig hap thwa da! €6 vuon,
ae gan lién nhé 6 thi phai xagc dinh r8 dién tich dat ¢ dure cong ahdn va ofin e phdp 1y)

Ngay....... thang ... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Ngudi kiém tra Giam dic
(Ky, ehi 0 ho, 1én va chirc vy) (K¥ 1én, déng ddu)

Hudng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; ho gia dinh ghi chir "HG ong " thodc “Hg ba”), sau do
ght ho tén, ndm sinh, $0 gray chirng minh nhdn dén (néu cd) cuia hai v chong chit 11§ (nguedi co chung quyen
sur dung dat cuia hg). To chire ghi tén va quyét dinh thanh lap hodic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép ddu
te (g6m tén va s, ngay ky, co quan Ky vin ban). Cd nhan nude ngodi vé ngudi Vigt Nam dinh cue 6 mue
ngoai ght ho én, nam sinh, quoc tich, 6 v ngay cap noi cap hg chiéu. Triong hop nhiéu chit cing si dyng
dat, cimg s¢ hivu 161 san thi ké khai 1én cdc chi dé vao danh sdch kém theo).

(2) Trudng hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khing dé nghi edp gray hodc dé nghi cap chung
mgt GCN nhiéu thiva dat nong nghiép thi igi dong ddu cria diém 3 muc I chi ghi 16ng $6 thira v ké khai timg
thira vao danh sdch kém theo (Mdu 04c/PK).

(3} Ghi cu thé. thege Nhat niréc giae ¢o thu 1ién hay giao khong thu tien hay cho thué iré tién mot lan hay
thué tra tién hang ndm hodc ngudn goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha g riéng 16, can hé chung cuw, vdn phong, vha xwdng, nha kho, ...
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8. Bang ky, cap gidy chung nhin quyen st dung dat quyen $6 hitu nha ¢
va tai sin khac gin lién véi dit Hin ddu c‘ion véi thi sin gin lien véi dit ma chi s&
hitu khéng ddng thoi la ngudi s dung dat,

1. Trinh tur thyc hién:
Buac 1: Nap hd so

H gia dinh, ca nhén, cdng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai
duge s¢ hitu nha & gan lién voi quyén su dung dat & tai Viét Nam n0p hé so tai BS
phén tlep nhdn va tra két qua cla Uy ban nhan déan cap huyén hoic nép hé so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dén cdp xa. Can b cong chirc tiép
nhan ¢d trach nhiém kiém tra tinh day di cia hd so

+ Néu hd so day du, hop 1&: Thyc hién viéc tiép nhan hd so;

+ Néu hé so chua ddy du hoic khéng hop 1&: huong ddn bé sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Bude 2: XU ly hd so:

;) Trudng hop ndp ho so tai B phan tiép nhan va tré két qua cia Uy ban nhan
dén cép x4 thi chuyén ho so dén cong chuce dia chinh dé thuc hién céc cdng viéc quy
dinh tai Khoan 2 Biéu 70 Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, Sau khi thyc
hi¢n xong cdng chire dia chinh ¢6 trach nhiém gui hé so dén Van phong DPéng ky
quyén sir dung dat cap huyén.

b) Trudng hop nép hé so tai Bo phan tiép nhin va tra két qua cua UBND cép
huyén hé so duge chuyen dén Vin phong Déng ky quyén st dung dét cap huyén va
chuyen cho UBND cap x& noi ¢6 dat dé thue hién cac cOng viéc quy dinh tai Khoan 2
Diéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Sau khi thue hién xong cong
chirc dia chinh ¢6 trach nhiém g hé so dén Vin phoéng Pang ky quyén su dung dit
cAp huyén.

¢) Sau khi nhan hd so do UBND cdp x4 chuyén dén Vin phong Ding ky quyén
st dung dit cap huyén ¢6 trach nhiém thuc hién cac ndi dung cdng viéc quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, trong do cdn g
Phiéu lay y klen ¢o quan quan ly nha nude ddi véi loai tai san do néu nhu tai san
khéng cé gidy t& hodc hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to.

d) Sau khi ¢6 ¥ kién cia co quan quan ly nha nuéc ddi voi logi tai sén dd.
Trudng hcrp dh diéu kién giai quyét Van phong Bang ky quyén sir dung dat cip
huyén gt s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vy
tai chinh, trir trudmg hop khong thude déi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hojc
dugc ghi ng theo quy dinh cla phép [uat; hoan chinh hé so giri dén Phong Tai nguyén
va Mbi truong cap huyén.

d) Phong Tai nguyén va Mdi truong co trach nhiém thuc hién cac ndi dung
céng viéc quy dinh tai Khodn 4 Diéu 70 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014.

e) Két quéa xir ly duoc chuyén dén noi tiép nhén hd so.
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Budc 3: Tra két qua.
Dén hen Ho gia dinh, ¢ nhén, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu G

I3

nuéc ngodi duge so hitu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhén hd so dé 1ay két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhan phai xuit trinh phiéu bién nhan hé so va ky
vao so theo d&i hé so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phéi ¢co gidy Uy quyén (c6 x4c nhén cua coO
quan hodc UBND cép x3) va gidly chimg minh nhan dan cua ngudi duge y quyén.

Ghi chia: Truong hop hd so_khdng du didu kién gial quyét thi co quan giai
quyét ho so ¢ tréch nhiém tréa lai ho so va thong bao ro ly do khong di dieu kién gial
quyét.

5 Céch thite thue hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nudc.

3. Thanh phin, s& luong hd so:

3.1. Thanh phan hd so, bao gom:

1) Don dang ky, cap Gidy chimg nhén quyén sur dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo Mau sb 04a/DK (kém theo cdc mau so 04b/DK,
04d/DK néu cd).

2) Mot trong céc loai gidy ty v& quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat néu co

(ndp béan sao da chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé cén b tiép nhén
hd so kidm tra dbi chiéu va xac nhén vio ban sao hodc ban chinh), cy thé nhur sau:

2.1. Déi véi trudng hop tai sin la nha ot
7.1.1 Hd gia dinh, ca nhén trong nude phai cd mot rong cac loai gidy to sau:

a) Gidy phép xay dung nha & ddi véi trudng hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh clia phap luat ve xay dung.

b) Hop ddng mua béan nha & thude s¢ hiru nha nude theo quy dinh tai Nghi
dinh 6 61/CP ngay 05/7/1994 cua Chinh phil vé mua ban va kinh doanh nha & hofc
gidy tor ve thanh 1y, hod gia nha 6 thuge so hitu nha nudc tr trude ngay 05/7/1994.

¢) Gidy to vé giao hoac tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két.

d) Gidy to vé s¢ hiru nha & do co quan ¢o tham quyén clp qua cac thoi ky ma
nha dit dé khong thude dién Nha nuée xac 1ap so hitu toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét sb 23/2003/QH11 ngay 26/11/ 2003 ciia Quéc hoi khoa XI vé nha dat do
Nha nudc di quan ly, bé tri s dung trong qua trinh thuc hién céc chinh sich vé quan
ly nha dét va chinh sach céi tao x& hoi chi nghta trudc ngay 01/7/1991, Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02/4/2005 cha Uy ban Thuong vu Qudc hdi quy
dinh viée giai quyét dd1 voi mot sé trudng hop cu thé v& nha dit trong qua trinh thuc
hién céc chinh sach quéan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chii nghia tru6c ngay
01/7/1991.

d) Gidy t& v& mua ban hogc nhan tang cho hodc dbi hofic nhan thira ké nha & da
c6 chiing nhén cta céng chimg hodc chirg thuc coa Uy ban nhén din cip cb tham
quyén theo quy dirnh cta phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, doi,
nhan thua ké k& tir ngay 01/7/2006 thi phai co van ban vé giao dich do theo quy dinh
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cua phap luat vé nha &. Truong hgp nha & do mua cla doanh nghiép dau tu xdy dung
d€ ban thi phai ¢ hgp dong mua ban nha & do hai bén ky ket.

¢) Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhén déan hoic gidy to clia co quan nha
nude ¢6 tham quyen gidi quyet duge quyén sé hifu nha & da ¢6 hiéu lure phéap lut.

g) Truong hop ngudi dé nghj ching nhan quyén s& hitu nha & c6 mét trong
nhiing, gidy t& quy dinh ma trén gidy to dé ght tén ngudi khac thi phéi ¢ mét trong
cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha & trude ngay 01/7/2006
co chir ky cia cée bén c6 lién quan va phai duge Uy ban nhan dén cdp x4 xac nhan;
truéng hop nha & do mua, nhan tang cho, dbi, nhan thira ké nha ¢ trude ngay 01/7/
2006 mé khong c6 gidly t& vé viée dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira k& nha &
¢6 chir ky cua cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhéan dan cAp X3 xé4c nhan
vé thoi diém mua, nhan ting cho, ddi, nhin thira ké nha & dé. Trudng hop ngudi dé
nghi chimg nhan quyén s hitu nha & c6 mét trong nhiing gidy t& theo quy dinh ma
hién trang nha & khong phi hop véi gidy to d6 thi phan nha & khéng phi hop véi gidy
to phai duge Uy ban nhén dan cAp xa x4c nhén v& nha & khéng thudc trudng hop phai
xin gidy phép xdy dung va dép g didu kién vé quy hoach nhu truong hop nha & xay
dyng truée ngay 01/7/2006.

h) Trudng hop ¢4 nhén trong nudce khéng cé mot trong nhirng gidy tor vé quyén
s& hitu nha & thi phai ¢6 gidy 1o xdc nhan cia Uy ban nhan dan cdp xa vé nha & da
hoan thanh xdy dung trude ngdy 01/7/ 2006, duoc xay dung trude khi cé quy hoach
sir dung dét, quy hoach xéy dung hodc phai phu hop quy hoach ddi véi trudng hop
xdy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dét, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy
hoach diém dén cu ndng thén theo quy dinh clia phéap luat. Trudng hop nha & hoan
thanh xdy dung ké tir ngay 01/7/ 2006 tr& vé sau thi phai ¢6 gidy t&r xéc nhan cla Uy
ban nhén dan cip x4 vé nha & khdng thuge truong hop phai xin gidy phép x4y dung
va dép tng didu kién vé quy hoach nhur truong hop nha & xay dung truéc ngay 01/ 7/
2006; truong hop nha ¢ thude doi tuong phai xin phép xdy dung ma khéng xin phép
thi phai cé gidy to coa co quan quéan ly vé xdy dung cdp huyén chép thuén cho tén tai
nha & do.

2.1.2 Ngudi Viet Nam dinh cu & nude ngoai sé hitu nha & tal Viét Nam phat ¢
cac gidy to sau:

a) Gidy t& vé mua béan hodc nhan ting cho hodc nhén thira ké nha ¢ hoac duoc
56 hitu nha 0 théng qua hinh thite khac theo quy dinh cta phéap ludt vé nha &,

b) M6t trong céc gidy t& cta bén chuyén quyén.
2.2. Péi véi truwong hop tai sin la cong trinh xdy dung khéng phdi 1o nha 6:

a) Gidy phép xay dung cbng trinh ddi véi trudmg hop phai xin phép x4y dung
theo quy dinh clia phéap lufit vé xay dung,

b) Gidy t&r vé& sé hitu cong trinh xdy dung do co quan c6 tham quyén chp qua
cac thoi ky, trir truong hop Nha nude dd quéan 1y, b6 tri sir dung;

c) Gidy t& mua ban hoic ting cho hoac thira ké cbng trinh xdy dung theo quy
dinh cta phap luét da duoc cong chimg hodc chimg thue theo quy dinh.
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d) Gidy t& cba Toa &n nhan dan hodic co quan nha nudc ¢o thdm quyén giai
quyét duge quyén s¢ hiiu cdng trinh xdy dung dé c6 higu luc phap luat.

d) Trudng hgp ngudi dé nghi chimng nhén quyén sé& hiru cong trinh xdy dung ¢6
médt trong nhitng gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d muc nay ma trén gidy to
6 ghi tén ngudi khic thi phai c6 mét trong cac gidy t& mua ban, ting cho, ddi, thira
ké cong trinh xay dung trudc ngay 01/7/2004 c6 chir ky cha cac bén ¢ lién quan va
duge Uy ban nhén dén tir cap x3 trd 1én xdac nhén; ruong hop mua, nhén ting cho,
ddi, nhén thira ké cong trinh xdy dung truoc ngay 01/7/2004 ma khong cd giéy 1 vé
viéc da mua ban, nhén ting cho, dbi, nhan thira ké c6 chit ky cla cic bén 6 lién quan
thi phai dugc Uy ban nhén dan cép xi xdc nhédn vao don dé nghi cédp Gidy ching
nhén quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat vé thoi
didm mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké cong trinh xdy dung do.

Trudng hgp nguol dé nghi chung nhén quyén s& hitu cong trinh ¢0 mot trong
nhimng gidy t& vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang céng trinh khong phu hop
voi gidy to do hodc thi phan cong trinh khong pht hop voi gidy to phai duge Uy ban
nhan din cip x4 xac nhan céng trinh dd hoan thanh xdy dung trudc ngay 01/7/2004
va cong trinh duge xdy dung trudc khi ¢d quy hoach st dung dat, quy hoach xdy
dung hodc phai phu hop quy hoach déi voi truong hop xay dung sau khi ¢6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung.

e) Trudmg hop cd nhan trong nude khéng ¢d mdt trong nhiing gidy vé quyén
s& hiru ¢dng trinh thi phai dugce Uy ban nhan dén cép x& xac nhan cong trinh da hoan
thanh x4y dung trude ngay 01/7/2004 va cong trinh duge xdy dyng trude khi c6 quy
hoach str dung dat, quy hoach xay dung hoéc phai phu hop quy hoach d6i voi trudong
hop xay dyng sau Khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach x@y dung.

Truémg hop céng trinh hoan thanh xdy dung tir ngay 01/7/2004 thi phai cd gidy
{& x4c nhan cta Uy ban nhan dan cAp xd vé cong trinh xdy dung khong thude truong
hop phal xin gidy phép xdy dung va dép Ung diéu kién vé& quy hoach nhu trudng hop
xay dung trude ngay 01/7/2004; trudng hop cong trinh thude ddi tuong phai xin phep
xay dung ma khong xin phép thi phai ¢d gidy & clia co quan quan ly vé xay dung cap
huyén chép thuan cho ton tai cong trinh do.

2 3. Déi voi truong hop chimng nhiin tai sin ricng sin xudt Iq rieng trong:

a) Gidy chimg nhén hodc mot trong cac gidy tor vé quyén s dung dat, quyén s&
huu tai sén gén lién voi d4t néu tai Khoan 2 trén day ma trong dd xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dét, cdng nhén quyén st dung dAt dé trong rung sén XUAL.

b) Gidy to vé giao rung san xut 13 rimg tréng.

¢) Hop dong hodc vin béan vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thira k& d6i voi
rung san xudt 12 rimg trong di duge cdng ching hoac chimg thue theo quy dinh cua
phap luat.

d) Ban an, quyét dinh cia Toa an nhan dan hodc gidy to cla co quan nha nuoc
c6 thim quyén giai quyét duoc quyén s& hiru rimg san xuét la ring trong da c6 hiéu
Iuc phap luat.
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e) Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong dono dan cu khéng cé gidy to vé
quyén s& hiu rimg ma da trong rimg sén xudt bing vén cia minh thi phai dugc Vin
phong déng ky quyén sir dung dét x4c nhan cé du diéu kién dugc cong nhan quyén st
dung dét theo quy dinh cta phap luat dit dai.

2.4. Poi véi truomg hop chitng nhan quyén so" hitu cdy lau ndm:

a) Gidy ching nhan hodc mot trong céc gidy 1o vé quyen st dung d4t néu tai
Khoan 2 trén ddy ma trong d6 x4c dinh Nha nude giao dit, cho thué dét, cdng nhan
quyen sir dung dét dé trong cdy ldu nam phi hop v&i muc dich sir dung dét ghi trén
gidy t& do.

b) Hop dbng hodic van ban vé viéc mua ban hoic tdng cho hoc thira ké déi voi
cdy lau nam di dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh.

¢) Bén én, quyét dinh cua Toa an nhén dén hodc gidy to cia co quan nha nuéc
c6 thdm quyen giai quyét duoc quyén s& hiru cdy lau ndm da ¢6 hiéu lyc phap luat.

d) Truong hop hd gia dinh, ca nhan, cong déng dan cur khéng cé gidy Y vé
quyén so hitu cdy lau nam néu trén day thi phai duoc Van phong déng ky quyén sit
dung dét x4c nhan ¢ du diéu kién dugc cong nhan quyén sir dung dét theo quy dinh
clia phép luét dit dai.

3) So do vé tai san gan lién voi dét (trr trudng hop trong gidy to vé quyén s&
hitu tai san gén lién voi dat da c6 so dd tai san phu hop v6i hién trang).

4) Chung tir thue hi¢n nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé tai san do néu c6 (ndp ban sao da chiing thue hogc ban sao
va xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhén vao
ban sao hodc ban chinh déi véi trudng hop c6 2 béan chinh).

5) Hop ddng thué dat hodc hop ddng gép von hoac hcrp dong hop tac kinh
doanh ho#c van ban chap thuan ciua ngudi st dung dit déng ¥ cho x4y dung, tao lap
tai san dugc cbng chimg hodc ching thuc theo quy dinh cua phap luat va ban sao
gify to v8 guyén sir dung dt theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai.

3.2. 86 luong hé so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop l¢; trong dé:
+ Bo phan tiép nhan va tra két qua | ngay;

+ Uy ban nhén dén cip xa 3 ngay;

+ Vian phong PKQSD dét cap huyén 5 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Méi truong cip huyén 2 ngay:;

+ Lanh dao UBND c4p huyén 1 ngay;

- Khéng qud 22 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd 50 hop [€ d6i voi che xa
mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving ¢é didu kién kinh té - x3 hoi kho khan.

+ B6 phan tiép nhan va tra két qua |1 ngay;

+ Uy ban nhén dan c4p xa 8 ngay;
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+ Van phong DKQSD dAt cap huyén 9 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap huyén 3 ngay;

+ Lanh dao UBND cap huyén 1 ngay;

5. Péi tugng thuc hién thti tuc hanh chinh: HO gia dinh, ca phél}, cong dfﬁng
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuoc ngoai dugc sd hitu nha & gan lién véi quyen
st dung dat ¢ tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh va co quan phdi hop (néu co): Uy ban
nhén dan cip huyén; Uy ban nhén dan cap x4.

7. Két qua thye hién thy tuc hanh chinh:

- Cap nhat vao hd so dia chinh va co s0 dir 1idu dat dai.

- Giy ching nhén QSD dAt, quyén so hifu nha & va tai san khac ghn lién voi
dat.

8. L& phi (néu co):

a) Mirc thu 1€ phi cp gidly ching nhan:

Tai cac phudng: 100.000 dong/GCN.

- Tai cac khu vyc khac: 50.000 dong/GCN,

b) Béi tuong thu:

- H$ gia dinh, ca nhén c6 hd khau tai khu vuc do thi.

- Cong dépg dan cu, ngudi Viet Nam dinh cu & nudc ngoai dugce s¢ hiu nha ¢
gin lién voi quyen su dyng dat o tai Viét Nam.

¢) Déi tuong dugc mien 1¢ phi chp gidy ching nhén.

- Mién ndp !¢ phi chp gidy ching nhén d6i véi truong hop dd duge cép gidy
chimg nhén quyén sur dung dat, gidy chimg nhén quyén sé hitu nha § va quyén sir
dung dat &, gidy chung nhan quyén so hitu nha &, gidy chung nhin quyén s@ hitu
cong trinh xdy dung trudc ngay Nghi dinh sb SSX"ZOOQ/ND—CR ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh vige cap giay chung nhan quyén s dung dit, quyén s hiru nha o
va tai san khac gin lién véi dat co hiéu tuc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu cau
cép ddi gidy chung nhan.

- Mién 1€ phi cAp gidy ching nhén 451 voi ho gia dinh, ca nhan & ndng thon.

Truong hop ho gia dinh, cé nhén tai cdc quan thudc thanh phé truc thude Trung
wong va cac phuong noi thanh thudc thanh phd, thi xa truc thudc tinh duoc cép gidy
chimg nhén & nong thon thi khong duge mién 1& phi cap giay chimg nhan.

9. Tén mau don, mau td khai (néu c6 va duge dinh kém sau thi tuc):

- Mau sb 04a/DK: Don déng,ky,‘cé’ip Gié}y chung nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khdac gan lién voi dat;

- M?iu ‘sé 04b/DK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chi s6 hitu chung
tai san gan lién voi dat.
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- Mu 56 04d/DK: Danh sch tai san gn lién véi dét trén cing mot thira dét.

(Méu don dugc ban hanh kém theo Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT cia B6 Tai
nguyén va Méi trudng; duge cong khai trén Trang thong tin dién tir ctia B Tai nguyeén
va Méi truomg, Tdng cuc Quan ty dét dai va S& Tai nguyén va Méi trzong Ha Tinh).

10. Yéu cdu thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

Dm vai truong hop chung nhén quyén sé hitu ring san xuat la rimg tréng thi
vén dé trong rimg, tién di tra cho vigc nhén chuyén nhugng ring hogc tién nép cho
Nha mrée khi duge giao rimg ¢é thu tién khéng c¢6 ngudn gde tix ngan sach nha nuéc.

11. Céan ¢t phép ly cGa thi tuc hanh chinh:
- Ludt Pét dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cla Chinh phi vé& quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd didu ciia Luat Pit dai.

- Théng tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 clia B3 Tai nguyen va Moi
trudng quy dinh vé GCNQSD dit, QSHNO va tai san khac gin lién véi dét.

- Théng tu so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 clia B6 Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

Quyet dinh s& 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh quy dinh
muec thu, ché d6 thu ndp, quan ly va st dung € phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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CONG HOA XA HOQ) CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 04a/DK
Djc lap - Tw do - Hanh phic PLAN cmcrg NGUGI NHAN
SO

B4 kiém wra ndi dung don day da,
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN i DUNG DAT, 5 ring. théng nhit voi gidy 1

xudl lrinh.

QUYEN SO HUU NHA O VA TALSAN KHAC GAN LIEN VOI DAT Vaa Sé tiép ahn hd s

Quyén
T AL LT OO ST BT R i Nguy Y
'\!gum uh@u hd so

ERy 15 gobe 63 D, hiry

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

{Kem ky huong ddn viét don truce khi ké khai; I\hong fay xod, szm chita trén don)

1. Ngudi s dung dit, chi so hiru tai sdn gin lien voi dat, ngudi quén 1y aat
L1, TEN (WGt CRIF IR BOQY .+ cveeerircae it

..............................................................................................................................................

1.2 Diachi thuomg trd ' L
(Danh
diu N
2. bé aghi: - Dang ky QSDD Dang ky quyen quan ly dat vio O
- Cép GCN ¢bi voi dit B Cép GCN ddi voi tai san trén dht B tréng
fya
r,:hon)
B TI IR QA AANE KY - o oomeoeserenesoseim st sir s
3.1 Thira dAt s . ovvereemimre e S32. Tobandd 56 oo ]
3.3 DA CHE EBL «ooeroeesseeeveeemsers oo semanmissss s ;
32.4. Dién tich: ...oooieii mz; sir dung chung: oo m2; st dung riéng:
m’;
3.5. St dung vao muc dich! il Thol dIBm: e ;
3.6. Thoi han dé nghi dugc su dung QAL oot s e b ;
3.7, Nguon goc st dyng * . ererraees)
3.8. C6 quyén sir dung han che don v thua dat S CCTIR e L NG dunU quyén sif
QUREL o et seeen s os e ;

4. Taisan ga n lien véi dat (Chi ké khai néu o nh cau duge chiing nhdn quyén x& hivu 1ai san)

4.1. Nha 6, céng trinh .my (hmg khic:

a) Loai nha &, cong EETTI s et
b) Dién tich xdy dung: .. . (m;

¢) Dién tich san (déi vai nha} hoac cdng sudt (51 v €Ong trimh KRGCY. vovsinmimmsinisn e
d) S& hiru chung: . e Y, SO BT TIBAZT s
) KAL CAL. .o T @) SE TANG: 1ovverrrrercormsrs e
g) Thai han so hitu ABT1 oo et a R

(Trugng hop cd nhidu nhi d, cong trink xdy dyng khdc thi chi ké khai cde thing tin chung va 1dng dign tich cria cde
nhi &, cong trinh xdy dung: dang thoi ldp danh sdch nhd 6, cong trink kém theo dow)

m ey e e 4 e

4.2. Rirng sdan xudt 1a rivng trong: 4.3. Cdy lau nan:
a) Loai cdy chu yéu‘ ....................... S ' " .
b) Dign tieh: oo m’
c} Nguon gbe tao 14p:
Ty trng ring; a) Loai cay chua YEUT veeieen e v
- Nha nuéce giao khong thu tién: Ei SD;eI?ut:aC:]n;;-; """"""""" y o
- Nha nudce giao eé thu tién: S5 hifu cn] """"""" m 7.
- Nhan chuyén quyén: " Fholhanl Sog} TR ms
- Ngudn von trong, nhau GUYEN: +evvereemiennee l U AER:
d} S& hiru chung: ... , S& hitu néng: ....... m’,
d) Thoi han s& hirtu den ...............................
5, Nhimg giay 10 0P K& theot ..o T

82



6 Co nhu ciu ghl ny dm yOi lOdI Ilghl‘l ) ta: chmh ..................................................

D& 0ghi KBAC & .eivies i
Téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don Ja diing su thét, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luét.

. ngay ... thang ... ndm ...

Naum vxet don
(Kp, ghi rd ho 1én va déng dan néu o)

IL XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, l’HUONG THI TRAN®
(Xdc nhdn déi véi truong hop h gia dinh cd nhdn, cong dm:g ddan cur; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngodi so hitu nha 6, trix trudng hop mua nhd, @t ciia 16 chire ddu nr xdy dyng nhi ¢ dé bdn)

1. N6i dung ke khai so v&i hién trang: .

2. Ngudn goc str dung dat: |

3. Thoi diém sir dung dat vao muc d1ch déng ky ............................................

4. Thoi diém tao 1ap tai san gén lién voi dat .....................................................

5. Tinh trang tranh chip dét dai, tai san gan lién voi dat:..

6. Sy ph hop voi quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dunn.

TONBLAUNE KRAC 1o

Ngay....... thing... ... nan ... Ngay... ... thang...... ndm .. ...
Cong chie dja chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

Ky tén, déng diu)

(7} r:rfmg hop cd gidy (G vé quyén stk dhng ddt. quyén so hitu (i san gan lidn voi ddt thi khing xdc nhdn cde ngi dung
tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nép; dang ky riéng vé ddr thi khdng xde nhan ngi dung Diém 4; ding ky riéng 1ai
sgn thi khong xdc nh(m ngi dung Didm 2 va Diem 3 Myc nay )

IL Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

............................................................................................................................................................

{ Pha: néu ré’ 6 du hay khonq du d.'eu kren ccfp GC N ,"V do v can oir phap !v ap drmg rrum?g r‘?o'p :hr.ra daf co vuon,
ao gin lién nha & thi phai xde dink rd dign tich ddt & dugc cong nhdn va can cir phap Vi

Ngay.......thdng...... ndm ... .. Ngay....... thang... ... nam ...
Nguwdi kiém tra Giam doc
(Ky. ghi rd ho. 1én vé chie vi) (Ky tén, dong déu)

Hudng din:

(1) Ca nhdn ght ho (én, ndm sink, s6 gidy CMND; hg gia dink ghi chi * HG dng” (hode “HG ba”), sau ds
ghi ho 1én, ném sinh, s6 g:ay chuimg minh nhdn ddn (néu cé) cua hai vy chéng chii h¢ (ngudi ¢o chung quyen
st dyng dét cia hg). 10 chilre ghi tén va quyct dinh thanh Idp hodc gray dang ky kink doanh, gidy phép déu
fr (g6m 1én vii 56, ngay ky, co quan ky van ban). Cd nhdn nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh e ¢ muege
ngoai ghi ho 1én, ndm sinh, quoc tich, 50 v ngdy cdp, noi cdp hg chidu. Tr uong hop nhiéu chi cing sir dung
ddis, cimg s hi¥u 13i san thi ké khai 18n cde chit d6 vio danh séch kém theo).

(2) Trutmg hop ddng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap g:ay hodgc aé nghi cap chung
mgt GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi rai dong deu cia diém 3 muc I chi ghi tong $6 thita va ké khai ing
tha véo danh sdch kém theo (Mau 04¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dupe Nha nyoc giao ¢6 thu 1ién hay giao khéng thu tien hay cho thué iré tién mgt Jan hay
thué tré tién hang ndm hodc nqrron goc khde.

(1) Ghi cu thé: Nha o riéng le, can hg chung cuw, vin phong, nhé xuong, nha kho, ...
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9. Cap Gidy chung nhin quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru nha & va tai san
khac gan lidn véi dit cho nguoi da ding ky quyen sir dung dat lan dav.

1. Trinh tu thyc higén:
Bude 1: Nop hd so

Hé gia dinh, ca nhén, cong dong déan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoal
duoc so hitu nha & gén lidn voi quyén st dung 44t & tai Viét Nam ngp ho so tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhén dan cap huyén hodc ndp hé so tai Bo
phén tiép nhén va lfét qué cua Uy ban nhén dén cap xa. Can by cong chitc tiép

L

nhan ¢6 trach nhigém kiém tra tinh day du ctia ho so:

+ Néu hd so déy du, hop 18: Thyc hién viée tiép nhan hd so;

+ Néu hé so chua déy du hoac khong hop 1€: hudng dan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Bude 2: Xir ly hd so:

’a) Truong hop n(jp hd Sy tai BO phén tiép nhan Va} tra két qua cua Uy ban nhén
dan cAp x4 thi chuyén hd so dén cong chuc dia chinh dé thuc hién céc cong viéc quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay | 5/5/2014. Sau khi thuc
hién xong cong chire dia chinh c¢ trach nhiém gui ho so dén Van phong Ding ky
quyén sir dung dét cap huyén.

b) Trudng hop ndp hé so tai B phén tiép nhan va tra két qua clia UBND cap
huyén ho so dugc chuyén dén Van phong Pang ky quyén sir dung dit cap huyén va
chuyén cho UBND cép ¥4 noi co dat dé thuc hién cac cong vide quy dinh tai Khoan 2
Pidu 70 Nehi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Sau khi thuc hién xong cong
chire dia chinh ¢é trach nhiém giri ho so dén Van phong Pang ky quyén st dung dat
chp huyén.

¢) Sau khi nhén hd so do UBND cép xa chuyén dén Van phong Béng ky quyén
st dung dat cép huyén co trach nhiém thyc hién cc ndi dung cong viéc quy dinh tai
Khoan 3 Didu 70 Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, trong do can gui
Phiéu 4y ¥ kién co quan quén 1y nha nudc d6i voi loai tai san do néu nhu tai san
khong co gidy t& hodc hién trang (3] san c6 thay doi so vOi gidy to. Co quan duoc lay
y kién co trach nhiém tré 101 bang vin ban cho Van phong Diang ky quyén st dung
dat cap huyén.

_ Guri Phiéu chuyén thong tin dia chinh ctia thira dét dén Chi cuc thué dé xac
dinh nghfa vy tai chinh (néu co).

Il
~

d) Chi cuc thué c6 trach nhiém théng bao ngudi su dung dat 1én k& khai thué va
thong bao nop thué. Sau khi ngudi sir dung dAt thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh Chi cuc thué gui hd so déa Van phong DKOQSD dat cAp huyén. Van phong
PKQSD dat cAp huyén hoan chinh hd so g dén Phong Tai nguyén va Mol truong

cép huyén.

¢) Phong Tai nguyén va Mai trudng c6 trach nhiém thuc hién cac ndi dung
cong viée quy dinh tai Khoén 4 Diéu 70 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014.
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f) Két qua xir ly duoc chuyén dén noi tiép nhan hd so.
Buée 3: Tra két qua.

Pén hen H6 gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nuéc ngoai dige so hiru nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhan hd so dé lay két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhan phai xuét trinh phiéu bién nhén hd so va ky
v&o s6 theo ddi hd so.

+ Truong hop dén nhén thay thi phéi ¢6 gidy ty quyen (co xéc nhén cla co
quan hodc UBND cap x4) va gidy ching minh nhén din cta ngudi duge 0y quyén.

Ghi cht: Truong hop hd so khéng di didu kién gidi quyét thi co quan giai
quyet hd so ¢b trach nhiém tra lai hd so va thdng bdo rd ly do khéng du didu kién giai

quyét.
2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nude
3. Thanh phan, s6 lugng hé so:
3.1. Thanh phén hé so, bao gdm:
3.1.1 Trudng hop chimg nhan quyén sir dung dat:

1) PBon dang ky, cép Glay chimg nhén quyén st dung dét, guyén sd hitu nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo Mau sé 04/DK.

2) Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy 1o lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh néu c6 (béan sa0 dd ¢6 cong ching hodc chimg thyc hofc béan
sao va xuft trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va x4c nhén
vao ban sao hodc ban chinh dbi véi truomg hop c¢6 2 ban chinh).

3.1.2. Trudng hop chung nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gén lién voi dat:

1) Don dang ky, cp Glay chimg nhan quyén st dung dét, quyen s¢ hitu nha &
va tai san khdc gan lién véi dit theo Mau s6 04a/DK (kém theo céc miu sé 04b/DK,
04¢/DK, 04d/PK néu co).

2) Mot trong céc loai gidly t& vé quyén s& hitu tai san gén lién véi dat ndu co
(ban sao mét trong cac gidy to da ¢6 cong chung hodc ching thuc hodic bén sao gidy
td va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhén hd so kiém tra dbi chidu va xac nhén
vao ban sao hoidc ban chinh) nhu sau:

* P6i véi trudng hop tai san 1a nha &;

a) Ho gia dinh, ¢4 nhén trong nudce phai b mot trong cac loai gidy tor sau:

- Gidy phép xay dung nha o d6i voi truong hop phai xin gidy phép xdy dung
theo quy dinh cua phéap ludt vé xéy dung. Trudng hop nha ¢ da xdy dung khong dung
vai gidy phép xdy dung dugc cap thi phai co y kién bing van ban cua co quan co
thim quyén cip phép xdy dung xédc nhén dién tich xdy dung khdng ding giay phép

khéng dnh huo*ng dén an toan cdng trinh va nay phu hgp v6i quy hoach xay dung da
duge co quan ¢d tham quyén phé duyét.
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- -Hop ddng mua ban nha & thuge s hiru nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 61/CP ngay 05/7/1994 cua Chinh phil vé mua ban va kinh doanh nha & hofic gidy
t& v& thanh 1y, hoa gia nha & thude s6 hitu nha nude tir trude ngay 05/7/1994.

- Giéy i vé giao hoac tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két.

- Gidy to vé s& hitu nha & do co quan c6 thdm quyén cAp qua céc thoi ky ma
nha dit do khong thude dién Nha nudc xac lap s hiu todn dén theo quy dinh tai
Nghi quyét s 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 cla Quéde hoi khoa XI vé nha dat do
Nha nudc di quan ly, bé tri st dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sich vé quan
Iy nha dét va chinh séch cai tao xa hoi ch nghta trude ngay 01/7/1991, Nghi quyét s6
755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02/4/2005 cua Uy ban Thuong vy Quée hdi quy
dinh viéc giai quyét dbi véi mot sé truong hop cu thé v& nha dét trong qua trinh thyc
hién cdc chinh sach quan ly nha 44t va chinh sach cai tao x& hdi chll nghia trude ngay
01/7/1991.

- Giéy t&r v& mua ban hodc nhan tang cho hodc @61 hodc nhan thira ké nha & da
c6 chimg nhan cla cong ching hogc ching thuc cua Uy ban nhan dén cdp ¢ tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Trudng hop nha & do mua, nhén tang cho, dbi,
nhan thira ké ké tir ngay 01/7/2006 thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh
cua phap luét vé nha &. Trudng hop nha & do mua cia doanh nghiép dau tr xay dung
42 bén thi phai ¢6 hop ddng mua bén nha & do hai bén ky két.

- Ban an hodc quyét dinh cta Toa an nhan dan hodc gidy to cua co quan nha
nude ¢6 thim quyén giai quyét duge quyén s& hitu nha & da o hiéu lyc phap luét.

- Trudng hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hiru nha & ¢6 mot trong
nhifng gidy t& quy dinh ma trén gidy t& do ghi tén nguoi khac thi phai co mét trong
céc gidy to v& mua bén, nhén ting cho, doi, nhan thira ké nha & trude ngay 01/7/2006
co chit ky cda cdc bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhén dén chp x4 xac nhan;
trudmg hop nha & do mua, nhin tang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay
01/7/2006 ma khong co gidy to vé viée di mua ban, nhén tang cho, d4i, nhan thira ké
nha & co6 chit ky cua céc bén o lién quan thi phai dugc Uy ban nhén dén cAp X3 x4c
nhan vé thoi diém mua, nhan téng cho, dbi. nhan thira ké nha & do. Trudng hop nguoi
dé nghi ching nhén quyén so hitu nha & c6 mot trong nhitng gidy t& theo quy dinh
ma hién trang nha & khéng phu hop véi gidy o do thi phan nha & khéng phu hop véi
gidy t& phai duge Uy ban nhan dan cép xa xdc nhan vé nha & khéng thudc trudng hop
phai xin gidy phép xdy dung va dap Ung didu kién vé quy hoach nhu truong hop nha
G x4y dung trudce ngay 01/7/2006.

- Trudng hop ¢4 nhén trong nude khong cd mot trong nhiing giéy 1o vé quyén
sé& hitu nha & thi phai ¢d gidy 1o xac nhén cta Uy ban nhén dan chp xi vé nha ¢ da
hoan tharth xay dung trudc ngay 01/7/2006, dugc xdy dung truse khi co quy hoach
sir dung dat, quy hoach xdy dung hodc phai phu hop quy hoach dbi voi truomg hop
xay dung sau khi c6 quy hoach sur dung dét, quy hoach chi tiét xay dung dé thi, quy
hoach diém din cu ndng thon theo quy dinh ca phap ludt. Trudng hop nha & hoan
thanh xdy dung ké tir ngay 01/7/2006 tr6 v& sau thi phai c6 gidy to xac nhan ctia Uy
ban nhan dan cap xa vé nha & khong thude truong hop phai xin gidy phép xdy dung
va dap ung didu kién v& quy hoach nhu truong hop nhd & xdy dung trudc ngay
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01/7/2006; truong hop nha & thude d6i tuong phati xin phép xdy dyng ma khong xin
phép thi phai cé gidy t& cua co quan quan Iy vé x4y dung cép huyén chép thuan cho
ton tai nha & do.

b) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai sé hitu nha & tai Viét Nam phai cé
céc gidy to sau:

- Gidy t& v& mua ban hodc nhén ting cho hodc nhan thira ké nha & hoic duge
s& hitu nha & thong qua hinh thic khéc theo quy dinh cda phép luat vé nha 6.

- Mot trong céc gidy td cia bén chuyén quyén.
* P61 vl truong hop tai san la ¢éng trinh x4y dung:

- Gidy phép xay dung cong trinh d6i véi trudmg hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh cua phép ludt vé xay dung. Truong hop cdng trinh da x4y dung khong
dung vai glay phép xay dung dugc cap thi phai o y kién bing vin ban cua ¢o quan
c6 thdm quyén cép phép x&y dung xac nhén dién tich xay dung khéng ding gidy phép
khéng anh hudng dén an toan cdng trinh va nay phi hop véi quy hoach xay dung da
duge co quan cd thim quyén phé duyét.

- Gidy t& vé s& hitu cong trinh xay dung do co quan ¢é thdm quyén cép qua céc
thoi ky, trir treong hop Nha nude da quan ly, bo tri su dung;

- Gidy t& mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh xdy dung theo quy
dinh cda phap ludt da dugc cong chung hode ching thuc theo quy dinh.

- Giay to cla Toa an nhén dan hofc co quan nha nudc c6 thidm quyén giai
quyet dugc quyén so hiru cong trinh xay dung da ¢6 hiéu luc phap luat.

- Trudng hop ngudi dé nghi chimg nhdn quyén s& hitu cong trinh xay dyng co
ot trong nhitng gidy t& quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy t&
dé ghi tén ngudi khac thi phai ¢ mét trong cac gidy t& mua ban, ting cho, ddi, thira
ké cong trinh xdy dung truce ngay 01/7/200401/7/2004 co chit ky clha cac bén cd lién
quan va dugc Uy ban nhin dan ti cip x3 trd 1én xac nhan; trudng hop mua, nhan tang
cho, dos nhén thira ké cong trinh x4y dung trudc ngay 01/7/2004 ma khong co gidy
t& v& viéc dd mua ban, nhan ting cho, dm nhén thira ké cé chir ky cua céc bén co lién
quan thi phai dwgc Uy ban nhan dén cAp x& xdc nhdn vao don dé nghi cap Glay
ching nhan quyén sir dung dét, quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dét
vé thoi diém mua, nhén ting cho, d6i, nhan thua ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghj ching nhan quyén s& hitu cbng trinh c6 mét trong
nhiing gidy to' vé€ quyén s hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khdng phu hop
voi gidy to do hoac thi phan céng trinh khéng phi hop véi gidy t& phai duge Uy ban
nhan din cip xa xdc nhan cong trinh da hoan thanh xay dung tr ude ngay 01/7/2004
va ¢ong trinh dugc xdy dung trudce khi cé quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dimg hoic phai phi hep quy hoach déi véi truong hop x&y dung sau khi ¢6 quy
hoach sir dung dét, quy hoach xay dung.

- Trudomg hop cé nhén trong nude khdng c6 mot trong nhiing gidy t& vé quyén
50 hitu ¢éng trinh thi phai duge Uy ban nhan dén Lap x4 xac nhan cong trinh da hoan
thanh xdy dung trudc ngay 01/7/2004 va cong trinh duge xdy dung trude khi cé quy
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hoach sur dung dat, quy hoach xay dung hodc phéi phi hop quy hoach dbi voi trudng
hop xéy dung sau khi ¢c6 quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung.

Trudng hop cong trinh hoan thanh xdy dung tr ngdy 01/7/2004 thi phai ¢o gidy
t& xac nhén cia Uy ban nhan dan cAp x& vé cong trinh xay dung khéng thude truéng
hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tmg didu kién vé quy hoach nhu truong hop
xdy dung trudc ngay 01/7/2004; trudmg hop ¢ong trinh thudc ddi twong phai xin phép
x4y dung ma khong xin phép thi phai ¢o gidy 10 clia co' quan quan ly vé xay dung cp
huyén chép thuén cho ton tai cong trinh do.

* Pdi véi truong hop chimg nhén tai san ring san xuat la rimg trong:

- Giay chimg nhén hogc mot trong cac gidy t& v& quyén st dung dat, quyén sg
huu tai san gan lién voi dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc
giao dét, cho thué dat, cbng nhén quyen sir dung d4t dé trong rung san xuat.

- Giy to vé giao rung san xuat 1a rung trong.

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thira ké doi voi

rimng san xudt a ring trong da duge cong chirng hoac ching thyc theo quy dinh cua
phap luat.

- Ban an, quyét dinh cia Toa an nhén dan hoac giéy {0 cha co quan nha nudc
¢6 thAm quyén giéi quyét dugc quyén s& hitu rung san xuat 13 rung trong dd ¢ higu
fuc phap luat.

- Trudomg hop hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy 10 vé
quyén s& hitu rung ma da trdng rung san xuat bang vbn chia minh thi phai duge Van
phong dang ky quyén sir dung d4t xac nhan co6 du didu kién duge cng nhén quyén s
dung d4t theo quy dinh clia phép ludt d4t dal.

* Pbi voi trudng hop chiing nhén quyén s& hitu cdy lau nam:

- Gidy chimg nhén hoac mot trong cac gidy t& vé& quyén sir dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong do xéc dinh Nha nudc giao dét, cho thué dét, cong nhén
quyén su dung dht dé trdng cdy lau nam phd hop vai mue dich str dung dat ghi trén
gidy to do.

- Hop ddng hodc van ban vé viéc mua bén hodc tang cho hodc thira ké dbi voi
ciy lau nam da dugc ¢éng ching hodc chung thuc theo quy dinh.

- Ban 4n, quyét dinh cua Toa an nhén ddn hodc gidy to ctia co quan nha nuoe

c6 thim quyén giai quyét dugce quyén s& hifu cdy |au nam da co higu luc phap luat.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong dong dén cu khong 6 gidy to vé
guyén s& hiru cay 1au nim néu trén day thi phai duge Van phong ding ky quyén st
dung dat xac nhén 6 du didu kién duge cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh
ctia phép ludt dat dai.

3) So b vé tai sén gan lidn véi dat (trlr trudng hop trong gidy t0 quyén s¢ hitu
tai san gén lién voi déat dé co so dd tai san phu hop véi hién trang).

4) Chimg tir thuc hién nghfa vu tai chinh; gify to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh néu co (ban sao da cd cong chimg hodc chimg thyc hodc ban
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sao va xuat trinh ban chinh dé can bd tiép nhin hé so kiém tra d6i chiéu va xac nhan
vao ban sao hoéc ban chinh déi voi truong hop ¢é 2 ban chinh).

3.2. 86 lugng hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét:

4.1. Trudng hop cip gidy chimng nhan quyén sir dung dat:

- Khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ (khdng ké thoi

gian nguoi sir dung dat thue hién nghia vu tai chinh), trong do:

ngay.

+ B0 phan tiép nhan va tra két qua 1 ngay;

+ UBND cép x4 02 ngay;

+ Vin phong Ding ky quyén st dung dat cép huyén 5 ngay;
+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Mbi trudng va lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén 2

- Khéng qua 23 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén 4 hé so hop 1€ di voi cac xa

mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving cb didu kién kinh té - x& hoi khé khan,
trong do:

+ B& phan tiép nhén va trd két qua | ngay;

+ Uy ban nhin dan cdp xa 7 ngay;

+ Vian phong DKQSD dat cip huyén 8 ngay;

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Moi truong cép huyén 1 ngay;

+ Lanh dao UBND cép huyén 1 ngay;

4.2. Trudng hop cép glay chung nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha &

va tai san khac gén lién véi dat:

- Khéng qué 16 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 18, trong do:

+ B6 phéan tiép nhan va tra két qua mot cira 01 ngay;

+ Uy ban nhan dan cAp xi: 03 ngay.

+ Van phong Déng ky quyén st dung dat cép huyén 05 ngay, bao gdm ca thoi

gian lay v kién cda co quan quén Iy nha nude vé tai san gén lién voi dat.

+ Chi cuc thué 5 ngay;
+ Phong Tai nguyén va Méi triedng va lanh dao UBND cép huyén 02 ngay.

- Khéng qua 23 ngay ddi voi cac x3 mién nbi, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving

¢6 didu kién kinh t& - xa hoi khé khan, trong do:

+ B6 phan tlep nhén va tra két qua mot ctia 01 ngay;
+ Uy ban nhan dan cap xa 6 ngay.
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+ Vén phong Dang ky quyén sir dung dsflt cap huyén 9 ngay, bao gdm ca thoi
gian lay y kién cua co quan quan ly nha nuéc ve tai san gan lién voi dat.

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Mai trudng va lanh dao UBND cap huyén 02 ngdy.

5. Pbi twrong thyc hién tho tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca ,nhﬁn‘, cong df'ir}g
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lién voi quyén
sir dung dat & tai Viét Nam

6. Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh va co quan phdi hop (néu co):

- Co quan ¢co thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép huyén.

- Co quan tryc tiep thyc hién:

+ Uy ban nhan dén cap xa.

+ Van phong Dang ky quyén sir dung dat cdp huyén;

+ Chi cuc Thué;

+ Phong Tai nguyén va MG trudng cap huyén;

- Co quan phéi hop thuc hign: Co quan quéan ly nha nuéc vé nha &, cong trinh
xdy dung, ndng nghiép o cap huyén.

7. Kbt qué thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly.

- Gidy chimg nhén.
- Hop dong thué dat (d6i voi truong hop phai chuyén sang thué dat).
8. Lé phi (néu co):
a) Mc thu 1€ phi cép gidy chimg nhén:
- Tai cac phuong:
ot Cép (}iﬁy chimg nhén quyén sur dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién voi dat: 100.000 dong/GCN.
+ Cap Gidy chung nhén quyén sir dung dét: 50.000 dong/GCN.
- Tai céc khu vuc khac:
F Cap Qiéy chimg nhén quyén st dung dt, quyén so hitu nha & va tai san khac
gén lién voi dat: 50.000 dong/GCN.
+ CAp Giy chung nhan quyén sir dung dat: 12.500 dong/GCN.
- H3 gia dinh, ca nhdn c6 hd khau tai khu vuc do thi.
oo Cong d(:iopg déan cu, nguc‘yi Viét Nam dinh cu ¢ nuoe ngoai duge so hifu nha ¢
gén lién voi quyén su dung dat & tai Viét Nam
b) Péi twong duge mién 1¢ phi cép gidy chimg nhan.

- Mién ndp 1& phi cap gidy ching nhan ddi véi truong hop da duge chp gidy
chumg nhin quyén su dung dit, gidy chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén su
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dung dit o, gidy chung nhén quyén sé hitu nha ¢, gidy ching nhén quyén sé hiu
cOng trinh xay dung truée ngay Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh vigc cép gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat 6 hiéu lye thi hanh (ngay 10/12/2009) ma cé nhu ciu
cép dbi gidy chimg nhan.

- Mién 18 phi cdp gidy ching nhan déi véi ho gia dinh, cd nhan ¢ n6éng thon.

Tru'(mg hop h¢ gia dinh, cé nhén tai cac quan thude thanh phé truc thuge Trung
uong va cac phuong ndi thanh thude thanh phd, thi xa tryc thude tinh duoc cép gidy
ching nhan & ndng thén thi khong dugc mién 1é phi cdp gidy ching nhan.

9. Tén miu don, méu t& khai (néu cé va duoc dinh kém sau thi tuc):

- Mau s6 04a/DK: Pon dang ky, cap Glay chimg nhan quyén st dung dét,
quyén sé hitu nha & va tai san khéc gén lién voi dat.

- Mau s6 04b/DK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha so hiru chung
tai san gén lién voi dat.

- Mau s} 04¢/PK: Danh sach cac thua dat néng nghiép cla cing mot ngudi st
dung, nguoi duge giao quan ly dat.

- MAu s6 04d/PK: Danh sach tai san gén lién véi dat trén cliing mot thira dét.

(M&u don dugce ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT cua Bo Tai

nguyén va Méi truong; dugc cong khal trén Trang thong tin dién tr cia B Tai nguyén
va Moi truong, Téng cuc Quén ly dat dai va S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Tinh).

10. Yéu cau thuc hién thi tuc hanh chinh (neu co): D01 voi truong hop chimg
nhdn quyén s& hitu rimg san xuat 13 ring trong thi vén dé trong rung, tién dé tra cho
viéc nhan chuyén nhuong rung hodc tién ndp cho Nha nuéc khi duge giao rimg cd
thu tién khéng cé ngudn gde tir ngan sach nha nudc.

11, Cén cr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt D4t dai ngay 29/11/2013.
- Nghidinh ’sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht vé quy dinh chi
t18t th1 hanh mdt s diéu cua Luat Dat dai.
- Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé GCNQSD dat, QSHNO va tai san khac gén lién voi dét;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciia Bd Téi nguyén va
MOi trudng v€ vige quy dinh chi tiét mét s6 di€u cha Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
va Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cda Chinh pha.

- Quyét dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh quy dinh

muc thu, ché 4§ thu ndp, quan ty va su dung 1€ phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/DK
Doe 1ip - Tu do - Hanh phitc PLAN GHI Clis\ NGUOI NHAN
110 SO
_ i . . , i . . i Da kiém tra ndi dung don day da,
DON DANG KY, CAP G1AY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT, | e thdng nhat voi gidy 10

QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOLDAT | gat i s
sbr......Quyn....

3 KR T ereeesroe s svoscnoessmastssces s YN S
i Newdi nhidn hi so

AL i,

;_ T PHAN KE KHAI CUA NGUO1 DANG KY |
2 (Xem &P hudmg din viét don irwde ki k8 Kiai; khong 1ay x0d, stra chita trén don)

1. Nguwoi sir dung dat, chu so hiu tai san gin lien voi dat, ngudi gudn ly dat
! L1 TN (WIBH CHIF i HOGJ . oveenee e

.........................................................................................................................................

; 12, Dia chi thudmg tri 1 Lo
(D{L‘;’!Ih
; 2. D& nghi: - Dang ky QSDD Pang ky quyen quan 1y dat fgz P
- Cép GCN déi véi dat Bcép GCN dbi v6i tai san trén dat B tréng
! {wa
: chan)
3 TR QA ARG KT D oomrmoereeermasemmss et
31 TRUA AL SO .o oveveeieeriemaer e £ 3.2 TOBAN A0 581 oovrrerrvreerseces -,
3.3, DA CHE 8L corvrr st s ;
3.4. Dién tich: ... m?; sir dung chung: e m% st dung riéng: ...
m’;
3.5. Sir dung Va0 MU AICh oooriiieveiermmmssiser s Ctir thot dI8m Lo
35 3.6. Thoi han d& nghi dugc sir dung AR e :
5 3.7. Ngudn géc sty dung (3}’ ‘
; 3.8. Co quyén s dung han che dbi voi thira dat so....... L CUA e , noi dung quyen sir
QUIE. - eooews ot bes s s L :

L4

-~ ” - A o I a - . - . a . - M . ~ N -
4, Tai sdn gin lien vo1 QA (Chi ké khai néu c6 nhu cay duge chimg nhan quyen so hiiu tai san)

4.1. Nha &, cong trinh xdy dung Khdc:

a) Loai nha &, cdng LUV U TR PSPPSR R IS S
p) Dién tich xay dung: ....ooovevevs (1112);
¢) Dién tich san (déi véi nha) [oAC CONE SUAL (d6i Vi cong irinhi KGCY. wwvwusivmrmrrssserisssemsss s
: d) S& hitu Chung: .oooeeeee e M2, SO BT FIBNEE ceovvemiemsirerninisnm s
; A) K& CAWI Lo £ €) SELANG: oo
0) Tho han 50 KU BENT 1vvrrescssmnsssss s e e
: (Trucng hop ¢6 nhiéu nha 0, cong irink xdy dung khdc thi chi ké khal cdc thong tin chung vé 1ong dign tich cia cdc
i nha &, cong rink xdy dung: dong ihot 1dp dunh sdch nha 6, cong trinh kém theo don)
i
! 4.2. Rirng sin xudt 1 rieng trong: 4.3. Cay ldun ndm:
a a} Loai cdy chu yéu: ....................... ; ) o
! by Dién tieh: ...veeereenens m?,
¢) Ngubn goc tao lip: - \
)Ng X & L 4P a) Loai cdy chu VU e s enerreenns ;
- Ty trong ring: o - 2
L2, . L3 b)Y Dién tich: «ooooeriiiniienn m;
- Nha nuéc giao khdng thu ten: . 2
. Lo oy ¢) S& hifu chung:...........o. m’,
- Nha nuoc giao ¢f thu tien: e e 2
A 3 x SO hitu réngi.. . oo M5
- Nhin chuyén quyen: " R
2 A s . 3 d) Thei haw sé htfu dent oo
- Ngudn von trong, nhdn quyen: .......ccovee
d) S& hiru chung: ... m?, S& hifu rigng: ... m?;
d) Théi han s¢ hirudeén: oo
S. Nhing gidy 0 nop Kem theor ...oovivirerr s




............................................................................................................................................................................

6. C6 nhu cdu ghi ng dai véi logi nghia vu tai chinh: ...
DE nghi KNAC 1 oo e e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy thét, néu sai to1 hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luit.
. REAY ... thdng ... ndm ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén vi déng dau néu co}

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THIT RAN*
(Xdc nhgn asi voi trizong hgp h¢ gia dinh cd nhdn, céng dung déin cu; ngudi Vigt Nam dinh cwe ¢ nuce
ngodi 5o hitu nha 6, irix triomg hop mua nhé, dat cia 16 chire daw ar xy dung nha & dé bdn)

..-.-

- N§i dung ké khai so vai hlen trang ..............................................................................................
2. Ngubn goc sir dung dt: . s et eebeareaeyE e et e b bt erbeaest et esebenteresrsrres
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dlch dﬁng ky ............................................

. Théi diém tao l4p tai san gin lién véi dat ..................................................
. Tinh trang tranh chép dat dai, tai san gan lién voi dat.. ..o,

- Su phu hop véi quy hoach st dung dit, quy hoach xiy dung: ............ooovivieie,

NG U KAC

Ngay...... thdng... ... nam ... Ngay.......thang... ... nam ...
Cong chie dia chinh TM. Uy ban nhan din
(KY, ghi rd ho, 1én) Chii tich
(Ky tén, dong ddu)

.l‘;*.

= o n

(Trudng hop c6 gidy (6 vé quyvén stt dung ddi, quyeén so hiru 1di san géin lién véi dét 1hi khdng xde nhan cdc ngi dung
tai cde Didm 2, 3. 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé ddt thi khong xde nhdn ngi dung Didm 4; ding ky riéng i
sdn thi khdng xdc rhidn ndi dung Didm 2 vi Diém 3 Muc ndy )

111 Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

(Phai néu ré c6 du hay khong i diéu kién cdp GCN, Iy do va cdn cit phdp Iy dp dung; tredng hep thira ddr 6 vidn,
ao gdn licn nhé & thi phdi xde dink ré dién tich dai & duge cong nhin va can cit phap Iy)

Ngay......thang..... ndm ... Ngay....... thang... .. nan ...
Ngtrm kiém tra Giam déc'
(Ky, ghi rd ho. tén va chire vir) (Ky tén, dong dau)

Huréng ditn:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chiv “Hg dng” (hodc “H$ ba”), sau dé
ghi ho tén, ndm sinh, 56 g:ay chibug mink nhdn ddn (iéu ¢6) ciia hai vor chong chii hg (nguoi co chung quyen
su dung ddt ciia hg). 16 cinre ghi tén va quyét dinh thanh Iép hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy plmp déu
{r (gom tén va so, ngay ky, co quumn ky van ban). Ca nhan nude r.'goa: va nguoi Viét Nam dinh cwr & moc
ngoai ghi ho t€n, ndm sinh, quic tich, s6 va ngay cdp, noi cdp kg chidu. Triong hep nhiéu chi cimg sir dung
dst, cimg so hitu 14i san thi ké khai 1én cdc chi d6 vao danh sdach kém theo).

(2) Trudng hop dang ky nhiéu thira ddt néng n ghiép ma khong dé nghi cdp gray hodc dé nghj cdp chung
mgt GCN nhiéu thira ddt néng nghiép thi tgi dong déu ciia diém 3 muc 1 chi ghi 16ng s6 thiva va ké khai timg
thira vao danh sach kém theo (Mau 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: duge Nhir nuge gido ¢d thu tién hay gico khéng thu tien hay cho thué tré tiér mét lan hay
thué (ra tién hang ndm hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha o riéng le, can ho chung cir, van phong, nha xuong, nha kho, ...
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10. Pang ky, b sung dbi voi tai san gin lien voi dat ciia ngudi sit dung dat
da dwgce cap Gidy chirng nhin.

1. Trinh ty thue hién:

Budce 1: Nop hé so

Ho gia dinh, c4 nhén, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai
dugc s& hitu nha & gan lién véi quyén si dung d4t & tai Viét Nam ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra ké; qua cua Uy ban nhan dan cép' huyén hodc ndp hd so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dan cép xa. Can bo cong chire tiép
nhan ¢6 trach nhiém kiém tra tinh day du cla hé so:

+ Néu hd so diy di, hop 16: Thuc hién viée tiép nhan ho so;

+ Néu hd so chua diy du hodc khdng hop 1&: hudng dan b sung, hoan thién hé
so theo quy dinh.

Buéc 2: XU ly hd so:

a) Truong hop nop hd so tai B phan tiép nhn va trd két qua cia Uy ban nhan
dan edp x4 thi chuyén ho so dén cong chic dia chinh dé thue hién cac cdng viée quy
dinh tai Khoan 2 Didu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014. Sau khi thuc
hién xong c¢dng chic dia chinh ¢é trach nhiém gui hd so dén Van phong Ping ky
quyén su dung dat cép huyén.

b) Trudng hop ndp hé so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén ho so duge chuyén dén Van phong biang ky quyén sir dung dat cp huyén va
chuyén cho UBND cép x& noi cé dit dé thyc hién céc céng viée quy dinh tai Khoan 2.
Pidu 70 Nghj dinh sé 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014. Sau khi thuc hién xong cong
chire dia chinh ¢6 trach nhiém gui ho so dén Vin phong Dang ky quyén sir dung dit
cép huyén,

¢) Sau khi nhan hé so do UBND cdp x4 chuyén dén Van phong Ding ky quyén
sir dung dat cdp huyén co trach nhiém thuc hién céc ndi dung cOng viéc quy dinh tai
Khoin 3 Didu 70 Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, trong d6 can gii
Phiéu lay y kién co quan quan ly nha nuéc dbi véi loai tai san do néu nhu tai san
khéng c6 gidy to hodic hién trang tai sdn co thay ddi so véi gidy to. Co quan duge lay
y kién c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban cho Van phong Ding ky quyén sir dung
dét cip huyén.

- Gri Phidu chuyén thong tin dia chinh cba thira d4t dén Chi cyc thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh (néu c6).

d) Chi cuc thué ¢6 trach nhiém théng bao ngudi st dung dét 1&n ké khai thué va
théng bao ndp thué. Sau khi nguoi sir dung d4t thuc hién nghla vu tai chinh theo quy
dinh Chi cuc thué gii hd so dén Van phong DKQSD déat cAp huyén. Vin phong
DKQSD dét cip huyén hoan chinh hd so giri dén Phong Tai nguyén va Mai truong
cdp huyén,

d) Phong Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhi¢m thuc hién céc ndi dung
cong viéc quy dinh tai Khoin 4 Diéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014.

e) Két qua xtr ly duge chuyén dén noi tiép nhan hd so.

Budce 3: Tréa két qua.

Pén hen Hé gia dinh, ¢4 nhan, cdng déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai duge s& hitu nha ¢ tai Vit Nam dén noi tiép nhan ho so dé 14y két qua.
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+ Khi dén nhan két qua ngudi nhin phai «udt trinh phiéu bién nhan ho so va ky
vao sb theo ddi ho so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai co gidy ny quyén (cé xac nhén cua co
quan hodc UBND cap xd) va gidy chang minh nhan dan cia ngudi duge uy quyén.

Ghi chi: Trudmg hop ho so khong du didu kién giai quyét thi co quan giai
quyét hd so ¢6 trach nhigm tra lai hd so va théng bao 1 ly do khong du didu kién giai
quyét.

2 Céch thite thye hign: True tiép tai try sO co quan hanh chinh Nha nudc

3. Thanh phﬁn, s6 luong hd so:

3 1. Thanh phén ho so, bao gom:

1) Don dang ky, cép Gidy ching nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hitu nha o
Vi tai san khac gan lién voi dat theo Miu sb 04a/DK (kém theo céc mau s6 04b/DK,
04d/PK néu co).

2) Mdt trong céc loai gidy to vé quyén s& hiu tai san gin lidn véi dat néu co
(ban sao mot trong chc gldy 1 da co cong chung hodc chimg thuc hodc ban sao gidy

~

i va xuét trinh ban chinh dé can bd tiep nhin hd so kiém tra ddi chibu va xac nhén
vao ban sao hodc ban chinh) nhur sau:

¥ Péi voi trudmg hop tai san 12 nha o

a) Ho gia dinh, ca nhén trong nudc phai ¢ mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xdy dung aha & dbi véi trudng hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cia phép luat vé xay dung. Truong hop nha & di x&y dung khong dung
voi gifly phép xay dung duge cép thi phéai oy kién bing van ban cua co quan o
tham quyén cap phép xay dung xac nhéan dién tich xdy dung khong dang gidly phép
khéng anh hudng dén an toan cong trinh va nay phi hop vol quy hoach xdy dyng da
duge co quan b thim quyén phé duyét.

- Hop ddng mua ban aha & thude sé hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh
<& 61/CP ngay 05/7/1994 cta Chinh phu 3 mua ban va kinh doanh nha & hodc gidy
t&s vé thanh 1y, hoa gid nha & thude s& hiru 1ha nude t truée ngay 05/7/1994.

- Giay to vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két.

- Gidy 1o vé s¢ hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cép qua céc thoi ky ma
nha dat do khong thude dign Nha nudc xac lap s& hifu toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 cia Qubc hdi khoa X1 vé nha dét do
Nha nude di quan ly, bé tri sir dung trong qué trinh thye hién céc chinh sach vé quan
ly nha d4t va chinh sach céi tao xa hoi cho nghfa trudc ngay 01/7/1991, Nghi quyét 50
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02/4/2005 cia Uy ban Thuong vu Quéc hol quy
dinh viéc giai quyét 461 véi mot sb truong hop cu {ha vé& nha dat trong qué trinh thye
hién céc chinh sdch quan ly nha dht va chinh sach cai tao xa hoi chi nghia trude ngay
01/7/1991.

- Gidy to v& mua bén hodc nhén ting cho hoic dbi hodc nhén thua ké nha ¢ da
c6 chung nhén cta cdng chiing hodc chimg thuc cta Uy ban nhan dan cép ¢6 thém
quyén theo quy dinh cta phap luét. Trudng hop nha ¢ do mua, nhéan tang cho, doi,
ahén thira ké ké tir ngay 01/7/2006 thi phai cé van ban v& giao dich do theo quy dinh
cua phap ludt vé nha 0. Trudng hep nha & do mua ctia doanh nghigp dau tu xdy dung
dé ban thi phai ¢é hop ddng mua ban nha & do hai bén ky két.
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- Ban an hoéc quyet dinh cua Toa an nhén dan hodc gidy to cia co quan nha
nude c6 thim quyén giai quyet dugc quyén s& hitu nha ¢ di c¢6 hiéu luc phap luat.

- Trucrng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu nha & ¢6 mét trong
nhung gidy to quy dinh ma trén gidy t& do ghi tén nguol khac thi phai ¢d mét trong
céc gidly t& vé mua bén, nhén ting cho, ddi, nhén thira ké nha & trude ngay 01/7/2006
c6 chir ky cua cac bén ¢6 li€n quan va phai duge Uy ban nhén dén cip x& x4c nhén;
truong hop nha & do mua, nhén tang cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ truéc ngay
01/7/2006 ma khong cé gidy to vé viée dd mua ban, nhan ting cho, ddi, nhén thira ké
nhd & ¢6 chir ky cda cac bén ¢6 lién quan thi phai duge Uy ban nhén dan cdp x3 xéc
nhin vé thoi diém mua, nhén téng cho, d6i, nhan thira ké nha & do. Trudng hop ngudi
dé nghi chimg nhén quyén s& hitu nha & ¢6 mot trong nhiing gidy t& theo quy dinh
ma hién trang nha ¢ khong phi hop voi gidy to d6 thi phan nha & khong phi hop véi
gidy tor phai dugce Uy ban nhan dan cép xd xac nhén Ve nhéa & khéng thudc trrdong hop
phéi xin gidy phép xdy dung va dap ng didu kién vé quy hoach nhu trudng hgp nha
& xay dung trude ngay 01/7/2006.

- Trucmg hop ca nhan trong nudc khong ¢6 mét trong nhiing gidy to vé quyén
sé hitu nha & thi phai c6 gidy t& x4c nhan cia Uy ban nhin dan cdp x4 vé nha & da
hoéan thanh xdy dung trude ngay 01/7/2006, dugc xay dung trudc khi cé quy hoach
str dung dit, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach déi véi trudng hop
xdy dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung dé thi, quy
hoach diém dan cur néng thén theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop nha ¢ hoan
thanh x8y dung ké tir ngay 01/7/2006 tro vé sau thi phai c6 gidy td xdc nhan cta Uy
ban nhan dan cap x8 v& nha & khéng thude truong hop phai xin gidy phép xdy dung
va dép Ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha & x8y dung trudc ngay
01/7/2006; truong hop nha ¢ thude dbi tugng phat xin phép xay dung ma khong xin
phep thi phai c6 gidy t& clia co quan quan ly vé xay dung cép huyén chép thuan cho
ton tai nha & do.

b) Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai s hitu nha ¢ tai Viét Nam phai ¢o
cac gidy to sau:

- Giéy t& vé mua ban hodc nhén tdng cho hodc nhén thia ké nha & hodc duoc
s¢ hitu nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cia phap ludt vé nha .

- Mét trong cac gidy t& cia bén chuyén quyén.

* POi véi trieomg hop t4i sin lg cong trink xdy dung:

- Gidy phép xdy dung cong trinh ddi véi truong hop phai xin phép xdy dung
theo quy dinh cua phap luat vé XAy dyng. Trudng hop cOng trinh dé xdy dung khong
dung voi glay phép xay dung dugc cap thi phai ¢ y kién bing vin ban cua O quan
c6 thdm quyén cép phép xay dung xac nhén dién tich xay dung khéng dung gidy phép
khéng anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da
dwoc co quan ¢ thim quyén phé duyét.

- Gidy t& vé s6 hitu cong trinh xdy dung do co quan ¢é thdm quyén cdp qua cac
thoi ky, trir truong hop Nha nuéce da quan ly, bé tri sir dung;

- Giéy t& mua ban hodc tang cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap ludt da dugce cdng ching hodc chimg thuc theo quy dinh.

- Gidy t& cha Tod an nhan dan hoac co quan nha nudc ¢6 thadm quyén gidi
quyét dugc quyén sé hitu cong trinh xdy dung d4 c6 hiéu luc phép luat,
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- Trudong hgp nguoi dé nghi chimg nhén quyén s& hifu cong trinh xay dung co
mdt trong nhiing gidy t& quy dinh tai cac Didm a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén giay to
dé ghi 1én ngudi khac thi phai ¢ mot trong c4c gidy t& mua bén, tang cho, d6i, thira
ké cong trinh xay dung trudc ngay 01/7/2004 co chit ky clia cac bén co lién quan va
duoc Uy ban nhén dan tir cép %4 trd 1én xac nhan; trudng hop mua, nhén tang cho,
b1, nhan thira ké cong trinh xdy dung trude ngay 01/7/2004 ma khéng ¢ gidy t& vé
viéc da mua ban, nhan tang cho, i, nhan thira ké c6 chit ky cua cac bén cd lién quan
thi phai dugc Uy ban nhén dén cép xd xac nhén vao don d& nghi cip Gidy chimg
nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién voi dét vé thoi
diém mua, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Trudng hop nguol dé nghi ching nhén quyén s& hitu cong trinh ¢6 mot trong
nhing gidy to vé quyén so hiru cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop
véi gidy td d6 hodc thi phin cong trinh khdng phu hop voi gidy to phai dugc Uy ban
nhin dan cép x& xac nhén cong trinh di hoan thanh xay dung trudc ngay 01/7/2004
va cong trinh duge xdy dung trude khi ¢ quy hoach su dung dét, quy hoach xdy
dung hodc phai phu hop quy hoach ddi véi truong hop x8y dung sau khi co quy
hoach str dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhén trong nudc khong cd mot trong nhiing gidy to vé quyén
s& hiru cong trinh thi phai duoc Uy ban nhén dén cap xa xdc nhén cong trinh da hoan
thanh x4y dung trudc ngay 01/7/2004 va cong trinh dugc xdy dyng trude khi ¢o quy
hoach str dung dat, quy hoach xay dung hoac phai phi hgp quy hoach d6i voi trudng
hop x4y dung sau khi cé quy hoach sir dung dat, quy hoach x@y dung.

Trudng hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngdy 01/7/2004 thi phai co gidy
t& xac nhan cua Uy ban nhén dén cip x& vé cong trinh x3y dung khong thude truong
hop phéi xin gidy phép xdy dung va dép ing didu kién vé quy hoach nhu trudng hop
x4y dung trude ngay 01/7/2004; truwdng hop cong trinh thudce ddi tuong phai xin phép
xay dyng ma khong xin phép thi phai cd gidy t& clia co quan quan ly vé xay dung cdp
huyén chép thuan cho tdn tai cong trinh do.

* Péi voi trwong hop chivng nhin tai sin rieng san xudit la rirng trong:

- Gidy chimg nhén hodc mdt trong cac gidy t& vé& quyén st dung dat, quyén SO
huru tai san gén lign voi d4t néu tai Khoan 2 trén ddy ma trong dd xac dinh Nha nudc
glao dét, cho thué dét, coéng nhan quyén su dung dAt dé tdng rimg san XUAt,

- Gidy to vé giao ring san xuat 14 rimg tréng.

- Hop dong hofic van ban vé viéc mua ban hodc téng cho hodc thira ké déi voi
rimg san xudt 12 rung trdng d3 duge cdng chimg hodic ching thuc theo quy dinh cia
phép luat.

- Ban éan, quyét dinh ctia Toa an nhén dan hogc giéy t&r clia co quan nha nuoc
¢6 thim quyén giai quyét duoc quyén s& hifu ring san xudt 12 rimg trdng da ¢ hiéu
lyc phap lut.

_ Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu khéng co giéy ty vé
quyén s& hiru rimg ma da tréng rimg san xuht bang voén ctia minh thi phai diwge Vin
phong dang ky quyén st dung, dét xac nhan c6 ¢ diéu kién duge cdng nhén quyén s
dung dét theo quy dinh clia phép ludt dét dai.

* Péi voi triwong hop chirng nhin quyé‘n s¢" hitu cdy lau nam:
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- Gidy ching nhan ho&c mdt trong céc gidy to vé quyen sur dung d4t néu tai
Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dét, ¢ong nhan
quyen sir dung dit dé trdng cdy lau nam phd hop véi myc dich sir dung dat ghi trén
gidy to @o.

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thira ké ddi vai
cdy lau ndm da dugc «cong ching hogc chimg thyc theo quy dinh.

- Ban én, quyét dinh cua Toa 4n nhén dan ho¥c gidy to clia co quan nha nude
c6 thdm quyén giai quyét duoc quyén s& hiru ciy 1au nam da c6 hiéu luc phap luat.

- Trudng hop hd gia dinh, cd nhéan, céng ddng dan cu khéng co gidy to vé
quyén s& hitu cay lau ndm néu trén day thi phai duge Van phong dang ky quyen sir
dung d4t x4c nhan c6 du diéu kién duoc cdng nhan quyén sir dung dat theo quy dinh
ctia phap luat dit dai.

3) So d6 vé tai san gén lién véi dét (irir trudng hop trong gidy to vé quyén sé
hiru nha ¢, céng trinh xay dung da c6 so dd phit hop vai hién trang).

4) Gidy chtmg nhan da cép (ban gbe).

5) Chung tur thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viée mién,
giam nghia vu tai chinh néu c6 (ban sao da ¢6 cong chung hoge chimg thue hoac ban
sa0 va xuit trinh ban chinh dé can bé tiép nhin hd so kiém tra doi chiéu va xac nhan
vdo ban sao hodc ban chinh dbi véi trudng hop ¢é 2 ban chinh).

3.2.88 luong hé sa: 01 (b3).

4. Thoi han giai quyét:

- Khéng qué 11 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop l&, trong do:

+ B6 phan tiép nhan va tra két quéa mot cura 01 ngay.

+ Uy ban nhén dan cép xa 03 ngay.

+ Vin phong bang ky quyén st dung dat cap huyén 05 ngay, bao gom ca thoi
gian lay y kién cta co quan quan ly nha nudc vé tai san gan lien voi dat. '

+ Phong Tai nguyén va Mai trudng va lanh dao Uy ban nhan dén cép huyén:
02 ngay.

- Khéng qué 21 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan di hé so hop 18 déi véi cac x3
mién nui, hai dao, viing sdu, ving xa, vung ¢6 diéu kién kinh t& - x& hoi kho khan,
trong do:

+ B6 phan tiép nhan va tra két qua mét cua Ol ngay;

+ Uy ban nhén dan cip xa 8 ngay.

+ Vin phong Pang ky quyén sir dung dat cip huyén 10 ngay, bao gdm ca thai
gian lay y kién cha co quan quan 1y nha nudce vé tai san gan llen voi dat.

+ Phong Tai nguyén va Mai truong va lanh dao UBND cép huyén 02 ngay

5. P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: H gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu, ngurdl Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugce sé hitu nha & gan lién véi quyén
sir dung dét & tai Viét Nam

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh va co quan phéi hop (néu co):

- Co quan ¢o tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cp huyén.

- Co quan truc tlep thuc hién:

+ Vin phong Ding ky quyén sir dung dat cap huyén.
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+ Uy ban nhén dan chp xi.

+ Chi cuc Thué;

+ Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén;

- Cg quan phéi hop thye hign: Co quan quan ly nha nudc v& nha &, cong trinh
xay dyung, ndng nghiép o cép huyén.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

_ Ghi vao 6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan ly.

- Gidy chtmng nhén.

8. Lé phi (néu co):

a) Murc thu [€ phi cap gidy chimg nhén:

_Tai cac phudng: 100.000 dong/GCN.

- Tai cac khu vue khac: 50.000 dong/GCN.

b) Péi tugng thu:

- H gia dinh, ca nhan c6 hd khAu tai khu vuc d6 thi.

- Cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai duge sé hiru nha &
gin lign voi quyén str dung dét & tai Viét Nam

c) péi trong dugce mién 1€ phi cap gidy ching nhan,

- Mién np 1¢ phi cép gidy chimg nhin déi voi trudng hop dé duoc cép gidy
ching nhdn quyén su dung dat, gidy chimg nhén quyén s& hitu nha & va quyén su
dung dét o, gidy chung nhén quyén s& hitu nha o, gidy ching nhan quyén s& hitu
cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh s& 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cia
Chinh phi quy dinh vige clp g,iéy chimng nhan quyén st dung dat, quyén sd hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat c6 higu luc thi hanh (ngdy 10/12/2009) ma c6 nhu céu
cép ddi gidy chimg nhan.

- Mi&n 1& phi cap gidy chimg nhén dbi voi hd gia dinh, ca nhdn & nong thon.

Trudng hop ho gia dinh, ca nhan tai cac quan thudc thanh phd tryc thude Trung
uong va cac phudng ndi thanh thude thanh phd, thi x& tryc thude tinh duoe cap gidy
chimg nhén & nong thon thi khong dugc mién 1& phi cap gidy chimg nhén.

9 Tén méau don, mau & khai (néu ¢6 va duoc dinh kém sau thil tuc):

. Mdu sé 04a/DK: Don dang ky, cp Gidy chung nhén quyén sit dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat.

- MAu sb 04b/DK: Danh sach ngudi su dung chung thira dét, cho sé hitu chung
{3} san gan lién voi dat.

- Mau s 04d/PK: Danh sach tai san gén lidn voi dit trén clng mot thua dat,

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT cua B
Tai nguyén va Mai trudng; duge cong khai twén Trang thong tin dién tir cha Bo Tai
nguyén va Moi truong, Tbng cuc Quan ly dét dai va S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
Tinh).

10. Yéu cdu thyc hién th tuc hianh chinh (néu co): Pai voi trudmg hgp chimg
nhén quyén sé& hitu rimg san xuét 1a rimg trong thi vén dé tréng rimg, tién da tra cho
viéc nhén chuyén nhugng rung hoéc tién ndp cho Nha nude khi duge giao rung co
thu tién khong ¢ ngudn gdc tir ngén sach nha nuoc.

11. Cin cu phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat D4t dai ngay 29/11/2013.
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu vé quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu coa Luat Dét dai.

- Théng tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyen va Mdi
truong quy dinh vé GCNQSD dat, QSHNO va tai san khac gén 1ién véi dét;

- Théng tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Quyét dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cua UBND tinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu ndp, quan ly va st dung 18 phi dja chinh trén dja ban tinh
Ha Tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 04a/DK
Pioc lip - Ty do - Hanh phic PIIAN GHI cirg NGUOI NHAN
SO
. i Da kiém ira nCu dung dom déy di,
DPON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG BAT, 18 ring. théng nhit voi gidy

xufi rinh.

QUYEN SO HITU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOIDAT | vio'sd'idp nhin ho so

sbi....Quyén....
KR QU nrrresesseee s T
Ngwbl alidn hi s

{AN el golee 3 e et}

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

(Xem ky hwo?re ddn viét domn trude khi ké khai !\J’mng idv xod, um cinra trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi s& hiru tai san gan litn voi dat, ngudi quan ly dat
U 1. TEN (VB CHIF I ROQ) e one e s s T

..............................................................................................................................................

1.2. Dia chi thudmg T L TR P P PP T POTS S PEST LT ILLLLLLLLLLA e
(Ddnh
e
2. D& nghi: - Dang ky QSDDb Pang ky quyen quan ly dat vgg B
- Cdp GCN adi voi dat Cap GCN d6i voi tai san trén dat B trong
fua
chon)
3. Thira dit ding K 0 et
3.1 Thira dat 500 .ovvevenrerrieriremncineeee :3.2. To ban A0 0T i ;
3.3, DA CRE L1 coveveverevesemonsrssserzresssssrs s s ;
3.4, Dién tich: ..o m’; st dung chung: .cooniens m?; sir dung riéng:
2,
m
3.5, Sir dyng vao myc GICh o ctrthdt digm: o
3.6. Thot han d& nghi dugce st clung RS 121 LTV TT ST U RO U OO R SO TS ISP PT OSSR LCIILES ;
3.7. Nguon goc st dung ...
3.8. Cd quyén sir dyng h'ln che doa vOi tlura ddl sb....... L CUA weeeee e , ndi dung quyén sir
QUNE. o oeoos sy L ;

4, Tai san gan litn voi dat (Chi ké khai néu ¢6 nh cau duoe chimg nhdn guyén s¢ hitu 1 san)

a) Loal 1 G, CONE TN oo marsres e
b) Dién tich xay dung: .. (m2);

¢) Dién tich san (ddi voi nfm) hoac cdng SUAL (67 voi cong trinfi khac).

d) S& hitu chung: oo virenmes m’, s T U
d) Két LA et £ €) SO TANG: crvoereercrrn s
g) Thai han s& hitu BTt oot ey AR R

(Truwong hop co nhiu nhd G, cdng i ink xdy dung khdc thi chi ké khai cde théng tin chung va téng dién tich cua cde
nhé 6. céng trinh xdy dung; ddng thgi lap danh sdch nha g, cong trink kém theo don)

4.2, Rirng san xudfit 1a rieng réng: 4.3. Cay lau nanu
a} Loai cdy chu yéu' ...................... ;
b) Dlen tlch ......................... mz;
c) Nouon gbc tao lap:
- Tu trong rimg; a) Loai cdy chll yéu..oooovvenns b
- Nha nudc giao khong thy Gdn: b) Dién tich: .oovvienviiiinnn t m’;
- Nha nude glao 6 thu Gidn: c) 20 }wu chungi......oeenes m ;
- I\han chu)’en quyen d) Ti(::li:ia::esl;:huu den e M
- Nguén von trong, nhan quyen .........................
d) S& hiru chung: ....... , S& hiiu riéng: ....... m’;
d) Thoi han scr hitu den ...............................
5. Nhimg glay (0 NOP KO TIE0T ..o oo
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...........................................................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng déi voi loai nghia vy tai chinh:
Dé nghi khéc :

..................................................

.............................................................................................

Téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai (i hoan toan chiu trach nhiém
trude phap ludt.

. ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi viét don
(KY, ghi rd ho tén va dong ddu néu ¢d)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi voi trudng hop hé gia dinh cd nhan, cong c?‘ong ddn cu; nguoi Viet Nam dinh cuw ¢ nude
ngodi so ity nha 6, trix trudng hop mua nha, dat cia 16 chire ddu e xdy dung nhd & dé bdn)

I. N6i dung ké khai so véi hién trang: .

2. Ngudn goc sir dung GAL crovoevee et ee e

3. Thoi diém sir dung dét vao muc dichd@ng Ky ..o

4. Thoi diém tao 14p tai san gan lidn voi dat ..................................................

5. Tinh trang tranh chip dét dai, tai sdn gAn liEn vo dAt e

6. Sy phd hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: ...oooooeiriie e,
TN AUNG KRAC [oo e

Ngay....... thing... ... nam ... Ngay.......thing... .. nint ...
Cang chire dja chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky. ghi r& ho, tén) Cha tich

(Ky 1én, dong ddu)

(Triecng hop cd gidy (6 vé quyén sit dung ddt, quvén ser hitu tai sun gdn lien voi ddi thi kbéng xde nhn cde ngi dung
tai cde Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé ddi thi khéng xde nhdn néi dung Didm 4; ding ky riéng tai
sdn thi khourg xdic nhdn noi dung Piém 2 v Diém 3 Muc nay )

111 Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

{Pha.‘ néu r5 co du hay kkong du d.'eu kren cap G CN .{y do v& cén ci p:‘wp iv €ip dtmg :rum:g hap u‘ma da! €6 virdn,
ao gin lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt & duge cong nhdn va can it phip 1)

Ngay....... thang ... ... nant ... Ngay....... thdng..... nam ......
Ngum kiém tra Gidm doc
(Ky, ghi ré ho, 1én va chire vur) (Ky tén, déng dau)

Hudng din:

(1) Cd nhdn ghi ho (2n, ndum sinh, 6 gidy CMND; hé gia dinh ghi chir “HE ang " (hodic “"HG ba”), sau o
ghi ho 1én, ndm sinh, s6 gray chumg minh nhan dan (néu ¢8) ciia hai vy d?ong chii h (ngudi cé chung quyrm
su dung dat cua ko). To chirc ghi ién va quyét dinh thinh ldp hodc gidy .:?fmg ky kinh doanh, giay phep déu
tr (gom tén va s6, ngay ky, co ‘quan Ky vin ban). Cd nhdn muede ngodi va nguoi Viér Nam dinh cir ¢ mebe
ngoai ghi ho 1én, ndim sink, guéc tich, 56 va ngby cap, noi ¢dp hg chiéu. Tridng hop nhiéu chii ciing sir dung
dat, cimg so hivu 141 sén thi ké khai tén cde chir 36 vio danh sdch kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhidu thira da1 ndng nghiép ma khong dé nghi cdp gsay hodc dé nghi cdp chung
mgt GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong ddu ciia diém 3 muc 1 chi ghi 10ng s6 thira va ké khai timg
thira vao danh sdch kém theo (Mdu 04¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoe Nha nuge giao ¢6 it 1ién hay giao khdng th tién hay cho thué ra fien mé ldn hay
thué tré: tién hang ndm hodc nguén goc kiic.

() Ghi cu thé: Nha ¢ riéng I¢, cdn h¢ chung cuw, vin phong, nlia xucng, nha kho, ...
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11. Ding ky, cap Giay ching nhin quyén sir dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dit cho nguti nhin chuyén nhuong quyen sir dung
dat, mua nha 0, cong trinh xay dung trong cac dy an phat trién nha &

1. Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Nop hd so

Ho gia dinh, ¢4 nhan, cfng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai
duoc 36 hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dét & tai Viét Nam hodc chu dy én
(trong trudng horp chi dy an ndp thay cho nguoi nhén chuyén nhuong quyeén sir ‘dung
dit, mua nha &, cong trinh x4y dymng) ndp hé so tai B phan ti€p nhén va tra két qua
cua Uy ban nhén din cap huyén hodc ndp hd so tai B6 phan ti€p nhén va tra két qua
clua Uy ban nhén dan cép xa. Can bd céng chirc tiép nhan cd trach nhiém kiém tra
tinh day di cia h so:

+Néu hé so ddy du, hop 16: Thuc hisn viée tiép nhan hd so:

+ Néu hd so chua diy du hoic khdng hop 1é: huéng din bé sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Budc 2: Xir ly hé so:
) Trudng hop ndp hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qué ctia Uy ban nhén
dan cdp xa thi chuyén hé so dén cong chic dia chinh dé kidm tra, x4¢ nhin vao don

dang ky. Sau khi thuc hién xong cong chure dia chinh ¢6 trdch nhiém gui hé so dén
Vin phong Ding ky quyén sir dung dat cap huyén.

b) Sau khi nhan hd so do UBND cp xa chuyén dén Van phong Piang ky quyén
str dung dat cap huyén ¢é trach nhiém thuc hién cac ndi dung cong viéc quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 72 Nghj dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Bong thoi giri Phidu
chuyén thdng tin dia chinh ctia thia dat dén Chi cuc thué dé xdc dinh nghia vu tai
chinh (néu co).

b) Chi cuc Thué ¢4 trach nhiém thong bdo ngudi s dung dét 1én ké khai thué
vé thong bao ndp thué. Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh Chi cuc thué guri hd so dén Vin phong, DKQSD dat cép huyén. Vian phong
bKQSD dat ¢dp huyén hoan chinh hd so guri dén Phong Tai nguyén va Mbi truémg
cép huyén.

d) Phong Tai nguyén va MBbi truong ¢ trich nhig¢m thdm dinh hd so va trinh
Linh dao UBND ¢ép huyén ky gidy chung nhan.

&) Két qua xir ly duoc chuyén dén noi tiép nhan ho so.
Budce 3: Tra két qua.

Dén hen Hb gia dinh, c4 nhan, céng ddng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai duge s hitu nha ¢ tai Viét Nam hoic chu dur dn (trong trudng hop chd dy
an ndp thay cho ngudi nhan chuyen nhuong quyen str dung dét, mua nha &, cong
trinh x4y dung) dén noi tiép nhan hd so dé lay két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhén phai xuit trinh phidu bién nhan hd so va ky
vao s theo doi hé so.
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+ Trudng hop dén nhan thay thi phai ¢o gidy Uy quyén (c6 xac nhan cua co
quan hodc UBND cap x4) va gidy ching minh nhan dén cta ngudi duge ty quyén.

Ghi ¢ha: Truong hop hé so khéng di diéu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hd so ¢6 trach nhiém tra lai hd so va thong bao rd ly do khong du didu kién giai

quyét.
2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nuée,
3. Thanh phin, s& luong hd so:
3.1. Thanh phan hé so:

1) Don dang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen s0 hifu nha &
va tai san khac gén lién voi dét theo MAu sb 04a/DK, kém theo cac mau sb 04b/DK,
04d/PK néu c6 (ban chinh).

2) Hop df’ing vé chuyén nhugong quyén sir dung dat, mua ban nha &, cdng trinh
xay dung theo quy dinh cda phap luét (ban chinh).

3) Bién bén ban giao nha, dat, cong trinh xay dung (bédn chinh).

3.2. 86 lugng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét:

Khéng qua 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hé so hop 18 (khong ké thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi str dung dat), rong dé:

+ B phén tlep nhéan va tra két qua mdt cua 01 ngay;

+ Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén 05 ngdy;

+ Chi Cuc Thué: 05 ngay.

+ Phong Tai nguyén va Mai trudng 01 ngay.

+ L&nh dao Uy ban nhan dén cép huyén 0] ngay.

- Khéng qua 23 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hd so hop 1€ d6i v6i céc xa
mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh € - x& hoi kho khan
(khong ké thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dét), trong do:

+ B0 phan tlep nhéan va tra két qua mot cua 01 ngay;

+ UBND cép x4 05 ngdy;

+ Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén 10 ngay;
+ Chi Cuc Thué: 05 ngay.

+ Phong Téi nguyén va Moi truong 01 ngay.

+ Lanh dao Uy ban nhén dan cdp huyén 01 ngay.

5. Ddi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- H gla dinh, c& nhén, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s& hitu nha
& gén lién voi quyén st dung dét & tai Viét Nam.
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- Chu déu tu thuce hién Dy 4n phat trién nha & (trudng hop ndp thay cho nguol
nhén chuyén nhugng quyén sur dung dét, mua nha &, cong trinh xay dung).

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh va co quan phéi hop:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién:

+ Vin phong Ding ky quyén sir dung dat cip huyén.

+ Phong Tai nguyén va Méi trudng cdp huyén.

+ Chi cuc Thué.

- Co quan phéi hop thuc hién:

+ Uy ban nhan dén cip x4.

+ Co quan quan 1y nha nudc vé nha 6, cong trinh xdy dung (néu c6).
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly.

- Gidy ching nhén cip cho ngudi nhan chuyén nhuong.

- Gidy chig nhan da chinh ly ctia chi déu tu (néu ca).

8. Lé phi (néu cé):

a) Mite thu 18 phi cdp g:ay chung nhén:

- Tai cac phudng:

ot Cép qlay chimg nhén quyén str dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khéc
gan lién voi dat: 100.000 dong/GCN.

+ Cép Gidy ching nhén quyén sir dung dit: 50.000 ddng/GCN.
+ Chinh ly bién dong trén Gidy ching nhén: 25,000 déng/lan.
- Tai cac khu vuc khac:

+ Cap Glay ching nhén quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin 1ién v6i dat: 50.000 ddng/GCN.

+ Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat: 12.500 d6ng/GCN.
+ Chinh 1y bién dong trén Gidy chimg nhan: 12.500 déng/lan.
b) Déi tuong thu:

- H6 gia dinh, c4 nhan cé h khau tai khu vic dé thi.

- Cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s& hitu nha &
gan lién véi quyén sur dung dat & tai Viét Nam,

- Chu d4u tu thue hién Dy 4n phat wién nha &.
¢) béi tuong duoc mién 18 phi cép giéy chung nhéan.

- Mién ndp 1€ phi cap giéy chirng nhén ddi voi truong hop dé duge cép‘ gidy
chiung nhan quyén sir dung dat, gidy ching nhan quyén s& hitu nha & va quyén su
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dung dat &, gidy chimg nhén quyén sd hiu nha o, gidy chimg nhan quyén s& hiu
cong trinh xay dyng trudc ngdy Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh viéc chp gidy ching nhén quyén sir dung dét, quyén s hiru nha ¢
va tai san khac gén lién voi dat ¢6 hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢6 nhu ciu
cép dbi gidy chimg nhan.

- Mién 18 phi cdp gidy chimg nhan di véi ho gia dinh, ¢4 nhan & néng thén,

Trudng hop hd gia dinh, ca nhéan tai cac quan thude thanh phé truc thude Trung
uong va cac phudng néi thanh thude thanh phd, thi xa truc thude tinh duge cép gidy
chimg nhdn & néng thon thi khong duoc mién 1€ phi cdp gidy chimg nhén.

9. Tén mau don, mau t& khai (néu ¢6 va dugce dinh kém sau thi tuc):

- Don dang ky, cép Glay ching nhén quyén str dung dét, quyén s& hitu nha &
v tai san khac gan lién vai dét theo Mau s 04a/PK.

- Miu s 04b/DK: Danh séch ngudi sir dung chung thira dat, chu s& hitu chung
tal san gan lién vo1 dat.

- MAu s6 04d/DK: Danh sach tai san gan lién véi dat trén cing mot thira dat.

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT cua Bo
Tai nguyén va Méi trudng; dugc cong khai trén Trang thong tin dién tir cia B Tai
nguyén va Méi truomg, Tong cuc Quan ly dat dai va SO Tai nguyén va Mdi truong Ha
Tinh).

10. Yéu cdu, didu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c0): Chit Dy an phai
hoan thanh cong téc xdy dung, di didu kién chuyén nhuong quyén str dung dat, ban
nha &.

11. Can ¢t phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Dét dai ngay 29/11/2013.
- Nghj dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi vé quy dinh chi

tiet thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Dat dai.

- Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé8 GCNQSD dat, QSHNO va tai san khac gan lién véi dat.

- Thoéng tu sp 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B$ Tai nguyén va Moi
trrong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh sd 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh vé viée
ban hanh quy dinh mic thu, ché dd thu ndp, quan ly va sur dung l¢ phi dia chinh trén
dia ban toan tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MaAu s6 04a/DK

Pjc lap - Ty do - Hanh phac PHAN GIII CUA NCUOI NHAN
1O SO
DA kiém ira ngi dung dom déy du,

DON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, ro ;dn& rl]h(’mg nhdl voi gidy t
Xudr Irin
QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT Vi s i s
Quyen

M,u‘iu uln{in hu s
FRY v goivd 1 I, veny)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kP hucmg ddn viét don trude khi ké khai, khong tdy xod, sira chita trén dom)

I. Ngudi sir dung dit, chi sé hiru tai san gz';_n li¥n voi dat, ngudi quan ly it
1L, TN (VI8 CRIE 1 OGN o e e e e

..............................................................................................................................................

1.2, Bia chi thudmg (0 b L i i s
(Ddnh
N . 5 . . N L déu N
2. Be nghi: - BPang ky QSDb Dang ky quyen quan ly dat voo &
- Cép GCN doi voi dat BCﬁp GCN dbi voi tai san trén dat B tréng
fuea
chon)
3. Thira dAt dAng Ky ... e
3.5.Thira dat s8: ..oooieeiieviee i, $3.2. TEban A8 881 «vvvvveiivreeiircninnen, ;
3.3, P8 ChI 81 ettt b et eae et ete e reenen)
32.4. Dign tich: ..o....cooe. m%; 50 dung chung: weoeeeeennen.. m’; sir dung riéng: ..o
m’;
3.5. Sirdung vao muc dich: ..o ,tir thoi diém: i)
3.6. Thoi han d€ nghj dugc sit dung BAL 1ot ettt een e
3.7. Ngudn goc sir dung “*
3.8. Co quyen sir dung han che do: voi Llura dat 50...‘..‘_. CUA vrvvreiee e , ndi dung quyén sir
[0 T P P T O D PP ;

4. Tai sdn gan lién voi dat (Chi ké khoi ndu oo nhu cdu duge chimg nhgn quyén s¢ hitu 16i sin)

4.1. Nha o, cﬁng trinh xd d:mg khac:

a) Loai nha o, cong trinh” -

b) Dién tich xay dung: ................ (m )

c¢) Dién tich san (ddi voi nhd) hoZc cing suét (doi vii eong rinh KRAC). e
d) Sd hitu chung: ..o M, SO BTU HENE: v sesssissnsses
@) K CAUL .o, - e) Sé tﬁng: ............................................................
) ThAT RAN SG RTU G0 oot et es ettt s e s es s seaeseees s aeessomsessraeni

(Truong hop cé nhiéu nha o, cang trinh xdy digng khdc thi chi ké khai cdc thing tin chung va 1ong dign tich cia cic
rhit 6, cong trinh xdy dimg; dong thol lip danh sdch nha &, cGng trinh kém theo don)

4.2. Rirng san xudt Lk rivng trong: 4.3. Cay liu nim:
a) Loai cdy chi yéu: ...................... :
-~ . T
b)yDiéntich: ......................... m;
¢) Ngudn gd ap:
)_ T?rutréngéorcfrﬁl:- l3p a) Logi cdy ch yéur............... ; )
AT .3 Digntich: ......ooocooiiinin, m;
- Nha nude giao khong thu tién: E; S;ﬁ']]ull:c;mn o
- Nha nuéde giao ¢4 thu tién: Ereoriereen 7
- Nhn chuyen quyen S& hiru riéng:. e I
d) Thoi han s& h iru den ................
- Nguédn vén trdng, nhéan quyen )
d) S& hiru chung: ....... m?, & hll‘LI rieng: ....... m’:
dYThei han sd hludén: o.ovoiiiiiiiiiiii
5. NDirng giay t nOp KEM LhE0: ..o iiieiiieerieiiieeeseeiteeieie s e e eeere et e s e e
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6. Cé nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vy tdi ehinh: ...
D& NI KNAC 1 oo e e

T61 xin cam doan ndi dung ké khat trén don 1a dang su thét, néu sai toi hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.

. gAYy ... thang ... ndm ...

Ngudi viét don

(K, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THT TRAN®
(Xdc nhdn dsi véi truomg hop h gia dinh cd nhdn, cong c?(mg ddn cuy nguoi Viét Nam dinh cir 6 nudce
ngodi s¢ hitu nha o, triv truomg hgp mua nha, ddt cuia 16 chire ddu ne xdy dung nhé o dé bén)

1. N§i dung ké khai 50 VO RIER trANEL v
2. Ngudn goc sir dung BAL: oottt et et

3. Th&ri diém sir dyng dét vao mue dleh dang Kyt

4, Thoi diénm tao lap tai sén gan lién voi dat ..................................................

5. Tinh trang tranh chip dét dai, tai san gén lién véi dat...

6, Su phu hop vcn quy hoach str dung dat, quy hoach xéy dunﬂ .

Ngay...... thang... ... nam ... Ngay.......thdng... ... ndm ...
Cong chire dia chinb TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi rd ho, 1én) Chua tich

(Ky 1én, dong dadu)

(Trudng hop co gidy 16 vé quyén sir dung ddt, quyén sé hifu tai sin adn lién voi dar thi khdng xde nhgn cde noi dung
tai cdc Diém 2, 3, 4, 3, 6 va 7 Muc nay: dang ky riéng vé ddt thi khdng xdc nhdn ngi dung Diém 4; ddng ky riéng 16i
san thi khong xac nhdn ndi dung Diém 2 va Diém 3 Muyc Aty )

IfI. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

(Phai néu r8 co ai hay khong du dien kién cdp G CN, IV do va can cir phdp Iv dp dung; tneong hop thira ddt ¢6 vieon,
ao gdn lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat & dugc cdng nhdn va cdn ot phap iy)

Ngay....... thang... ... nanm ... Ngay....... thang... .. ndm ...
Ngudi kiém tra Gidm déc_
(Ky, ght rd ho, 12n va chiie vy) (Ky 1én, dong dau)

Hudng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, udm sinh, 56 gmy CMND; hé gia dinh ghi chit “Hj dng " (hode “HG ba”), sau dd

gh.' ho tén, ndm sinh, $6 gray chitmg minh nhdn dan (néu ¢6) ctia hai vo chong chit h (nguoi co chung quyen
sw dung ddt ciia ho). 16 chire ghi tén va quyét dinh thinh Igp hodic gidy d'ang ky kinh doank, gidy phép ddu
ar (g6m 1én va s, ngay ky. co quan ky van ban). Cd nhdn nirde ngodi va ngucr: Viét Nam dinh cur ¢ nudce
ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich. s6 v ngdy ca;; noi edp hg chiéu. Trudng hop nhicu cha cing sir dung
dil, cimg so hitu 16i sém thi ké khai 1én cie chi da vao danh sach kém theo).

(2) Truong hgp ddng ky nhiéu thira dar néng nghiép ma khing dé nghi cdp gmy hodc dé nghi cdp chung

mgt GCN nhiéu thira ddt néng nghicp thi toi dong dau cua diem 3 muc [ chi ghi tong s6 thira va ké khai timg
thira vao danh sdch kém theo (Mdu 04¢/DK).

{3) Ghi cu thé: dugpe Nha nude giao ¢o thu tién hay giao khdng thu ticn hay cho thué trd tién mét lan hay

thué 1ra tién hang nam hodic nguon goc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1, cdn hd chung cir, vin phong, nha xuang, nha kho, ..
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12, Ding ky, cap Gidy chung nhin quyén siv dung dat quyen s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat doi voi truong hop da chuyen quyen su dung dat
truwdc ngay 01/7/2014 ma bén nhén chuyen quyén sir dung dat chl co Glay chirng
nhan cia bén chuyeu quyen st dung dat holic hop ddng, gidy to vé chuyen
quyén sir dung dit theo quy dinh.

1. Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Nép hd so

Ho gla dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
dugc sd hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat 6 tai Viét Nam ndp hd so tai BS
phén tlep nhin va tra két qua cla Uy ban nhén dén cap huyén hoic ndp hé so tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhén din cdp x4. Can bd cong chire tiép
nhéan ¢é trach nhiém kidm tra tinh day di cGa hd so:

+ Néu hd so day du, hop 1é: Thuc hién viée tlep nhén hd so:

+ Néu ho so chua déy di hodc khéng hop 1&: huéng dén bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Bude 2: XU 1y hd so:

a) Truong hop nép hé so tai B phan tiép nhén va tra két qué cua Uy ban nhan
dén cap xa thi chuyén hé so den cong chire dia chinh dé giri hd so dén Van phong
Bing ky quyén sir dung dat cp huyén.

b) Trudng hop ndp hd so tai BO phan tiép nhén vatra két qua cua UBND cép
huyén hé so dugc chuyén dén Van phong Bing ky quyén sir dung dat.

¢) Sau khi nhén hd so Van phong Dang ky quyén sir dung dat cap huyén co
trach nhiém thue hién cac ndi dung céng viée quy dinh tai Piém b, ¢ Khoan 2 Piéu
82 Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, cu thé:

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyen va niém yét tai try s¢& Uy ban
nhén dan cap xa noi c6 dat vé viée lam thi tuc cap Gidy chiing nhan quyén sir dung
dat, quyen s¢ hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho nguoi nhan chuyén
quyén. Trudng hop khong rd dia chi cta nguoi chuyén quyén dé théng bao thi phai
dang tin trén phuorng tign thong tin dal chung cua dia phuong ba so6 lién tiép. Chi phi
dang tin do ngudi de nghi cép Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khéc gén lién véi dit tra.

- Sau thoi han 30 ngdy, ké tir ngay théng bdo hodc ding tin lan dAu tién trén
phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong ma khong ¢6 don dé nghi giai quyét
tranh chdp thi tiép tuc thue hién thi tuc.

d) Van phong bKQSD dat cap huyén giri Phiéu chuyen théng tin dia chinh cua
thira d4t dén Chi cuc thué dé xac dinh nghta vu tai chinh (néu cd).

@) Chi cuc thué ¢6 trach nhiém théng bao ngudi st dung dat 18n ké khai thué va
thong bao ndp thué. Sau khi ngudi sir dung dat thye hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh Chi cuc thué giii hé so dén Van phong DKQSD dat cép huyén. Van phong
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bKQSD dat cap huyén hoan chinh hd so g dén Phong Tai nguyén va Moi truong
clp huyén.

e) Phong Tai nguyén va Mdi trudng ¢6 trach nhiém thdm dinh hd 50 va trinh
Lanh dao UBND c4p huyén ky Gidy ching nhan cho bén nhin chuyén quyén.

e) Két qua xir ly duoc chuyén dén noi tiép nhén hd so.

Bude 3: Tra két qua.

Pén hen Hb gia dinh, c& nhén, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudéce ngoai duge sd hitu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhén hd so dé ldy két qua.

+ Khi dén nhén két quéa nguoi nhan phai xudt trinh phiu bién nhén hd so va ky
vao s6 theo ddi hé so.

+ Trudng hop dén nhan thay thi phai ¢6 gidy Uy quyén (c6 xdc nhéan cla co
quan hodic UBND cép xd) va gidy chung minh nhin dan cta ngusi dugc Gy quyén.

Ghi chi: Truong hop hé so khéng di didu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hd so ¢ tréch nhidm tra lai hd so va thong bao rd ly do khdng di diéu kién giai

quyét.
2. Cach thic thuc hién: Truc tiép tai tru s co quan hanh chinh Nha nude.
3. Thanh phan, s6 luong hd so:
a). Thanh phan hé so, bao gdm:

* Trudng hep bén chuyén quyén da duoc cip gidy chitng nhan thi chia lam hai
trudng hop:

- Bén nhén chuyen nhugng, nhan thira ké, nhan tang cho quyen sir dung dat, tai
sén gin lién véi dét da ¢ hop ddng hodc van ban vé chuyén quyén theo quy dinh

nhung bén chuyén quyén khéng trao Gidy chiing nhan cho bén nhén chuyen quyén,
hd so gom:

+ Don ding ky bién dong dét dai, tai san gén lién véi dit theo MAu sé 09/DK.
+ Hop df‘mg hodc van ban vé chuyén quyén da lap theo quy dinh.

- Bén nhan chuyen nhuong, nhin tang cho quyen st dung dAt nhung khong lap
hop déng, van ban chuyén quyén theo quy dinh, hé so gbm co:

+ Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lidn véi dit theo Mau s 09/DK.
+ Ban gdc Gidy chung nhédn di cép.

+ Gidy tor vé viée chuyén quyén st dung dat tai san gin lién véi dét cé di chit
ky clia bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén. -

* Truong hop ngudi dang st dung dar do nhén chuyén nhurgng, nhén thira ke
nhén téng cho quyén sit dung dét trude ngay 01/01/2008 ma dit do chua duoc cap
glay chimg nhén va khéng thudc trudmg hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 82 Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh ph thi nguoi nhan chuyen quyén s
dung dit thuc hién tha tuc déng ky dat dai, cdp glay chimg nhén quyen st dung dit,
quyén sé hlru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dét 1an dau theo quy dinh cta Luat
dat dai 2013 va Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ma khdng phai lam thi tuc chuyén
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quyen sit dung dat; co quan tlep nhén hd so khéng dugc bat bude ngudi nhén chuyén
quyén su dung dat nop hop déng, van ban chuyén quyén st dung dat theo quy dinh
cua phép luét.

3.2. 88 lwong hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét:

- Khong qud 42 ngay lam viéc ké tr ngay nhén du hd so hop 18 (khéng ké thoi
gian ngudi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh vé dar), trong dé:

+ B0 phan tiép nhén va tra két qua mét cira 01 ngay;

+ Vin phong Dang ky quyen su dung dat cap huyén 34 ngay, bao gom 30 ngay
d& théng béo cho bén chuyén quyén, niém yét tai tru s& UBND cép xa noi ¢6 dat va
dang tin trén phuong tién thong tin dai ching;

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Méi truong va lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén:
02 ngay.

- Khong qua 52 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18 ddi voi cac xa
mién nai, hai dao, vung sau, ving xa, ving cd diéu kién kinh t¢ - xa hoi kho khan
(khéng ké thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cda nguoi st dung dat), trong do:

+ B phan tiép nhan va tra két qua mét clra 01 ngay;

+ Vin phong Déng ky quyen sir dung dat cap huyén 39 ngay, bao gom 30 ngay
dé théng bdo cho bén chuyén quyén, niém yét tai try s& UBND cap xa noi ¢6 dat va
ding tin trén phuong tién thong tin dai chung;

+ Chi cuc thué 10 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Mai truong va lanh dao Uy ban nhdn dén cép huyén:
02 ngay.

5. Déi tugng thuc hién thi tee hanh chinh: Hé gia dinh, ca nhén, cong dong
dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai duge so hitu nha & gan lién véi quyen
sir dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh va co quan phéi hop:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cdp huyén.
- Co quan truc tiép thye hién:

+ Vian phong Pang ky quyén sir dung dAt cdp huyén.

+ Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén.

+ Chi cuc Thué.

- Co quan phédi hop thuc hién:

+ Uy ban nhan dén cip xa.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s dia chinh va lap ho so d& Nha nude quan ly.
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- Gidy chimg nhén cép cho ngudi nhén chuyén nhuong.
8. L& phi (néu co):

a) Mure thu 18 phi cép gidy chimg nhén:

- Tai cac phuong:

+ Cép Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hifu nha & va tai san khac
gan lién véi dit: 100.000 dong/GCN.

+ Cép Gidy chimg nhan quyén str dung dat: 50.000 ddng/GCN,
- Tal cac khu vyc khac:

+ Cép Glay chimg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat: 50.000 déng/GCN.

+ Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dit: 12.500 d6ng/GCN.

- Chi phi dang tin do ngudi de nghi cp Glay chirng nhén quyén sir dung dét,
quyén s& hifu nha & va tai san khac gan lién véi dat tra.

b) Bi tugng thu: Cée dbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh.
¢) Déi twong dugc mién 1€ phi cdp gidy chung nhén.

- Mién ndp 1¢ phi chp giéy chimg nhén déi vai truong hop di duge cép gidy
chung nhén quyen str dung dat, gidy chung nhan quyén s6 hiru nha ¢ va quyen su
dung dit &, gidy chirmg nhan quyén s& hiru nha ¢, gidy chung nhin quyén s& hiru
cOng trinh xay dung trude ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phtt quy dinh viéc cép gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gén lién véi dét ¢ hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢ nhu ciu
cép dbi gidy chimg nhén.

- Mién 1¢ phi cap gidy chimg nh4n di véi hd gia dinh, ca nhan & ndng thon.

Trudng hop h9 gia dinh, ca nhén tai cac quén thude thanh pho trirc thudc Trung
rong va cac phudng ndi thanh thudc thanh pho thi x& tryc thude tinh duoc cip gidy
chimg nhan & néng thén thi khéng dugc mién 1& phi cip gidy ching nhén.

9. Tén miu don, mau t& khai (néu c6 va dugc dinh kém sau thi tuc):
- MAu s 09/DK: Don dang ky bién déng dét dai, tai san khéc gén lién v6i dét.

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT cua B
Tai nguyén va Mdi truong; duge cong khai trén Trang thong tin dién t cua B Tai
nguyén va Mai truong, Tong cuc Quan ly dat dai va S& Tai nguyén va Méi trudong Ha
Tinh).

10. Yéu cau, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong.
11. Cén ctr phép ly cia tha tyc hanh chinh:
- Luat Dat dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi vé quy dinh chi
tiét thi hanh moét s6 diéu cuia Luét Pat dai.
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- Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé GCNQSD dét, QSHNO va tai san khac gan lién véi dat.

- Thoéng tu so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cha Bo Tai nguyén va Mai
trudng quy dinh vé hd so dia chinh,

- Thong tu 56 02/2015/TT- BTNMT ngay 27/01/2015 cua BO Tai nguyén va
Méi trudng vé viée quy dinh chi tiét mot sb diéu cha Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
va Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

- Quyét dinh 56 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh vé viée
ban hanh quy dinh muc thu, ché d6 thu ndp, quan ly va sir dung 1 phi dia chinh trén
dia ban tinh Ha Tinh,
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Miu s 09/DK

PUAN Gl CUA NGUGI NHAN 1O
50

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Da kiém tra ngi dung don day
du, rd rang, thong nhat véi gidy
U xudt trinh.

Vao 56 tmp nhén hd so

PON DANG KY BIEN BONG
DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOl DAT

..Quyén....
Ng{zv ...... / ,,,,,, A
S oy
L PHAN KE KHAI CUA NGUOT DANG KY
(Xem hutng dan viét don mmc khi ké khai; khong ray xod, szm chita trén don)
1. Ngudi sir dung dat, chit sé hifu tai sin giin lién voi dit
1.1. Tén (viér chiz in hoa): .
1.2.Bia chit™ e
2. Glay chung nhin da cip
2.1.86vaos6 cAp GCN:....oooo ; 22,86 phat hanh GCN:..ovvevee ;
2.3.Ngaycp GCN .../ .../ ... ... ;
3. NG QUG DICH AING VES .ooivooooveeevoeeooeceosce oo
3.1. N§i dung trén GCN trudce khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién déng

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

0. Glay to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don niy gom co:
- Gidy chung nhan da cép;

.....................................................................................................................

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 ding su that, néu sai t6i hoan toan chiju
trach nhiém trude phédp luét.

ey NEAY ... thang ...... ndm.......

Nguoi viét don
(Ky va ghi ré hp ten, déng dau néu cd}

11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D6i voi hg gia dinh, cd nhén dé n ghi dege Liép tuc sie dung ddt néng nghidp khi hér han sir dung)
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...................................................................................................................

Ngay....... thang...... nant ... Ngay....... thang... .. ném ...
Cong chire dja chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi rd hg tén) Cha tich

(Ky 1én, dong ddu)

111- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

Ngdy....... thdng...... ndm ...... Ngay thing... ... ndm
Neguwdi kiém tra Gidm doc
(Ky, ghi ré ho 1én, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- ¥ KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trirdng hop gia han sir dyng dat)

.....................................................................................................................

Ngay.......thdng...... ndm ...... Ngay....... thang ...... ndam .
Negwoi kiem tra Thi trudng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong daw)

(1) K& khai theo diing tén va dja chi nhu trén GCN da cap, trudmg hop 6 thay dai tén thi ghi ca thong
tin trudc va sau khi thay déi va ndp gidy t& chirng minh sy thay ddi.

Chi y: Mdu don néy sir dung trong cdc trirong hop: chuyén ir hinh thie thué dar ra tién hang nam

sang thué dat tré tién mgt lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dar sang hinh thirc thué ddt hoge ar
thué ddr sang giao dét ¢6 thu tién sir dung dai; , i hinh thirc thué det tra tién mot lan sang hinh thirc thué

ddt tra tién hing ndm; gia han sir dung dai; doi 1én nguoi sir dung ddt, cha s6 hitu 12d san gdn lién véi ddt
hodc théng tin vé gidy 1o phdp nhan, gidy (0 nhan than, thay 4ol dia chi: giam dién tich imia dat do sat lo ty

nhien: thay dai han ché quyén: thay doi ve nghia vu 1&i chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gan lién vii dat

$0 Vi ngi dung da damg ky, cdp gidy ching nhdn, dinh chinh gidy chitmg nhan.
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13. Cap d6i Gidy chung nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai
san khéc gin lién véi dit.

I. Trinh ty thyc hién:
Bude 1: Nop hd so

H§ gia dinh, ca nhan, céng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nuée ngoai
dugc s¢ hitu nha & gan lién vai quyén sir dung dat & tai Viét Nam np hé so tai BS
phén tlep nhan va tra két qua cua Uy ban nhéan dén cap huyén hodc ndp hd so tai Bé
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dan cép xa. Can b cdng chirc tiép
nhan ¢6 trach nhiém kiém tra tinh ddy da cta hd so:

+ Néu hd so day da, hop 1&: Thuce hién viée tzep nhan ho so;

+ Néu hé so chua ddy da hoac khong hop 1é: huéng din bé sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Bude 2: Xir ly hd so.
‘a} Trudng hop ndp hd so tai B& phén tiép nhén vatra két qua coa Uy ban nhan

dén cap xa thi chuyén hé so den cong chac dia chinh dé klem tra, xdc nhén vao don
theo mau quy dinh, giti hd so dén Vian phong Ding ky quyén sir dung dét cép huyén.

b) Truong hop nép hé so tai Bé phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap
huyén hd so duoc chuyen dén Vin phong Béng ky quyen sir dung dit. Sau dé hé so
duge gui dén cdng chire dia chinh dé 1<1em tra, xac nhan vao don theo mau quy dinh
va giri hé so dén Van phong Dang ky quyén sir dung dat cip huyén.

¢) Sau khi nhan hd so Van phong Dang ky quyén str dung dat cip huyén ¢o
trach nhi¢m thye hién céc ndi dung céng viée quy dinh ta Piém a Khoan 3, 4 Didu
76 Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; Hoan chinh hd so g den Phong
Tai nguyén va Mdi truong cép huyén.

d) Phong Tai nguyén va Madi truong c¢6 trach nhi€ém thdm dinh hd so va trinh
Lanh dao UBND cip huyén ky Gidy chung nhén.

d) Két qua x{r iy duoe chuyén dén noi tiép nhan hé so.

Budc 3: Tra két qua.

Pén hen Ho gia dinh, c4 nhén, céng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nurde ngodi duge s& hivu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhan hd so dé lay két qua.

+ Khi dén nhén két qua ngudi nhan phai xudt trinh phiéu bién nhan hé so va ky
vao sd theo ddéi ho so.

+ Trudng hop dén nhan thay thi phai ¢6 glay uy quyen (c6 xac nhan cua co
quan hodc UBND cap x4) va gidy chung minh nhén dan cta ngudi dugc ty quyén.

Ghi cha: Trudng hop hd so khong di diéu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hé so ¢b trach nhiém tra lai hd so va thong bdo rd ly do khéng du diéu kién giai
quyé€t. Cac trudng hop thyc hién vige cép ddi theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 76 Nghj
dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Truong hop Gidy ching nhan cii dang bi
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the chap & ngan hang thi viéc tra két qua duoc thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 76 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nude.
3. Thanh phén, s& luong hé so:
3.1. Thanh phan hé so, bao gém:

1) Pon dé nghi cap doa cap lai Glay chimg nhan quyen str dung dat, quyén s
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat theo méu sd 10/DK.

2) Ban gbc Gidy chiing nhan da cp.

3) Ban sao Hop ddng thé chap quyen sir dung dét, tal san gan lidn v6i dat thay
cho Ban goc giay ching nhan da cép ddi vl truomg hop cap dé6i gidy chimg nhén sau
khi don dten ddi thira, do dac jap ban dd dia chinh ma Gidy ching nhan d& cp da thé
chép tai t& chirc tin dung.

Ghi chit: Truong hop hé gia dinh, ca nhan cin x4c dinh lai dién tich dat & theo
Diém b, khoan 5 Diéu 24 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cla Chinh
pht thi phai b sung “Don dé nghi x4c dinh lai dién tich dat & (khéng c6 mau)”.

3.2.86 luong ho so: 01(bd)

4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18, trong do:
+ Bd phéan tiép nhan va tra két qua mot ctra 1 ngay;

+ UBND cép x4 2 ngay;

+ Vin phong Dang ky quyén st dung dat cap huyén 3 ngay.

+ Phong Tai nguyén va Moi truong va lanh dao Uy ban nhén dan cap huyén:
02 ngay.

- Khéng qua 13 ngay lam viée k& tir ngdy nhan da hé so hop & 441 véi cae X
mién ndi, hai dao, vung sdu, ving xa, ving co didu kién kinh t& - x3 hoi kho khan,
trong dé:

+ B§ phén tiép nhan va tra két qua mét cia 1 ngdy;
+ UBND cép xa S ngay;
+ Vin phong Dang ky quyén str dung dat cAp huyén S ngly.

+ Phong Tai nguyén va M6i trudng va lanh dao Uy ban nhan dén cép huyén:
02 ngay.

5. Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: HQ gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu, ngum Viét Nam dinh cu & nudce ngoai duge so hira nha o gan lién véi quyén
str dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

- Co quan trye tiép thuc hién:



+ Van phong Ding ky quyén sir dung dat cip huyén.

+ Phong Tai nguyén va Mai trudng cdp huyén.

- Co quan phdi hop thuc hién:

+ Uy ban nhan dan cép x4.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nuoc quan ly.
- Gidy chung nhan.

8. L& phi (néu c6):

a) Muc thu 1¢ phi cap dbi gidy ching nhén:

- Tai c4c phuong:

+ Cap Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat: 50.000 d6ng/GCN.

+ Cép Gidy chimg nhén quyén sir dung dét: 15.000 dong/GCN.
- Tai céc khu vuc khac:

+ Cép Glay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gén lién véi dat: 25.000 ddng/GCN.

+ Cap Giay chimg nhén quyén st dung dat: 7.500 dong/GCN.

b) béi tugng thu: Cac truomg hop cap di Gidy chitng nhan di duogc cép sau
ngay 09/12/2009.

¢) Péi twong dugc mién 18 phi cdp gidy chimg nhan.

- Mién nop 1& phi cap glay ching nhén déi voi truong hop dd dugc cap gidy
ching nhén quyen sir dung dt, gidy chimg nhan quyen sO hitu nha ¢ va quyén sur
dung dat &, gidy ching nhén quyén s& hitu nha g, gidy chung nhén quyén s hiiu
cong trinh xay dung trude ngay Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cia
Chinh phi quy dinh viéc cép gidy chimg nhén quyén str dung dit, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat c6 hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma cé nhu cdu
cap doi gidy ching nhén.

- Mién 1§ phi cdp gidy chimg nhan dbi voi ho gia dinh, cé nhan & ndng thén.
Trudng hop ho gia dinh, ca nhén tai cac quén thudc thanh phd truc thude Tlung
uong va céac percmg ndi thanh thudc thanh pho thi x& tryc thudc tinh dugc cp giay

chimg nhén ¢ nong thén thi khéng dugc mién 1€ phi cAp gidy ching nhan.9. Tén miu
don, mau t& khai (néu cé va duge dinh kém sau thi tuc):

- Mau s6 10/DK: Pon d& nghj cip fai, cap d6i Glay chimg nhén quyén sir dung
dét, quyén so hitu nha & va tai san khéc gén lién voi dét.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT cua B

Tai nguyén va Mdi truf}n‘g; dugc cong l{hai' trén Trang thong tin dién tr cia Bo Tai

nguyén va Méi trudng, Tong cuc Quan ly dat dai va S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
Tinh).
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10. Y&u cau thyc hién thl tuc hanh chinh (néu cé):

* Viée chp dbi Gidy chimg nhan, Gidy chiing nhan quyen s& hiru nha 4, Gidy
chimg nhén quyén s& hitu cdng trinh xay dung da cap dugc thyc hién trong céc
truong hop sau:

- Ngugi sir dung &ht co nhu cau déi Gidy ching nhén quyén sé& hitu nha &,
Gidy chimg nhan quyén sé hitu ¢dng trinh xay dung hodc cac loai Giay chung nhan
da cap trude ngdy 10/12/2009 sang loai Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén
sé& hiru nha & va tai san khéac gan lién voi dag;

- Gidy chimg nhén, Gidy chiing nhén quyén s& hitu nha &, Gidy ching nhan
quyén sé& hitu cdng trinh xay dung dé cap bi 0, nhoe, rach, hu hdong;

- Do thyc hién dén dién, ddi thia, do dac xé4c dinh lai dién tich, kich thude thia
dat;

- Trudmg hop quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai sén gén lién voi dat 1A tai
san chung cla vg va chong ma Giay chimg nhan di cap chi ghi ho, tén cia vo hodc
cla chong, nay ¢6 yéu clu cdp ddi Gidy chung nhan dé ghi ca ho, tén vg va ho, tén
chdng.

11. Can cr phéap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bt dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh 55‘43/2014/1\1{)—(;13 ngdy 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luét Dat dai ngay 29/11/2013;, -

- Thong tu sc‘:"i 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va M61
trudng quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat.

- Thong tu sg'{) 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Mol
trudng Quy dinh vé ho so dia chinh.

- Thong tu 56 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia B Tai nguyén va
Mo1 trudng vé’viéc quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Nghi dinh so6 43/2014/ND-CP
va Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi.

- Quyét dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh quy dinh
mure thu, ché dd thu ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ip - Ty do - Hanh phic

PON DL NGH] CAP LAL CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN sU DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA &
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT

Kinh gtri:

......................................................................

Miu sé 10/DK

PHAN GHI CUA NGUQT NHAN 110 SO

Da kiém (ra ni dung don day da, rd
rang. thdng nhdt veri gifly 1& xudl trinh.
Via 56 tiép nhén hd sor

Quyén....
Agav Al F

i\gtrtn nhin hfj 50
K ve gl iy B, sy

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hudng ddn viét don trude khi ké khai: kr‘wng tdy xod, sitq chita trén dun)

1. Ngudi st dung dét, chi sé hire i san gan lién voi dat

1.1. Tén (viér chir in hoa): .

............................................................

.............................................................

............................................................

...........................................................

...........................................................

2. Gidy chirng nhin da cap dé nghj dwoc cap fai, cip déi

2.1. 86 vao so cap GCN:...oeei ; 2.2. 86 phat hanh GCN:.....vveee ;

2.3. Ngay cdp GCN: ...... /

3. Ly do dé nghij cép lai, cflp doi Gidy ching nhan: ...

.............................................................

.........................................................

4. Théng tin thira dit ¢ thay dbi do do dac lai (ké khai theo bén 36 dia chinh méi)

T ban dd s& | Thira dét sb

Dién tich (m?)

N&i dung thay déi khéc

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d3 cdp:
- Thira dét s

.....................................

STEbAN A8 887 oo ;
- Dién tich; ............ .. m?

.....................................................

4.2. Thong tin thira dat méi thay déi:

- Thira dit so .................................. ;
STObAN A $B: ;
“Diéntich: ... T

.......................................................

5. Thong tin tai san gén lién voi dit da cAp GCN c6 thay ddi (ké khai theo théng tin da thay doi -

néu co)

Loai tai san

Noi dung thay déi

5.1. Thong tin trén GCN d4 cap:

- LOai tAl SAN: . o e e ;
- Dién tich XD (chiem dt): ..oovevennee... m?;

........................................................................

.............................................................................

.............................................................................

5.2. Théng tin ¢6 thay ddi:

-Loaitdisan: ... ;
- Dién tich XD (chiém d&t): ...c..ocoocoo... m?;

..........................................................................

6. Nhirng glay to lién quan dén ndi dung thay dm nop kem theo

- Gidy chung nhén da cép;

.............................................................

............................................................
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.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su thét, néu sai t6i hoan todn chiju
trach nhiém trudc phap ludt.
. NEAY . thdng ...... NAML......

Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, ding ddu néu cé)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI T RAN
(D6i voi truong hop cap ddi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Su thay déi dudmg ranh gi¢i thia dét ké tir khi chp GCN AN nay .....oooeiioeiieee
Ngay....... thang...... ndm ... Ngay....... thang...... ndm ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi rd ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong ddw)

111 Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

(Néw rd két qui kiém tra b6 so v ¥ kién dong y hay khong dong y voi dé nghi cdp doi, cdp lgi GCN; ly do ).

Ngéy....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thdng...... ndm ......
Ngum kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chiic vy) (Ky tén, dong daw)

(1) K& khai theo ding tén va dia chi nhur trén GCN da cdp. Trudng hop co thay ddi thi ghi ca
thong tin trudce va sau khi thay d6i va ndp pidy t& chimg minh sy thay ddi kém theo.
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14. Cép lai Gidy chirng nhin do bj mit hodc cap lai trang bd sung do bi

mat.
1. Trinh ttr thuc hién:

Budce 1: HY gia dinh, ca nhéan, cong ddng dan cu phai tryc tiép UBND clp x3

noi c6 dat dé khai béo viée bi mét Gidy ching nhan, Gidy chimng nhan quyén s& hitu
nha 0, Gidy chimg nhan quyén s hitu céng trinh x@y dung. UBND cap x3 ¢ trach
nhiém niém yét thong bao mat gidy ching nhan tai try s6 UBND cap xa trong thoi

gian 15 ngay, trir trrdng hop mét gidy do thién tai, hoa hoan.

Budc 2: Nop hd so

H$ gia dinh, c4 nhan, cong dong dén cu, ngudi Viet Nam dinh cur & nude ngoai
duoc s¢ hitu nha c’y,tai Viét Nam nép hé so tai Bo phén ti€p nhan va tra két qua cla
Uy ban nhén dén cap huyén hodc ndp hé so tai Bd phan tiép nhén va tra két qua cua
Uy ban nhan din cap xi. Can bd céng chirc tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
day dui cta ho so:

+ Néu hd so day duo, hop 1&: Thue hién viéc tiép nhén hé so;

+ Néu ho so chua dé‘ly du hodc khéng hop 1é: huéng dan b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Budéc 3: Xir 1y hd so.

a) Truong hop ndp hd so tai B9 phan tiép nhén va tré_két qua ctia Uy ban nhan
dén cap x4 thi chuyén hé so dén céng chic dia chinh ¢é ki€m tra, xac nhan vao don
theo mau quy dinh, gii ho so dén Van phong Pang ky quyén st dung dat cdp huyén.

b) Truong hop ndp hé" 50 tai BO phén tiép nhén va tra két qua ciia UBND \cép
huyén hé so duge chuyén dén Van phong Ding ky quyén sir dung dat. Sau dé hd so
duge giri deén cong chire dia chinh dé kiém tra, x4c nhén vao don theo mau quy dinh
va gll hé so dén Van phong Bing ky quyén st dung dat cap huyén.

c) Sau khi nhén hé so Van phéng Dang ky quyén sir dung dit cép huyén ¢o
trach nhiém thyc hién cac néi dung céng viéc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 77 Nghj
dinh s6 43/2014/NE)-C]? ngay 15/5/2014; Hoan chinh hd so gl dén Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

d) Phong Tai nguyén va MSi trudng ¢6 trach nhiém tham dinh hd so va trinh
Léanh dao UBND cap huyén ky giay ching nhan.

d) Két qua xur ly duoc chuyén dén noi tiép nhén hd so.

Bude 3: Tréa két qua.

Dén hen Hé gia dinh, ci nhan, cdng d(":)ng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai dugce s¢ hiru nha 6 tai Viét Nam dén noi tiép nhan ho so dé [3y két qua.

~+ Khi dén nhan két qua nguoi nhan phai xuit trinh phiéu bidn nhan hd so va ky
vao s0 theo doi ho so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai c6 gidy dy quyén (c6 xac nhan clia co
quan hodc UBND cap x4) va giay ching minh nhén dan cda nguoi duoc ty quyen.
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Ghi chu: Truong hop hd so_khong du didu kién giai quyet thi co quan gial
quyét ho so c6 trach nhiém tra lai ho so va thong bao 1 1y do khong du dicu kién gial
quyeét.

2. Céch thire thuc hién: Tryce tiép tai try s co quan hanh chinh Nha nude.

3. Thanh phin, sé luong hd so:

3.1. Thanh phé“m hd so, bao gom:

1) Pon d& nghi cip lai Gidy chimg nhén (theo mau 10/DK, ban chinh).

2) Gidy xéc nhén cla UBND cép x3 noi c6 dat vé viée di niém yét théng bao
mat giay chung nhén trong thi gian 15 ngay doi vai ho gia dinh c4 nhén hodc Gidy
x4c nhan cua UBND cap x& noi co dat vé viéc thién tai, hoa hoan do.

3.2. Sé luong ho so: 01(bd).

4. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén 4 hd so hop 1€, trong do:
+ B4 phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cip xi 2 ngay;

+ Van phong Déng ky quyén str dung dat cdp huyén 3 ngay.

+ Phong Tai nguyén va Moi truong va lanh dao Uy ban nhén dan cép huyén:
02 ngay.

- Khong qué 13 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é doi voi céc xa
mién nai, hai ddo, ving siu, vung xa, viing ¢6 didu kién kinh t& - x& hdi khd khan,
trong do:

+ B0 phéan tiép nhén va tra két qua mdt cira 1 ngay;

+ UBND cép x4 5 ngay;

+ Van phong Dang ky quyén sur dung dat cép huyén 5 ngay.

+ Phong Tai nguyén va Moi truong va lanh dao Uy ban nhén dén cép huyén:
02 ngay.

5. D61 tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: H) gia dinh, ca nhan, cong df‘)t}g dan

cu, ngu'p’i Viét Nam dinh cu 0 nuoe ngoai dugc sd hitu nha o gan lién vai quyén s
dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién:

+ Van phong Dang ky quyén st dung dat cép huyén.

+ Phong Tai nguyén va Moéi truomg cép huyén.

- Co quan phbi hop thuc hién:

+ Uy ban nhan dén cép i,
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7. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va ap hd so dé Nha nuée quan ly,
- Gidy chung nhan.

8. L¢ phi (néu co);

a) Mtic thu 18 phi cip Gidy chimg nhan:

- Tai cac phudng:

.+ Cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va ta; san khac
gan lién véi dat: 50.000 déng/GCN.

+ Cip Giy chiing nhén quyén st dung dat: 15.000 ddng/GCN.
- Tal céc khu vuc khae:

. * Cap (.}iéiy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat: 25.000 ddng/GCN.,

+ Cép Gidy chiing nhan quyén st dung dat: 7.500 dong/GCN,

b) Doi twong thu: Céc dbi tugng thue hién thii tuc hanh chinh.

¢) béi tugng dugc mién |é phi cp gidy chung nhan.

- Mién ndp 1¢ phi cép giéy chimg nhén déi voi truong hop di duoc Cép\ gidy
chimg nhén quyén st dung dat, gidy ching nhén quyén s& hitu nha & va quyén sir
dung dat o, gidy chimg nhin quyén s& hitu nha ¢, gidy chimg nhan quyén s¢ hitu
cong trinh x8y dyng trude ngay Nghi dinh sb 88/‘2009/ND-CP' ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh viéc cép gidy chimg nhén quyen sir dung dit, quyén s¢ hitu nha &
va tai san khéc gan lién véi dat ¢6 hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢4 nhu ciu
cap doi gidy ching nhan.

- Mién 1€ phi cdp gidy chimg nhan déi véi ho gia dinh, ca nhan & néng thén.

Trudng hop hd gia dinh, ¢4 nhan tal cac quan thudc thanh phé truc thuC)q Trung
uong va céc phuong noi thanh thude the‘mhwphé, thi x& tryc thude tinh duoc cép gidy
chimg nh4n & néng thén thi khong duge mién 18 phi cdp gidy chimg nhén.

9. Tén mau don, miu t& khai (néu c6 va duoe dinh kém sau thy tyc):

- Mg'iu s6 10/PK: Pon dé nghi cép lai, qép ddi Qiéy chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Théng tr $6 24/2014/TT-BTNMT cua Bé
Tai nguyén va Mai trudng; dugce cong khai trén Trang théng tin dién tir coa Bo Tat
nguyén va Méi trudmg, Téng cuc Quan ly dat dai va S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
Tinh).

10. Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

H. Cén cir phap ly clia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phd quy dinh chi
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tié1 thi hanh mét sb diéu cua Luat DAt dai nam 2013.

- Thong tu sg"3 23/20 14/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va Moi
truomg quy dinh vé Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién v6i dat.

- Thong tu s:c“') %4/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va Mol
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyé} dinh s 43/2014/QD-UBND ngdy 20/8/2014 cia UBND tinh quy dinh
muc thu, ché do thu ndp, quan ly va su dung & ph{ dia chinh tén dia ban tinh
Ha Tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 10/DK

Poc p - Ty do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGU'GI NIIAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don ddy da,
DON PE NGH] CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG NHAN 10 ring, thng nhdt v gidy 16 xut

QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SG HU'U NHA & e
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VO PAT Vaoss ""%’;323‘" s
. N o
Kinh B L e e ga;,,trﬁ'l ntum h& S0

TR va ghv e kay, 1)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

(Xem hucng din we! don triece khi ké khai; kl’?(mg 1dy xod, sita chita trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chu sé hivu tAi san gin lién voi dit
1.1. Tén (viét chit in hoq): ..

................................................................................................................

...........................................................................................

......................................................................................................................

2. Gidy chirng nhén da cap dé nghj dwoc cap lai, cap adi
2.1. 86 vao so ¢dp GCN:.. o ; 2.2. S6 phét hanh GCN:

2.3. Npay cdp GCN: ...... /i /ol
3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Gidy chimg abdn: ...
4. Théng tin thiva dit c6 thay déi do do dac lai (k& khai theo bain dé dia chink moi)
Tobandés6 | Thua ddtsd | Dién tich (m?) N&i dung thay ddi khac
4.1. Théng tin thira dat theo GCN da cdp: 4.2. Théng tin thira dat méi thay ddi:
-Thiaddtsd: ..o ; - Thira ddt sb: .o ;
-chbandoso...................................; ~TobaN A6 88: oo :
-Digntich: ... M -Diéntich: ... m?

5. Thong tin tai sdn gin lidn voi dit da cap GCN cé thay dbi (ké khai theo thong tin dd
thay doi - néy ¢6)

- Loai tai san Noi dung thay dbi
5.1. Théng tin trén GCN da cAp: 5.2. Théng tin ¢6 thay doi:
-Loaitarsan: ... : - Loailtai san: ....... . ST ;
- Dign tich XD (chiém dat): ................. m’; - Dign tich XD (chiém dét): ............. m’;

6 Nhung glay to hen quan den ndi dung thay do: nop l(em theo
- Gidy chimg nhén da cap;
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......................................................................................................................

.....................................................................................................................

......................................................................................................................

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai 181 hoan toan chiu
trach nhiém trurde phap luat.
., REAY ... rhang . NAm.......

Nguoi viet don
(Ky vér ghi rd ho tén, déng ddu néu cé)

il. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, TH] TRAN
(Déi voi truong hop cdp doi GCN do do vé lai ban s dia chinh)

Su thay d6i dudng ranh gidi thira dat ké tir khi cdp GCN GEN NAYI..eeriireriiinee
Ngay.......thang...... ndm ...... Neay....... thang... ... nam ...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéin din
(Ky, ghi rd hy, 1én) Chii tich

(Kp tén, déng déu)

[IL ¥V KIEN CUA CO QUAN BANG KY DAT DA

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

(Néu 1o két qua kiém tra hd so var y kién dong y hay khong dong y voi dé nghi cdp d6i, cép lai GCN. 1y do

).
Ngay....... thang... ... nant ... Ngay....... thdng... ... nam ...
Ngwou kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd hg, 1énva chirc vu) (K3 tén, dong dau)

(1) K& khai theo ding t@n va dia chi nhu trén GCN da cép. Truong hop ¢6 thay d6i thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay dbi va ndp oify 1o chirng minh su thay ddi kém theo.
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15. Dinh chinh Gidy chiing nhin da cp.
1. Trinh ty thuc hién:

Buge 1: Nguoi sir dung dét, chil s hiru tai san gén lién véi dét nop Gidy ching
nhgn (Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, Gidy ching nhan quyén s& hitu nha 6,
Giay ching nhén quyén s& hitu céng trinh xay dung) di cip cé sai sét tai B phan
tiép nhén va trd két qua ctia Uy ban nhan dan cap huyén. Truéng hop nguoi nép hé
80 ¢6 nhu cau ndp hd so tai Uy ban nhan dén cdp x4 thi nop hd so tai B6 phan tiép
nhén va tra két qua cua Uy ban nhén dén cap Xa.

Ngudi tiep nhdn hd so ¢6 trach nhism kiém tra, ghi dy da théng tin vao Sé
tiép nhén ho so va tra két qua; lay y kién clia ngudi ndp hé so vé nhu ciu dinh chinh
trén Gidy chimg nhan da cdp hodc cap Gidy ching nhan méi dé ghi vao Phiéu tiép

nhan ho so; trao Phiéu tiép nhin hd so va tra két qua cho ngudi ndp hod so.

o Hb so sau khi tiép nhan duoc chuyén dén Vin phong Pang ky quyén su dung
dat cap huyén (néu ndp hd so tai BO phén tiép nhan va tra kef:t qua clia Uy ban nhén
dan cap huyén) hoic dugc chuyén dén cong chic dja chinh cép xa (n€u ndp ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cla Uy ban nhan din cdp x3). Trong thoi han 02
ngay lam vige, cong chiic dia chinh cAp x3 phai chuyén hd so dén Van phong Ding
ky quyén st dung dit cip huyén.

Bugc 2: Van phong Dang ky quyén su dung dit cip huyén thuc hién cdc cong
viéc sau:

- Kiém tra Gidy chimg nhan da cp truong hop cé sai 6t thi lap bién ban két
ludn vé noi dung va nguyén nhén sai sét; [4p hd so trinh Phong Tai nguyén va Moi
truong.

- Trudng hop dinh chinh méa ngudi duoc cap Gidy chimg nhan ¢é yéu ciu cip
dbi sang Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai sin khdc gin
lién voi dét thi Van phong Bang ky quyén sir dung dit cap huyén in Gidy chimg nhén
kém hd so trinh Phong Tai nguyén va Méi trudng cép huyén.

Bude 3: Phong Tai nguyén va Mai trudng cAp huyén thue hién céc céng viée
sau:

- Kiém tra sodt xét hd 50, trinh |dnh dao Uy ban nhan dan cap huyén dinh chinh
sai Ot trén gify chung nhan da cdp hodc cap ddi sang Gidy chimg nhan méi (néu
ngudi sir dung dat ¢6 yéu cau).

- Chuyén hd so cho Vin phong Ping ky quyén six dung dat cdp huyén dé thuc
hién chinh ly, cap nhat ndi dung sai s6t vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai: thu
héi bén goc Gidy ching nhén da cép dé quan ly theo quy dinh (néu ca).

Budc 4: Vian phong Pang ky quyén sir dung dét cdp huyén cl'}uyén ké} qua thuc
hién cho B§ phén tiép nhan va tra két qua (¢ clp huyén hodc & cap x4) dé trao cho
ngudi ndp ho so sau khi hoan thanh thuc hién nghia vy tai chinh.

2. Cdch thuc thyc hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nude

3. Thanh phén, sb luong hd so:
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3.1. Thanh phan hd so, bao gom:

1) Don dé& nghi dinh chinh ¢éi véi truong hop ngudi su dung dat, chi 56 hiu
{al san phat hién sai sot trén Gidy ching nhén, Giay chimg nhan quyén s& hitu nha d,

Gihy chimg nhan quyén s& hitu cong trinh x4y dung da cap.
2) Ban géc Gidy ching nhén da cp.
3.2. Sé lugng hd so: 01 (bd).
4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhén 4t hd so hop 1€, trong do:

+ B6 phén tiép nhén va tra két qua 01 ngay.
+ UBND cép x3 02 ngay.

+ Van phong Pang ky quyén st dung dit cip huyén: 03 ngay.
+ Phong Tai nguyén va M6i trudng va lanh dao Uy ban nhé

ngay.

ks
LS 1

n dan cap huyén: 1

- Khong qua 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhan 40 hd so hop 1& ddi voi céc xa
misn nui, hai ddo, vung sau, vilng xa, vung oo didu kién kinh té - xa hoi kho khan,

trong do:
+ B0 phéan tiép nhén va tra két qua 01 ngay.
+ UBND cép xa 04 ngay.

+ Vin phong Pang ky quyén st dung &t cép huyén: 05 ngay.

+ Phong Tai nguyén va Moi trudng va lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén: |

ngay.

5 P&i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hé gia dinh, cé nhan, cong dong
dén cu, ngudl Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lién voi quyén

str dung dat o tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién:

+ Vin phong Bang ky quyén su dung dat cap huyén.
+ Phong Tai nguyén va M1 trudng cap huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién:

+ Uy ban nhan dan cép x4.

7. Két qua thye hién thil tue hanh chinht

_ Ghi vao sb dia chinh va 14p ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chimg nhén.
8. Lé phi (néu co):
a) M thu 1€ phi:
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- Tal c4c phuong:
+ Xac nhan bd sung théng tin taj san vao Gidy chirng nhan: 50.000 dong/GCN
.+ Xéc nhan bd sung théng tin quyén sir dung dit vao Gidy chung nhan: 15.000
déng/GCN.
+ Cép ddi Gi'é'iy chung nhén quyén str dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gan lién véi dit: 50.000 dong/GCN.
+ Cép dbi Gidy ching nhan quyén siy dung dat: 15.000 déng/GCN.
- Tai céc khu vuc khac:
+ X4c nhén bd sung théng tin tai san vao Giy chimg nhin: 25.000 ddng/GCN
~ + Xéc nhéin bd sung thdng tin quyén siy dung d4t vao Gié‘ly ching nhén: 7.500
dong/GCN.
+ Cép déi Gi'éy ching nhén quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tal sén
khéc gan lién véi dit: 25.000 dong/GCN.
+ Cép ddi Gidy chirng nhén quyén sur dung dat: 7.500 déng/GCN.
b) Bi twong thu: Chj thy cac truong hop sai s6t do 13 ctia nguoi sir dung dat.
¢) Béi twong duoe midn & phi cép gidy chimng nhan.

dung dit &, gidy chimng nhin quyén s& hiry nha &, gidy chimg nhan quyén s¢ hiru
cong trinh x4y dung trude ngay Nghj dinh s 88!2009/NB—CR ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh viée cap gidly chimg nhn quyén str dung dat, quyén s& hiry nha &
va tai san khdc gan lién véi dat c6 hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢6 nhu ciu
cap doi gidy ching nhan,

- Mién 1€ phi cp gidy chimg nhan déi véi 1o gia dinh, c4 nhan & ndng thén.

Trudng hop hé gia dinh, c4 nhan tai cac quan thue thanh phé truc thuéq Trung
uong va cac phudng ndi thanh thudc thanh phé, thi X3 trire thuge tinh duge ¢lp giay
chimg nhan & néng thén thi khéng duwoc mién 18 phi cip giay chimg nhan.

9. Tén mau don, mauy t& khai (néu ¢6 va duge dinh kém sau tha tuc): Khong,

10. Yéu cau thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

1. Cén ¢ phap 1y cua thy tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 29/11/2013,

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngéy‘15/5/20]4 Cfl:':l B¢ Tai nguyén va Maj
truong vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Dét dai,

- Théng tur s:é 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé GCNQSD dat, QSHNO va tai san khae gén lién v6i dat,

- Théng tur 535 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B4 Tai nguyén va Mbi
truong quy dinh vé hd so dia chinh.

- Quyet dinh s8 43/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 cta UBND tinh quy dinh
mic thu, ché d6 thu ndp, quén ly va sir dung 1 phi dia chinh tréq dia ban tinh
Ha Tinh.
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16. Tach thira hoic hop thira dat.

1. Trinh ty thuc hién:

Bude 1: Nap hd so

Ho gia dinh, ca nhép, cong dé;}g dan cu, nggbi Viét Nam dinh cu O puérc ngoal
duge sO hitu nha & gin lién véi quyén str dung dat ¢ tai Viét Nam ndp ho so tai B
phan tiép nhan va tra ket qua ctia Uy ban nhén dén cap huygn hodc ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra ket qua cla Uy ban nhan dan cdp xa. Can bd cong chic tiep
nhan ¢o trach nhiém kiém tra tinh day du cua ho so:

+ Néu hd so di’iy d0, hop 16: Thyc hién viéc tiép nhan hd so;

+ Néu hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudmng din b sung, hoan thién hd
sa theo quy dinh.

Budc 3: Xur 1y hd so.

a) Trudng hop ndp ho so tai B phan tiép nhén va tra két qua cla U){ ban nhan
dan cap xa thi trong thoi han 02 ngay lam vige, cong chuc dia chinh cap xa phai
chuyén ho so dén Vén phong Pang ky quyen sir dung dat cap huyén dé xiz ly ho so.

b) Truong hop nop hé’) so tal Bo phén tiép nhan vatra két quéa cua UBND cép
huyén ho so dugce chuyén dén Vin phong bing ky quyén su dung dat.

¢) Sau khi nhén hd so Van phong Déng ky quyén sir dung dét cdp huyén co
trach nhiém thyc hién céc ndi dung cong viéc quy dinh tai Khoan 2, 3, 4 Diéu 75
Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; Hoan chinh ho so gui dén Phong Tai
nguyén va Mbi truong cap huyén.

d) Phong Tai nguyén va M’()i rudmg o trach nhiém tham dinh hd so va trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky giay chimg nhén.

d) Két qua xr ly duge chuyén dén noi tiép nhén hd so.

Budc 3: Tra két qua.

Pén hen Hé gia dinh, ca nhén, ¢dng déng dén cv, ngué‘i‘ Viét Nam dinh cu &
nuée ngoal dugce sé hiru nha & tal Viét Nam dén noi tiep nhan hé so dé lay ket qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhan phat xuit trinh phiéu bién nhin hd so va ky
vao so theo ddi ho so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai co gidy Uy quyén (c6 xac nhan cla co
quan hogc UBND cap xi) va gidy chimg minh ahan dan cta ngudi dugce Ty quyén.

Ghi chti: Truong hop hd so khéng di didu kién giai quyét thi co quan giai
quyet ho so 6 trach nhiém tra lai ho so va thdng bao rd 1y do khong du diéu kién giai
quyét. '

2 Céch thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc

3. Thanh phan, s6 luong ho so:

3.1. Thanh phan hd sa, bao gom:
1) Don d& nghi tach thira hogc hop thira dét theo Mau sb 1 1/DK.

2) Ban gbc Gidy chimg nhén da cép.
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3.2. 86 lugng hd so: 01 (bg).

4. Théi han giaj quyét:

- Khéng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, trong dé:

*+ B0 phén tiép nhan va tra két qua 0] ngay;

+ UBND cip x4 02 ngay (d6i voi trudng hop ndp hd so tai UBND clp x4);

* Vén phong Bang ky quyén sir dung dét cap huyén 05 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Mai trrdng 01 ngay.

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén 01 ngay

. - Khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18 ddi voi céc xa

mién nui, hai dao, vung su, ving xa, vang c6 diéu kién kinh té - x3 héi kho khan,
trong doé:

* B9 phan 1iép nhan va tré két qua 01 ngay;

+ UBND cip xa 2 ngay (ddi véi truong hop nép hé so tait UBND cép xa),

+ Vin phong Bang ky quyén sur dung dit cép huyén 10 ngay;

+ Phong Tal nguyén va Moi truong 01 ngay,

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cp huyén 01 ngay

5. DBoi tugng thue hién thy tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhén, cdng déng dén
cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai dugce s& hitu nha & gén lidn vé; quyén str
dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thg tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Van phong Dang ky quyén si dung dit
cap huyén.

- Co quan tryc tiép thye hién:

+ Van phong Dang ky quyén sty dung dat cép huyén.

+ Phong Tai nguyén va Maj trudng cép huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién:

+ Uy ban nhén dén clp x4.

7. Két qua thye hién that tuc hanh chinh:

- Ghi va0 56 dia chinh va 14p hd so dé Nha nude quan ly.

- Gidy chimg nhan méi cép, Gidy chimg nhén d3 x4c nhan thay ddi.
8. Phi va 1€ phi (néu c6);

a) Murc thu 18 phi:

- Tai c4c phuong:

* Chimg nhan dang ky bién déng wén Gidy ching nhén: 25.000 dong/GCN

o Cép Qiéy chimng nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién vé&i dat: 100,000 dong/GON.,
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+ Chp Giy chimg nhan quyén st dung dat: 25.000 dong/GCN.

- Tai céac khu vuyc khéc:

+ Chimg nhan dang ky bién dong trén Gidy chimg nhén: 12.500 ddng/GCN

ot Cép Qiéy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sd hitu nha & va tai san khéc
gén lién vé6i dat: 50.000 dong/GCN.

+ Cap Giay chimg nhén quyén st dung dat: 25.000 dong/GCN.

b) Péi tueng thu: Céc dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh.

¢) béi tuong duge mién & phi cép gidy chimg nhén.

- Mién ndp 1€ phi chp giéy ching nhén déi véi truong hop da duge cé'ip‘ gidy
chimg nhén quyén su dung dat, gidy chimg nhan quyén s& hiru nha & va quyén su
dung dat &, giay ching nhén quyén so hru nha o, giay chiimg nhan quyén s¢ hiu
cong trinh xdy dung trude ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cla
Chinh phé quy dinh vigc cap gidy chung nhén quyén str dung dat, quyén so htfu nha &
va tal san l§héc gan lién vai dat ¢6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu cau
cap doi gidy ching nhén.

- Mi&n 16 phi cép gidy ching nhan dbi véi ho gia dinh, cd nhén & ndng thon.

Trudng hop hd gia dinh, ¢4 nhin tai cac quén thudc thanh phé truc thu(jc, Trur}g
uong va cac phuodng ndi thanh thude thanh pho, thi xa tryc thude tinh dugc cap gidy
chimg nhan & ndng thon thi khong duge mién 1€ phi cap gidy ching nhan,

9. Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dugce dinh kém sau thu tyc):

_ Mau sb 11/DK: Pon dé nghi tach thira hodc hop thua dat.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT cia Bo
Tai nguyén va Mdi truong; duge cong khai trén Trang théng tin dién tr cua Bo Tai
nguyén va Méi truong, Tong cuc Quan ly dat dai va S& Tai nguyén va Moi trudong Ha
Tinh).

10. Yéu cau ttu;c hién thu tuc hé]}h chinh (néu ¢d): Thira dat dugc tach thua
phai 16n hon hodc bang dién tich t6i thiéu tach thira theo quy dinh cia Uy ban nhan
dan tinh.

11. Can ctr phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai ngay 29/11/2013;

- Nghj dinh ,sé) 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu vé quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat da;

- Thong tu 3‘6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va Mbi
trudng quy dinh vé GCNQSD dat, QSHNO va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu §5 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bg Tai nguyén va Méi
truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Quyét dinh sé 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh quy dinh
mire thu, ché dd thu ndp, quén iy va st dung 1€ phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 11/DK
Déc ldp - Ty do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOT NHAN 110 SOF
DON DPE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA DAT DA kim tra ngi dung do ddy dus,

0 ring, lhong nhat véi gidy 1&r
xuat trinh.

............................................................................ Vau 50 tigp nhin hd su
801, Quyén....
Ngay.... /.. L

Nguwdi nhdn hd se
RV v g o e, i

..................................................................

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT
(Xem kp huong ddn o cudi don nay trude khi viét don: khong tdy xod, stra chita nii dung dd viét )

1. Ngudi s dung dat:
1.1 Tén ngudi str dung dit (Viér chir in hoa).
1.2 Dja chi

.....................................................................................................................................................

............................................................................

.................................................................................................................................

2. Pé nghij tach, hop thiva dit nhu sau:

2.1. Dé nghi tach thanh ............. thira dat doi voi thua dét dudi déy:
a) Thira dat s&:.......oocoeeceie e ; b) To ban d6 sb:........... 3
€) Pia Chi thia dAL:......ovouoveeee oo oo
d) Sé phat hanh Glay Chimng Nhan: ..o

S vao sb cép Gidy chimg nhan ..., ; ngdy cap ..... / ..... foein,

d) Dién tich sau khi tach thira: Thira th nhét:. .. Thua thir hai:.

2.2. D& nghi hop cdc thira dit dudi day thanh mét thira dat:
Thira T& béan Pia chi thira dat $6 phat hanh 86 vao sb cap gidy

dat sb do sb Gidy chirmg nhén ching nhan

3. Ly do tach, hop thia

4, Gidy tor ndp kém theo don niy gdm cé:
- Gidy ching nhén vé quyén sir dung dit coa thira dét tén;
- So db du kién phan chia cdc thira dat trong trudng hop tich thira (néu

Té1 cam doan ngi dung ké khai wén don 13 ding.
5 NGAY ... thdng ...... ndm.....,

Nguo; viét don o
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu cé)
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Il- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl
Ngay....... thdng... .. nam ... Ngay......  thang..... nam ...
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vy) (Ky tén, dong dau}

Huéng din viét don:

- Don nay ditng trong trudng hop ngudi s dung dat dé nghi tdch mét thira ddt thimh nhiéu
thira ddt méi hodc dé nghi hop nhitu thira ddt thamh mot thica dét,

- Dé guri dom: HO gia dinh, cd nhdn, cong déng déan cu thi gé guri Uy ban nhdn ddn cap huyén
noi ¢6 ddt: 16 chire, co s6 1on gido, (6 chirc va cd nhdn nudc ngodi, nguol Vigl Nam dinh cur ¢ nudc
ngodi thi dé giri Uy ban nhdn dén cdp tinh noi ¢é dat;

- Diém I ghi tén va dia chi ctia ngudi sw dung dét nhur trén gidy chiing nhdn vé quyén st
dung ddt gom cdc thong tin nhuw sau: doi voi cd nhdn ghi rd ho, tén, ndm sinh, 5o gidy CMND, ngay
va noi cdp gidy CMND: déi v6i nguoi Viet Nam dinh cuw & nude ngodi vir cd nhdn nuoc ngodi ghi

ho, tén, ndm sink, s6 ko chitu, ngdy va noi cdp ho chiéu, qube tich; déi voi h¢ gia dinh ghi chit "H
ong/ba " va ghi ho, (én, ndm sinh, s0 gidy CMND, ngay va noi cdp gidy CMND cia cd vy va chong
ngudi dai dién cling sir dung dét; irucmg hop quyén sir dung dat I tai san chung ctia ¢ vo va
chéng thi ghi ho, tén, ndm sinh. 56 gidy CMND, ngdy va not cdp gidy CMND ciia v va ctia chong:
ddi voi 16 chire thi ghi 1én 15 chire, ngéy thang ncm thanh 1dp, 56 va ngdy, co quan ky quyé! dinh
thanh lap hodc s6 gidy ddng ky kinh doanh, gidy phép ddu tu ciia co quan nha nuée 6 tham quyén
cap;

- Diém 2 ghi cde théng tin vé thira ddt nhur trén gidy chirng nhdn vé quyén sir dung dat;

- Nguoi vidt don ky v ghi ro ho tén o cusi " Phan khai ciia nguoi sit dung dat”; truong hop
1y quyén vibt don thi ngudi dwoc uy quyén ky, ghi 1o ho tén va ghi (dwgc uy quyén); déi vi 16 chire
Su dung dat phai ghi ho tén, chire v nguoi viet don va dong ddu ciia 16 chire,
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17. Pang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién
voi dat trong cac truong hOp chuyén nhugng, cho thué, cho thué lal, thira ké,
tang cho, gOp von bing quyen st dung dat, quyén s& huu tai sdn gan lién voi
dat; chuyen quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dit cia Vo
hojc chong thanh ciia chung vo va ching.

1. Trinh tu thue hién:

Bude 1: Nép hd so

H9 gia dinh, c4 nhan, céng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngodi
duoe s¢ hiiu nha ¢ gan lién véi quyen s dung dat g tal Viét Nam ndp ho so tai Bo
phén tlep nhin va tra két qua cta Uy ban nhéin dan cap huyén hodc n0p hé so tai Bo
phan tlep nhin va tra két qua cua Uy ban nhén dén cap xa. Can bd cdng chirc tiép
nhan ¢é trach nhiém kiém tra tinh day dii cha hd so:

+ Néu hé so day du, hop 1&: Thue hién viéc tiép nhan hd so;

+ Néu hd so chua ddy di hoic khéng hop 1&: huéng din bé sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Buére 3: Xir Iy h so.

‘a) Trudng hop ndp hé so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhén
dén cap xa thi trong thoi han 02 ngay lam vige, cong chirc dia chinh cép xa chuyén hd
so dén Van phong Déng ky quyen st dung dat cap huyén.

b) Trudng hop ndp hé so tai Bo phan tiép nhan vatra két qua cua UBND cap
huyén hé so duoc chuyen dén Van phong Dang ky quyen str dung dat cAp huyén.

¢) Sau khi nhén hé so do UBND cdp x4 chuyén dén Van phong Ding ky quyén
sir dung dat cap huyén ¢6 trach nhiém thyc hién céc ndi dung cong viéc quy dinh tai
Biéu 79 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014. Déng thdi giri Phiéu chuyen
théng tin dia chinh cla thira dat dén Chi cuc thué dé x4c dinh nghta vu tai chinh (néu
cO).

d) Chi cuc thue c6 trach nhiém théng bao ngudi sir dung dat 1&n ké khai thué va
thong bao ndp thué. Sau khi nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh Chi cuc thue glii hd so dén Vin phong DKQSD dat cap huyén. Van phong
DKQSD dat cip huyén xac nhan ndi dung bién dong vao glay chung nhén d& cap
hodc hoan chinh hé sa cap moi GCN g dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén néu ngudi sir dung dat co yéu céu,

d) Phong Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém thdm dinh hd so va trinh
Linh dao UBND cap huyén ky glay chung nhén.

d) Két qua xur ly duoc chuyén dén noi tiép nhan hd so.

Bude 3: Tra két qua.

Pén hen Ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cur, nguoi Viét Nam dinh cu &
nuée ngoai duge s¢ hitu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhan hd so dé 14y két qua.

+ Khi dén nhan két qua nguoi nhan phai xuat trinh phiéu bién nhén hd so va ky
vio sb theo ddi hd so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai cé gidy iy quyén (cé xdc nhdn cua co
quan hodc UBND cép x3) va gidly chitng minh nhén dan cia nguoi duge Gy quyén.
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Ghi cht: Trudng hop hé so khong du didu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hd so ¢6 trach nhiém tra lai hd so va théng bao rd ly do khong du diéu kién giai
quyét.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc.

3. Thanh phﬁn 56 lucng hd 50

3.1, Thanh phan hé so, bao gdm:

1) Hop dbng, van ban vé viée chuyen dcu chuyén nhuong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, téng cho quyen su dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat gop
von bang quyén su dung dat, quyén s¢ hifu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén su
dung dét, quyén s& hitu tai san gan 1idn véi ddt cia vo hoac chdng thanh cua chung
vg va chdng theo quy dinh.

2) Pon dé nghi dugc ding ky thira ké quyen sir dung dat, quyen s6 hitu tai san
gan lién véi dat trong trudng hop nguoi dé nghi cap giay da chét trude khi trao glay
chimg nhdn ma nguoi thua ké 1a nguoi duy nhét; hodc bd sung gidy t& vé thira ké
theo quy dinh.

3) Ban goc Gidy chung nhén da cap

4) Van ban cia ngudi sir dung dat dong y cho chu sg hitu tai san gan lién voi
dat duge chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop von tal san gén lién voi dat dbi voi
trudng hop chuyen nhugng, tang cho, cho thué, gop von bang tai san gan lién voi dat
ma chu s& hitu tai san gan lidn voi dat khong dong thoi 1a ngudi sit dung dat,

3.2. S6 lwong ho so: 01 (b9).

4, Thoi han giai quyet

4.1. Truong hgp chung nhén bién dong trén Gidy chimg nhan da cap:

- Khong qua 10 ngay lam viée ké 1lr ngdy nhan di hd so hop 18 (khéng ké thoi
gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vy tal chinh), trong do:

+ B§ phén tlep nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cap xa | ngay;

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Vin phong ding ky quyén st dung dat cap huyén 3 ngay.

- Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18 ddi véi cac x3
mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, viing ¢6 didu kién kinh t&¢ - x3 hoi kho khan,
trong do:

+ B9 phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x4 3 ngay,

+ Chi cuc thué 6 ngay;

+ Vin phong dang ky quyén st dung dat cap huyen 5 ngay

4.2. Trudng hop ngudt sir dung dét y&u cau cap moi Glay ching nhan:

- Khong qua 14 ngay lam viée ké tir ngay nhan dd hd so hop 1¢ (khong ké thoi
gian ngudi sir dung dat thuc hién nghta vu tai chinh tai Chi cue Thué, trong do:

+ B0 phén txep nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép xa 1 ngay;

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén S ngay.
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+ Phong Tai nguyén va Mdi trudng va lanh dao Uy ban nhin dan cdp huyén:
02 ngay.

- Khéng qué 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hcp 1& 461 véi cée xa
mién nii, hai ddo, ving sau, viing xa, vung c6 diéu kién kinh t& - x& héi khé khan,
trong dé:

+ B§ phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x3 3 ngay;

+ Chi cyc thué 5 ngay;

+ Van phong ding ky quyén sir dung dét cép huyen 6 ngay.

+ Phong Tai nguyén va Méi trudng va linh dao Uy ban nhan dan cap huyén:
02 ngay.

5. Déi tucmg thye hién thu tuc hanh chinh: HG gia dinh, ¢4 nhén, ‘ngudi Viét

Nam dinh cu & nude ngoai duge s& hitu nha & gin 1ién véi quyén sir dung dat & tai
Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thd tye hanh chinh va co quan phéi hop:

- Co quan c¢d tham quyen quyét dinh:

+ Uy ban nhén dan cép huyén 861 véi truong hop cap méi Gidy ching nhén.

+ Van phong Dang ky quyén sir dung dét cdp huyén ddi vai tr uong hgp xac
nhan thay ddi trén Glay ching nhén.

- Co quan tryc tlep thue hién thu tuc hanh chinh:

+ Véan phong Ding ky quyén st dung dit cap huyén.

+ Chi cuc Thué;

+ Phong Tai nguyen va Moi tr Lrong cdp huyén,

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Uy ban nhan dan cap xA.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va l4p hé so dé Nha nudc quan ly.

- Gidy chimg nhan d4 xdc nhéan thay ddi hodc Gidy chimg nhan méi ¢ip.

8. Phi va 1¢ phi (néu c6):

a) Mirc thu 1€ phi:

- Tal cac phuong:

+ Chung nhan dang ky bién déng trén Glay chimg nhan: 25.000 dong/ lan

+ Cap Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat: 100.000 dong/GCN

+ Cap Gidy chung nhan quyén st dung dét: 25.000 ddng/GCN.

- Tai cac khu vuc khac:

+ Chng nhéan ding ky bién dong trén Glay chimg nhén: 12.500 ddng/ 1an

+ Cap Glay chimg nhan quyén st dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gén lidn véi dét: 50.000 dong/GCN

+ Cép Gidy chitng nhan quyén sir dung dat: 25.000 ddng/GCN.

b) Béi tugng thu: Cac déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh.

¢) Déi twgng dugce mlen 1& phi cap gidy ching nhén.

- Mién nop 1& phi cap glay chung nhén déi véi truong hop da duoc cap gidy
chimg nhén quyén st dung dat, gidy ching nhan gquyén s¢ hitu nha & va quyén sir
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dung dit &, gidy chimg nhan quyén s& hitu nha g, gidy ching nhan quyén s6 hitu
cong trinh xdy dyng trudc ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cia
Chinh phu quy dinh viéc cap gidy chimg nhan quyén s dung dét, quyen s& hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat c6 hidu lyc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu cau
cép d6i gidy chimg nhan.

_ Mi&n 18 phi cép gidy ching nhén d6i véi ho gia dinh, ¢4 nhan & ndng thon.

Trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac quén thude thanh pho tryc thude Trung
wong va cac phudng ndi thanh thuge thanh pho thi xa trye thude tinh dugc cép gidy
chung nhén & nong thon thi khéng duge mién 1€ phi cap gidy chimg nhan.

9. Tén mau don, mau t& khai (néu ¢6 va duge dinh kém sau thu tuc):

10. Yéu cAu thuc hién thi tuc hanh chinh (neu co):

(1) Co Glay ching nhén (trir trudng hop tAt ca ngudt nhan thira ké quyén sir
dung dit, quyén s& hitu nha 6, tai san khéc gén lidn voi dat déu 14 ngudi nude ngoal
hodc nguoi Vigt Nam dinh cu & nuoc ngoai khong thude d6i tugng duge mua nha &
gan lign véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam).

Pbi voi truong hop chuyen dbi quyén st dung dat ndng nghiép thi nguoi st
dung dat dugc thyc hién quyen sau khi c6 quyet dinh giao dét, cho thué dat; truong
hop nhén thira ké quyén st dung dat thi ngudl st dung dat dugc thuc Ahién quyén khi
co Glay chimg nhéan hoac du diéu kign dé cap Glay chung nhén quyén st dung dat,
quyén sO hitu nha & va tai san khac gan lién vai dét.

Trudong hgp ngudi st dung d4t duogc chdm thuc hién nghia vu tai chinh hodc
duge ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thuc hién xong nghia vu tai chinh truge khi
thuc hién céc quyén.

(2) Dt khong ¢6 tranh chap

(3) Quyén st dung dat khong bi k& bién dé bao dam thi hanh an.

(4) Trong thoi han su dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac didm 1, 2, 3 va 4 trén déy, con phai di diéu
kién sau:

a) Piéu kién ban, mua tai san gén lién voi dét duoc Nha nuéce cho thué thu tién
thué dét hang nam

- H¢ gia dinh, cé nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc bén tai san
gén lién véi dét thué ciia Nha nude khi cé du cac diéu kién sau day:

+ Tai san ghn lién véi dét thué duoc tao 1ap hop phép theo quy dinh cta phap
luét;

+ D3 hoan thanh viéc xay dung theo ding quy hoach xay dung chi tiét va du én
d4u trr d duoc phé duyét, chap thuén.

- Nguoi mua tai san gén lién voi dét thué phai bao dam cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc tai chinh dé thue hién duy an dau tu;

+ Cé nganh nghé kinh doanh phu hop véi du &n dau tu;

+ Khéng vi pham quy dinh cia phap ludt vé dat dai d6i vai truomg hop da duge
Nha nuéc giao dat, cho thué dit dé thyc hién du an trudce do.

- Ngudi mua tai san duge Nha nudc tlep tuc cho thué dét trong thoi han si

dung dit con lai theo gia dat cu thé, sir dung dit dang myc dich d& dugc xac dinh
trong du an.
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b) Piéu kién nhan chuyén nhirgng, nhén ting cho quyén sir dung dét:

+ H{ gia dinh, c& nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai khdng dugc nhén chuyén nhugng, nhin ting cho quyén st dung dat ddi véi
truong hgp ma phap luat khdng cho phép chuyén nhuong, ting cho quyén st dung
dat,

+ Hd gia dinh, ¢4 nhan khong truc tiép san xuat ndng nghiép khong dugc nhén
chuyen nhugng, nhén ting cho quyén sit dung dat trong laa.,

+ Ho gia dinh, c nhan khéng duge nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén
sir dung dat o, dit nong nghiép trong khu vyc rimg phong hg, trong phén khu bao v¢
nghiém ngit, phin khu phuc hoi sinh thai thugc rirng déc dung, néu khéng sinh séng
trong khu vue rimg phong hg, rimg dic dung do6.

¢) Pigu kién hd gia dinh, ca nhén chuyen nhuong, ting cho quyén st dung dat:

+ H{ gia dinh, ¢4 nhan dang sinh song xen k& trong phéan khu bao vé nghiém
ngat, phan khu phuc héi sinh thai thudc rung déc dung nhung chua ¢ diéu kién
chuyen ra khoi phan khu dé thi chi dugc chuyén nhuong, tang cho quyén sir dung dét
&, dét rimg két hop san xudt néng nghiép, 1am nghiép, nudi trong thiy san cho ho gia
dinh, ¢4 nhén sinh séng trong phéan khu dé.

+ H¢ gia dinh, ca nhan dugc Nha nude giao dat &, dit san xuit néng nghiép
trong khu vyce rimg phong ho thi chi duge chuyén nhucrng, tang cho quyén sir dung
dat &, dat san xuit néng nghiép cho ho gia dinh, c4 nhdn dang sinh séng trong khu
vuc rung phong hd dé.

+ H§ gia dinh, c4 nhin & dan téc thidu s sir dung dat do Nha nuéc giao dat
theo chinh sach hd tro ctia Nha nudc thi dugc chuyen nhuong, tang cho quyén sir
dung dt sau 10 nim, ké tir ngay cb quyét dinh giao dat,

d) H¢ gia dinh, ca nhén duge nhan chuyen nhuong, nhén gop vén, thud quyén
sir dung dét ndng nghiép dé thuc hién du 4n du tu san xuét, kinh doanh phi néng
nghiép khi ¢ dG céac diéu kién sau day:

- Muc dich st dung dbi véi dién tich dat nhan chuyen nhugng, nhan gép vén,
thué quyén sir dung dat phai phu hop vdi quy hoach, ké hoach sir dung dét dd duoc
co quan nha nuéc ¢ thdm quyén phé duyet

- Nguoi duge Nha nudce giao dat, cho thué dat dé s dung vao muc dich phi
néng nghiép tir dat chuyén tlong loa nude phai ndp mot khodn tién dé Nha nuoe bé
sung dién tich dat chuyén tréng lua nudce bi mét hodc tang hiéu qua sir dung dit trong
10a.

d) Piéu kién chuyén nhuong quyen sir dung dét trong thuc hién dy an dau tu
x4y dung kinh doanh nha &; dy an ddu tu xay dung két cdu ha tang dé chuyén nhugng
hodc cho thué.

- Viéc chuyén nhugng quyén sir dung dét trong du én dau tu xay dung kinh
doanh nha o

+ Puogc Uy ban nhén dan cp tinh cho phép chu dau tu dy an dau Xdy dung
kinh doanh nha & duoc chuyén nhuong quyen sur dung dat dudi hinh thir phén 16 sau
khi d4 hoan thanh dau tu xdy dung két ciu ha ting va nghia vu tai chinh vé dit dai
dua vao cén ci:

Phu hop véi ké hoach st dung dét hang nim cia cip huyén;
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Chu du tu du 4n phai hoan thanh viée ddu tu xay dyng két céu ha tang gdm
céc cdng trinh dich vy, cong trinh ha tang k¥ thuat, ha tang x4 hoi theo quy hoach chi
tiét xay dyng 1/500 da dugc phé duyét; dam bao két noi voi hé théng ha tang chung
ctia khu vue trude khi thye hién viée chuyen nhugng quyen su dung dat cho ngudi
dan tu xdy dung nha &; dam bao cung cap céc dich vu thiét yéu gom cAp dién, cap
nudce, thoat nude, thu gom rac thai;

Chu dau tr phéi hoan thanh nghia vy tai chinh lién quan d¢én dat dai cua du an
gbm tién st dung d4t, tidn thué dat; thué, phi, 18 phi lién quan dén dat dai (neu cd);

Chi dau tu dy an xdy dyng kinh doanh nha ¢ dé ban hoac dé ban ket hop cho
thué duoc chuyen nhugng quyén sir dung d4t dudi hinh thic phan 18, ban nén tai cac
khu vuc khéng nam trong dia ban cdc quén ndi thanh cla cac d6 thi loai ddc biét; khu
vue ¢d yéu céu cao vé kién tric canh quan, khu vye trung tam va xung quanh cac
cong trinh la diem nhén kién tric trong d6 thi; mat tién cac tuyén dudng cdp khu vue
trd 1€n va cac tuyen dudng canh quan chinh trong do thi.

+ Viéc chuyén nhugng quyen st dung dat gin voi viée chuyén nhuong toan bd
hodc mot phan dy an khi chu dau tu phai hoan thanh nghta vy tai chinh lién quan dén
dét dai cua dy an gdm tién st dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1é phi lién quan dén
dat dai (néu c6).

- Nguoi nhén chuycn nhuong quyén st dung dat gin voi chuyén nhugng mot
phan ho#c toan bd du an dau tu xdy dung kinh doanh nha & phai ¢o nganh nghé kinh
doanh phti hop, phai dap ung cac didu kién:

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién dd cla dy én
dau ur. Cuy thé: C6 vén thude s6 hitu cia minh dé thuc hién du én khong thip hon
20% téng mirc dau tr dbi véi du an c6 quy md st dung dat dudi 20 héc ta; khong
thép hon 15% téng mirc dau tur d6i v6i dy an co quy mo sir dung dat tir 20 héc ta trd
[én; c6 kha nang huy dong von dé thyuc hién du 4n tir cac t3 chire tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai va cac t6 chire, ¢4 nhan khac

+ Ky quy theo quy dinh cta phap luat vé dau tur;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé& dt dai dbi vai truong hop dang st
dung dét do Nha nude giao dAt, cho thud dét dé thyc hlen du 4n dau tu khac,

+ Du 4n san xuét, kinh doanh khéng su dung vén tir ngan sach nha nude.

- Viée chuyen nhugng quyen su dung dat gan VOl chuyen nhuong toan bd du
an dau tu xay dung két cau ha ting dé chuyén nhuong hodc cho thué phai dép ng
cac dleu kién: Dy 4n phai xiy dung xong cdc cong trinh ha tAng k¥ thuét tuong ing
theo tién d& ghi trong du 4n d& duoc phé duyét.

¢) Ho gia dinh, ¢4 nhin nhén chuyén nhuong quyen str dung dét dé tr xdy dung
nha & phai thuc hién vi¢e xdy dung nha & theo ding giay phép xdy dyng, tuén thi quy
hoach chi tiét va thiét ké d6 thi d& duorc phe duyét.

g) Té chic kinh té nhan gop vén bing quyén str dung dat cua ho gia dinh, ca
nhan ma kKhong phai la dat duge Nha nude cho thué trd tien thué dat hang nim.

11. Can ctr phap ly cha thi tuc hanh chinh:

- Luét Dt dai ngay 29/1172013;

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu vé quy dinh chi
tiét thi hanh maot so diéu ciia Luat Dét dai;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Mot

152



truong vé GCNQSD dét, QSHNO va tai san khac gén lidn véi dét:

- Thdng tu 56 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B$ Tai nguyén va Méi
trudng vé hé so dia chinh;

- Quyét dinh sb 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 clia UBND tinh quy dinh
muc thu, ché d¢ thu ndp, quén ly va sir dung 1& phi dia chinh trén dia ban tinh Ha
Tinh.
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18. Ban hodc gop vbn bing tai sin gin lidn véi dat thué ciia Nha nwéc theo
hinh thirc thué dat tra tién thué dat hang nam.

1. Trinh tir thye hién:
Buée 1: Nép hd so

Ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoa
duoc s0 hitu nha ¢ gin lién véi quyén si dung dat & tai Viét Nam ndp hd so tai BY
phan tiép nhan va tra ké} qua cta Uy ban nhan dan cé’ip' huyén hoac ndp hd so tai Bd
phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa. Can bd cong chuc tiép
nhén c6 trach nhidm kidm tra tinh day du ciia ho so:

+ Né&u hd so ddy du, hop 1&: Thuc hién viée tiép nhan hé so;

+ Néu hd so chua day di hodc khong hop 16: hudng dan bd sung, hoan thién hé
sa theo quy dinh.

Budc 3: Xir ly hd so.
a) Truong hop ndp hé so tai BO phén tiép nhdn va tra két qua cia Uy ban nhan

dan cdp x& thi trong thoi han 02 ngay tam viée, cong chirc dia chinh cip xa chuyén hd
so dén Van phong Pang ky quyén sir dung dat cap huyén.

b) Truong hop ndp h so tai BS phén tiép nhn va tra ket qua cia UBND cép
huyén hd so duge chuyén dén Van phong Dang ky quyén sir dung dét cép huyén.

¢) Sau khi nhan hd so do UBND cap xa chuyén dén Vin phong Dang ky quyén
sir dung dit cdp huyén co trach nhigm thuc hién cdc ndi dung cong viéc quy dinh tai
Khoan 5 Didu 79 Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; gii Phiéu chuyén
thong tin dia chinh cua thaa dAt dén Chi cuc thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
cS).

d) Chi cuc thué co trach nhiém thong bdo ngudi sir dung d4t 1&n ké khai thué va
thong bao ndp thué. Sau khi nguoi sir dung dét thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh Chi cuc thué gii hd so dén Van phong DKQSD dat cap huyén. Van phong
PKQSD dit cép huyén hoan chinh hé so gli dén Phong Tai nguyén va Moi truong
cép huyén.

d) Phong Tai nguyén va Méi trudng co trach nhiém tham dinh ho so va trinh
Lanh dao UBND cép huyén thu hoi dat clia bén ban, bén gép von bang tal san gén
lidn voi dat thué dé cho bén mua, bén nhin gép von béng tai san gin lién voi dat
thug; théng bao bang van ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cha hop déng
thué dat ddi véi ngudi ban, ngudi gop von bang tai san.

d) Két qua xu ly duge chuyén ¢én noi tiép nhan ho so.

Budc 3: Tra két qua.

Pén hen HH gia dinh, ¢a nhan, cong dong dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai duge s& hitu nha & tai Vigt Nam dén noi tiép nhéan ho so dé lay két qua.

+ Khi dén nhén két qua ngudi nhan phéi xuét trinh phiéu bién nhan hd so va ky
vao s0 theo doi ho so.
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+ Trudng hop dén nhan thay thi phai co gidy ty quyén {c6 xdc nhin cua co
quan hodc UBND cap x) vé gidy chimg minh nhan dan cta ngudi duoe dy quyén.

Ghi chu: Trudng hop hd so khong da didu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hé so ¢6 trach nhiém tra lai hd so va thdng bdo rd ly do khéng du diéu kién gial

quyét.
2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.
3. Thanh phén, sb luong hd so:
a) Thanh phén hd so, bao gom:

- Hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong hodc gép vbn bing tai san gin
lidn véi dé;

- Ban gbc Gidy ching nhan d3 duoc dang ky tai san gén lién véi dét thué.
- Hop dong thué dét da ky véi Nha nudc.

b) 86 luong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét:

- Khong qué 16 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (khong ké thoi
gian ngudi sir dung dét thye hién nghia vu tai chinh), trong do:

+ B6 phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cap x4 | ngay;

+ Van phong Ding ky quyén sir dung dét cip huyén 4 ngay;

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Moi truong va lanh dao UBND cép huyén: 05 ngay.

- Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hO’p & d6i voi céce xa

mién ndi, hai dio, viing sdu, viing xa, viing c¢é diéu kién kinh t8 - x4 hoi khé khin,
trong do:

+ B0 phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay:
+ UBND cép xd | ngay;
+ Viin phong Dang ky quyén sir dung dit cdp huyén 6 ngay;
+ Chi cyc thué 6 ngay;
+ Phong Tai nguyén va Mai truong va lanh dao UBND cip huyén: 6 ngay.
5. Pi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: H gia dinh, ¢4 nhén.
6. Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh va co quan phdi hop:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién:
+ Vian phong Dang ky quyén str dung dit cip huyén.
+ Chi cuc Thué;
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+ Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu ¢): Uy ban nhan dan cAp x4.

7. Két qua thuyre hién thu tuc hanh chinh:

- Ghi véo sd dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly;
- Giay ching nhén;

- Hop déng thué dat.

8. Phi va & phi (néu cé):

2) Phi thim dinh ho so:

- Dt sir dung vao muc dich san xuét kinh doanh:

+ Duéi Lha: 1.000.000 déng/hd so.

+ Tir 1ha dén dudi Sha: 2.000.000 dong/hd so.

+ Tir Sha dén dudi 10 ha: 3.000.000 ddng/hé so.

+ Trén 10ha: 5.000.000 déng/hd so.

b) Lé phi dia chinh:

- Tai cac phuong:

+ Chimg nhén déng ky bién dong trén Gidy chimg nhén: 25.000 dong/ lan.

+ Cép Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién voi dat: 100.000 déng/GCN.

+ CAp Giéy chimg nhén quyén sir dung dAt: 25.000 dong/GCN.
- Tai céc khu vuc khac:
+ Chitg nhin dang ky bién dong trén Gidy chimg nhan: 12.500 dong/ lan.

+ Cap Glay chimg nhan quyén str dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac
gén lién voi dAt: 50.000 dong/GCN.

+ Cép Gidy chimg nhén quyén sir dung dat: 25.000 dong/GCN.
¢) Béi tugng thu: Cac dbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh.
d) Péi tuong dugc midn 1€ phi cép gidy ching nhén.

- Mién ndp lé phi chp gidy chimng nhéan déi voi truong hop déd duoc cap gidy
ching nhén quyen st dung dat, gidy chung nhén quyen s¢ hitu nha ¢ va quyén st
dung dat &, gidy chimg nhén quyén s& hlfu nha o, gidy chung nhan quyen sG hitu
cong trinh xdy dung trudc ngay Nghi dinh s& 88/2009/ND- CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phi1 quy dinh viéc cp gidy ching nhén quyén st dung dAt, quyén sé hiu nha &
va tai san khac gan lién v&i dat ¢ hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢6 nhu céu
cép dbi gidy chimg nhan.

- Mi&n 18 phi cap gidy ching nhén d6i véi hd gia dinh, ca nhan 6 nong thon.
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Trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac quén thugc thanh phé true thude - Trung
uong va cac phuong ndi thanh thudc thanh pho thi x4 truc thude tinh duge cdp gidy
chimg nhén & ndng thén thi khdng duge mién 18 phi cap gidy chimg nhan.

9. Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va duoc dinh kém sau tha tuc): Khéng
10. Yéu cu thye hién thi tue hanh chinh (néu cé):

a) Yéu cau ddi véi bén ban tai sin gén lién véi dat thud cia Nha nude khi co
du céac didu kién sau day:

- Tai san gén lién voi dat thué duoc tao lap hop phap theo quy dinh cta phdp
tuat;

- Dd hoan thanh viéc x3y dung theo ding quy hoach xdy dung chi tiét va du 4n
dau tu di dugc phé duyst, chép thuan.

b) Ngudi mua tai san gén lién voi dit thué phai bao dam cac diéu kién sau day:
- C6 ning lyuc tai chinh dé thye hién du an dau tu;
- C6 nganh nghé kinh doanh phi hop véi du an déu tu;

- Khéng vi pham quy dinh cta phép luat vé dit dai déi véi truong hop da duoc
Nha nuéc giao dat, cho thué dét dé thyc hién du 4n trudce do.

¢) Ngudi mua tai san duoc Nha nuéc tlep tyc cho thué dét trong thdi han st
dung dét con lai theo gia dit cu thé, sir dung dit dung muc dich dd dugc xdc dinh
trong du an.

11. Can c phap ly cida thi tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pha vé& quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cia Luét DAt dai;

- Théng tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BJ Tai nguyén va Mbi
truong quy dinh vé GCNQSD dét, QSHNO va tai san khac gan lién voi dét;

- Thong tu so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bg Tai nguyén va Méi
trudmg quy dinh vé hé so dia chinh;

Quyet dinh s6 33/2007/QD-UBND ngay 25/7/2007 cia UBND tinh ve viée
diéu chinh, bé sung muc thu, ty 1€ phén trim trich dé lai cho don vi thu mét sb loai
phi, 1& phi; phan bé phi bdo vé méi trudng dbi véi khai thic khoang san trén dia

ban tinh;
Quyet dinh s 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND tinh quy dinh

mirc thu, ché d6 thu ndp, quan ly va sir dung 18 phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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19. Xda dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén sir dung dat,
quyén s& hifu tai sian gin lién voi dat.

1. Trinh tu thyuc hién:
Budc 1: Ngp hd so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoal
dugc s& hitu nha o gan lién vai quyén sur dung dat ¢ tai Vigt Nam nop hd so tai Bo
phén tlep nhén va tra két qua cla Uy ban nhan dan cap huyén hozc ndp ho so tai B6
phan tiép nhén va tra két qua cla Uy ban nhan dan cip xa. Can by cdng chic tiép
nhén ¢6 trich nhiém kiém tra tinh day du cia hd so

+ Néu hd so day du, hop 1&: Thuce hién viée nep nhan ho so;

+ Néu hd so chua ddy di hodc khdng hop 18: huéng din bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Buée 3: Xir ly hd so.
‘a) Trudng hop ndp hd so tai BO phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan

dan cap x& thi trong thoi han 02 ngdy lam viée, cong chire dia chinh cp xa chuyén ho
so dén Van phong Pang ky quyén sir dung dat cap huyén.

b) Trudng hop ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cép
huyén hé so dugc chuyén dén Van phong Pang ky quyén st dung dit cap huyén.

¢} Sau khi nhan hé so do UBND cap xi chuyén dén Van phong Dang ky quyén
st dung dét cap huyén cé trach nhi¢m thuc hién cac ndi dung céng viéc quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 80 Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014.

d) Két qua xir ly dugc chuyén dén noi tiép nhan hd so.
Bude 3: Tra két qua.

Pén hen Hé gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudce ngoai duge so hiru nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhén ho so dé lay két qua.

+Khi dén nhan két qua ngudi nhan phai xuat trinh phiéu bién nhén hd so va ky
vao sO theo doi ho so.

+ Trudng hop dén nhan thay thi phai c6 gidy ty quyén (cd xac nhan cua co
quan hoic UBND cdp xa) va gidy chirng minh nhén déan coa nguoi duge dy quyén.

Ghi chia: Truong hop ho so khong di diéu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hé so ¢6 trach nhiém tra lai hé so va thong béo 3 ty do khéng du diéu kién giai

quyét.
2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s co quan hanh chinh Nha nuéc.
3. Thanh phén, s6 lugng ho so:
3.1. Thanh phan hé so, bao gdm:

1) Van ban thanh ly hop dong thé chap, cho thug, cho thué lai, gép vén bang
quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat hozc hop dong thé chap, cho thué, cho
thué lai, gop vbn bing quyén sk dung dat, tai san gin lién voi dat co xac nhén da
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duoc thanh ly hop dong.

2) Ban goc Glay chung nhén da cap déi voi truong hop cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat ciia chi dau tu xay dung ha ting trong khu ¢6ng nghiép, cym céng
nghiép, khu che xudt, khu céng nghé cao, khu kinh té va truong hop thé chép, gop
von bang quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dét.

3.2. S8 lugng hé so: 0l (bd)

4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&; cu thé:
+ B phén tiép nhén va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x3 01 ngay;

+ Vin phong Diang ky quyén sir dung dét cép huyén 02 ngay;

- Khong qué 6 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢ ddi véi cac xa
mién ndi, hai dao, vlng sdu, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh t - xa hdi khé khan,
trong do:

+ B phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay;
+ UBND cép x3 02 ngay:;
+ Van phong Déng ky quyén sit dung dét cdp huyén 03 ngay

S. Béi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ¢4 nhén, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudce ngoai dugce s& hiru nha & gén tién voi quyén st dung dit & tai
Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Vin phong Pang ky quyén sir dung dit
cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Dang ky quyén su dung dit cép
huyén.

- Co quan phdi hop thue hién: Uy ban nhan dén cép xa.
7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va l4p hd so d& Nha nude quan ly.
- Gidy chimg nhan da xac nhan thay déi.

8. Lé phi (néu c6):

a) Mirc thu:

- Tai cac phudng: Ching nhén dang ky bién dong trén Gidy ching nhén:
25.000 déng/GCN

- Tai céac khu vyc khéc: Ching nhén ding ky bién dong trén Gidy chimg nhin:
12.500 déng/GCN

b) Déi tuong thu: Cac ddi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh.
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¢) Déi tugng duge mién 1€ phi cap gidy chimg nhén.

- Mién nop 1& phi cép glay ching nhan ddi voi trudmng hop da dugce cap gidy
chirng nhén quyen sir dung dat, gidy chung nhén quyen s& hitu nha ¢ va quyén su
dung dat &, gidy chimg nhén quyén s& hitu nha 0, gidy chung nhén quyen s¢ hitu
cbng trinh xdy dung trudc ngay Nghi dinh 50 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh viéc cép gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha &
va tai san khac gén lién voi dat ¢6 hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢ nhu cau
cap doi gidy chirng nhan.

~ Mién 1é phi cdp gidy ching nhan di véi hd gia dinh, ¢4 nhan & néng thon.

Truong hop hd gla dinh, ca nhén tai cac quén thude thanh ph truc thude Trung

wong va cac phucmg ndi thanh thude thanh pho thi xa tryc thude tinh dugc cap gidy
ching nhin & ndng thon thi khéng dugc mién 1€ phi cép gidy ching nhan.

9. Tén mau don, mau t& khai (néu ¢6 va duge dinh kém sau thi tuc): Khéng,

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh (néu co): Viéc gop vén
bang quyén sir dung dat cham dut trong cac trudng hop sau day:

- Hét thoi han gop von bang quyén sir dung dat;
- Mt bén hodc céc bén dé nghi theo thoa thuén trong hop ddng gop vén;
- Bi thu héi dét theo quy dinh ctia Luat Dét dai;

- Bén gdp von bing quyén sir dung dat trong hop d6ng hop tac kinh doanh
hodc doanh nghiép lién doanh bi tuyén bd pha san, giai the;

_ C4 nhan tham gia hop déng gop vén chét; bi tuyén bd 1a d3 chét; bi mit hodc
han ché nang luc hanh vi dén su; bi cam hoat dong trong linh vuc hop téc kinh doanh
ma hop ddng gop vbn phai do cd nhan d6 thuc hién.

11. Cén c phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Ludt D4t dai ngay 29/11/2013,;

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phd vé quy dinh chi
tiét thi hanh mot s& diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B$ Téi nguyen va Méi
truong quy dinh v& GCNQSD dat, QSHNO va tai san khéc gin lién véi dat;

- Théng tu S‘O 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014 cua B4 Tai nguyén va Mot
truong quy dinh vé hé so dia chinh;

- Quyét dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cua UBND tinh v& viée
ban hanh quy dinh muc thu, ché d6 thu ndp, quan 1y va sir dung 1€ phi dia chinh trén
dia ban toan tinh.
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20. Ping ky bién dong quyén sit dung dit, quyen s¢ hitu tai san gan lién
véi dat trong cic trtrong hop g:al quyet tranh chap, khiéu nan, to cho vé dat dai;
xir Iy ng hop dong thé chip, gop von; ké bién, du gla quyén sir dung dat, tal san
gin lidn véi dat aé thi hanh an; théa thuin hop nhit hoidc phan chia quyén sir

dung dat, tai san gin lién véi dit clia h$ gia dinh, cia vo va chdng, cia nhém
ngudi sir dung dat.

1. Trinh ty thuc hién:
Budce 1: Nop hé so

Ho gia dinh, cd nhén, cdng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dugc s0 hiru nha ¢ gan lién voi quyén sir dung dat ¢ tal Viét Nam ndp hé so tai Bo
phén t1ep nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dan cap huyén hoic ndp hé so tai Bé
phén tlep nhan va tra két qua cla Uy ban nhén dén cép x&. Can b cbng chic tiép
nhén c6 trach nhidm kiém tra tinh ddy du cua hd so:

+ Néu hé so day du, hop té: Thuc hién viéc tlep nhan hd so;

+ Néu hé so chua ddy di hosic khdng hop 1&: huéng dan bd sung, hoan thién hé
so theo quy dinh.

Budc 3: Xir Iy hd so.
‘a) Trudng hop ndp hé so tai Bo phan tiép nhdn va tra két qua cua Uy ban nhan

dén cap xa thi trong thoi han 02 ngay lam viéc, cong chire dja chinh clp x3 chuyén hd
so dén Van phong Dang ky quyén st dung dat cp huyén.

b) Truong hop ndp hé so tai B phan tiép nhan va tra két qua cita UBND cép
huyén hd so dugc chuyén dén Vin phong Pang ky quyén sir dung dat cép huyén,

c) Sau khi nhan hé so do UBND cép xa chuyén dén Vin phong Ping ky quyén
st dung dét cap huyén ¢6 trach nhiém thye hién céc ndi dung cdng viée quy dinh tai
Khoan 2 Didu 84 Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Dong thoi gui Phidu
chuyén théng tin dia chinh cua thia dat dén Chi cuc thué dé xac dinh nghia vy tai
chinh (néu cé).

d) Chi cuc thué c6 trach nhiém thdng bao ngudi sit dung dat 1én ké khai thué va
théng bao ndp thué. Sau khi ngudi sur dung dat thue hién nghla vy tai chinh theo quy
dinh Chi cuc thue gii hd so dén Vin phong DKQSD dat cap huyén. Vin phong
PKQSD dat cap huyén xac nhén néi dung bién déng vao gidy chung nhén da cép
hodc hoan chinh hé so cip méi GCN gui dén Phong Tai nguyén va Méi truong cip
huyén néu ngudi st dung dit ¢6 yéu céu.

d) Phong Tai nguyén va Maéi trudng co trach nhiém tham dinh hé so va trinh
Lanh dao UBND cdp huyén ky gidy chimg nhan.

d) Két qua xir ly duge chuyén dén noi tiép nhén hd so.
Budc 3: Tra két qua.

Pén hen HO gia dinh, cd nhan, cdng dong dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nuéce ngoal dugce s hitu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhan ho so de {ay két qua.
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+ Khi dén nhan két qua ngudi nhan phai xuét trinh phiéu bién nhén ho so va ky
vao s0 theo d&i ho so.

+ Trudng hop dén nhén thay thi phéi co gidy uy quyen (c6 xac nhén cla co
quan hoic UBND cép xi) va gidy chung minh nhan din cta nguoi dugce ty quyén.

Ghi chi; Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét thi co quan glal
quyet hd so ¢ trach nhidm tré lai hd so va théng béo rd 1y do khéng du diéu kién giai

quyét.
2. Céch thire thuc hién: True tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nudc.
3. Thanh phin, sé luong hé so:
3.1. Thanh phén hé so, bao gom:
1) Don dang ky bién dong dét dai, tai san ghn lién véi dét theo Mau s 09/PK;
2) Ban gbc Gidy chimg nhén da cap;

3) Mét trong céc loai glay t& gdm: Bién ban hoa giar thanh (trudng hop hoa
giai thanh ma c6 thay déi ranh gidi thira dét thi ¢6 thém quyét dinh cong nhén cla Uy
ban nhén dén cp <o tham quyen) hoac quyet dinh cua co quan nha nude c¢6 tham
quyén vé giai quyét tranh chip, khiéu nai, tb cdo vé dat dai theo quy dinh cua phap
ludt; van ban théa thuan hodc hop ddng thé chip, gop vén cé ndi dung thoa thudn vé
xur ly tai san the chép, gép von v& van bén ban giao tai san the chip, gép von theo
thda thuan; quyét dinh hogc ban &n cia Toa an nhéan dén, quyét dinh thi hanh 4n cia
co quan thi hanh an da duge thi hanh ¢6 ndi dung xac dinh ngucn co quyen sir dung
dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat; van ban két qua dau gia quyén su dung dat,
tai san gan lidn voi dit theo yéu cau cla ngudi sir dung dit, chi s& hitu tai san hodc
yéu cdu cta Toa 4n nhén dan, co quan thi hanh én d& dugc thi hanh; hop ddng hotic
van ban thoa thudn phan chia hodc hop nhat quyen str dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dét caa ho gia dinh hodc cla vQ va chong hoac cua nhom ngudi su dung
dét chung, nhém cha s& hitu chung tai san gén lién voi dat;

Tmong hop phén chia hogc hop nhat quyen sir dung dit, quyén sd hitu tai sin
gén lién véi dat cia ho gia dinh phai co 56 ho khau kém theo; trudng hop phan chia
hoéc hop nhét quyen su dung dat quyén s& hitu tai sdn gan lién véi dit cua vo va
chéng phai ¢6 56 hd khiu hogc gidy chimg nhan két hon hodce ly hon kém theo.

3.2. $8 lugng hé so: 01 (bd).
4. Thoi han giai quyét:
4.1. Truong hop chimg nhén bién dong trén Gidy ching nhéan di cép:

- Khéng qua 11 ngay lam vige ké tir ngay nhan di hd so hop 1& (khong ké thoi
gian ngudi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh tai Chi cuc Thué), cu thé:

+ B0 phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x4 02 ngay;

+ Chi cuc Thué 05 ngay;

+ Van phong Dang ky quyeén sit dung dat cap huyén: 03 ngay;
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- Khong qué 16 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop I¢ di véi cac xa
mién nai, hai déo, ving sau, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh t&8 - xa hoi kho khin,
trong do:

+ B phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x4 04 ngay;

+ Chi cuc Thué: 05 ngay;

+ Van phong Dang ky quyén sir dung dét cép huyén 06 ngay
4.2. Trudng hop cdp méi Gidy ching nhan:

- Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1€ (khong ké thoi
gian ngudi sir dung dét thue hién nghta vu tai chinh tai Chi cuc Thué), cu thé:

+ Bo phan tiép nhén va tra két qua 01 ngay.

+ UBND cép x4 02 ngay.

+ Chi cuc Thué: 05 ngay.

+ Vin phong Ding ky quyén sir dung dat cap huyén: 05 ngay.
+ Phong Tai nguyén va Méi truong 01 ngay.

+ Lanh dao Uy ban nhan dén cép huyén 01 ngay.

- Khéng qua 20 ngay dbi voi cac x& mién nui, hai ddo, ving siu, ving xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, trong d6:

+ B0 phéan tiép nhan va tra két qua 01 ngay.

+ UBND cép x4 05 ngay.

+ Chi cuc Thué: 05 ngay.

+ Vian phong Ping ky quyén sir dung dat cip huyén 07 ngay.
+ Phong Tai nguyén va Mdi trudong 01 ngay.

+ Lanh dao Uy ban nhan dén cép huyén 01 ngay.

5. Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc s¢ hitu nha & gén lién voi quyén
su dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thyuc hién thil tuc hanh chinh va co quan phdi hop:
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh:
+ Uy ban nhin dén cap huyén ddi véi trudong hop cdp méi Gidy chung nhin.

+ Van phong Dang ky quyén sir dung dat cdp huyén dbi véi truong hop xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan.

- Co quan truc tiép thuc hién:
+ Vian phong Dang ky quyén sir dung dat cip huyén.
+ Chi cuc Thué.
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+ Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén.

- Co quan phdi hop (néu co): Uy ban nhan dén cip x4.

7. K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 14p ho so ¢& Nha nude quan ly.

- Gidy chimg nhén da xéc nhén thay déi hodc Gidy chiing nhan cip méi.

8. Lé phi (néu co):

a) Mirc thu:

- Tai cac phuong:

+ Chimg nhan dang ky bién dong trén Gidy chimg nhan: 25.000 dong/GCN

+ Cép Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé& hifu nha & va tai san khac
gAn lién véi dat: 100.000 ddng/GCN.

+ Cép Gidy chimg nhan quyén sir dung dét: 25.000 ddng/GCN.

- Tai cac khu vuc khac:

+ Chimg nhan ding ky bién dong trén Gidy ching nhan: 12.500 dong/GCN

+ Cép Glay chimng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién vai dét: 50.000 dong/GCN

+ Cép Giéy chimg nhan quyén sir dung dat: 25.000 déng/GCN.

b) DBéi tuong thu: Cac ddi tuong thue hién thi tuc hanh chinh.

¢) Péi tugng duge mién 1& phi ¢Ap gidy ching nhén.

- Mién ngp 1€ phi cap glay chang nhan doi véi trudng hop dé dugce cap gidy
chung nhan quyen st dung dat, gidy ching nhan quyen s¢ hifu nha & va quyén sir
dung dat &, gidy chung nhan quyén s& hitu nha ¢, gidy chung nhan quyén sé hitu
cong trinh xdy dung trudc ngay Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh viéc cép gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyen sG hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat ¢6 hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢6 nhu cau
cép ddi gidy ching nhén.

- Mién 18 phi cép gidy ching nhén ddi vai hd gia dinh, ca nhan & ndng thon.

Trudng hop hé gia dinh, ca nhan tai cdc quén thude thanh phb true thude Trung

wong va cdc phuong ndi thanh thude thanh pho thi xa tryc thuge tinh duge cap gidy
chimg nhin & ndng thon thi khéng dugc mién 1€ phi cép gidy chimg nhan.

9. Tén mau don, mau td khai (neu ¢o va dugce dinh kém sau tha tuc):
- MAu sb 09/DK: Don dang ky bién dong dat dai, tai san khac gén lién véi da.

(MAu don duoc ban hanh kém theo Théng tu 56 24/2014/TT-BTNMT ciia B§
Tai nguyén va Moi trudng; dugc cong khai trén Trang thong tin dién t&r caa B§ Tai

nguyén vad M6i trudng, Tong cuc Quén ly dat dai va S¢ Tai nguyén va Mai trudng Ha
Tinh).

10. Y&u céu thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong,
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11. Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Dt dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 clia Chinh phi vé quy dinh chi
tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Dét dai;

- Thoéng tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé GCNQSD dit, QSHNO va tai san khdc gin lién vai dit;

- Thoéng tu so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia BS Tai nguyén va Moi
trudmg quy dinh vé hé so dia chinh;

Quyet dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cua UBND tinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu ndp, quan ly va su dung |€ phi dia chinh trén dija ban tinh Ha
Tinh.
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PON DANG KY BIEN DPONG

DAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
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MAu sd 09/DK

PIAN GIIF CUA NGUD1 NIIAN 11
SO

Da kiém 1ra ngi dung don di}y
dd. rd rang. thong nhat véi giay
(& xudit trinh.
Vio sé tiép nhan h so
§u.... Quyén,...

I\gum shin b s¢
PRV v glei rd B i)

I. PHAN KE KHA1 CUA NGUOI DANG KY

(Xem hudng dan viét don truwde khi ké khai; khong 1ay xod, stra chua {rén d(m)

1. Nguoi sir dyung dAt, chii s& hiru tai san gan lién voi déat

1.1, TEN (V81 CRIF I HOG): ....ooovievesr e et e bbb bbb
12, DA ChE e et
2. Glay chirng nhin da cip
2.1. 86 vao s0 cip GCN .................... 2 2. 86 phat hanh GCNLweeveiii s ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ eir e ;
3. Ngi dung bién dong LIS TTUTSsOOUUOO YOO O OO PP VU POUUUOPTOROPPRRRIOY
3.1. N&i dung trén GCN trude khi bién dong 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

....................................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ngi dung thay ddi ngp kém theo don nay g gom co:
- Gidy chimg nhan da cp;

.....................................................................................................................

To6i cam doan ndi dung ké khai trén don 12 ding su thét, néu sai toi hodn toan chiu
trach nhi¢m truée phap luat.
L HEAY ... thang ......nam.......

Ngudi viét don
(Ky v ghi rd ho tén, dong ddu néu ¢é)

11- XAC NHAN CcUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DS vai b gia dinh, cd nhdn 46 ng;’u drge tidp tuc ste dung ddi ndng nghiép khi hét han st dung)
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Ngay.......thang...... ndm ... Ngay...... thang ... ndm ... ..
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi ré ho ién} Cha tich
(Ky 1én, dong dédu)

IN- Y KiEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay.......thding... .. nam ......
Ngum kidm tra Giam dbe )
(Ky, ghi rd ho tén, chire vu) (Ky tén, dong dau)

IV-'Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi v kién d6i voi truong hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm .. ...,
Ngum klem tra Tha trudng co quan
(Ky, ghi ¥3 ho tén, chirc vu) (Ky 1én, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap triudng hop ¢6 thay doi tén thi ghi ca thong
tin trude va sau khi thay déi va ndp gidy 1& chimg minh sy thay dbi.

Chit y: Méu don nay su dung trong cdc trudng hop: chuyen 1y hinh thire thué ddt tra tién hang ndm
sang thué dat tré tién mot lan hode tir giao ddt khong ihu tién sir dung dat sang hinh thicc thué dét hodic tir
thué dt sang giao ddt o thu tién s dung dat: , tir hink thire thué dai tra tién méi ldn sang hinh thire thué
dat wra tién hang ndm; gia han sir dung, dat; do: 1én ngudi sir dung adgt, chii s6 hive toi san gan lién voi ddt
hodc thong tin vé gidy (6 phidp nhan, gmy (0 nihdn than; thay doi dia chi: giam di¢n tich thia dat do sat ld i
nhién; thay déi han ché quyen; thay doi vé nghia vu t&i chinh ve ddi dai; thay @i vé 1di sem gdn lién voi dat
50 V6i ndi dung @i dding ky, cdp gidy chimg nhan, dinh chinh gidy chitng nhan.
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21. Dang ky bién dong vé str dung dat, tai san 0‘111 lién vm dat do thay doi
thong tin vé ngudi duge cip Gidy chirng nhiin (don tén hodc gidy to' phap nhan,
glay to' nhan than, dia chi); giam dién tich thira dét do sat 16 ty nhién; thay doi
ve han ché quyen str dung dit; thay ddi vé nghla vu tai chinh; thay dbi vé tai sin
gan lidn véi dit so véi ndi dung da dang ky, cap Gidy chirng nhan.

1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Nop hé so

Ho gia dinh, ca nhén, cong dcmo dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
duge sd hitu nha & gin lién voi quyen str dung dét & tai Viét Nam nop hd so tai Bo
phéan tlep nhén va tra l<et qua cua Uy ban nhén dan cap huyén hoéc ndp hd so tai Bo

phén tiép nhén va tra két qué cua Uy ban nhan dan cdp xd. Cén bd céng chic tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra tinh day du cua hé so:

+ Néu hd so day du, hop L&: Thyc hién viéc tlep nhéan hé so;

+ Néu hd so chua day di hodc khong hop 1é: hudng dén b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Bude 3: X ly hd so.
a) Truong hop ndp hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan

dén cap xd thi trong thoi han 02 ngay lam vigc, cong chuc dia chinh cép x4 chuyén hé
so dén Van phong Diang ky quyén sir dung dét cap huyén.

b) Truong hop nop hd s tai BO phén tiép nhin vatra két qua cia UBND cAp
huyén hd so dugc chuyén dén Vin phong Ding ky quyén st dung dat cap huyén.

c) Sau khi nhén hé so do UBND cp x3 chuyén dén Van phong Pang ky quyén
str dung dat cap huyén c6 trdch nhiém thyc hién cac néi dung cong viée quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 85 Nghj dinh $6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Péng thoi giri Phiéu
chuyén théng tin dia chinh cta thira dit dén Chi cuc thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh (néu co).

d) Chi cuc thué cé trach nhiém thong bao nguoi sir dung dét [&n ké khai thué va
théng bao ndp thué. Sau khi nguol st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh Chi cuc thue glri h6 so dén Vin phong DKQSD dat cap huyén. Vin phong
PKQSD dét cdp huyén xac nhan ndi dung bién déng vao gidy ching nhan dd cap
ho3c hoan chinh hd so cap moi GCN g dén Phong Tai nguyén va M trudng cip
huyén néu ngudi str dung dat co yéu cau.

d) Phong Tai nguyén va Moi trudng co tr ach nhiém thdm dinh hd so va trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky gidy chimg nhan.

d) Két qua xi ly duge chuyén dén noi tiép nhan hd so.
Bude 3: Tra két qua.
Dén hen Ho gia dinh, cd nhén, cdng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nuée ngoai duge sd hiru nha o tai Vigt Nam dén noi tiép nhan ho so dé lay két qua,
+Khi dén nhén két qua ngudi nhan phai xuét trinh phiéu bién nhin hd so va ky
vao sO theo do1 ho so.
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+ Truong hop dén nhan thay thi phai co gidy Gy quyén (cé xdc nhan cla co
quan hodc UBND cép x4) va gidy chimg minh nhan dén cia ngudi duge ity quyén.

Ghi chit: Truong hop hd so khéng d diéu kién giai quyét thi co quan glal
quyet hd so ¢6 trach nhiém tra lai hd so va thdng bao rd Iy do khong di1 diéu kién giai
quyét.

2. Céch thue thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nude.

3. Thanh phén, ) lugng hd so:

3.1. Thanh phén hd so, bao gom:

1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dit theo MAu s 09/DK:

2) Ban gbc Gidy ching nhan da cép;

3) M&t trong cac gidy to lién quan dén ndi dung bién dong:

- Vén ban cong nhan clia co quan nha nudc ¢ tham quyén theo quy dinh cua

phép ludt déi véi truong hop ca nhan hoic ngudi dai dién hod gia dinh thay di ho,
tén;

- Ban sao s6 hd khiu dbi véi tr wong hop thay d6i nguoi dai dién la chu ho gia
dinh; van ban thoa thuin ctia hd gia dinh duge Uy ban nhan dan cdp xa xac nhan déi
voi trudng hop thay déi ngudi dai dién la thanh vién khéc trong ho;

- Ban sao gidy ching minh nhan dan hogc gidy ching minh quan doi va sé ho
khau hodc glay t& khac ching minh thay déi nhan than déi véi trudng hop thay doi
thdng tin vé& nhén than ciia ngudi c6 tén trén Gidy ching nhan;

- Van ban théa thuén cla cong dong dan cu duge Uy ban nhén dén cdp x4 xéc
nhédn d6i véi trurong hop c6ng ddng dan cu ddi tén:

- Vin ban xac nhan cia Uy ban nhdn dan cap x4 vé tinh trang sat 16 ty nhién
dbi voi trudmg hep giam dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 tw nhién.

- Ching tir vé viéc ndp nghia vy tai chinh dbi véi tr wong hop Gidy chung nhéan
da cép ¢0 ghi ng hodc cham ndp nghia vu tai chinh, trir trudng hop ngudi sir dung dt
duge mién giam hoic khong phai ndp do thay déi quy dinh cla phap luat.

- Quyét dinh cla ¢o quan nha nude ¢b thdm quyen vé viéc thay dbi han ché v&
quyen sir dung da, quyen s¢& hiiu tai san gan lién voi dat ghi trén Glay ching nhéan
déi vai truong hop ¢o han ché theo quy€t dinh giao dat, cho thué dat, cong nhén
quyen sir dung dat; trudng hop ¢4 thay d6i han ché theo van ban chuyén quyen su
dung dat thi phai ¢6 véan ban chap thuan thay déi han ché ciia ngudi cé quyén loi lién
quan, dugc Uy ban nhan dén cap x4 x4c nhan,

- Ban sao moét trong cac gidy t& vé quyén s& hiu tai san gan lién vl dat thé
hién ndi dung thay d6i dbi véi truong hop thay dbi thong tin v& tai san gan lién véi
dat da ghl trén Gidy ching nhén.

2. 86 lugng hd so: 01 (bd).
4. Thoi han giai quyét:
4.1. Trudng hop chimg nhan bién ddng twén Gidy chirng nhan da cap:
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- Khéng qua 11 ngay lam vigc ké tir ngay nhan da hé so hop 1€ (khong ké thoi
gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh tai Chi cuc Thué), cu the:

+ BS phan tiép nhan va tra két qua 01 ngdy;

+ UBND ¢ép x4 02 ngay;

+ Chi cuc Thué 05 ngay

+ Vian phong Dang ky quyén sir dung dat cap huyén: 03 ngay;

- Khong quéa 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ do1 voi cac xa
mién noi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diu kién kinh t¢ - x& héi kho khin,
trong do:

+ Bo phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cip x4 04 ngay;

+ Chi cuc Thué 05 ngay

+ Vin phong Pang ky quyén sit dung dat cap huyén 05 ngay
4.2. Trudng hop cip mdi Gidy chung nhan:

- Khéng qua 15 ngay lam vigc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ (khong ké thoi
gian ngudi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh tai Chi cuc Thué), cy thé:

+ Bo phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x3 02 ngay;

+ Chi cuc Thué 05 ngay

+ Van phong Déang ky quyén st dung dat cip huyén: 05 ngdy;
+ Phong Tai nguyén va Mai truong 01 ngdy.

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén 01 ngay.

- Khéong qua 20 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ doi voi cac xa
mién nai, hai ddo, viing sdu, ving xa, ving c¢ diéu kién kinh t¢ - x& hoi khé khan,
trong do:

+ B& phén tiép nhéan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x4 05 ngay;

+ Chi cuc Thué 05 ngay

+ Van phong Ding ky quyén st dung dat cap huyén: 07 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Méi trudng 01 ngay.

+ Lanh dao Uy ban nhan dén cap huyén 01 ngay.

5. Dbi tuong thuc hién thii tyc hanh chinh: Ho gia dinh, cé nhén, cdng déng
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s¢ hitu nha & gin lién véi quyén
str dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh va co quan phéi hop:

-Co quan ¢o tham quyén quyét dinh:
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+ Uy ban nhén dan cép huyén déi véi truomg hop cip méi Gidy chung nhén.

+ Van phong Ding ky quyén st dung dit cdp huyén i véi trudmg hop xéc
nhan thay déi trén Gidy ching nhan.

- Co quan trye tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh;

+ Vian phong Ding ky quyén sir dung dét cip huyén.

+ Chi cuc‘Thué;

+ Phong Tai nguyén va Moi trudng cp huyén;

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Uy ban nhan dan cip xa.

7. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly.

- Gidy chiing nhén di x4c nhén thay dbi hodc Gidy ching nhan cip méi.
8. L& phi (néu co):

a) Muc thu:

- Tai cac phuong:

+ Chimg nhén déing ky bién dong trén Gidy ching nhan: 25.000 déng/GCN

o F Cép Qiéy chung nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai sén khéc
gén lidn v6i dét: 100.000 ddng/GCN.

+ Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dit: 25.000 dong/GCN.
- Tai cac khu vuc khac:
+ Chimg nhén ding ky bién dong trén Gidy ching nhan: 12.500 déng/GCN

+ Cép Glay chiig nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién véi dat: 50.000 dong/GCN,

+ Cap Gidy chimng nhén quyén sir dung dat: 25.000 déng/GCN.,

b) b6i tugng thu; Cac déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh.

¢) béi tuong duoe midn 18 phi cdp gidy chimg nhan.

- Mién nép 1& phi cép giéy chung nhén dbi véi truong hop da dugce cép gidy
chimg nhén quyen sir dung dat, gidy chimg nhan quyen s0 hifu nha & va quyén su
dung dit &, gidy chung nhan quyén s& hiu nha &, giay chung nhén quyén s& hiru
cong trinh xdy dung trude ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phi quy dinh vigc clp gidy chung nhén quyén st dung dét, quyén s& hitu nhé &
va tai san khac gan lién voi dat co hiéu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu cu
cép dbi gidy chimg nhan.

- Mién 18 phi cdp gidy chimg nhan dbi véi ho gia dinh, ca nhén & néng thén.

Trucmg hop hd gla dinh, c4 nhan tai cac guan thude thanh phd truc thuge Trung

uong va cac phudng ndi thanh thude thanh phd, thi x& truc thude tinh duge chp gidy
chimg nhan & néng thén thi khong duge mién 1é phi cép gidy chimg nhan.
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9. Tén mau don, mau td khai (néu c¢6 va duoc dinh kém sau tha tuc).

- MZu sb 09/DK: Don dang ky bién dong dit dai, tai san khac gin lien véi dét.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT cua Bo
Tai nguyén va Moi truong; dugc cong khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai
nguyén va Méi trudng, Tong cuc Quan ly dét dai va S& Tai nguyén va Mai trudng Ha
Tinh).

10. Yéu ciu thue hién th tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

11. Can ct phap ly cla thi tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh 'sé {:3/2014/ND—C'P ngay 15/5/2014 cta Chinh phu vé quy dinh chi

tiét thi hanh mdt so diéu cua Luat Dat dai,

- Thdng tu qé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tal nguyén va Méi
truomg quy dinh v& GCNQSD dat, QSHNO va tai san khac gén lién v6i dat;

- Thoéng tu s‘é 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va Mdi
trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Quyé_t dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cla UBND tinh quy dinh
mue thu, ché dd thu ndp, quan ly va sir dung & phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dde lap - Ty do - Hanh phice

DPON DPANG KY BIEN DQNG

DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh giri:

.........................................................................

Mau s6 09/DK

PIIAN Gill CUA NGUGT NHAN H
S0

Bt kiém tra ni dung don day
du, ro ring. thing nhal vdi gidy
1 xudt trinh.
Vio sd l]t:p nhan hd so
s, quén
Ngavi... /... /.

Ny i nhau hb sor
{EY v gin ki b, 18y

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

{(Xem hudng ddn viét don triede khi ké khai: khong !ar'y xod, sua chiva trén d’an)

1. Ngudi st dung dat, chi so hiru tai sdn gin lién voi dat

1.1. Tén (viét chit in hoa): .

.................................................................

..................................................

1.2, D8 ORI e e
2. Glay chung nhén da cip
2.1. 86 vao s6 cdp GCNi....oooc 2 2. 84 phit hanh GCN:....ooooiveee e ;
2.3.Ngaycdp GCN .../ .../ ............. .
3. NOTAUNG DIEN ABNE VET oo s oeoereeossesseeeeeeseeessmessesomomereeereererese oo
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong

.....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

6. Glay tir lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo don nay gbm co:
- Gidy chimg nhan d3 cip;

.....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thét, néu sai téi hoan toan chiu
trach nhiém trurdc phap luat.

o Agay ... thang ......n
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho 1én, dong dau néu ¢d)

- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA~
(Doi voi hd gia dinh, cd nhdn dé nghi duwye tiép tuc st dung dai ndng nghidp khi hét han sir dung)
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.....................................................................................................................

Ngay....... thang...... nan ... Ngay....... thang... .. nant ...
Cdng chirc dia chinh TM. Uy ban nhiin din
(Ky, ghi rd ho tén) Chi tich

(K tén, déng ddu)

I1i- ¥ KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

Ngay....... thang ... ... ndam Ngay....... thang... ... ndin
Ngudi kitm tra Giam dbe
(K, ghi r6 ho tén, chire v (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi tricong hop gia han sir dung dai)

.....................................................................................................................

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Nguoi kiém tra Thi trwdng co guan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vi) (Ky (én, dong ddu)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trudng hop c6 thay doi tén thi ghi ca thong
tin trude va sau khi thay dbi va ndp gidy to chimg minh syt thay doi.
Chit y: Mau don ndy sur dung irong cdc trweng hop: chuyén tir hinh thire thué dat ira tién hang nam

sang thué dat iré tién mdt ldan hode tir giao dat khdng thu ticn sir dung dat sang hink thire thué ddt hodc i
thué dét sang giae dat c6 thu (ién s dung dds: . tr hinh thire thué ddt ira tién mot lan sang hink thirc thué
ddt tra tién hang ndm; gia han s dung ddi: do

hodc thong tin vé gidy 16 phdp nhdn, gi iy 16 nhan than, thay aoi dia chi: giam dign tich thua ddt do sat 16 tw
nhién; thay doi han ché quyén’; thay doi vé nghia vy 16 chink vé it dai; thay d6i vé i san gin lién voi deit

i 1én nguoi sir dung dat, chu so hity tai san gé:r lién voi dot
50 vdi ngi dung dd dang ky, cdp gidy chieng nhdn, dinh chinh gidy chiing nhen.
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22 Pang ky bién ddong dbi véi truong hop chuyén tir hinh thie thué a4t
tra tién hang nam sang thué dat tra tién mdt 1dn cho cé thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tlen sivr dung dat sang hinh thie thué dat hodc tir thué dit
sang giao dit ¢6 thu tién sir dung dat.

1. Trinh ty thuc hién:
Budc 1: Nép hd so

Hé gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai
duge s¢ hitu nha & gan lién voi quyén sir dung dat 0 tal Viét Nam ndp hé so tai BO
phén tlep nhén va tra két qua cla Uy ban nhan dan cap huyén hoic nép hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra ket qua cta Uy ban nhan din cap xa. Can bd cdng chirc tiép
nhén c6 trach nhiém kiém tra tinh day da coa hd so

+ Néu hd so day du, hop 1&: Thuc hién viée tlep nhan hd so;

+ Néu ho so chua diy di hodc khéng hop 16: hudng dén bd sung, hoan thién hd
$0 theo quy dinh.

Buée 3: Xir ly hd so.
‘) Truong hop ndp hé so tai BS phan tiép nhén va tra két qua cla Uy ban nhan

dan cap xd thi trong thai han 01 ngay lam viée, cOng chire dia chinh cap xa chuyén hd
so dén Vin phong Pang ky quyén st dung dat cap huyén.

b) Truong hop ndp hd so tai Bo phan tiép nhéan vatra két qua cua UBND cap
huyén hé so duge chuyén dén Van phong Ping ky quyén st dung dit cép huyén.

c) Sau khi nhén hé so do UBND cép xi chuyén dén Vin phong Dang ky quyén
sir dung dét cap huyén c¢ trach nhiém thyc hign céc ndi dung cong vigc quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 85 Nghi dinh sb 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014, Déong thoi giri Phiéu
chuyén thong tin dia chinh cua thira dat dén Chi cuc thué dé xac dinh nghia vy tai
chinh (néu ¢d).

d) Chi cuc thué ¢é trach nhiém tinh todn xac dinh don gia thué dat, tién st
dung dat theo quy dinh. Sau khi nguol sir dung dét thue hién nghfa vu tai chinh theo
quy dinh Chi cuc thué girt hd so dén Van phong DKQSD dat cap huyén. Van phong
PKQSD dit cép huyén xac nhén ndi dung bién dong vao giay chung nhén da cép
hodc hoan chinh hé so cdp méi GCN gui d¢én Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén néu ngudi st dung dat ¢é yéu cau.

d) Phong Tai nguyén va Mdi trudng cé trich nhiém thim dinh hé so, ky hop
dong thué dat déi voi trugng hop thué dat, trinh Lanh dao UBND cép huyén ky quyét
dinh giao dat va gidy chimg nhan.

d) Két qua xir ly duge chuyén dén not tiép nhén hé so.

Budc 3: Tra két qua.

Pén hen Ho gia dinh, c4 nhan, cdng déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoal dugce s& htu nha ¢ tai Viét Nam dén noi ti€p nhan ho so dé lay két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhan phai xuat trinh phidu bién nhan hd so va ky
va0 56 theo ddi hd so.
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+ Trudng hop dén nhan thay thi phai c6 gidy Gy quyén (cé xac nhén cua co
quan hogc UBND cép xa) va gidy chang minh nhéin dan cua nguoi duge uy quyeén.

Ghi cha: Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét thi co quan glal
quyet hd so ¢6 trach nhiém tré lai ho so va théng béo rd 1y do khéng du diéu kién giai

quyét.
2. Céch thic thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nude.
3. Thanh phan, s6 lugng hd so:
3.1. Thanh phan hé so, bao gbm:
1) Don dang ky bién dong dat dai, 1ai san ghn lién véi dét theo MAu 56 09/DK;
2) Ban gbc Gidy chimg nhén dé cip;
3) Hop ddng thué dat da lap;

4) Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; gny t& lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé dét dai, tai san gén lién véi dat (néu co).

3.2. S6 luong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 16 ngay lam viéc k& tr ngay nhan dd hé so hop 1€ (khong ké thoi
gian nguoi sir dung d4t thue hién nghia vu tai chinh tai Chi cuc Thué), cu thé:

+ Bo phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay.

+ UBND cép x4 1 ngay;

+ Vin phong Bang ky quyén sir dung dt cép huyén 4 ngay;

+ Chi cuc thué 5 ngay;

+ Phong Tai nguyén va Mbi trudng va lanh dao Uy ban nhan dan cip huyén:
05 ngay.

- Khong quéa 20 ngay d6i voi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, viing xa, ving
6 diéu kién kinh t& - x4 hdi kho khin, trong dé:

+ B phén tiép nhén va tra két qua 01 ngay.

+ UBND cép xi | ngay;

+ Vin phong Dang ky quyén sir dung dat cap huyén 6 ngay;

+ Chi cuc thué 6 ngay;

+ Phéng Tai nguyén va Moi trudng va lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén: 6
ngay.

5. Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: HO gia dinh, cd nhan, nguoi Vigt

Nam dinh cu & nudce ngoai duge so hitu nha ¢ gén lién véi quyén sir dung dat & tai
Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh va co quan phéi hop:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
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+ Uy ban nhan dan cAp huyén déi véi trudng hop cdp méi Gidy chimg nhén.

+ Van phong Diéng ky quyen st dung dét cap huyén déi voi trrong hop xéc
nhén thay d6i trén Gidy chimg nhan.

- Co quan trire tiép thue hién:

+ Vin phong Ding ky quyén sir dung dat cip huyén,

+ Chi cuc Thué;

+ Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén;

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Uy ban nhén dan cip xa.

7. K&t qua thue hién thi tuc hanh chinh;

- Ghi véo s6 dia chinh va lap hd so d& Nha nudce quan 1y.
- Hop déng thué dat ddi véi trudng hop thué dat.

- Quyét dinh giao dét c6 thu tién sir dung dat déi véi truong hop giao dit ¢6 thu
tién str dung dét.

- Gidy chimg nhan cdp méi hodc Gidy ching nhan da xac nhén thay déi.

8. Phi, 1& phi (néu c6):

a) Muc thu:

- Tai cac phuong:

+ Chimg nhan dang ky bién déng trén Gidy chimg nhén: 25.000 déng/GCN

+ Cép Gléy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién vé6i dat: 100.000 dong/GCN.

+ Cép Gidy ching nhén quyén sir dung dat: 25.000 dong/GCN

- Tai cac khu vuc khac:

+ Chimg nhan dang ky bién dong trén Gidy ching nhan: 12.500 dong/GCN

+ Cap Gxay chimg nhdn quyén s dung dat, quyén s6 hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat: 50.000 ddng/GCN.

+ Cép Gidy chimg nhan quyén sir dung dit: 25.000 ddng/GCN.

b) Péi tugng thu: Cac déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh.

¢) Db tuong duge mién 16 phi clp gidy chimg nhén.

- Mién nép 18 phi cdp iéy ching nhén d6i vai trudng hop da dugc cép gidy
chumg nhén quyén su dung dat, gidy chung nhadn quyén so hitu nha & va quyén si
dung dét &, glay ching nhan quyén s& hiu nha &, gidy chung nhén quyén s& hitu
cong trinh xdy dung trude ngay Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cta
Chinh phu quy dinh viéc cap giay chung nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha &

va tai san khac gan lién voi dat ¢6 hidu lyc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu ciu
chp d6i gidy chimg nhan.

- Mién I€ phi cép gidy chimg nhén dbi véi hé gia dinh, c4 nhan & néng thon.

177



ol kb et a8

et e a5 e A e £ o

Trudng hop hd gia dinh, ¢4 nhén tai cic quén thuge thanh phé tryc thuge Trung
wong va cac phudng ndi thanh thude thanh pho, thi xa truc thude tinh duge cap gidy
chung nhan & néng thon thi khéng duge mién 1€ phi cp gidy chimg nhan.

9. Tén mau don, mau to khai (neu cd va dugce dinh kém sau thu tyc):
- Miu sé 09/DK: Pon ding ky bién dong dit dai, tai san khéac gan lién véi dat,

(Mau don dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT cua B
Tai nguyén va M6i trudng; duge cong khai trén Trang thong tin dién t cua BS Tai
nguyén va Mai trudng, Téng cuc Quan ly dat dai va S& Tai nguyén va Mai trudng Ha
Tinh).

10. Yéu chu thuc hién thi tye hanh chinh (néu c6): Khong.
1'1. Cin ¢ phép ly cta thi tyc hanh chinh:
- Lujt Dét dai ngay 29/11/2013,;

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu vé& quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cha Luat Dat dai;

- Nghi dinh 'so 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu vé quy dinh vé
thu tién sir dung dat;
- Nghj dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi vé quy dinh vé
thu tien thué dat, thué mat nude;
- Théng tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va Méi
truong quy dinh vé GCNQSD dat, QSHNO va tai san khéc gén lién voi dat;
- Théng tu sp 2472014/ [T-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Mdi
trudng quy dinh vé ho so dia chinh;
- Thong tusd 76/2014/TT-BTC cia Bo Tai chinh vé huong din Nghi dinh
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé thu tién sir dung dat;

- Thong tu s 77/2014/TT-BTC cia B Tai chinh vé hudng dan Nghi dinh
46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé thu tidn thué dat, thué mat nudc;

- Quye} dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND tinh quy dinh
muc thu, ché do thu ndp, quan ly va s dung 1€ phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dée lidp - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh gl oo

ooooooooooooooooo

Maiu sb 09/PK

IPEHAN GHI CUA NGUQGT NHAN 1O
50

Da kiém tra no1 dung don day
da, rd rang, théng nhat véi gidy
1 xudit trinh.
Vao s_t‘) tiép nhdn hd so
L Quytn...,

Ngub‘i obin bb so
(K vl ghe v b, iy

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huing ddn viét dan trude khi ké khai; khong tay xod, sira chila trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hivu tai sin gin lién voi dit
LoE T8N (Wit CRIF I ROG). ..ottt sttt e ree e,

.................................................................

....................................................

2. Glay chung nhén da cip
2.1. Sé vao sO CAp GCN:Lve
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ... ... ;

3. Nji dung bién dqng VED e

3.1. NOi dung trén GCN truée khi I:nen dong

......................................................

......................................................

.....................................................................................................................

...................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

6. sz’iy to lién quan dén ndi dung thay déi np kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhén d4 cap;

.....................................................................................................................

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don 14 ding su thét, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat.

L igay ... thang .. ...

Nguoi viét dom

(Ky va ghi rd ho tén, dong déu néu cd)

' II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D6 vGi h¢ gia dinh, cd nhdan dé nghi dupc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi ket han sir dung)
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.................................................................................................................

Ngay... .. thang......nam ...
Cong chire dia chinh
(Ky, ghi ré ho tén)

Ngay....... thdng...... ndm ...

TM. Uy ban nhin din
Chi tich

(Ky ién, dong dau)

111- ¥ KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

Ngudi kiem tra Giam ddc )
(Ky, ghi r& ho tén, chitc viy) (Ky tén, dong ddau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi ¥ kién doi véi truong hop gia han s dung day)

.....................................................................................................................

....................................................................................................................

Ngudi Kiém tra
(KY, ghi ré ho 1én, chirc vy)

Thi trudng co quan
(Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo ding 1én va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop ¢b thay d5i tén thi ghi ca thong
tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy 1o chirng minh syr thay doi.

Chi y: Mdu don nay st dung irong cdc truong hop: chuyén tir hinh thire thué dat tra tién héng ném

sang thué dat tra tién mgt tan hede tir giao dat khéng thu rien sir ch,mg dit sang hinh thirc thué dat hode 1

thué dét sang giao ddt cd thu tién sir dyng c?‘cjz,", tir hink thire thué ddr trd tién mgt lin sang hink thike thué
dét tra tién hang ndm; gia han st dung dat: dbi tén nguoi si dung dat, chu s¢ hitu 10i san gan fién v6i dat

hodic thong tin vé gidy 10 phdp nhdn, g{(fy 16 nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thiua dat do sat 16 ur

nhién: thay doi han ché quyén; thay d6i vé nghta vu (&i chinh ve dét dai: thay doi vé 1ai san gén lién véi dd
s0 véi ngi dung da dang ky, cdp gidy chimg nhdn, dinh chinh gidy chung nhan.
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23. Pang ky xac lap quyen stt dung han ché thiva dat lidn ke sau khi dirgic

cap Gidy chu'ng nhin lin dau va ding ky thay di, chim dirt quyén sir dyng han
ché thira dat lién ké.

1. Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Nop hé so _

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Vi€t Nam dinh cu & nuée ngodi
dugc sd hitu nha & gan lién voi quyén su dung dat g tal Viét Nani ndp hd so tai Bo
phén tlep nhan va tra két qua cla Uy ban nhan dén cap huyén hodc ndp hd so tai Bo

phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan din cdp xa. Can bd cong chire tiép
nhan ¢6 tréch nhiém kiém tra tinh day du coa hd so:

+ Néu hé so day du, hop 1&: Thuc hién viée tlep nhan hd so;

+ Néu hd so chua day do hoac khéng hop 18: hudng dan b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Bude 3: Xir ly ho so.
-a) Truong hop nop hé so tai Bo phan tiep nhin va tra két qua cla Uy ban nhan

dan cap xa thi trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viée, cbng chirc dia chinh cap xa
chuyén hd so dén Vin phong Bing ky quyén st dung dat cp huyén.

b) Trudong hop ndp hd so tai BO phan tiép nhén vatra két qua cua UBND cip
huyén hd so dugce chuyén dén Vin phong Dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

¢) Sau khi nhan hd so do UBND cép x4 chuyén d¢én Van phong Piang ky quyén
sir dung dat cap huyén ¢d trach nhiém thue hién cac ndi dung cong viée quy dinh tai
Khoan 2 Pidu 73 Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014.

d) Két qua xir Iy duge chuyén dén noi tiép nhan hd so.
Bude 3: Tra két qua.

Pén hen Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai duoce s& hitu nha & tai Viét Nam dén noi tiép nhan hd so dé 14y két qua.

+Khi dén nhén két qua ngudi nhan phai xuat trinh phiéu bién nhan hd so va ky
vao s6 theo ddi ho so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai c6 gidy (y quyén (c6 xac nhan cua co
quan hodc UBND cdp xa) va gidy chiung minh nhin dan cta ngudi duge ty quyén.

Ghi ch: Truong hop hd so khéng di didu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hd so ¢6 trach nhiém tra lai hd so va thong béo 1o ly do khong da didu kién giai

quyét.
2. Céch thuc thue hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nudc.
3. Thanh phan, s6 luong hd so:
3.1. Thanh phan hd so, bao gém:
1) Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 09/DK.
2) Ban géc Gidy chimg nhan da cdp clia mot bén hodc cac bén Jién quan.
181



3) Hop ddng hodc viin ban thoa thudn hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan vé
viée x4c 1ap hodc thay ddi, cham dut quyén sir dung han ché thira dat lién ke.

4) So db thé hién vi tri, kich thude phan dién tich thira dAt ma ngudi st dung
thira dat lién ké duge quyén sir dung han ché.

3.2. Sb luong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, trong do:
+ B phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay;

+ UBND cép x4 01 ngay;

+ Vin phong Dang ky quyén st dung dat cép huyén 3 ngay;

- Khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hé so hop 18 do1 voi céac xd
mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving co6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khén,
trong do:

+ B phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay;
+ UBND cép xi 2 ngay;
+ Vian phong Dang ky quyén sir dyung dat cap huyén 7 ngay;

5. Dbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: H$ gia dinh, c4 nhén, cong ddng
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi duge s¢ hitu nha & gan lién v&i quyén
str dung dat & tai Viet Nam.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh va co quan phéi hop:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Van phong Dang ky quyén sir dung dét
cap huyen.

- Co quan tryc tiép thuc hién: VP Dang ky quyén st dung dat cp huyén.
- Co quan phdi hop thyc hién: Khéng.

7. K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan ly.

_ Gihy chimg nhan da thé hién théng tin can xéc 1ap néu ngudi sir dung dat co
nhu céu.

8. Phi, {& phi (néu co):

a) Mirc thu:

- Tai cac phuong:

+ X4c nhan bd sung thong tin trén Giy ching nhan:15.000 dong/GCN.
- Tai céc khu vue khac:

+ X4c nhan bd sung théng tin trén Gidy chimng nhan: 7.500 ddng/GCN,

b) Ddi tuong thu: Cée trudng hop c6 nhu cAu thé hién théng tin cdn xac lép
trén Gidy chimg nhén.
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¢) Déi trgng duoc mién 16 phi cdp gidy ching nhan.

- Mién n0p 1é phi cip glay chu'ng nhan déi véi truong hop da duoc cap gidy
chimg nhén quyén sir dung dat, glay chimg nhéan quyen s¢ hitu nha & va quyen st
dung dét &, gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢, gidy chimng nhén quyén s& hiju
cong trinh xdy dung trude ngay Nghi dinh s& 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cia
Chinh pha quy dinh viée cap gidy chung nhan quyén str dung dét, quyén sd hiru nha ¢
va tai san khac gén lién voi dat ¢6 hidu luc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma cé nhu cu
cép dbi gidy chirng nhén.

- Mién 1¢ phi cap gidy chimg nhén dbi véi ho gia dinh, ca nhan & néng thén.

Truong hop hd gia dinh, cd nhén tai cde quén thudc thanh phé truc thudc Trung
uong va cac phucmg ndi thanh thudc thanh pho thi x& truc thude tinh duge cép gidy
chirg nhan & ndng thén thi khéng duge mién 1é phi cép gidy chimng nhan.

9. Tén mau don, mau to khai (néu ¢ va dugce dinh kém sau tha tuc):
- Mau s6 09/DK: Don dang ky bién dong dét dai, tai san khac gén lidn véi dat.

(M&u don duogc ban hanh kém theo Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ciia Bo
Tai nguyén va Mdi truomg; dugc cOng khai trén Trang théng tin dién tir cda BS Tai

nguyén va Mai truomg, Tng cuc Quén ly dit dai va S& Tai nguyén va Moi trudng Ha
Tinh).

10. Yéu céu thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.
11. Cén ¢t phép ly cla thu tuc hanh chinh:
- Ludt Pét dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cta Luét Dt dai;

- Théng tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 Cua B6 Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé GCNQSD dit, QSHNO va tai san khac gén lién voi dat;

- Théng tu s:o 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé ho so dia chinh;
- Quyét dinh sb 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND tinh quy dinh

muc thu, ché d6 thu ndp, quan 1y va st dung 1é phi dia chinh trén dia ban tinh Ha
Tinh,
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/DK
Poc lap - Tw do - Hanh phic PIAN GIIL CUA NGUOT NHAN 1O
SU
Da kiém tra ni dung don day
PON PANG KY BIEN PONG du. 10 ring. thong nhat vai gidy
DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOT AT “’"“f,‘;;':ﬁmp ohi b so
5 N qucn
A oy s
KDDL e teeesens e soseses oot P

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwong dan viét don trude khi ké khai; khong 16y xod., ma chita trén do.'?)

1. Ngwdi sir dung dat, chii s& hiru tai sén gan lidn voi dat

1.1, T8I (VEEE CHIE 11 HOG): oottt b
1.2, D8 R e e e e et
2. Glay chirng nhin da cap
2.1.S6va0 58 cAp GCN:Lov e . 2.2. 86 phat hanh GCN:.Leccee ;
2.3 NgaycAp GON .../ ../ e e, ;
3. INGE GUDE DN AONE YOI orvvveeeeesomvessecrssericiess im0 s
3.1. Néi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. NGi dung sau khi bién déng:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

...................................................................................................................

....................................................................................................................

6. Glay tor lién quan den ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gdm cb:
_ Gidy ching nhan da cip;

.....................................................................................................................

T01 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hodn toan chju
trach nhiém trudc phap luét.
o HEAY .. thang ...... ndm.......

Negwdi viét don
(Ky v ghi 13 ho tén, dong déu néu o)

1I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D6 véi ho gia dink, cd nhdn dé nghi duoe ucp (we str dung ddt nong nghiép khi hét han str dung)
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.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Ngay.......thdang...... ndni ... Ngay.......thang... ... nant ...
Céng chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
{Ky. ghi rd ho tén) Chil tich
(Ky tén, dong diu)

111- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAl

.....................................................................................................................

......................................................................................................................

.....................................................................................................................

Ngay...... thang...... ndm ...... Ngay....... thdng... ... ndm ......
Ngudi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi ré ho tén, chiic vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi vai triong hop gia han swe dung ddt)

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Ngay......thang......ndm ..... Ngay....... thdang... ... nam ...
Ngwoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi rd ho 1én, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN 43 cap, trudng hop ¢6 thay dbi t&n thi ghi ca thong
tin trudc va sau khi thay dbi va nép gidy to chimg minh sy thay dél

Chij y: Mdu don nay sw dung trong cde tridng hgp: chuyén tir hinh thic thué ddt tra tien hang ndm
sang thué dat tra tién mgt ln hodc i giao ddt khong thu iien sir dung dit sang hinkh thicc thué ddt hode tir
thué dat sang gigo dat ¢ thu tién sir dung ddt, , tir hinh thire thué ddt tra tién mét ldn sang hinh thic thué
dat tra tién hang ndin; gia han sie dung ddt; doi 1en ngudi sir dung dat, chii 56 hivu tai san gaff lien voi dat
hodc thong tin vé gidy to Dhdp nhdn, gidy (0 nhdn than, thay do: dia chi; giam dign tich thua dai do sat Id nr
nhién; thay d6i han ché quyén; thay ddi vé nghia vy t&i chinh H? ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién voi dat
50 véi ngi dung da ding ky, cap gidy chiing nhan, dinh chinh gidy ching nhdn.
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24. Gia han sir dung dit ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té.

1. Trinh ty thuc hién:

Buéce 1: Nop hd so

H$ gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, ngucn Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoal
dugc sd hiru nha & gan lien voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam nop hd so tai Bo
phén tlep nhan va tra két qua cla Uy ban nhin dan cap huyén hodc ndp ho so tai B6

phdn tiép nhan va tra két qua clia Uy ban nhén dan cap xa. Can bé cong chire tiép
nhén ¢6 trach nhiém kiém tra tinh day du cia h so:

+ Néu hd so day du, hop l&; Thyc hién viée tlep nhén hé so;

+ Néu hd so chua day dd hodc khong hop 18: hudng dan b6 sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

Budc 3: Xir 1y ho so.

‘a) Trudng hop ndp hd so tal B phan tiép nhén va tra két qua ca Uy ban nhén

dén cap x& thi trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc, cong chire dia chinh cap xi
chuyén hé so dén Phong Tai nguyén va Moi truong cép huyén.

b) Trudng hop ndp hé so tai Bo phén tiép nhan va tra két quéa cta UBND cép
huyén hd so dugc chuyén dén Phong Tai nguyén va Mai trudng cap huyén.

¢) Sau khi nhén hd so Phong Tai nguyén va Moi truong cép huyén c6 trach
nhiém thuc hién céec ndi dung céng viéc quy dinh tai Diéu 74 Nghi dinh 56
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014. Trudng hop du didu kién dé duoc gia han thi
chuyen hd so cho Vin phong bKQSD dat cdp huyén dé thuc hién cac néi dung tai
Piém d, khoan 1| Didu 74 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, dong thoi
giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xac dinh nghia vy tai chinh.

d) Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh, théng bdo cho ngudi su dung dat
thuc hién ké khai, ndp (néu c6), gui ket qua cho Van phong DKQSD dat cdp huyén,
phong Tal nguyén va Mot trudng cdp huyén. Sau khi nguoi sit dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh thi xdc nhan gia han vao Gidy ching nhan.

d) Két qua xr ly duogce chuyén dén noi tiép nhan ho so.
Budce 3: Tra két qua.

Pén hen Hb gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu o
nude ngoal duge s¢ hitu nha 6 tal Viét Nam dén noi tiép nhan hd so dé 14y két qua.

+ Khi dén nhan két qua ngudi nhén phai xufit trinh phiéu bién nhan hd so va ky
vao s0 theo doéi hod so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai c6 gidy Gy quyén (c6 x4c nhan cua co
quan hoac UBND cép x4) va gidy chiing minh nhén dén cta ngudl duge uy quyén.

Ghi chi: Truong hgp hd so khdng dui diéu kién giai quyét thi co quan giai
quyet hd so ¢o trach nhiém tra lai hé so va théng bao 3 1y do khéng di didu kién giai

quyet.
2. Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc
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3. Thanh phéin, ) luong hd so:

3.1. Thanh phén ho so, bao gém:

1) Don diing ky bién dong dat dai, tai san gin lidn voi dit theo Mau sé 09/DK;
2) Ban gbc Gidy chimg nhan da cép;

3) Chimg tir d3 thuc hién xong nghia vu tai chinh (néu o).

3.2. Sb lwong hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét:

- Khéng qué 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, (khong ké thoi
gian nguoti sur dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh), trong do:

+ Bd phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay.

+ UBND cép xa 02 ngay.

+ Van phong Pang ky quyén sir dung dét cdp huyén 03 ngay.
+ Chi cuc Thué: 05 ngay

+ Phong Tai nguyén va Moi truong 03 ngay.

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cdp huyén 01 ngay.

- Khong qua 22 ngay lam viéc ké tir ngay qllén a0 1o so hqp 18 dbi v6i cée xa
mién nii, hai dao, vung sdu, vung xa, vang co diéu kién kinh t&€ - x& hoi kho khén,
trong do:

+ B6 phan tiép nhan v trd két qua 01 ngay.

+ UBND cép x3 05 ngay.

+ Chi cuc Thué: 05 ngay

+ Vian phong Dang ky quyén str dung dat cép huyén 05 ngay.
+ Phong Tai nguyén va Méi trudng: 06 ngay.

+ Lanh dao Uy ban nhan dén cip huyén 01 ngay.

5. béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dirh, ¢4 nhin st dung dat
ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh va co quan phéi hop:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén,
- Co quan tryc tiép thyc hién:

+ Phong Tai nguyén va Moi1 trudng cap huyén,

+ Chi cuc Thué;

+ Vén phong Pang ky quyén sir dung dét cAp huyén.

- Co quan phdi hop thye hién:

+ Uy ban nhén dén cdp xi.
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+ Céc co quan co lien quan.

7. Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quéan ly.

- Gidy chimg nhan da xac nhén thay ddi hodc Gidy chimng nhén cép mai.

8. Phi, 1¢ phi (néu co):

a) Muc thu:

- Tal cac phuong:

+ Chimg nhan dang ky bién dong trén Gidy chimg nhan: 25.000 dong/GCN

+ Cap Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gén lién véi dit: 100.000 déng/GCN,

+ Cép Gidy ching nhén quyén sir dung dat: 25.000 dong/GCN.

- Tai céc khu vuce khac:

+ Chimg nthdn dang ky bién dong trén Gidy chimg nhan: 12.500 dong/GCN

+ Cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéc
gén lién véi dat: 50.000 dong/GCN.

+ Chp Gidy chimg nhan quyén sir dung dét: 25.000 dong/GCN.

b) Béi tuong thu: Cac d61 twong thuc hién thd tuc hanh chinh.

¢) Déi tuong duge mién 18 phi cép gidy ching nhén.

- Mién nop 1€ phi cép glay chimg nhén doi voi {truong hop da dugc cap gidy
chimg nhén quyén st dung dat, gidy chung nhén quyen s¢ hiru nha & va quyén su
dung déit &, gidy chimng nhén quyén sé hitu nha o, giay ching nhén quyén s& hiru
cong trinh xdy dung trude ngay Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua
Chinh phu quy dinh vi¢c cép gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha o
va tai san khac gan lidn véi dat ¢o hiéu lue thi hanh (ngay 10/12/2009) ma ¢ nhu cau
cap dbi gidy chimg nhan.

- Mién 18 phi cap gidy ching nhan ddi vl hé gia dinh, ¢ nhan & ndng thdn.

Trudng hop hd gia dinh, ¢4 nhén tai cic quén thude thanh phé truc thude Trung

wong va cac phuong ndi thanh thuge thanh pho thi x4 trye thude tinh duge cdp gidy
chitng nhéan & ndng thdn thi khéng dugc mién 1€ phi cép gidy chiing nhan.

9. Tén mau don, miu t& khai (néu co va dugc dinh kém sau thii tuc):
_ MZu s 09/DK: Don dang ky bién dong dét dai, tai san khéc gn lién véi dat.

(Mau don duge ban hanh kem theo Thong tu 6 24/2014/TT-BTNMT cla B
Tai nguyén va Méi truong; duoc cong khai trén Trang thong tin dién t& cha BS Tal

nguyén va Moi trudng, Téng cuc Quan ly dat dai va S& Tai nguyén va Moi trudng Ha
Tinh).

10. Yéu cAu thuc hién thtt tuc hanh chinh (néu ¢é):
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- Trude khi hét han sir dung dét ti thidu 1a 06 thang, ngudi sir dung dét phai
ndp hé so vé Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Trucmg hop diéu chinh du an déu tu ma cé thay dbi thoi han hoat déng cta
du an, nguoi st dung dat phai ndp hé so sau khi ¢é vin ban clia co quan cé thim
quyén vé viéc diéu chinh du 4n dau tu.

11. Cén ctr phédp ly ctta thu tuc hanh chinh:
- Luat Dit dai ngay 29/11/2013.
- Nghi dinh 'sc’:) 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu cua Luét Dat dai.
- Théng tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyen va Mol
trudng quy dinh vé GCNQSD dét, QSHNO va tai san khac gén lién véi dit.

- Thong tu sp 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyé} dinh sb 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cua UBND tinh quy dinh
muc thu, ché d§ thu ndp, quan ly va st dung € phi dia chinh trén dia ban tinh
Ha Tinh. '
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc ldp - Ty do - Hanh phue

PON PANG KY BIEN DONG

PAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOT DAT

Kinh gl oo,

.................

MaAu sb 09/DK

PILAN GHI CUA NGUGI NHAN 110
g4

D3 kiém ra n{i dung don day
du. |6 rang. théng nhal véi gifly
t& xudt trinh.
Vio s_ii tiép nhan hé so
. Quyén,..

\'girtn ubidn hd so
(R ed ghe e B, 1en)

I. PHAN KE KHAI CUA NG UOI DANG KY

(Xem hirdng ddn viét don lr weie khi ké khai: khong idy xod, sua chira trén dm?)

1. Ngudi sir dyung dAt, chi s& hivu tai sin giin lién voi dat
1.1, TEr (viét chit in hoQ): oo

.....................................................................

..................................................

2. Glay chirng nhin da cip

2.1. 86 vao sO CAp GCNL.oooiii e . 2.2, Sé phat hanh GCN: v ;

2.3.Ngay cdp GCN .../ .../ oo e, ;

3. N§i dung bién dg_g v

3.1. N9i dung trén GCN trudce l\hl blen dong

LT e e I R I I R ) . Een A R R I R I R IR o
....................................................... I R L R LR TN R I RN |

. .
....................................................... . R L L LR R T P R R RN EY
....................................................... s R L R A N T Y
....................................................... + e R L S R R R R EEY ]
...................................................... 3 R L T N R RERY Y

.....................................................................................................................

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

6. Glay to lién quan (Iul ngi dung thay ddi ndp kém theo don niy g gbm c6:
- Gidy ching nhédn da cAp;

.....................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su thét, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat.
o NEAY thang ...... ndm.......

Ngudi viét don
(Ky vé ghi vd ho tén, dong dau néu cé)

1I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ddi v&i hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duwye 1iép e sir dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung)
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....................................................................................................................
.....................................................................................................................

...................................................................................................................

Ngay.......thang...... ndin ... Ngay... ... thang..... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhiin din
(Ky, ghi ré ho 1én) Chi tich
(Ky ién, dong ddu)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DBAI

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nim ......
Ngum kiém tra Giam déec
(Ky, ghi rd ho tén, chirc viy) (Ky tén, dong dau)

1V- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MO1 TRUONG
(Chi ghi ¥ kién d6i v6i truong hop gia han str dung ddt)

.....................................................................................................................
....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Ngdy....... thdng. ... ndm ...... Ngay....... thidng... .. nam ...
Ngut‘fn kiém tra Thii trudng co guan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vy) (Ky 1én, dong dau)

(1) K& khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co thay ddi tén thi ghi ca théng
tin trudc va sau khi thay ddi va ndp gidy t& chimg minh sy thay déi.

Chi y: Mdu don ndy sir dung rong cdc truong hop: c‘hwen i hink thire ihué ddt tra tién hang nam
sang thué dat tra tién mét I hode fir giuo dat khéng thu tién sir dung dit sang hinh thire thué ddt hode tir
thué dat sang giao dat ¢o thu tién sie dung ddt; | tir hink thirc thué dat tra tién mgt lin sang hink thirc thué
dat tra tién hang ndm; gia han sir dung ddt; ddi 1én nguoi sir dung ddt, chi so hitu (&i sén gan lién voi dat
hodic théng tin vé gidy 10 phap nhan, qray (0 nhdn than; thay dm dia chi: giam dign tich thira d’a! do sat lo 1
nhién: thay d5i han ché quyén; thay d6i vé nghia v 16i chinh ve ddt dai: thay d6i vé 1ai san gdin lién voi dat
so voi npi dung da diang ky, cap giay cluimg nhdn, dink chinh gidy clnpg nhan.
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25. Xac nhéan tlep tuc sir dung dat nong nghlep cua ho gia dinh, ¢4 nhin khi
hét han sir dung dAt d6i voi truomg hop ¢6 nhu cau,

1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nop ho so

Ho gia dinh, c& nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dugc s& hiru nha & gan lién voi quyén sur dung dat 6 tai Viét Nam ndp hd so tai Bo
phén tlep nhén va tra ket qua cua Uy ban nhén dan cap huyén hoac ndp ho so tai Bo

phén tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa. Can bd ¢dng chuc tiép
nhin ¢é trach nhiém kiém tra tinh day di cia hé so:

+ Néu ho so day du, hop té: Thue hién viéc Uep nhéan hd so;

+ Néu hd so chua ddy ¢ hoic khong hop [&: hudng din bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

Budc 3: Xt ly hd so.

‘a) Trudng hop ndp ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhén
dan cip x4 thi trong thoi han khong quéa 02 ngay lam viée, cong chirc dja chinh cap xa

kiém tra, xac nhan vao don dang ky va chuyén hd so dén Vin phong BKQSD dét cép
huyén.

b) Trudng hop ndp hd so tai Bd phén tlep nhin va tra két qua cua UBND cap
huyén ho so dugc chuyén cho UBND cap xa dé ¢dng chiec dia chinh cap x4 kiém tra,
x4c nhan vao don dang ky. Sau khi xac nhan cdng chuc dia chinh chuyén hd so cho
Vin phong DKQSD dét cap huyén.

¢) Sau khi nhédn hé so Vin phong bKQSD dat cdp huyén co trach nhiém thye
hién céc ndi dung cbng viée quy dinh tal diém c, khoan 3 Piéu 74 Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014.

d) Két qua xit 1y duge chuyén dén noi tiép nhin ho so.
Bude 3: Tra két qua.

Pén hen Hb gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, ngudi Viet Nam dinh cu &
nude ngoai duge sd hitu nha ¢ tai Viét Nam dén noi tiép nhan ho so dé lay két qua.

+ Khi dén nhén két qua ngudi nhén phai xuét teinh phiéu bién nhén ho sova ky
vao sb theo ddi hé so.

+ Truong hop dén nhan thay thi phai ¢6 gidy Uy quyén (c6 xac nhén cua co
quan hodc UBND cap xa) va gidy chung minh nhdn dén cua ngudi dugce uy quyén.

Ghi chu: Truong hop hd so khong du didu kién gial quyét thi co quan gial
quyet hd so ¢6 trach nhiém tra lai hd so va thdng bao 5 ly do khéng du diéu kién giai

quyeét.
2. Cach thire thue hién: Truce tiép tai tru s co quan hanh chinh Nha nude.
3. Thanh phﬁn, sd luong hé sor
3.1. Thanh phén hé so, bao gém:
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1) Pon dang ky bién déng dét dai, t&i san gin lién voi dét theo Mau sé 09/DK;
2) Ban gdc Gidy chimg nhén da cip;

3.2.86 luong ho so: 01 (bO).

4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 06 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 18, trong dé:

+ B phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay.

+ Uy ban nhén dan cip xa 03 ngay.

+ Vin phong Pang ky quyén sir dung dat cp huyén: 02 ngay.

- Khong qua 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18 d6i véi cac xa
mién nii, hai dao, vung sfu, ving xa, vung ¢é dicéu kién kinh t€ - x& héi kho khin,
trong do:

+ B phén tiép nhan va tra két qua 01 ngay.
+ Uy ban nhén dén cép xa 05 ngay.
+ Vin phong Ding ky quyén sir dung dat cdp huyén: 04 ngay.

5. Dol tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Hg gia dinh, ca nhan truc tiép san
xudt ndng nghiép.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

~ -Coquanco thdm quyén quyét dinh: Van phong Pang ky quyén sir dung dit
cdp huyén.

- Co quan truc tiép thue hién:

+ Vé&n phong Péng ky quyén st dung dt cip huyén.

+ Uy ban nhan dén cép x4.

7. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1.

- Gidy chimg nhén duoc chinh 1y vé thoi han sir dung dat.

8. L& phi (néu co):

a) Muc thu:

- Tai c¢éc phuong;:

+ Ching nhan dang ky bién déng trén Gidy chirag nhan: 25.000 déng/GCN
- Tai ¢ac khu vuc khac:

+ Chimg nhin déing ky bién dong trén Gidy ching nhan: 12.500 d¢ong/GCN
b) Déi tugng thu: Céc dbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh.

9. Tén méu don, mau t& khai (néu ¢o6 va duge dinh kém sau tha tuc):

- DPon ding ky bién déng dt dai, tai san gén lién voi dét theo MAu sd 09/PK.
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(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tur 56 24/2014/TT-BTNMT ctia BS Tai
nguyén va Méi trudng; dugc cong khai trén Trang théng tin dién tr cia BS Tai nguyén
va Méi trudmg, Tong cuc Quén ly dat dai va So Tai nguyén va Mdi truong Ha Tinh).

10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khi hét han st
dung dat.

11. Cén ¢ phép ly cla thi tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai s6 ngay 29/11/2013;

- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu vé quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luéat Dat dai;

- Thong tu sﬁi 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va Mé1
trudng quy dinh vé GCNQSD dét, QSHNO va tai san khac gan lién vol dat.

- Théng tu gé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh.

- Quyé:t dinh 56 43/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND tinh quy dinh
mtre thu, ché dd thu ndp, quan ly va su dung 18 phi dia chinh trén dia ban tinh Ha
Tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/PK

Doc lap - Tu do - Hanh phic FHAN GIIT CUA NGUOI NHAN 110
SG

Ba kiém tra nGn dung don day

BON BANG KY” B[EN DONG da. rd rang, thong nhat vi glay

. . - . 3 ., P 1 xudt trinh.
DAT DA], TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Vao m liép nhan hé so
$0: e Quydn.,.,
Ngay ... /... F i
KA GH: v i

I. PHAN KE KHAI CUA NGUGI DANG KY

{Xem heong dén viét dan tricdc khi ké khai; khing rcfy xod, sua chira trén don)

1. Nguwoi sir dung dét, chii s6 hivu tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (Vidt CHIEE i HOG) T wvvreiieeeseeeeeee et et st st s
12 D0 G e e
2. Glay chirng nhén da cip
2.1. 86 vao 50 cAp GCNiece i, 2 2. 86 phathanh GCN:........ ;
2.3.Ngay cdp GCN .../ .../ oo i, ;
3. Noi dung bién dong VB oottt ee e e eeee et e st it an s ettt enee s etest et ch et
3.1. Noi dung trén GCN tru6e khi bién déng: 3.2. N&i dung sau khi bién déng:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

....................................................................................................................

6. Glay to lién quan den ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gdm cé:
- Gidly chimg nhén da cép;

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung k& khai trén don 14 dang su thét, néu sai tdl hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat.

o NEAY ... thang ......ndM.......

Nguoi viét don
(Ky vd ghi rd ho tén, dong ddu néu ¢6)

11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D6i voi ho gia dinh, cd nhdn dé ng}'u duoe 1iép tuc siv dung ddt néng nghigp khi hét han sir dung)
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Ngay.......thang..... nam ...... Ngdy....... thdng...... ndnt ......
Cong chic dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi r3 hp 1én) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

Til- ¥ KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

.....................................................................................................................

Ngay....... thdng...... nam ...... Ngay....... thdng... ... nam ...
Nguroi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- ¥ KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien d6i voi ruong hop gia han st dung dai)

.....................................................................................................................

Ngay....... thang ... ndm ..., Ngay....... thdang... ... ndm
Nguot kiém tra Thu trudng co' quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Kv tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung 1én vz dja chi nhur trén GCN da cap, uuong hop 6 thay d6i tén thi ghi ca théng
tin trirde va sau khi thay ddi va ndp gidy t ching minh sy thay doi.

Chiz y: Méu dom nay sir dung trong cdc trudng hop: chuyén 1y hinh thie thué dar tra tién hang ndm

sang thué ddt tra tién mgt lan hode ur givo ddt khéng thu tién sir dung ddit sang hinh thicc thu¢ ddat hodc tir
thué ddt sang giao dat co thu tién stv dung dat, | tir hink thire thué ddar wa tin mgt lan sang hinh thiec thué

ddt tra tién hang nam; gia han st ding dat; d6i tén nguoi st dung dat, chii s¢ hitu 107 san gdin lién voi ddt
hodc thong tin vé gidy 16 phap nhan, gidy (& nhdn than: thay d6i dia chi: giam dién tich thica dat do sat lo e
nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu (ai chinh vé dat dai; thay doi ve (4i san gan lién voi dat

so véi noi dung da ddng ky, cdp gidy chimg nhén, dinh chinh gidy chimg nhan.
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26. Thu hdi Glay chirng nhin di cip khéng dung quy dinh caa phap lujt
dat dai do nguoi sir dung dit, chii s& hifu tai sin gin lién voi dat phat hién,

1. Trinh ty thuc hién:

Budce 1: Khi ngudi sit dung dat phat hién Gidy ching nhan da cip khéng ding
quy dinh cua phap luat dat dai thi ndp ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhén dén cap huyén. Trudng hop ngudi nop hd so ¢6 nhu ciu ndp hé so tai
Uy ban nhan dan cap xa thi nop hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban
nhén dan cép x4.

Ngudi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra, ghi ddy du théng tin vao S
tiép nhan hd so va tra két qua; trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi
ndp hé so.

HG so sau khi tlep nhén dugc chuyen dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén (néu ndép hé so tai Bo phén tiép nhén va tra ket qua cua Uy ban nhan dan cép
huyén) hogc duge chuyen dén «cong chue dia chinh cép x4 (néu ndp hd so tai B phan
tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap xd). Trong thai han 02 ngay lam
vige, cdng chue dia chinh cap x4 phai chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mdi
truong cap huyén.

Budc 2: Phong Tai nguyén va Moi truong cdp huyén kxem tra hd so va Gidy
chimg nhén da cép; 1ap van ban gui co quan Thanh tra cung cap dé tham tra. Co quan
Thanh tra cé trach nhiém thadm tra va c6 vin ban két luan Gidy chimg nhén d3 cép
dung, hay khéng dung quy dinh ciia phap luat giri Phong Tai nguyén va M6i truong
cép huyén.

Budc 3: Sau khi ¢6 vin ban két ludn cia co quan Thanh tra, Phong Tai nguyén
va Mi trudng cap huyén thyc hién nhu sau:

- Truong hop co quan Thanh tra két luan viéc cdp Gidy ching nhén dang theo
quy dinh coa phdp luét thi chuyen giay chiing nhan cho BG phan tiép nhdn hé so va
théng bédo cho ngudi sir dung dat biét dé nhan lai Gidy chirng nhan.

- Trudng hop co quan Thanh tra két ludn viée cap Glay chang nhén khong
ding theo quy dinh cua phap luét thi thong bao cho ngudi sir dung dat biét ly do; sau
30 ngay ké tir ngay gui thdng bao cho ngudi su dyng dat ma khéng c6 don kh1eu nai
thi trinh Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan da cip (trir
trudng hop ngum duge cap Giay chung nhan da thuc hién thi tuc chuyen déi, chuyen
nhuong quyén st dung dét, quyen s0 hiru tai san ghn lién voi dat hodc chuyén muc
dich sir dung dét va da duoc giai quyét theo quy dinh ciia phap luat).

Buéce 4: Vin phong bang ky quyen su dung dat cap huyén thyc hign vige thu
héi va quan ly Glay chimg nhén da thu hdi theo quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
clia co quan ¢ tham quyén.

2. Cach thtre thye hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc.
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanh phén ho so, bao gdm:

1) Pon phéan anh viée cap Gidy chimg nhén khong ding quy dinh.
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2) Ban gbe Gidy chung nhan di cép.
3.2. S& lugng ho so: 01 (bd).
4. Théi han giai quyét: Khéng quy dinh.

5. D4i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: H$ gia dinh, ca nhén, ¢éng dong
dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s& hitu nha & gan lién vdi quyén
su dung dat & tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan truc tiép thyuc hién:

+ Phong Tai nguyén va Mbi trudng cdp huyén.

+ Vin phong Dang ky quyén sir dung dét cap huyén.

- Co quan phéi hgp: Co quan Thanh tra cdp huyén.

7. Két qua thuc hién thil tuc hanh chinh:

- Ghi véo sb dia chinh va lap hb so d& Nha nuée quan ly.

- Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan.

8. Lé phi (néu cd): Khong,

9. Tén méu don, mau t& khai (néu ¢ va duge dinh kém sau thi tuc): Khong.
10. Y&u céu thue hién thii tuc hanh chinh (néu ¢o): Khéng,

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Dét dai ngay 29/11/2013.

- Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua B Tai nguyén va Mol
trudng vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé dieu clia Luat Dét dai.
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